INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS

QEPUBLICA DAL PRRy

Resolucién Jefatural

Lima, & de noviembre de 2008

Visto: el proyecto de Directiva “Directiva para la Aplicacion de medidas de Austeridad,
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Institucional 2008” y;,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29142 se aprobd el Presupuesto del Sector Publico :
correspondiente al Afio Fiscal 2008; dentro del cual se encuentra el Presupuesto del

Pliego 136 Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas-INEN;

Que, mediante Ley N° 29142 se establecieron disposiciones de Austeridéd‘,-“
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Pdblico de obligatorio cumplimiento por las

Entidades de la Administracidn Publica con el fin de ejecutar adecuadamente los
recursos pablicos y mantener el equilibrio presupuestario;

Que, en este contexto resulta necesario establecer las medidas de austeridad,
racionalidad y disciplina fiscal mediante Resolucién Directoral N° 003-2007-EF/76.01,
se aprobé la Directiva N° 003-2007-EF/76.01"Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria” y el Anexo “Ejecucién del Presupuesto de los Pliegos del Gobierno
Nacional’;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 049-2007-EF/76.01, se aprobé la Directiva N°
015-2007-EF/76.01 “La Previsién Presupuestaria Trimestral Mensualizada (PPTM) y la
Aprobacién del Calendario de Compromisos para el Gobierno Nacional y los
Gobiermnos Regionales”, lo cual es complementario a la Directiva N°® 003-2007-
EF/76.01 y sus modificatorias;

Que, en concordancia con las normas antes citadas la Oficina General de Planificacion
y Presupuesto del INEN, en coordinacidon con la Oficina General de Administracién, ha
formulado la Directiva sefalado en el visto;

Con la visacion de la Oficina General de Administracién, Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con la Ley N° 28748, la Ley N° 28411 Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, la Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico y la Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el
Ao Fiscal 2008”; de conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del

‘A%!NEN, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2007-SA,;
)

Ne, 378 -R008-T [ INEN

oy .



“\’ SE RESUELVE:

m_,iéf y
la Aplicacion de medidas de austeridad racionalidad y disciplina en el Gasto
Institucional para el afio 2008 que en anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Encargar la difusién de la presente Resolucién asf como su
publicacion en la Pagina Web Institucional a la Oficina de Comunicaciones.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

{“m/ ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 002-2008-INEN-OGPP “Directiva para
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DIRECTIVA N° 002-2008 “DIRECTIVA PARA
- LA APLICACION DE MEDIDAS DE
AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y
DISCIPLINA EN EL GASTO INSTITUCIONAL
PARA EL ANO 2008”

- OFICINA GENERAL
DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

2008
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DIRECTIVA N° 002-2008-INEN -OGPP
“DIRECTIVA PARA LA APLICACION DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD RACIONALIDAD
Y DISCIPLINA EN EL GASTO INSTITUCIONAL PARA EL ANO 2008”

| DISPOSICIONES GENERALES

1. Objeto

Establecer los mecanismos internos que al proceso de la ejecucion presupuestaria para el afio fiscal 2008
establecidos en la normatividad vigente y las demas normas complementarias, en concordancia con la Normativa
de Austeridad del Sector Salud.

— 2. Base Legal

» Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto” y sus modificaciones

= Ley N° 29142, “Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2008"

» Ley N° 29144, “Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal
2008 “

» Ley N® 27245, “Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal’ y sus modificaciones

« Directiva N° 003-2007-EF/76.01, "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” y Anexos por Nivel
de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local, aprobado con Resolucion Directoral
N° 003-2007-EF/76.01"

= Reglamento de Organizacion y Funciones del INEN

s Resolucion Ministerial N° 469-2008/MINSA “Directiva administrativa de Medidas de Disciplina,
Racionalidad y Austeridad en el Gasto Institucional del Pliego 011-Ministerio de Salud para el Afio
Fiscal 2008"

3. Alcance y Plazo de Vigencia

— Las normas establecidas en la presente Directiva son de observancia aplicacion y cumplimiento obligado por el
personal que labore o preste servicios bajo cualquier modalidad en las Direcciones Generales, Direcciones
Ejecutivas y Unidades Organicas Administrativas y asistenciales del Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas — INEN,

La presente Directiva estara vigente hasta el cierre del ejercicio presupuestal 2008, luego de lo cual quedara sin
efecto

4, Disposiciones Espeacificas

4.1 Gastos en Blenes y Servicios
» 4.1.1 Energla Eléctrica.
4111 Queda establecido el uso racional de la energia eléctrica, asi como de los equipos,
artefactos y demas dispositivos que consuman la misma, en especial de los hervidores
de agua, equipos de aire acondicionado, radios, televisores, cargadores de celulares y
similares.
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4.1.1.2 Los equipos de computo, impresion, fotocopiado y demas artefactos y dispaositivos que
consuman energia eléctrica con excepeidn de los servidores informéticos, deberan ser
desconectados por el personal a su cargo al momento de retirarse de la entidad.

4.1.1.3 Queda establecide que los equipos de iluminacion de las areas administrativas
deberan ser apagados al momento de retirarse de la entidad

41.1.4 La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios (OIMS) seran los responsables del
seguimiento y cumplimiento de las normas establecidas para el presente rubro.

« 41.2 Agua

4121 Es deber del personal del INEN comunicar inmediatamente a la OIMS la existencia de
fugas de agua y mal funcionamiento de las instalaciones sanitarias y de gasfiteria
dentro de la entidad para efectos de su inmediata reparacion

41.2.2 Es responsabilidad de la OIMS inspeccicnar permanentemente la existencia de fugas
y mal funcionamiento de las instalaciones sanitarias y de gasfiteria dentro de la
entidad para su inmediata reparacion.

« 4.1.3 Gastos en Comunicacién Movil, Telefonia Fija y Internet

41.3.1 Los equipos de Telefonia Movil Celular del INEN, se proporcionaran y/o asignaran
anicamente al Jefe Institucional, Sub Jefe Institucional, Secretario General, Directores
Generales, Directores Ejecutivos.

41,32 De conformidad con el numeral 8.3 del articulo 8° del Subcapitulo Il de la Ley N°
29142, los servicios de telefonia movil asumidos por el INEN sera un promedio de
equivalente a CIENTO CINCUENTA Y 00100 NUEVOS SOLES (S/. 150.00)
mensuales, la diferencia de consumo en fa facturacion es abonada por el funcionario o
servidor que tenga asignado el equipo. En ningln caso puede asignarse mas de un (1)
equipo por persona, se encuentran exonerados los Titulares de entidades.

4.1.3.3 Elusuario asume total responsabilidad por el equipo y accesorios que estuvieran a su
cargo. Para tales efectos, a través de la Oficina de Control Patrimonial;, de cada
usuario debera suscribir un documento a través del cual autorice a los organos
competentes del INEN realizar de manera directa & inmediata las retenciones que
resulten necesarias para compensar la pérdida, sustraccion, robo y/o dafo en los
bienes recibidos, asi como cualquier exceso en la facturacion mensual. Sin perjuicio
de ello, el usuario podré formular el reclamo respectivo y solicitar fa devolucién del
monto retenido en caso de comprobarse su no responsabilidad.

4134 Estando lo establecido, el uso de los equipos de telefonia movil se regiran a la
siguiente clasificacion.

USUARIO | Condicion | Cobertura
EQUIPOS TELEFONIA MOVIL CELULAR
Jefe Institucional Local,
llimitado Nacional,
Internacional
Sub Jefe Institucional Limitado Local,
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Secretaria General Nacional
Directores Ejecutivos de Oficina
Directores Generales

- Organos de Control

- Organos de Asesora

- Organos de Linea

Jefes de Unidades Funcionales
EQUIPOS DE COMUNICACION EN RED

A) SERVICIO EN RED PRIVADA
Segquridad Interna

Despachador de Aduanas
Responsable del Almacén
Atencién de emergencias
Soporte Informativo

Limitado Local

4135 La Oficina General de Administracion, tendrd a su cargo las siguientes tareas
especificas:

»  Asignar los equipos de comunicacién mévil a los usuarios que requieren con este
medio de comunicacion.

* Llevar un registro actualizado de los usuarios, en base a la informacion que
presenta la Oficina General de Gestién de Recursos Humanos, para el caso de
los cambios 0 ceses del personal de la entidad y por la Oficina de Logistica,
respecto a los cambios en el personal contratado por servicios No Personales.

= Emitir la conformidad de! servicio, la cual sera remitida a la Oficina de Logistica
antes de realizar su pago.

» Supervisar y verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva Administrativa, coordinando con las demas dependencias las
acciones que resulten necesarias.

= |nstruir a los usuarios sobre condiciones de uso de los equipos de comunicacion
mévil y suscribir las actas de entrega y/o devolucion de los equipos asignados.

» Las demas que resulten necesarias dentro del ambito de su competencia
funcional.

4.1.3.6 La Oficina de Informatica, sera la responsable del seguimiento y cumplimiento de las
normas establecidas para el presente rubro, debiendo llevar una estadistica del
consumo actualizada mensualmente y comparativa respecto del mismo periodo del
afio anterior, informando & la Oficina General de Administracion los resultados.

4.1.3.7 La OIMS tendr4 a su cargo las siguientes funciones:
- Evaluar y asignar el cambio de anexos telefonicos asignados.
- Llevar un registro actualizado de usuarios
- Dentro de la restriccion se debe preferir, segun las necesidades de cada una de ellas,
los planes tarifarlos y equipos que permitan comunicaciones mas economicas entre
los integrantes de grupos y asimismo mecanismo tecnologicos conducentes a lograr
mayores ahorros en materia de telefonia fija.
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4.1.3.8 Queda establecido el uso de correc electrénico como medio oficial del envio de
informacién y documentacion del INEN en tiempo real siendo la Oficina de Informatica
la encargada de habilitar |as cuentas de correo electrénico.

4139 La Oficina de Informatica debera implementar mediante nuevas tecnologias controles
para el acceso a paginas web refiidas contra las buenas costumbres e interes publico
y la seguridad nacional, asi como aquellas que perjudiguen el cumplimiento de las
labores institucionales, incluyendo aquellas que permitan el acceso y uso de
mensajeria instantanea.

= 4.1.4 Ampliacién, remodelaciones y decoracidn de ambientes de sedes administrativas

4.14.1 Queda restringida la realizacion de cualquier gasto para la adquisicion y construccion
de inmuebles para sedes administrativas.

» 4.4.5 Gastos en utiles de escritorio, materlales de procesamiento automético de datos y
bienes mueblas de Oficina

4.1.5.1 La adquisicion y distribucion de los mismos se encontrara a cargo de la Oficina de
Logistica y deberé restringirse a lo minimo indispensable debiendo cefiirse al
cumplimiento del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones y teniendo en
consideracion el personal existente y las labores o servicios que cumplen.

4.4.5.2 L.os bienes comprendidos deberan ser utilizados por ef personal a su cargo de manera
racional y acorde a su naturaleza y verdadera utilidad, Esta disposicion se aplica incluso
para el uso de materiales e insumos

4.2 Otras Medidas Adicionales en Gastos de Bienes y Servicios

» 4.2.1 Gastos en Capacitacién de Personal

4.2.1.1 Solo se podrén realizar gastos para capacitaciones colectivas y dirigidas a grupos
especificos que cumplan labores afines. Se encuentra prohibido realizar gastos por
capacitaciones personalizadas e individuales salvo autorizacion expresa del Jefe
Institucional
= 4,2.2 Gastos en Locacion de Servicios

4221 La contratacion de Servicios bajo la nueva modalidad de “Contratacion
Administrativa de Servicios” queda restringida a lo minimo indispensable y todo
nuevo requerimiento debera estar debidamente sustentado por el Director / Jefe de la
Oficina y ser autorizado por el Jefe Institucional o el Sub Jefe Institucional, segun
comesponda.

4.2.2.2 Los contratos de servicios no personales vigentes mantienen su vigencia hasta la
conclusion del plazo. Las partes pueden decidir de comin acuerdo su conclusion
anticipada para sustituirios por contratos administrativos de servicios.

= 4.2.3 Gastos en Atenciones Oficiales

4231 Los Despachos Directoralesy la Secretaria General, asi como las maximas
autoridades administrativas de los organos desconcentrados, son los (nicos
autorizados para realizar gastos por concepto de atenciones oficinales, los mismos
que deberan restringirse a lo minimo indispensable.
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4.23.2 Se entendera por atenciones oficiales a aquellos originados por la visita de altos
funcionarios nacionales y/o extranjeros y adicionalmente aquellos representan la
expresion de sentimiento de solidaridad, reconocimiento y/o agradecimiento por parte
del titular del sector hacia grupos humanos determinados.

4.2.3.3 Todo gasto orientado a celebracion de agasajos por fechas festivas que impliguen la
aceptacion de recursos publicos o de fondos de CAFAE provenientes de
transferencias, debera ser autorizado por la Sub -Jefatura Institucional.

v 4.2.4 Gastos en Organlzacién de Evento
4234 Todo evento que se organiza o se realice en la Institucion, debe guardar relacion

directa con las labores de la entidad y contar con la autorizacion de la méaxima
autoridad administrativa.

= 4.2.5 Prohibicién de ingreso de nuevo pergonal

De acuerdo a la Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afo Fiscal 2008" se debe tomar en
cuenta lo siguiente:

a) El Articulo 7° literales a), b) y d}, de la Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2008, seiiala la prohibicion de! ingreso del personal por servicios personales y el
nombramiento, salvo en los siguientes supuestos:

» Fi reemplazo por cese del personal o para suplencia temporal de los servidores del Sector
Publico, siempre y cuando se cuente con la plaza. En el caso de los reemplazos, que comprende
el cese que se hubiese producido desde el Afo Fiscal 2007, se debe tomar en cuenta que el
ingreso a la administracién publica se efectiia, necesariamente por concurso piblico de meritos.

= La designacion en cargos de confianza, conforme a los documentos de gestion de la entidad y a la
normatividad vigente.

» La contratacién o nombramiento, segin corresponda con cargo al presupuesto institucional,
aprobado en la Ley N° 29142 y su Anexo C Excepciones, por lo que para efectuar la accion
previamente se debe contar con el informe favorable de la Secretaria de Gestion Publica de la
Presidencia de} Consejo de Ministros, conforme al ambito de competencia.

b) Las acciones de personal relacionadas a cobertura de plazas, bajo cualquier modalidad, modificacion del
Presupuesto Analitico de Personal; entre otras, deben contar con:

» La opinién previa de la OGPP, en relacién a la disponibilidad presupuestal de la plaza propuesta y
de la existencia del cargo, asi como del costo de la accién de personal propuesta con proyeccion
al mes de diciembre.

» Evidenciar que la plaza se encuentra considerada en el PAP de la Institucion aprobado para el
afio fiscal correspondiente.

» Elsustento de la existencia del cargo en el CAP vigente.

» Copia de la Resolucion Directoral que resolvié la vacancia de la Plaza propuesta.
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c) La contratacion del personal por suplencia (tiempo determinado) es una accion mediante la cual no se
cubre una plaza presupuestada y solo se refiere a la contratacién de personal por el tiempo que dure la
ausencia del servidor y su contratacion solo tiene por finalidad garantizar la continuidad de las funciones que
venia desarrollando el mencionado servidor, por 1o tanto, no es necesario la realizacion de concurso publico
de méritos para que una persona labore por tiempo determinado, ya que una vez finalizada la labor , el
contrato queda resuelfo automaticamente, hecho que no exime que la persona a contratar reina los
requisitos y el perfil para el desempefio de las funciones encomendadas, de conformidad con la normatividad
vigente.

5. Responsabilidades

5.1 Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de cumplimiento obligatorio y bajo
responsabilidad de todos los funcionarios, servidores del INEN, incluyendo el personal contratado
bajo cualquier modalidad.

5.2 Es responsabilidad directa de los funcionarios a carge de cada una de las dependencias
organicas establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del INEN cautelar y
verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de austeridad racionalidad y disciplina
por parte del personal a su cargo, asf como implementar las medidas adicionales que resulten
necesarias dentro del &mbito de su competencia.

6. Disposiciones Finales

6.1 La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y su aplicacion estara
sujeto a las normas reglamentarias y complementarias necesarias que pueda dictar el Ministerio de
Economia y Finanzas para la mejor aplicacion.

6.2 En los aspectos no contemplados especificamente en la presente Directiva los funcionarios
competentes deberan disponer las acciones pertinentes con la debida sustentacion y dentro del
marco normativo de las disposiciones de disciplina, austeridad y racionalidad establecida en Ia
normatividad vigente.

6.3 La Oficina General de Administracion se encargara de establecer los mecanismos complementarios
que resulten necesarios para el adecuado cumplimiento de las disposiciones contenidas en Ia
presente.

8.4 Se encarga la difusion a través de la Oficina de Comunicaciones de la presente Directiva, por los
medios que resuite necesarios.
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