MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS Ne J31=2010-T | INEN

Resolucion  Jefatural

0
Lima 23 de ABUL de2010

VISTOS:

El informe N° 033-2010-OGPP-OQ/INEN, del 05 de marzo de 2010, de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2008-SA, publicado el 15 de abril del
2009, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), del
Organismo Publico Descentralizado Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas — INEN;

Que, mediante Decretc Supremo N°® 062-2009-PCM, publicado el 24 de
setiembre de 2009, se aprobd el nuevo formato del TUPA y se establecid
precisiones para su aplicacion, entre las cuales se dispone que el formato
aprabado debera ser aplicado obligatoriamente en la siguiente actualizacion del
TUPA de las entidades publicas;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2010-SA, publicado el 26/02/10, se ha
aprobado la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
N\ (TUPA), del Ministerio de Salud y de sus organos desconcentrados, segun el
anexo, que incluye el Procedimiento “Recurso de Apelacion en Procesos de
g, Seleccion”’, figurando asimismo en dicho anexo la frase "MINISTERIO DE
SALUD, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ORGANISMOS PUBLICOS,
SEGUN CORRESPONDA”;

o, Que, mediante Ley N° 28748 se cred el Organismo Publico Descentralizado
e \\Instltuto Nacional de Enfermedades Neoplasicas y mediante Decreto Supremo

2IN°® 034-2008-PCM, publicado el 06/05/08, se calificd al INEN como Organismo
& Publico Ejecutor;



Que en el literal a) del numeral 5.7.6, de la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-
V.02, Directiva para la formulacion de documentos técnhicos normativos de
gestion institucional, aprobada con R.M. N° 603-2006/MINSA del 28/06/06, se
dispone la publicacién del texto integro del TUPA cada dos afios y cuando se
considere que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del INEN, debe
ser publicado utilizando el nuevo formato dispuesto en el D.S. N° 062-2009-
PCM e incluyendo el procedimiento establecido en el D.S. N® 004-2010-SA,

Que, el Articulo 5° del Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, dispone que el
nuevo formato debe ser aplicado obligatoriamente en la siguiente actualizacion
del TUPA, la misma que se produciria posteriormente por efecto del Decreto
Supremo N° 004-2010-8A, por lo cual la adecuacion del TUPA vigente del
INEN al citado formato, sin modificarlo, no requerird de un Decreto Supremo o
Resolucién Ministerial posterior para aprobarla;

Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha presentado con el

SA, D.S. N° 062-2009-PCM y D.S N° 004-2010-SA y que asimismo ha
“elaborado los formularios cuyos codigos deben figurar en el nuevo formato;

Con la opinion favorable del SubJefe institucional y Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto,

n uso de las atribuciones establecidas en el articulo 9° del ROF det INEN;

‘\% Comunicaciones &
\Z . . . o .
. yewn o CoN la visacion del Secretario General y del Director Ejecutivo de la Oficina de

~~—"" Asesoria Juridica del INEN;

m
& % %\SE RESUELVE:
R
o

mog

A ,é ‘ARTICULO PRIMERO: Aprobar la publicacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) vigente del INEN, adecuado al formato
en vigencia y actualizado segin las normas especificadas en la parte
considerativa y que en anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

2

(

ARTICULO SEGUNDO: Aprobar el uso oficial y autorizar la impresién de los
siguientes formularios en el trdmite de los procedimientos administrativos,
compendiados y sistematizados en el TUPA del INEN, segtn lo detallado en el
mismo y que en anexo forman parte de la presente Resolucion:

1. Formulario TUPA N° 001-SOLICITUD (una pagina).

2. Formulario TUPA N° 002-CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD (dos
paginas).

3. Formulario TUPA N° 003-CONSTANCIA DE ATENCION (una pagina).

4. Formulario TUPA N° 004-DECLARACION JURADA DE SILENCIO
ADMINISTRATIVO POSITIVO {(una pagina).

documento de vistos, el proyecto de actualizacion y adecuacién al nuevo:,
formato, del TUPA vigente del INEN, en concordancia con el D.S. N° 008-2009--



ARTICULO TERCEROQ: Encargar la difusion de la presente Resolucion, asi
como de su publicacion en la Pagina Web Institucional y en medios visibles
para los usuarios, a la Oficina de Comunicaciones.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

Dr. Carla

Jafe institue
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Tnen SOLICITUD N°

FORMULARIO TUPA N° 001 - SOLICITUD - PAG. 1 DE 1

SOLICITO: (Marcar sélo un Procedimiento Administrativo del TUPA INEN aprobado con D.S. N° 008-2009-SA}

D 1. Acceso a la Informacion Pablica, {marcar una modalidad} D 4. Constancia de Atencion (gratuito)
Fotocopia |:| EnCD D En Disquete D D 5. Copia de Historia Clinica o Epicrisis

D 2. Certificado de Discapacidad (gratuito) Autenticada: Si D NOD

D 3. Certificado Médico para el otorgamiento de pensidn de invalidez |:| 6. Informe Médico

COMPROBANTE DE PAGO N°: Fecha de Pago:

{excapto en casos de procedimientos grafuitos)

DATQS, SOLO DEL PACIENTE [ para Procedimientos nimeros: 2 al 6)
D D.Nio D Carnet de Extranjeria N° Historia Clinica N®:

Nombres y Apellidos:

_iomigilio: Teléfono:

Departamento o Especialidad Médica {segin corresponda):

MOTIVO DE LA SOLICITUD (clara y bravs, si requisre més espacio escribir 8f reverso)

La informacién aqui consignada - es considerada una

DECLARACION JURADA, suieta a_responsabilidad de ley DATOS DEL SOLICITANTE: Surquilo, de del 201...
en ¢aso de detectarse la falsedad de lo declarado.

El tramite es personal; de no ser esto posible, podrd iniciaro

elfla Esposo/a, Padres, Hijola 6 Representante legal con Nombre y Apelidos:
Carta Poder, que deben identificarse con D.N.I. o Camet de

Extranjeria

En caso de cila para evaluacién médica, debe venir el Parentesco:

Paciente con DNI original y acudir al Consultorio N® 40.

Avisar 2 dias habiles antes si no puede venir a la cita de

evaluacion medica (Procedimiertos 4 y 9). DNI o Camet de Extranjeria: Teléfono:

La entrega del Cerificado de Discapacidad s el mismo dfa

de la svaluacidn médica.

‘fa persona tiene acceso a informacion pablica. Direccién Electrénica:

__informacidn clinica del paciente es reservada (Ley 26842

ZLey General de Salud Art. 15y 25)

Para informacion y avisos llamar a Trémite Documentario

Teléfona: 710-6900, Anexo 1108, de Lunes a Viemes de

11:00 a 16:00 y Séba 00 a 11:30. Flma:

TS R I T T T T ey vy e e e N N N NN N N R A AN AR AR LA

CARGO DE SOLICITUD N°

AT B b AL M8 DRI an b YA

[] 1. Acceso ala Informacien Pblica

En Fotocopia D EnCD [:I En Disquete D

D 2. Certificado de Discapacidad (gratuito} Recibide por:

Fecha: Hora:

[:I 3, Certificado Médico para otorgamiento de pensién de invalidez
D 4, Constancia de Atencin {gratuilo)

[ 5. Copia de Historia Giinica o Epicrisis, Autenticada: s1[_] No [ Sello y Firma

D 6. Informe Médico




ORMULARIO TUPA N° 002 - CERTIFICADD DE DISCAPACIDAD - PAG. 1 DE 2

“.

MultrofeSalid  CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD - aen

NO

Lo wouluneidn deie senllzneoe 2on o dvaEiasia ssark oa ayiNas blamacanioas y sonkas.  Tachar los aspacios gue fo ullcen

CENTRO HOSPITALARIO| _ INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS |

APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO, NOMEBRES
sexo| | EpAD L DOCUMENTO DE IDENTIDAD
MI|F ‘ DR Dtre:
Masas
1. .DMGNOSMCODEDARO ~ . G 2. DIAGNOSTKOETIOLOGICO. = CIE
:L :'“? DEF!GIENC!AS g Dlﬂs:hmiafaumso ' fo . Deficlencia pressnte = 1
Intelectuales De la vigién
Oiras deflclendas pskeoltgicas ‘iscerales y otras funciones especiales
Del lenguajs Miscolo esquelddicas
De I audiclén Genergiizadas, sensitives y mies

Meses £ Existe fuenta de verificacidn?

No m 8i No puade pracisarse r_
© LIMITAGIONES o IS .
41 GRAVEDAD
De Iz comducts B Sin limitacion
Da la comunisaidn 1 Realiza y mantiane ia actividad sido con dispositivos o ayudas,
Del cukdado pergons 2 Resfiza y mantiene 1a actividad sdlo con dispositivos o ayuda.
De la locomoridn 3 Reguisre ademas de asistoncia momentanaa de olra pessona,
& disposicién corperal 4 Requens ademas de asistencia de olra persona 1a mayor parte det tiempa.
Do |a dostreza 5 Lapersona requiers ademas de una #yuda o dispositivo que la permila askstir,
Do situacion & La actividad no se puade reslizer o mantener aUn con esistencla personal,

IMPRENTA: INBN
GOD.. 17510000967



8. POSIBILIDAD EDUCATIVA ACTUAL
1.

FORMULARIO TUPA N° 002 - CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD - PAG, 2 DE 2
5. OCUPACION HABITUAL Segun clasiflcacion ds ja OIT

i Exiata fuante de vertllcasion?

o s

7. FOSIBILIDAD LABORAL ACTUAL -
-

FAuode estudlar en centros de eshintios remiares

2. Pucoe estudlar 28lo an centres de copaditacion Moalce

Fiuevse tratajar en $u labar habiual

Puede aufidiar on tantros oducalivos sepetinles
Na pumde setadisr

3. Purde irabajor 4n su [aeor habiluat con ddspaciongs

5. Nasplicable

Pars terapia v mantanimiento rmddics basico

Para marchs y remapenie

9. - MENOSCABOQ

Para comunicacidn, Informanion y sefiatscin

Mo pueds trabejar an sy fabor abius! poro s en otta
No puede trabajar

4. No aplisabie

Para asearse, voslirse y comar

8. ) ﬁEWERIHEm DE AYUDAS TECNICAS, BIOMECANICAS Y PERSONALES: No raquiere = 0, Requiere ayudas =1

Z

16, OBSERVACIONES Y/0 RECOMENDACIONES .

Para'efectos esbidicos © cosméticos

Depsndisnte de otes paisona

ﬁ

[

]
ok

\E}’\

]
\’(\ :3-':,/
ww GOSN F8NS YAHARZ B8 . ... .oocoovoeoces e ictrrrer et WG 08 CUBT 81 Inlerzsadia debe ser reevalusds
N iy v RS A RO | ie g e T 7 - HUELLA DIGITAL DEL INDICE
LUGAR Y- FECHADEEMISION - . /.. .- = - ERECHO DEL EVALUADO'
< S Ciutlexd Ois Mes Afia
A
iy
]
> B e R e N e N I TR iy Bk TR
Ngr RES DELMEDICO QUE CERTIFICA N%.DECOLEGIO MEDIC:
G F T T B 'h«w.‘u PN R AN R 'f,.,ei-.._" R
SR

Dt Garatl

b, Sl S 1
[

Nota: Este certificado no es véllde para trdmites de invalidez que dispong el 0.5, N° 166-2005-EF,

(NN




E_J CONSTANCIA DE ATENCION
—nenN

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
FORMULARIO TUPA N° 003 - CONSTANCIA DE ATENCION - PAG. 1 DE 1

Nombre y Apellidos del Paciente:

N de Historia Clinica: Departamento o Servicio:

I:l ATENCION AMBULATORIA. Fecha de la atencion: de del 2010

|:| ATENCION EN HOSPITALIZACION.

Del de , Al de del 2010 ¢ Continua hospitalizado

Emitido por: D Médico en Consulta Extema, 0 D Encargado de Unidad de Tramite Documentario

Fecha: de de 2010

Selio y Firma




FORMULARIO TUPA N° 004 — DECLARACION JURADA DE SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO - PAG. 1 DE 1

"FORMATO DE DECLARACION JURADA DE SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO" - LEY N° 29060

Lugar y Fecha Sumiila: Solicito Aplicacién del Silenclo

i l Administrativo Positive - articulo 3° de la Ley N° 28060
Sefiores 3

Indlcar et nombre de la Entidad Priblica

Indlcar |a direcelén de la Entidad Publica

Quien suscribe [a presents Persona Natural | Parsonal Juridica [
ry
Ry
%
@
&
a y nombres en caso de paracna natural o razén soclal en caso de parsapa jurldica N* doc. identidad p.natural N* RUC en caso de pjurldica
~7 :
, [Codigo de Phovincis) - N> Tatddano
Q‘Bﬁ% Nombra del rep e |mgal (Henar stla en casa da parssnas juridicas) N* doc.identidad rep.legal Taléfono de refersncla
(7] .

CLARO BAJO JURAMENTO

é:‘T Que con facha [ | con Expediente N*

4

Prasenté ante su Entidad mi solicitud requiriendo lo siguiente:

£ 7 corresponde: (A continuacion marcar con "x" ung U otro recuadro segln corresponda)
& |5 aprobacion automatica de conformldad a Io establecide en el art 31.2 de la Ley N° 27444 (1)

e calificacion previa con Silencio Administrativo Positivo en cumplimiento de lo dispuesio en al art. 3° de la Lay N® 29060, Ley del
Silencio Administrativo, la considero aprobada (2)

.

En tal sentido, presento mi Declaracion Jurade con la finalidad de hacer valer mi derecho ante vuestra entidad o terceras entidades de la
Administracion Publica, constituyendo ef cargo de recepcion prueba suficiente de |a aprabacién ficta de mi solicitud o tramite Iniciade.

Finaimente, declaro que la informacién y documentacldn que he proporcionado es verdadera y cumple con ins raquisilos exigidos, en caso
- contrario, el acto admistrativo seré nulo de plenc derecho, conforme a lo dispuesto en los articulos 10° y 32° numeral 3 de la Ley N° 27444,

encontradome obligado a resarcir ios dafios ccaslonados v 2 asumir ia responsablidad penal a que hubiere lugar conforme 2 lo dispuesta
por e} articulo 3° de la Ley N° 29060,

Atentamente

Firma del nombre de la parsona natural o
_de representante de persona Juridica

Diraceldn : Av./Jr/Calls - N°/ Mz, yLlote - Urbanlzacién - Ciudad - Distrito - Provincia - Departamento

[1] Ley N® 27444.- Articuio 31.- Régimen del procedimiento de aprobacién automética

31.1 En | procadimients de aprobacién automatica, Ia soliciiud es considerade aprobads desda &l mismo momenio-de su pr teclin anie la entidad pelants para
corccers, siempre que cumpla con fos requisites y entregue la documantacidn completa, axigldos en el TUPA do la entidad,

31.2 En este procedimiento, las entidades no emiten ningdn prenunciamiento sxpress confirmatorio de la aprobacidn automética, deblendo sdlo reafizar la fiscallzacién postarior.
Sin ambargo, cuanda an los procedimientos da aprobacidn automélica se requiera necasarlamenta de {a expedicién de un documenlo #in el cual o] usuarie no pueda hacer

efectivo su derecho, sl plazo méximo para su sxpadicién s da cince dias hablles, ein perjulclo de aguellos piazos mayores fijados par leyas aepacisles anteriores a la vigencla
de la prasenta Lay,

[2] Ly N° 26060.- Ley del Sllencle Adminisirativa (,..) Arllculo 3°.- Aprabacién del procedimiento.- No obstante |o sefialado sn &l articule 2°, vencido el plazo para que cpeare el
sllanclo administrativo positive en los procedimientos de evaluacién pravia, reguiados en al articulo 1°, sin que Ia entidad hublera amitido prenunclemiento sobra fo selicitado, jos
adminisirados podrén prasentar una Declaracidn Jurada anle I propte eniidad que configurd dicha aprabacién ficta, con fa finalidad de hacer valer el deracho conferido anite la
misma o tarcaras entidades da |8 administracidn, constituyendo ef cargo de racepclén de diche dacumento, prueba suficlante de la resolucién aprbaloria ficta de la selictud o
trdmite Infclade, Lo dispuests on ol primer pérafa sers aphcable tamblén al procedimiento de aprobesitn aulormatica, plazando la resolucitn da aprobacién ficla, contenida
en la Declaraciin Jurads, 81 documento a que hace referencia 4l articulo 31° pamafo 31.2 de la Ley N° 27444, En el case qua |a administracién se nlegue a recibir 2 Declaraelén
Jurada a que 8a refiare sl pArrafo anteror, el administrado podni remitida por conducto notarial, surtiendo Jos mismos afecles.




