INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N° é C% -2015-J/INEN

QEPUBLICA DEL PERy

Resolucion Jefatural

Surquillo, OC _delEbree del 2015

VISTOS:

El Memorandum N° 038-2015-OGPP/INEN, de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, que contiene el Informe N° 007-OO0-OGPP/INEN, de la Oficina de
Organizacioén, asi como el Memorando N° 008-2015-DIRAD/INEN, del Departamento de
Medicina Nuclear, dependiente de la Direcciéon de Radioterapia.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28748 se cre6é como Organismo Publico Descentralizado al Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, con personeria juridica de derecho
publico interno con autonomia administrativa, adscrito al Sector Salud, y conforme a la Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo y, en concordancia con el Decreto Supremo N° 034-2008-
PCM y modificatorias, se calificé al Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas —
INEN como Organismo Publico Ejecutor;

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA, se aprobd el Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF del INEN.

Que, en el citado documento de gestién se han establecido la jurisdiccion, las funciones
generales y estructura orgénica del Instituto, asi como las funciones de sus diferentes
unidades organicas;

Que, mediante Resolucién Suprema N° 017-2007-SA, se aprobé el Cuadro para
Asignacion de Cargos (CAP) del INEN; y sus modificatorias que aprueban los
Reordenamientos de Cargos del Cuadro para Asignacion de Personal;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 237-2008-J/INEN se aprob6é el Manual de
Organizacién y Funciones de la Direcciéon de Radioterapia;

Que, mediante documentos vistos, el Director General de Ia Direccion de Radioterapia a
cargo de los Directores Ejecutivos de los Departamentos de Radioterapia y de Medicina
Nuclear ha cumpido con el encargo de proponer la actualizaciéon del Manual de Procesos
Procedimientos de la Direccién de Radioterapia, en concordancia con el Manual de
Organizacién y Funciones, elaborado con el asesoramiento técnico de la Oficina de
,,;'c,;asa,;% Organizacién de la Oficina General de Planaemiento y Presupuesto;

[

":iingn uso de las atribuciones conferidas mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA que

‘A‘ifaprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de
e Enfermedades Neoplasicas y contando con las visaciones del Secretario General,
Directora General de Planeamiento y Presupuesto y el Director Ejecutivo de Asesoria
Juridica;




SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la actualizaciéon del Manual de Procesos vy

Procedimientos de la Direccién de Radioterapia correspondiente al Departamento de
Medicina Nuclear, que en anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

vE;

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar a la Oficina de Comunicaciones, la difusion interna y
externa de la presente Resolucion asi como su publicacion en la Pagina Web Institucional.
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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN, es Organismo Publico Descentralizado,
creado con Ley N° 28748, con personeria juridica de derecho plblico interno con autonomia
administrativas, adscrito al Sector Salud y, conforme a la Ley Organica del Poder Ejecutivo y en
concordancia con el Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, se calificé al INEN como Organismo Publico
Ejecutor, que tiene como Misién proteger, promover, prevenir y garantizar la atencion integral del
paciente oncolégico, dando prioridad a las personas de escasos recursos econdmicos; asi como,
controlar, técnica y administrativamente, a nivel nacional los servicios de salud de las enfermedades
neopldsicas y realizar las actividades de investigacion y docencia propias del Instituto.

El Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN, en cumplimiento a las normas vigentes
para elaboracién de documentos de gestion, debe actualizar y/o reformular los respectivos manuales
de procesos y procedimientos, para la ejecuciéon de los procesos organizacionales para el
cumplimiento de sus objetivos y metas.

El Manual de Procesos y Procedimientos ha sido formulado en base a lo dispuesto en la Resolucién
Ministerial N2 603-2006/MINSA, que aprueba la Directiva N2 007-MINSA/OGPP-V.02 “Directiva para
la Formulacién de Documentos Técnicos Formativos de Gestidn institucional en el Numeral V
Disposiciones Especificas literal “d” Formulacién y Aprobacién del Manual de Procesos y
procedimientos.

El Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién de Radioterapia, en lo que corresponde al
Departamento de Medicina Nuclear del Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas - INEN, es
un documento técnico de sistematizacion normativa, que contiene la descripcion detallada de las
acciones gque se siguen en la ejecucién de las actividades, de procesos y subprocesos organizacionales
por una o mas unidades organicas, incluyendo los cargos y puestos de trabajo que intervienen,
precisando en este las responsabilidades y participacién para el correcto desempefio del
procedimiento.

El presente Manual se ha desarrollado identificando los procedimientos més importantes para la
ejecucion de los procesos organizacionales de la Direccién de Radioterapia del INEN, a fin de lograr el
cumplimiento de sus objetivos funcionales y estratégicos, en concordancia con los objetivos
institucionales.

Asimismo, el MAPRO ha sido elaborado a través de un analisis funcional transversal de las dreas

funcionales que lo conforman, con informacién completa, concisa, clara que sea de facil manejo e

identificacion para el personal profesional de la salud, técnico y auxiliar de la salud y administrativo
4o del Departamento de Medicina Nuclear de la Direccidon de Radioterapia. De igual manera, ha sido
-revisado y aprobado con la participacién de los directivos y Jefes de la Direccién de Radioterapia.
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OBIJETIVO DEL MANUAL

Establecer formalmente los procesos y procedimientos asistenciales priorizados para la
ejecucion de los procesos y sub procesos organizacionales de la Direccién de Radioterapia,
que logren el cumplimiento a los objetivos funcionales y estratégicos del Instituto Nacional
de Enfermedades Neoplasicas.

El presente manual, como documento técnico normativo de gestién institucional, tiene por
finalidad:

1. Establecer formalmente los procedimientos requeridos para la ejecucién de los
procesos organizacionales que corresponden al Departamento de Medicina Nuclear,
detallando sus actividades y flujos.

2. Contribuir al cumplimiento del desempefio y conducta laboral del personal y de los
objetivos funcionales y estratégicos del Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas, segtin la normatividad vigente.

3. Mejorar los procesos existentes en beneficio de los usuarios internos y externos del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

4. Mejorar la prestacion de los servicios publicos, mediante la adecuada simplificacion del
tiempo y requisitos de cada procedimiento que se brinda.

5. Orientar y capacitar al personal que ingresa o labora en las diferentes dependencias a
través de los manuales de procedimientos.

6. Reduccidn y eliminacién de actividades sin valor afiadido a través de la reduccién de
etapas y tiempos de ciclo de actividades, que permita la ampliacién de las funciones y
responsabilidades del personal.

7. Determinar métodos para asegurar que la operacién y control de procesos sean
eficaces a través de su seguimiento, medicion, anélisis y mejora continua.
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BASE LEGAL

Se indican las normas legales que amparan la elaboracidn del presente Manual, siendo las
siguientes:

e Ley N° 26842, Ley General de Salud.

e Ley N° 28748, cred como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN, con autonomia administrativa y con Decreto
Supremo N° 034-2008-PCM, se calificé al INEN como Organismo Publico Ejecutor.

e Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos Generales.

e Decreto Legislativo N2 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo
N2 005-90-PCM.

e Ley N228175, Ley Marco del Empleo Publico.

e lLey N° 30057, que aprueba la Ley del Servicio Civil y su Reglamento General,
aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

e Ley N227815, Ley del Cdigo de Etica de la Administracion Publica.

e Resoluciéon Ministerial N2 603-2006/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-
V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional”.

e Resolucion Jefatural N° 328-2012-J/INEN, Aprueba las modificaciones en los
Manuales de Procedimientos del INEN.

e Resolucidon Suprema N° 017-2007-SA, que aprobé el Cuadro para Asignaciéon de
Personal (CAP) del INEN y Resolucién Jefatural N° 08-2015-J/INEN que aprueba el 12°
Reordenamiento de cargos del Cuadro para Asignacion de Personal.

e Resolucion Jefatural N° 237-2008-J/INEN, que aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de la Direccion de Radioterapia.
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PROCEDIMIENTOS:

IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES"

Programacidn y administracién de terapia

034-042-06501

Imagen y Terapia

PROGRAMACION DE radionuclida en enfermedad maligna.
TERAPIA
RADIONUCLIDA Programacion y administracién de terapia

034-042-06502 | yionuclida en enfermedad benigna

Imagen y Terapia

034-082-06601 | Frogramacion  de  atencion  para

Imagen y Terapia

GAMMAGRAFIA Y Gammagrafia
DIAGNOSTICO
IMAGENOLOGICO Examen de Gammagrafia y Diagndstico

034-042-06602 .
Imagenologico

Imagen y Terapia

Elaborado Revisado Aprobado Ultima Modificacién
OF'SL":SSE gggé&ﬁ?m DIRECCION DE RADIOTERAPIA RESOLUCION JEFATURAL | RESOLUCION JEFATURAL
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR N -2015-}/INEN N° 328-2012-J/INEN

ucion Jefatural N° 328-2012-J/INEN, Aprueba las modificaciones en los Manuales de Procedimientos del INEN.




PROCEDIMIENTOS:
IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES*
‘* 6

Programacion y administracion de terapia

034-042-06501 Imagen y Terapia

PROGRAMACION DE radiontclida en enfermedad maligna.
TERAPIA
RADIONUCLIDA Programacion y administracion de terapia

034-042-06502 Imagen y Terapia

radionuclida en enfermedad benigna

Elaborado Revisado : Aprobado Ultima Modificacion
Oﬂgpb:gr\?i gsgs&ﬁ(gobl DIRECCION DE RADIOTERAPIA | RESOLUCION JEFATURAL | RESOLUCION JEFATURAL
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR N -2015-J/INEN N° 328-2012-J/INEN

! Resolucion Jefatural N° 328-2012-J/INEN, Aprueba las modificaciones en fos Manuales de Procedimientos del INEN.
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

DENOMINACION: TERAPIA RADIONUCLIDA EN MEDICINA NUCLEAR
SUBPROCESO: Programacién de atencion para Terapia Radionuclida
PROCESO: Terapia Radiontclida

CODIGO:

CLIENTE O USUARIO: Paciente

OBJETIVO: Evaluar la viabilidad y programar la terapia radiontclida por el Médico tratante del
paciente.

PRODUCTO FINAL: Programacion de la terapia radionuclida
PERIODICIDAD: Semanal

BASE LEGAL:

1. Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud.

3. Decreto Supremo N° 013-2002-SA. — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657- Ley del
Ministerio de Salud.

4 Resolucion Ministerial N° 371-2003-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-
V.01 - Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

5. Ley 28028, Ley de Regulacion del Uso de Fuentes de Radiacién ionizante.

NORMAS:

1. Reglamento de la Ley 28028, Ley de regulacion del Uso de Fuentes de radiacion lonizante.

2. El Jefe de Departamento de Medicina Nuclear asignara los recursos humanos necesarios
para la programacion y evaluacion médica oportuna.

3. Reglamento de seguridad radiologica.

RECURSOS HUMANOS:

1. Medico Cirujano Especialista en Medicina Nuclear
2. Tecnologo Médico Especialista en Radiologia.

3. Fisico Médico

4. Secretaria.

RECURSOS MATERIALES:
1. Material de Oficina: Lapiceros, cuaderno de citas, papel bond y archivadores.

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPO:

1. Ambiente y mobiliario adecuado para el registro y recepcion de pacientes.
2. Ambiente y mobiliario adecuado para la evaluacion médica del Paciente.
3. Ambientes para la hospitalizacion (aislamiento) de los pacientes.

INDICADORES:
1. Numero de terapias radiontclidos realizadas por mes.
2. Tiempo de diferimiento de las citas para terapia radiondclida

ANEXOS:
1. Descripcion del Procedimiento
2. Flujograma del Procedimiento




Recepci6n y orientacién del Paciente y registro y verificacion de Solicitud de fa a) Numero de terapias
requisitos: terapia radionuclidos
a) Recepcion y registro de solicitud de terapia radiontclida radiontclida realizadas por mes.
b) Verificacion de cancelacion en boleta de pago de la terapia radiondclida en i Proced. Evaluac.
caso de paciente ambulatorio. Secretaria 0 |y, medicina | b)Tiempo de | Clinica y Diagnéstico
¢) Recepcién y registro de solicitud de la terapia radiontclida derivados del ,_.moa._o.o . Nuclear diferimiento  de las | y Procedimiento de
sis Administrativo citas para terapia | Recaudacion
radionticlida

a) Si 1a terapia radiontclida no requiere evaluacion medica previa pasar a la Decision de
actividad N° 6. pertinencia de Secretaria o Doto. Medicina
b) En caso que !a terapia radionticlida requiriese evaluacion médica pasar a la | evaluacién médica | Técnico 2mo_mm=
siguiente actividad previa a examen Administrativo
Anamnesis, entrevista y evaluacién médica para determinar viabilidad de Indicaciones y . Dpto. Medicina
terapia radionticlida en el Paciente. receta médica Médico Nuclear
Solicitud de examenes de laboratorio requeridos como prerrequisito para la Solicitud de
administracién de fa terapia radiontclida exédmenes de Médico Dpto. Medicina

{aboratorio y Hoja Nuclear

de Interconsulta
Determinacion de viabilidad de la terapia radionutclida segtn evaluacion de Viabilidad de la
resultados de examenes de laboratorio. terapia Procedimientos:
a) En caso de no ser viable registrarlo en la H.C. y derivar al paciente a su radioniclida Médico Dpto. Medicina Analisis de Lab, Eval.
médico tratante y diagnéstico radiogréfico. Nuclear y Diag. de Patologias
b) En caso de ser viable, entregar la receta e indicaciones al paciente. Médicas
Programacion de cita para evaluacién y diagnéstico radiografico, ecografico Tarjeta de Cita Secretaria 0 - .
ylo intervencionista del Paciente Técnico Dpto. Medicina Tiempo de atencién Procedimientos de

Administrativo

Nuclear

terapia radiontclida




Recepcién y orientacion del Paciente y registro y verificacion de Solicitud de la a) Namero de terapias

requisitos: terapia radiontclidos

a) Recepci6n y registro de solicitud de terapia radiondclida radiontclida realizadas por mes.

b) Verificacién de cancelacién en boleta de pago de la terapia radiontclida en s tari Proced. Evaluac.

caso de paciente ambulatorio. .ﬂmoﬁ a0 | ppto. Medicina b)Tiempo de | Clinica y Diagnéstico

¢) Recepcién y registro de solicitud de la terapia radionticlida derivados del >mo=._o.o rativo | Nucear diferimiento  de las | y Procedimiento de

SIS ministrativo citas para terapia | Recaudacion
radiontclida

a) Si la terapia radiontclida no requiere evaluacion medica previa pasar a la Decisién de

actividad N° 6.
b) En caso que la terapia radion(clida requiriese evaluacién médica pasar a la
siguiente actividad

pertinencia de
evaluacion médica
previa a examen

Secretaria 0
Técnico
Administrativo

Dpto. Medicina
Nuclear

Anamnesis, entrevista y evaluacién médica para determinar viabilidad de

Indicaciones y

Dpto. Medicina

terapia radiontclida en el Paciente. receta médica Medico Nuclear
Solicitud de examenes de laboratorio requeridos como prerrequisito para la Solicitud de
administracién de la terapia radionuclida examenes de Médico Dpto. Medicina
laboratorio y Hoja Nuclear
de Interconsulta
Determinacion de viabilidad de la terapia radiontclida segtn evaluacion de Viabilidad de la
resultados de examenes de laboratorio. terapia Procedimientos:
a) En caso de no ser viable registrarlo en la H.C. y derivar al paciente a su radiontclida Médico Dpto. Medicina Anélisis de Lab, Eval.
médico tratante y diagndstico radiografico. Nuclear y Diag. de Patologias
b) En caso de ser viable, entregar la receta e indicaciones al paciente. Médicas
Programacién de cita para evaluacién y diagndstico radiografico, ecografico Tarjeta de Cita Secretaria 0 . .
y/o intervencionista del Paciente Técnico Dpto. Medicina Tiempo de atencién Procedimientos de

Administrativo

Nuclear

terapia radiontclida




PROCEDIMIENTO: PROGRAMACION Y EVACION PARA EXAMEN GAMMAGRAFICO

Codigo:
PROCESO: Evaluacion de imdgenes  SUBPROCESQ: Programacion de stencion para Gammagrafia

Dpto Medicina Nuclear Dpto Medicina Nuclear
Secretaria/Tecnico Administrativo Medico Muclear
Anamnesis, entrevista y evaluacion
INICIO .| medica para determinar viabilidad de
1 estudio gammagrafico

Recepcion, registro y orientacion al
pote. Verificacion de requisitos

Solicitud de examenes de

laboratorio
Requiere h 4
evaluacion Determinar viabilidad de estudio

gammagrafico segln evaluacion de
resuftados

medica

NO

Estudio

Requiere
viable

evaluacion
medica

Programacion de cita para Retorna & su consuttorio de
.| evaluaciony dnf;tgnosttco origen o
gammagrafico

l

Ficha de cita impresa al
paciente
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034-042-06601

Programacion  de

Gammagrafia

atencidn

PROCEDIMIENTOS:
IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES?

para

Imagen y Terapia

Imagen y Terapia

GAMMAGRAFIA Y
DIAGNOSTICO
IMAGENOLOGICO

034-042-06602

Imagenoldgico

Examen de Gammagrafia y Diagndstico

Aprobado

Ultima Modificacidn

Revisado

RESOLUCION JEFATURAL
N° 328-2012-J/INEN

Elaborado

RESOLUCION JEFATURAL

OFICINA DE ORGANIZACION
OFICINA GENERAL DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DIRECCION DE RADIOTERAPIA
DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR

N° -2015-J/INEN
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

DENOMINACION: PROGRAMACION DE ATENCION EN MEDICINA NUCLEAR

SUBPROCESO: Programacion de atencion para Gammagrafia

PROCESO: Evaluacion de imagenes

CODIGO:

CLIENTE O USUARIO: Paciente

OBJETIVO: Evaluar la viabilidad y programar el examen gamma grafico por el Médico Tratante
del Paciente.

PRODUCTO FINAL: Programacién de examen gamma grafico.

PERIODICIDAD: Diaria

BASE LEGAL:

1. Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud.

3. Decreto Supremo N° 013-2002-SA. — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657- Ley del
Ministerio de Salud.

4. Resolucion Ministerial N° 371-2003-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-
V.01 - Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

NORMAS:

1. En la ejecucién del procedimiento se efectuara las coordinaciones necesarias con los
diferentes Departamentos para lograr la adecuada y oportuna evaluacion médica que se
requiera para examenes radiograficos con contraste o intervencionistas.

2. Los pacientes de emergencia seran atendidos prioritariamente para su atencion inmediata.

3. El Jefe de Departamento de Medicina Nuclear asignara los recursos humanos necesarios
para la programacion y evaluacion meédica oportuna.

4. En lo posible las evaluaciones medicas se desarrollaran dentro de las 48 horas en que se

presente la solicitud de examen gammagréafico

RECURSOS HUMANOS:

1. Medico Cirujano Especialista en Medicina Nuclear

2. Tecnologo Médico Especialista en Radiologia.

3. Secretaria o Tecnico Administrativo

RECURSOS MATERIALES:

1. Utiles de Oficina.

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPO:

1. Ambiente y mobiliario adecuado para el registro y recepcion de pacientes.
2. Ambiente y mobiliario adecuado para la evaluacion médica del Paciente
INDICADORES:

1. Numero de solicitudes por tipo de examen gamma grafico.

2. Tiempo de espera por tipo de examen

3. Tiempo de atencion del Procedimiento

ANEXOS:

1. Descripcion del Procedimiento

2. Flujograma del Procedimiento




mmnm_una: y orientaci6n del Paciente y registroy verificacion de

Solicitud de

requisitos: examenes L
a) Recepcién y registro de solicitud de examenes gamma graficos requeridos | registrado Secretaria 0 Doto. Medicina mv ozwwm%h_w,%wﬂmm por uOﬂ_w%m om.v\mmﬂmwwm:oo
b) Verificacién de cancelacion en boleta de pago del examen requerido en Técnico Zm o_mm r cwuj empo de mwu era y Procedimiento de
caso de paciente ambulatorio. Administrativo or tino de examen Recaudacion
¢) Recepcién y registro de solicitud de exédmenes gamma gréaficos derivados portip
del SIS
a) Si el examen gamma grafico no requiere evaluacion medica previa pasara | Decision de
la Actividad N° 6. pertinencia de Secretaria o Doto. Medicina
b) En caso el examen gamma gréfico requiriese evaluacién médica pasar ala | evaluacién médica | Técnico Zwo_ .m ar
siguiente Actividad previa a examen Administrativo
Anamnesis, entrevista y evaluacién médica para determinar viabilidad de Indicaciones y . Dpto. Medicina
gammagrafia en el Paciente. Receta Médica Médico Nuclear
Solicitud de examenes de laboratoric requeridos como prerrequisito para la Solicitud de
realizacién del examen gamma gréfico examenes de Médico Dpto. Medicina

laboratorio y Hoja Nuclear

de Inter consulta
Determinacion de viabilidad de gammagrafia segn evaluacién de resultados Viabilidad de
de examenes de laboratorio. radiodiagnéstico Procedimientos:
a) En caso de no ser viable registrarlo en la H.C. y derivar al Paciente al intervencionista Médico Dpto. Medicina Anélisis de Lab, Eval.
procedimiento de evaluacion y diagnéstico radiografico. Nuclear y Diag. de Patologias
b} En caso de ser viable, entregar la receta e indicaciones al Paciente. Médicas
Programacion de cita para evaluacion y diagnostico radiografico, ecografico Tarjeta de Cita Secretaria 0 . .
ylo intervencionista del Paciente Técnico mmMmRma_oSm Tiempo de atencién megoww%_m.mﬁﬁwm

Administrativo




PROCEDIMIENTO: PROGRAMACION Y EVACION PARA EXAMEN GAMMAGRAFICO

Codigo:

PROCESO: Evaluacion de imdgenss  SUBPROCESC: Programacion de atencion para Gamimagrafia

Dpto Medicina Nuclear

Dpto Medicina Nuclear
Medico Nuclear

Secretaria/Tecnico Administrativo
Anamnesis, entrevista y evaluacion
INICIO | medica para determinar viabilidad de
1 estudio gammagrafico

:
Recepcion, registro y orfentacion al
pote. Yerificacion de requisitos

Solicitud de examenes de
laborgtorio

Requiere
eyaluacion
medica

Determinar viabilidad de estudio
gammagrafico segin evaluacion de
resultados

NO

Estudio
viable

Fequiere
evaluacion
medics

NO

Programacion de cita para Retorna a su consultorio de
evaluacion y disgnostico | origen &
gammegrafico N

Ficha de cita impresa al
paciente
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

DENOMINACION: EXAMEN DE GAMMAGRAFIA Y DIAGNOSTICO IMAGENOLOGICO,
SUBPROCESO: Gammagrafia Y Diagnostico Imagenologico.

PROCESO: Evaluacion de imagenes

CODIGO:

CLIENTE O USUARIO: Paciente

OBJETIVO: Determinar el diagnostico gammagréfico del paciente

PRODUCTO FINAL: Diagnostico gammagrafico

PERIODICIDAD: Diaria

BASE LEGAL.:

1. Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud.

3. Decreto Supremo N° 013-2002-SA. - Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657~ Ley del
Ministerio de Salud.

4. Resolucién Ministerial N° 371-2003-SA/DM - Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-
V.01 - Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

NORMAS:

1. En la ejecucion del procedimiento se debera dar cumplimiento a las normas de bioseguridad
y de radioproteccion, debiéndose efectuar el monitoreo de areas de trabajo y dosimetria de
personal a cargo del Fisico Médico.

2. Se debera prestar atencion prioritaria a los pacientes en emergencia durante el horario de
atencion, debiendo tomarse el examen y comunicarse el diagnostico, por el Sistema y
directamente al Médico Emergencista, en el menor tiempo posible.

3. No se debera efectuar examen gammagrafico a gestantes por ningin motivo, para jo cual
debera de preguntarse al Paciente si esta gestando o sospecha encontrarse en dicho
estado.

4. Todos los examenes se deberan tomar en el dia y turno programado.

5. Los informes diagnésticos deberan ser dictados y emitidos por los Médicos Nucleares a las
72 horas de haberse efectuado el examen gammagrafico como maximo.

6. Se debera utilizar la digitalizacion de la imagen para evaluar su calidad antes del procesado
de las imagenes con el fin de reducir los costos de las desechadas.

RECURSOS HUMANOS:

1. Medico Cirujano Especialista en Medicina Nuclear
2. Tecndlogo Médico Especialista en Radiologia.

3. Secretaria o Técnico Administrativo

RECURSOS MATERIALES:

1. Utiles de Oficina.

2 Radiofarmacos requeridos para el estudio.

3. Material para procesamiento automatico de imagenes.

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPO:

1. Ambiente y mobiliario adecuado para la atencion del Paciente.

2. Ambiente y mobiliario adecuado para la instalacion del Equipos camara gamma SPECT.

3. Ambiente, mobiliario, servidor, terminales e impresora para la captacion electronica,
digitalizacion, archivo informatico e impresion de las imagenes gammagraficas.

4. Oficinas, mobiliario, equipos para visualizar las placas gammagréficas para la evaluacion y
diagnostico radiogréfico por los Méedicos Nucleares

5. Ambiente, mobiliario y PC terminales e Impresoras para la transcripcion e impresién de los
informes diagndsticos.

6. Ambiente y mobiliario para archivo de placas gammagraficas.




XIV. INDICADORES:
1. Numero de Pacientes atendidos por dia.
2. Tiempo de atencién en el procedimiento.

XV.  ANEXOS:
1. Descripcion del Procedimiento
2. Flujograma del Procedimiento
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Recepcion del Paciente, verificacion de requisitos, registro de turno de atenciény
entrega de listados a los médicos nucleares responsables de las tomas de examenes
gammagraficos:

a) Si el paciente es derivado de Emergencia, hacerlo pasar de inmediato, recabar
historia clinica, registrar su atencion y comunicar al Meédico Nuclear de turno

b) Si el Paciente no ha sido derivado de Emergencia, verificar la cita programada
y registrar su asistencia y turno de atencién, quedando en espera

o

Gammagrafias

Listado de Atencion de

Secretaria 0
Técnico
Administrativo

Dpto. Medicina
Nuclear

Procedimiento
Programacion y
Evaluacion

Liamado, consulta medica, infomacién y orientaciény firma del consentimiento

Paciente preparado

o Dpto. Medicina
2 informado del Paciente sobre examen. Médico Nuclear |\ sjear
3 Administracion del radiofarmaco al paciente Paciente inyectado Tecnélogo Dpto. Medicina
Médico Nuclear
4 Preparacién del Equipo SPECT para toma de examen gammagrafico Equipo listo Tecndlogo Dpto. Medicina
Médico Nuclear
Preparacion y ubicacion del Paciente para la toma del examen gammagréfico en Paciente en posicion Tecnologo Dpto. Medicina
5 Equipo SPECT para toma de examen | Médico Nuclear
Toma imagenes del examen gammagréafico en la posicién y topografia especificada, Estudio adquirido Tecndlogo Dpto. Medicina
6 segun las indicaciones y especificaciones requeridas. Médico Nuclear
Procesamiento de estudios adquiridos y/o visualizacién de imagen digitalizada. Estudio procesado
Evaluacion por el Médico Nuclear. Tecnologo Doto. Medicina
7 En caso de solicitarlo el Medico Nuclear repetir la toma, o adquirir imagenes Médico — Medico Zm o_.m ar
adicionales. y retornar a la Actividad N° 8. cuando se haya adquirido las tomas Nuclear
necesarias
Comunicar al Paciente que ha concluido el examen e invitarlo a que se retire, con la Paciente orientado e Tecnélogo Dpto. Medicina
8 orientacién sobre el procedimiento. informado Médico Nuclear
Si es paciente nuevo identificar y generar nuevo codigo de archivo segtin numeracion Sobre de Paciente . -
9 existente en el departamento. Si no es paciente nuevo continuar con el numero de .&Mw.wmﬂ_uomo wmww.mwﬁmﬂoqmﬁé
archivo anterior
Registro y remisién Medico Nuclear de los sobres con jos estudios procesados, segun | Registro de entrega de | Tecnélogo Dpto. Medicina
10 el rol de asignacién de responsabilidades Estudios Médico Nuclear
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Analisis y m<m_cmma: diagnéstica de la imagen impresa recibida y/o de la visualizacion

de la imagen digitalizada y determinacion de diagnéstico positivo o negativo requerido

Diagnostico de imagen
positivo o negativo

Dpto. Medicina

11 Médico Nuclear Nuclear
Redactar manuaimente el informe gammagrafico Estudios informados
. Dpto. Medicina
12 Médico Nuclear |\ oar
Entrega de Examenes informados a secretaria para su registro Registro de Examenes Secretaria y/o .~
. : Dpto. Medicina
13 informados Tecnico Nuclear
Administrativo
Transcripcion del del informe redactado por el Médico _:.,ﬂoqsm redactado en mmo@m:m ylo Dpto. Medicina
14 Sistema Tecnico Nuclear
Administrativo
Revision, validacién y correcciones del informe diagndstico gammagrafico . Informe validado ici
15 y g g g firmado y Médico Nuclear mm"on_.mw\__.mn_o_:m
Devolucion de imagenes gammagréaficas analizadas a Secretaria Sobre informado
16 Medico Nuclear mw%.mw\a_ma_osm
Entrega y registro de informe Diagnéstico a Estadisticao a Paciente de entidad Registro de entrega de Nro Pacientes Procedimiento de
externa Informe Gammagrafico | Secretaria y/o - atendidos por X L
: Dpto. Medicina . - Evaluacién Clinicay
7 Tecnico Nuclear tipo de cancer Diagnadstico del
Administrativo y Tiempo de Cancer
atencién.
Archivo de Sobres de imagenes en el arichivo de Medicina Nuclear Archivo de sobres Secretaria y/o
18 Tecnico

Administrativo




PROCEDIMIENTO: PROGRAMACION Y EVACION PARA EXAMEN GAMMAGRAFICO

Codigo:
PROCESO: Evaluacion de imégenes

Dpto Medicing Nuclear
RecepcionSecretaria

{ INICIO )

k2
Becepcion del paciente

Si

Paciente de

3 ‘ Recepoion del paciente

SUBPROCESO: Programacion de atencion para Gammagrafia

Dpto Medicina Nuclear
MedicoNuclear/Tecnologo Madico

Evaluacion medics,
orientacion ¥
firma de
consentimiento

Administracion del radiofarmaco al
paciente de acuerdo al estudio a
realizar

emergencia

NO

Registro, Yerificacion de
requisitos y y orientacion al
pote.

Y
Verificar tutno de atencion,

veriticar pago del estudio

Preparar equipos SPECT

Preparacion y ubicacion del
Paciente para la torna del examen
gammagrifico en Equipo SPECT

Tomaimagenes del esamen
gammagréfico

v

Procesamiento de estudios
adquiridos ylo visualizacion de
imagen digitalizada.
Aprobacidn por el Médico Nuclear

Dpto Medicina Nuclear
MedicoNuclear

Znalisis § evaluacion diagnostica

¥

Redactar manualmente el informe
gammagrifico

X

Entrega de Examenes informados
a sectetaria para suregistro

h
Transcripeidn del informe
redactado por el Médico

Fequiere

ampliacion de
imagenes

Y| NO

Comunicar al Paciente que ha
concluido el examen e invitarlo 2

que se retire, con la orentacion
sobre el procedimiento.

i

Revision, validacion y
comnecciones de informe
wanscrito del informe manual &
i impresién de informe
diagndstico gammagrafico

informe
gammagrafico

Entrega y registro de Informe
Diagndstico a Estadisticac a
Paciente de entidad externa

o
Archivo de Sobres de

Paciente
nuevo

Sl NO

Generacion de numero de archivo
de M

Devolucion de imagenes
gammagrificas analizadas

imagenes &

b
Pegistro, impresion deimageny
remisién al Medico Nuclear |

encargado de los estudios
procesados,




