INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N°/G R - FBNS S lmrim .

@EPUBLICA DEL PERy

RESOLUCION JEFATURAL
Surquillo, // de é%é/‘ift?ﬁ 2015,
VISTO:

AR Bl Informe N° 006-2015-00-OGPP/INEN de fecha 02 de Febrero de 2015, suscrito por
/ «z;\ la Directora Ejecutiva de la Oficina de Organizacion y elevado por la Oficina General de
-*P!aneamlento y Presupuesto vy el Informe N° 63-2015-DISAD/ANEN, suscrito por la
7 /;/ Direccion General de Servicios de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento; v,

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas-INEN, tiene como misién
proteger, promover, prevenir y garantizar la atencion integral del paciente oncolégico,
dando prioridad a las personas de escasos recursos econdémicos; asi como controlar,
téenica y administrativamente, a nivel nacional, los servicios de salud de las
enfermedades neoplasicas y realizar las actividades de investigacion y docencia propias
del Instituto;

Que, en concordancia con su misién, el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Institute Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN (ROF-INEN), aprobado
mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA, establece —en su articulo 6° literal c- que:
“Es funcién general del INEN: Normar, organizar, conducir y evaluar la promocion de la
salud en la poblacion nacional para inducir habitos saludables, con propésito de evitar
y/o controlar los factores cancerigenos y reducir los riesgos y dafios oncologicos’;
asimismo con mayor precision en el literal g) se establece la funcién de: "innovar, emitir
y difundir, a nivel nacional, las normas, guias, métodos, técnicas, indicadores y
estandares de los procesos de promocidn de la salud, prevencion de enfermedades
neoplasicas, recuperacion de la salud, rehabilitacidon y otros procesos relacionados
especificamente con el campo oncoldgico”; siendo remarcada su funcién en el literal h)
la de “Emitir las normas para establecer el control técnico de los servicios de salud
oncolégicos a nivel nacional”;

Que, de acuerdo al documento de visto, la Directora General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y la Directora General de la Direccion General de Servicios
de Apoyo al Diagnédstico y Tratamienio, elevan para su respectiva aprobacidn, el
Proyecto de Plan Normativo denominado: “Manual de Procesos y Procedimientos de la
Direccion General de Servicios de Apoyo al Diagnostico y Tratamiento (Departamento
de Patologia): Actualizacion del Proceso 03: Evaluacién de Tejidos, Células y Fiuidos”;

Que, la elaboracién del denominado “Manual de Procesos y Procedimientos de la
Direccion General de Servicios de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento (Departamento
de Patologia): Actualizacion del Proceso 03: Evaluacion de Tejidos, Celulas y Fluidos”,



se constituye como un documento técnico de sistematizacion normativa, que ha sido
elaborado y validado por las instancias competentes y se constituye como un valioso
aporte de necesidad y utilidad para el desarrollo integral de la atencion del paciente
oncolégico; al establecer una descripcion detallada de las acciones que se siguen en la
ejecucion de actividades, procesos y sub procesas organizacionales, incluyendo los
cargos y puestos de trabajo, en este caso del Departamento de Patologia, la mismas
que buscan ser aplicadas a todos los niveles de servicios asistenciales en el Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN y a la institucion en general, por lo cual
3 resulta procedente su aprobacion,;

Contando con el visto bueno de la Sub Jefatura Institucional, de la Secretaria General,
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de la Direccion General de
Servicios de Apoyo al Diagnoéstico y Tratamiento, de la Direccion Ejecutiva de la Oficina
de Organizacion, de la Direccion Ejecutiva del Depariamento de Patologia, del
Departamento de Normatividad, Calidad y Control Nacional de Servicios Oncoldgicos y
de Ia Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con las atribuciones establecidas en la Resoluciéon Suprema N° 008-
2012-SA vy el literal x) del articulo 9° del Reglamento de Organizacion y Funciones del
INEN, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA, concordante con el literal
g) del Articulo 6° del mismo cuerpo normativo,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el documento normativo denominado: “MANUAL
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
SERVICIOS DE APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO (DEPARTAMENTO DE
PATOLOGIA): ACTUALIZACION DEL PROCESO 03: EVALUACION DE TEJIDOS,
CELULAS Y FLUIDOS”, que como anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Disponer que la Oficina de Comunicaciones de la Secretaria
General del INEN, publique el presente plan, debidamente aprobado, en el Portal Web
institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Tefe Institusionad
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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas ~ INEN, es Organismo Publico Descentralizado,
creado con Ley N° 28748, con personeria jurfdica de derecho publico interno con autonomia
administrativas, adscrito al Sector Salud y, conforme a la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y en
concordancia con el Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, se calificé al INEN como Organismo Puiblico
Ejecutor, que tiene como Misidn proteger, promover, prevenir y garantizar la atencion integral del
paciente oncoldgico, dando prioridad a las personas de escasos recursos econdmicos; asi como,
controlar, técnica y administrativamente, a nivel nacional los servicios de salud de las enfermedades
neoplasicas y realizar las actividades de investigacion y docencia propias del Instituto.

El Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, en cumplimiento a las normas vigentes
para elaboracion de documentos de gestion, debe actualizar y/o reformular los respectivos manuales
de procesos y procedimientos, para la ejecucion de los procesos organizacionales para el
cumplimiento de sus objetivos y metas,

El Manual de Procesos y Procedimientos ha sido formulado en base a lo dispuesto en la Resolucién
Ministerial N2 603-2006/MINSA, que aprueba la Directiva N® 007-MINSA/OGPP-V.02 “Directiva para
la Formulacién de Documentos Técnicos Formativos de Gestién institucional en el Numeral V
Disposiciones Especificas literal “d” Formulacién y Aprobacién del Manual de Procesos y
procedimientos.

El Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién de Servicios de Apoyo al Diagndstico v

Tratamiento, en lo que corresponde al Departamento de Patologia del Instituto Nacional de

Enfermedades Neopldsicas - INEN, es un documento técnico de sistematizacién normativa, que

contiene la descripcién detaliada de las acciones que se siguen en la ejecucién de las actividades, de

procesos y subprocesos organizacionales por una o més unidades orgdnicas, incluyendo los cargos vy

puestos de trabajo que intervienen, precisando en este las responsabilidades y participacian para el
. correcto desempefio del procedimiento.

El presente Manual se ha desarrollado identificando los procedimientos més importantes para la
- efecucion de los procesos organizacionales de la Direccién de Servicios de Apoyo al Diagndstico y
“ Tratamiento del INEN, a fin de lograr el cumplimiento de sus objetivos funcionales y estratégicos, en
concordancia con los objetivos institucionales, '

-+ Asimismo, el MAPRO ha sido elaborado a través de un anélisis funcional transversal de las greas
i funcionales que lo conforman, con informacién completa, concisa, clara que sea de facil manejo e
* identificacion para el personal profesional de la salud, técnico y auxiliar de la salud y administrativo
del Departamento de Patologfa. De igual manera, ha sido revisado y aprobado con la participacién de
los directivos y Jefes de Equipo Funcional det Departamento de Patologia de la Direccién de Servicios

gg;ﬁi Diagnéstico y Tratamiento.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer formalmente los procesos y procedimientos asistenciales priorizados para la
ejecucion de los procesos y sub procesos organizacionales de la Direccion de Servicios de
Apoyo al Diagnostico y Tratamiento, que logren el cumplimiento a los objetivos funcionales y
estratégicos del instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

El presente manual, como documento técnico normativo de gestion institucional, tiene por
finalidad:

1. Establecer formalmente los procedimientos requeridos para la ejecucion de los
procesos organizacionales que corresponden al Departamento, detallando sus
actividades y flujos.

2. Contribuir al cumplimiento del desempefio y conducta laboral del personal y de los
objetivos funcionales vy estratégicos del Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas, seglin la normatividad vigente.

Mejorar los procesos existentes en beneficio de los usuarios internos y externos del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

Mejorar la prestacién de los servicios pablicos, mediante la adecuada simplificacion del
tiempo y requisitos de cada procedimiento que se brinda.

Orientar y capacitar al personal que ingresa o labora en las diferentes dependencias a
través de los manuales de procedimientos.

Determinar métodos para asegurar que la operacion y control de procesos sean
- eficaces a través de su seguimiento, medicién, analisis y mejora continua.




BASE LEGAL

Se indican las normas legales que amparan la elaboracién del presente manual, siendo las
siguientes:

o Ley N° 26842, Ley General de Salud.

e ley N° 28748, cred como Organismo Pablico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN, con autonomia administrativa y con Decreto
Supremo N° 034-2008-PCM, se calificd al INEN como Organismo Puablico Ejecutor.

e lLey N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos Generales.

¢ Decreto Legislativo N2 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo
N2 005-90-PCM,

e lLey N2 28175, Ley Marco del Empleo Pablico.

e ley N° 30057, que aprueba la Ley del Servicio Civil y su Reglamento General,
aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

e Ley N2 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Administracidn Publica.

® Resolucion Ministerial N2 603-2006/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-
V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional”,

Resolucion Jefatural N° 364-2011-J/INEN, Aprueba las modificaciones en los
Manuales de Procedimientos del INEN, aprobados con Resoluciones Directorales N°s
018, 097, 114 y 115-DG-INEN-2005.

Resolucion Suprema N° 017-2007-SA, que aprobd el Cuadro para Asignacion de
Personal {CAP} del INEN y Resolucion Jefatural N° 08-2015-}/INEN que aprueba el
Reordenamiento de cargos del Cuadro para Asignacion de Personal. £

Resolucién Jefatural N° 268-2010-J/INEN, que aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones del Departamento de Patologia.

G FRANCO DO GARCIA
.Ief.e ﬁ;l Equipt Funtional de Patologie Quirirgica
CMP. 34034 RNE. 20040
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0301
ANATOMIA
PATOLOGICA

PROCEDIMIENTOS:

IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES?

RECEPCION, DISTRIBUCION Y DEVOLUCION DE DEPARTAMENTO DE
034-051-03101 |\ 0\ 1£STRAS PATOLOGICAS PATOLOGIA
INTERPRETACION CITOLOGICO DE EXTENDIDOS
034-051-03102 | -covico VAGINALES
034-051-03103 ?:qn;g;éw CON ASPIRACION POR AGUJA FINA
03405103104 | EXAMEN Y DIAGNOSTICO CITOLOGICO DE CITOPATOLOGIA
LIQUIDOS ESPECIALES
INTERPRETACIGN CITOLOGICA EN BASE
034-051-03120 | |1 jIDA DE MUESTRA CERVICO VAGINAL
CITOMETRIA DE FLUJO DE MEDULA OSEA Y
034-051-03105 | ¢\ \GRE PERIFERICA
034-051-03106 | CITOMETRIA DE FLUJO EN TEHDOS SOLIDOS
CITOMETRIA DE FLUIO EN LIQUIDOS CITOMETRIA DE FLUIO

034-051-03107

CORPORALES

034-051-03121

CITOMETRIA DE FLUJO DE RECUENTO DE
CELULAS PROGENITORAS CD34+

034-051-03108

ESTUDIO DE ANATOMIA PATOLOGICA

034-051-03109

ESTUDIO DE BIOPSIAS POR CONGELACION

034-051-03110

PATOLOGIA QUIRURGICA

ESTUDIO DE INMUNOHISTOQUIMICA Y NECROPSIA
034-051-03111 HIBRIDACION IN SITU PARA VIRUS EXPSTEIN-
BARR
ANALISIS CITOGENETICO DE SANGRE
034-051-03112 | peoicen oo
034-051-03113 | ANALISIS CITOGENETICO DE MEDULA OSEA
ANALISIS CITOGENETICO DE LIQUIDOS
034-051-03114 | o er e
034-051-03115 | ANALISIS MOLECULAR DE TUMORES SOLIDOS
ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN E
034-051-03116 | CADENA POLIMERASA CONVENCIONAL Y EN GENETICA Y BIOLOGIA
TIEMPO REAL MOLECULAR
ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN
034-051-03122 | 1 hENA POLIMERASA CUANTIFICACION VIRAL
ANALISIS DE TAMIZAJE MOLECULAR PVHDE
034-051-03123 | \or)RA HIBRIDA 2 PVH ;
ANALISIS CITOGENETICO MOLECULAR POR .
034-051-03117 | HIBRIDACION IN SITU CON FLUORESCENCIA E
(FISH) ISR IR
ARCHIVO Y CUSTODIA DE MUESTRAS DEPARTAMENTO DE.. - |-+ . -
034-053-03118 | o\ +01 0GiICAS PATOLOGIA - . '
PATOLOGIA QUIRURGICA
034-051-03119 | NECROPSIA CLINICA ¥ NECROPSIA
ADMINISTRACION DEL ALMACEN DE DEPARTAMENTO DE

034-051-03124

ANATOMIA PATOLOGICA

PATOLOGIA -




0305 PATOLOGIA CLINICA
BANCO DE TEJIDOS, 034-051-03501 CRIOCONSERVACION DE MUESTRA {BANCO DE TEJIDOS,
CELULAS Y FLUIDOS BIOLOGICAS UTILES PARA INVESTIGACION CELULAR Y FLUIDOS
TUMORALES TUMORALES)
034-051-03201 | ANALISIS HEMATOLOGICO
034-051-03202 | ANALISIS HEMATOLOGICO ESPECIAL
034-051-03203 | ANALISIS INMUNOLGGICO
0302 034-051-03204 | ANALISIS BIOQUIMICO PATOLOGIA CLINICA
PATOLOGIA [ANALISIS CLINICO)
CLiNICA 034-051-03205 | ANALISIS MICROBIOLOGICO
034-051-03206 | ANALISIS DE BANCO DE SANGRE
034-051-03207 | ANALISIS DE HISTOCOMPATIBILIDAD
034-051-03208 | RECEPCION Y TOMA DE MUESTRA
9303 PRODUCCION DE HEMOCOMPONENTES PATOLOGIA CLINICA
ATENCION INTEGRAL 034-051-03301 >
DEL BANCO DE SANGRE PARA SOPORTE TERAPEUTICO {BANCO DE SANGRE)
0304
CRIOPRESERVACION DE 034-051-02401 CRIOPRESERVACION DE CELULAS PATOLOGIA CLINICA
CELULAS PROGENITORAS PROGENITORAS HEMATOPOYETICAS CPH {CRIOPRESERVACION DE CPH)
HEMATOPOYETICAS CPH
oo FElaborado Revisado Aprobado Ultima Modificacion
OFICINA DE DRGANIZACION DIRECCION DE SERVICIOS DE APOYO ;
OFICINA GENERAL DE AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO | :fsowcrogéi;”ﬁ:gz Rez?gggg’g; fﬁﬁ;gg“
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA A
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Manual de procedimientos
Version: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULASYFLUDOS
5UB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA -

NOMBRE DEL RECEPCION, DISTRIBUCION Y DEVOLUCION DE FECHA |

PROCEDIMIENTO MUESTRAS PATOLOGICAS CODIGO | 034-051-03101

Gestionar la recepcion, distribucion y devolucién de las muestras de Anatomia Patoldgica para su

PFROPOSITO L, . .
atencion al o los laboratorios respectivos.

ALCANCE Departamento de Patologia, Medicina, Cirugia, Radioterapia, Instituciones Externas

MARCO LEGAL 1. Ley N” 26842, Ley General de Salud.

2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de

Enfermedades Neoplésicas — INEN.

Ley N* 27444, Ley de Procedimientos Administrativos.

Decreto Legislativo N# 1161 — Aprueba fa Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

5. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del instituto
Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN.

6. Resolucién Ministerial N° 603-2006-5A/DM ~ Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPP-V.02 -
Directiva para [a formulacion de documentos técnico normativas de gestion y sus modificatorias.

7. Por Resolucion Jefatural N* 328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de fos
procesos asistenciales del INEN.

P w

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Atencidn de muestras patologicas Resi
, pistro de muestras .
recibidas por tipo. Porcentaje (%) recibidas Departamento de Patologfa
MEDICION N® Muestra recibidas totales x tipo x mes xic

N° Total de muestras distribuidas y devueltas

DESCRIPCION DE PROCEDIVIENTOS

INICIO
Médico 1. Solicita analisis de biopsia y espécimen quirdrgico {tacos, laminas, sangre, muestra bioldgica)
f’tgﬁfaﬁggﬁg’g::f;:juu 2. Procedencia de la muestra:

L cmuerﬁ»gamorsmpm 2.1. Sila muestra es de procedencia externa: Envia a paciente con orden, muestra e informe y

g continua en |a siguiente actividad.

2.2. Sila muestra no es de procedencia externa solicita por SISINEN orden de andlisis y envia
muestra. Contintia en la actividad N°4.

‘ Secretarla 3. Verifica orden, informe y muestra externa (tacos y/o ldminas) y continta en la actividad N°5.

DPT(} DE PATOLOGIA
4. Visualiza orden en el SISINEN.

5. Recepcion por tipo de andlisis y distribucion segin drea funcional:
5.1. Patoldgia Quirdrgica: Sila muestra es para analisis de Patologia Quirdrgica la recepcidn
de I3 muestra es en [amina o taco o frasco con muestra biclégica. Continda en la actwadad
............ .e siguiente.
TAN ".Rgm@%@u g;,’;, 5.2. Citometria de Flujo: Recepcidn de la muestra en tubo especial. Contintda en la actividad N®
RNE, 20040 9. .
slemeaatet MO g Citopatologia: Recepcidn de |a muestra en vial o lamina. Continta en la actividad N°9.

ngtteto Nacinn 82 E
6. Verificacion del SiS:
6.1. §i el paciente es del 515 verifica y actualiza el FUA en SISINEN e imprime.
6.2. Si el paciente no es del SIS brinda Informacidn al paciente o familiar para cancelacidnyy
confirma.

7. Siesta conforme la cancelacion del andlisis o el FUA vigente registra la recepcion de la muestra
en la orden y fa cancelacion en caja y genera codigo AP.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Medico 8. Sila muestra es para andlisis de Citometria de fiujo o para Citopatologia precalifica calidad de
DPTO. BE PATOLOGIA la muestra.

9. lamuestra
10.1. Si la muestra es ohservada registra observaciones.
10.2. Si la muestra califica, entonces:
a) Distribuye la muestra a procesar a los laboratorios respectivos.
b} Laorden envia a registrar,

Secretaria 11. Registro de la orden
DPTO. DE PATOLOGIA 11.1.5i {a muestra es de Institucidén externa:
a) Verifica orden, informe con visto bueno administrativo y registra datos,
b} Imprime y coloca etiqueta de codigo de barra en la orden de andlisis.
¢} Registra en SISINEN datos de la muestra y de [a orden externa.
d) Distribuye la musstra externa (solo tacos o laminas} con corte para revisiony
segunda opinion del médico patdlogo.
11.2.Caso contrario si la muestra es de origen interno
a) Registra en el SISINEN dates de fa muestra, de la H.C y la orden,
b} Imprime y coloca etigueta de cédige de barra en la orden de andlisis.
¢} Recibe muestra y especimen, registra en SISINEN y distribuye el material recibido con
cargo. Ambos casos continga en la siguiente actividad.

Médico 12. Distribucidn de la muestra: recibe muestras externas o del hospital y procesa.

DPTO. DE PATOLOGEA . . .
13. Valida, evalta y analiza muestras.

14. Sino existe una orden de analisis adicional emite resultados y continda en la actividad N°17

Secretaria 15. Si existe una orden de andlisis adicional ingresa en el SISINEN e imprime nueva ordeny
DPTO. DE PATOLOGIA continta en la siguiente actividad

Técnico Administrativo | 16. Administra muestras: Registra, recepcion o entregas y almacenamiento y contintia en la
DPTO. DE PATOLOGIA actividad N*12.

Secretaria 17. Distribuye y asigna a transcriptoras resultados a digitar en SISINEN. .

DPTO. DE PATOLOGIA : E:

Médico 18. Valida resultados digitados en el sistema. R

DPTO. DE PATOLOGIA L : : _—

Técnico Administrativo { 19. Recoge muestras, aimacena en archivo los tacos y ldminas. T
DPTO. DE PATOLOGIA

Secretaria 20. Recibe muestra externa y almacena para devolucion.

DPTO. DE PATOLOGIA
21. Si paciente solicita copia de informe verifica, cancelacidn, imprime y entrega informe.

22. Devuelve muestra externa con registro de entrega.

Médico 23. Visualiza o imprime resultados de SISINEN para diagndstico.
DPTO. DE PATOLOGIA

24. Fin del procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
“NTRADA Muestras para analisis Pacientes {NEN y externos Diaria Automatizado
; =%_M!Dﬂl Muestras de Anatamia Patolégica | Laboratorios de Anatomia Manual
W entregadas al o los laboratorios Patoldgica. Diaria Y
. Automatizado
para su analisis.

AP: Cédigo interno de atencién de Anatomia Patoldgica.

: 1
' . iy
U.§ 2 2. FUA: Formato Unico de Atencidn.
DE, @5’3@5 3.  H.C.: Historia Clinica.
s S5F . L -
? -’5‘?{? o & 4. Vial: Recipiente pequefio para muestras.
OL'.-'.O ,é"v m\.é
‘F egé,’é‘.‘ 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

Bby Q@TROS 2. Cuadernc de cargo de entrega de muestras.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
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REQUISITOS

_Recursos Humanos

Médico.
Médico Patdiogo.
Bidlogo.
Tecndlogo Médico.
Técnico Administrativo.
Secretaria.

infraestructura y Equipos

Materiales y Suministros

Equipos Informaético e
impresora.

Equipo de rotulado en cédigo de
barra.

Ambiente y mobiliario de
aficina.

Porta ldminas y porta objetos.

1.
2.

Materiales de oficina.
Etiquetas de cddigo de barra.







Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATOMIA PATOLDGICA
INEIN  procedimiento: RECEPCION, DISTRIBUCION Y DEVOLUCION DE MUESTRAS PATOLOGICAS
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Manual de procedimientos

Version: 1.0
Pig. 01 De 02
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS )
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL INTERPRETACION CITOLOGICA DE EXTENDIDOS FECHA |
‘fROCWIM'ENTO CERVICO VAGINALES “"PAPANICOLAGU” CODIGO | 034-051-03102
PROPOSITO Determinar el diagndstico citoldgico de cancer de cuello uterino del tracto genital femenino.
ALCANCE Departamentos de Medicina, Cirugia, Medicina Critica, Patologia.

MARCO LEGAL 1. lLey N° 26842 - Ley General de Salud.

2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de

Enfermedades Neopldsicas — INEN.

Decreto Legislativo N2 1161 ~ Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacién ¥ Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,

5. Resolucién Ministerial N* 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPP-V.02 -
“Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestién” ¥ sus modificatorias

6. Resolucidn Jefatural N"328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN,

7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.

L

INDICES DE PERFORMANCE
iNDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Ndmero de interpretaciones totales de . Registro de muestras | Equipo Funcional de
- - Porcentaje {%) S ) )
muestras recibidas por pertodo recibidas Citopatologia

MEDICION N* interpretaciones totales x mes x1co

N° Total de muestras recibidas

DESCRIPCION BE PROCEDIMIENTOS

iNICIO

Meédico 1. Toma de muestra cérvico vaginal / cipula vaginal.
DPTO, DE MEDICINA O CIRUGHA, . , ) :
MEDICINA CRITICA. 2. Siel paciente es del SIS:

2.1. Emite Pre Orden de Servicio y emite FUA -~ ‘
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma y verifica Boleta de venta.
3. Envia muestra con Técnica de enfermeria.

Técnico en Laboratorio/ | 4. Recibe muestra con orden o pre Orden, Boleta de Venta o FUA.

Tecndlogo Médico
DPTO, DE PATOLOGIA

Secretaria 5. Sila muestra es de origen externo verifica reportes y Visto Bueno administrativo. Continda
DFTO. DE PATOLOGIA en la actividad N°7.

Técnico en Laboratorio/ | 6.  Sila muestra no es externa continda en la siguiente actividad.

Tecndlogo Médico 7. Asignayrotula la muestra con la orden de examen el cédigo interno usando lépiz de vidrio.
DPTO. DE PATOLOGIA

Secretaria 8. Registra en el SISINEN el codigo asignado y coloca etiqueta de cédigo de barra en la orden de
DPTO. DE PATOLOGIA analisis.

Tecnico en Laboratorio/ {9. A la muestra realiza coloracion de lamina Papanicolaou y montaje.

Tecndlogo Médico
DPTO. DE PATOLOGIA

Bidlogo/ 10. Distribuye en la “Sala de Lectura” muestra coloreada y montadas para lectura preliminar de
Tecndlogo Medico la muestra coloreada y montada.

DPTO. DE PATOLOGIA

Médico 11. Emite interpretacion definitiva de Papanicolaou.

DPTO. DE PATOLOGIA

Secretaria 12. Lectura de codigo de barra de |3 orden de servicio. _

DPTO. DE PATOLOGIA 13. Transcribe y digita resultados. pal
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
Médico 14. Revisa y valida informe.
DPTO. BE PATOLOGIA
Secretaria 15. imprime y envia reporte.
DPTO. BE PATOLOGIA
Bidlogo/ 16. Las muestras positivas las etigueta con cédigo asignado.
. Miédi ) . T — : o
If E;g{%%g ealco oTo 17. Archiva muestras de ldminas procesadas (030118 Procedimiento de Archivo Patoldgico).
18. Fin del procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diaria Automatizado
SALIDA Muestras de Anatomia Patoldgica Laboratorios de Anatomia Manualy
entregadas a! o los laboratorios Patologica. Diaria .
s Automatizado
para su analisis.
DEFINICIONES 1. Cuapula vaginal: Extremo superior del aparato genital femenino.
REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
_ Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
= Médico tratante. - 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratorio para el examen y
»  Médico Patdlogo. Laboratorio. diagndstico de citopatologia.
*  Bidlogo. . 2. Equipos Informaticos. 2. Reactivos para examen de Papanicolaou.
»  Tecndloga Médico. 3. Equipos de Laboratorio:
*  Secretaria. ¢ Microscopios.
»  Técnico en Laboratorio.
= Técnica de Enfermerfa.
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y Prp_cesq: E.V.ALUA.C.;ION DE TEJ.E_I.JOS_, C_I_ELULAS Y FLUEE_’OS
NE@N  Procedimiento: INTERPRETACION CITOLOGICA DE EXTENDIDOS CERVICO VAGINALES “PAPANICOLAQU”

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

DEPARTAMENTOS DE MEDIGINA O

EQUIPO FUNCIONAL DE

CITOPATOLGGIA

Secretaria

CIRUGIA, MEDICINA CRITICA

taboratodo

Sala de Lectura

Medico/Técnica de Enfermeria

Tecnico en Laboratorio /
Tecnolego Médico

Biologo/Tecnoldgo Médico

{Especialidad en Anatomopatologia)

Médico

INICIQ ) )

¥

Toma muestra cesvico
vapinal / copula vaginal

Sl
Paciente 5157

NO

-
i i
_ L
Emite Orden de Emite Pre-orden | |
Servicip y . i
de Servicis l
proforma

(Joemas e LR~
_ —
~—

Envia muestra con

7
E Recibe muestra con
» QOrden/Preorden, Boleta

Técnice de enfermeria

de Venta/FUA

8l

Muastra
extema?

k4
Asigna y rotula la
mauestra y la orden de
examen con el codigo
interno usando lapiz de

Verifica Boleta de Venta
Qrden ge Servicio,
rgportes v Visto Bueno
administrativo

ES

vidrio

QOrden de Analisis

Muestra

X

Realiza coloracidn de
tdgmina Papanicolaou.

!

Registra en el SISINEN el
tédigo asignado y cologa
atigueta de cédigo de
barra en la orden de

h. 4

Montaje

|

.

Cistribuye muestra

Emite Interptetacion

andlisis

Lectura de codigo de
barra de la orden de

> definitiva

coloreadas v montadas

.

para fectura de
interpretacién preliminar

de Papanicolaow

£tiqueta las muestras

servicio

A 4

Transcribe y digita

Raevisa y valida informe

resultados

S

Imprime y envia reporte

positivas con cédigo
asignade

. S—

Archiva muestras de
ldminas procesadas

30118,

3
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Manual de procedimientos
Versién: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA

NOMBRE DEL . FECHA
PROCEDIMIENTO ANALISIS PUNCION CON ASPIRACION POR AGUIJA FINA {PAFF) CODIGO | 03405103103

PROPOSITO

Determinar el diagndstico citoldgico de céncer en los frotis obtenidos mediante biopsia por aspiracion.

ALCANCE

Departamentos de Medicina, Cirugfa, Radioterapia, Medicina Critica, Oncoldgica Pediatrica, Patologfa.

MARCO LEGAL 1.

igy N° 26842 —~ Ley General de Salud.

2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba fa Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A ~ Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN.
5. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM —~ Aprueba fa Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestién.
6. Por Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
7. Manual de Normas de Bloseguridad R... N2 213-96-)-IPD/INS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Numero de analisis totales de ) Registro de Equipo Funcional
s : Porcentaje (%) I . .
muestras recibidas por periodo muestras recibidas | de Citopatologia

MEDICION N° Andlisis totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Requiere Estudio y Diagndstico de PAFF.
glitpggxr:ggsegfmemNAO 2. Toma de muestra:
MEDICINA CRITICA, ONCOLOGIA 2.1. S5i toma muestra extrae muestra y envia para estudio. Continda actividad N°10
PEDIATRICA. 2.2. Si no toma muestra emite solicitud de PAFF.
Médico 3. Verifica $IS:
DEPARTAMENTO DE MEDIGNA O 3.1. Si el paciente es del $iS emite Orden o Pre Orden de Servicio y emite FUA,
CIRUGHA, MEDICINA CRITICA. . ) N . .
3.2. Si el paciente no es de! SIS emite Orden o Pre Orden de servicio, proforma v verifica
Boleta de venta.
Médico 4. Recibe solicitud con Orden/Preorden, Boleta de Venta/FUA.
{D.P) E.F de Citcpatologia 5. Coordina la hora para ir a extraer la muestra’
Tecndlogo Médico/ 6. Prepara coche de biopsia por aspiracién para extraer muestra ambulatoriamente.
Técn. Laboratorio
(D.F} E.F de Citopatologia
Tecndlogo Médico/ 7. Traslada coche al drea donde se encuentra el paciente o.
Técn. Laboratorio wo.py
Médico w.p 8. Extraey evalua calidad de la muestra.
Tecndlogo Médico/ 9. Coloracidn répida,
Técn. Laboratorio o.p 10. Asigna y rotula la lamina y la orden de examen con el cédigo de servicio correlativo
Secretaria (p.p} 11. Registra la Orden de Analisis en el SISINEN el cddigo asignado y coloca etiqueta de codigo de
barra.
Tecndlogo Médico/ 12. Realiza a la muestra coloracion de Papanicolau o H.E.
Técn. Laboratorio )

snegssnss




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico 13. Estudio Microscopico y emisidn de Diagnodstico.
{D-7) 14. Examen adicionales:
14.1. Sirequiere examen adicional solicita examen de *IHQ, *ICQ, *HQ v visualiza resultados
en el SISINEN,

14.2. Si no requiere examen adicional continda en la siguiente actividad.
Emite informe de Diagnostico definitivo,

Secretaria (p.p) 15. Lectura de cddigo de barra de la orden de examen.
16. Transcribe y digita resultados.
Médica {p.p) 17. Valida informe de resultados.
Secretaria (p.p) 18. Imprime y envia reporte.
Tecndloga Médico/ 19. Etiquetay archiva las lAminas (030118 Procedimiento de Archivo Patoldgico).
Tecnico en Laboratoria
{D.P)

20. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para examen Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA informe de interpretacidn | Médico Tratante, Pacientes

del examen citolégico de INEN y externos Diario Manual y Automatizado

biopsia por aspiracién.

1. HQ: iInmunohistoguimica /ICQ: Inmunocitogquimica/ HQ: Histoguimica,

DEFINICIONES ;
2. D.P: Departamento de Patologia.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2. Formato de Solicitud de Servicio de Citologia
REQUISITOS
~ BRecursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
= Médico tratante. 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratario para ¢l analisis y
= Médico Patdlogo. Laboratorio. diagndstico de Citopatologia.
= Tecndlogo Médico. i 2. Equipos Informaticos. 2. Reactivos.
= Secretaria. 3. Equipos de Laboratorio:
»  Técnico en Laboratorio. Microscopios.

()

N sumon

5 1€ T
“A%‘ap. 35720 | RNE 20863

4 pokogi®
ol de‘Equ\oohmmﬁldc(:ﬂﬂpa 9
.;.-:n uaciw!deimdadeine@ﬂs .




, Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS _ Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
INEN  pracedimionto: PUNCION CON ASPIRACION POR AGUJA FINA (PAFF)

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA O CIRUGIA, i
RADIOTERAPIA, MEDICINA CRITICA, ONCOLOGIA DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

PEDIATRICA

EQUIPD FUNCIONAL DE CITOPATOLOGIA

Médico Tecnologo Médico/Técnico en Laboratario Medica

" . cretaria
(Especialidad en Anatomopatoiogia) Secretar

Nicie )
Requiere Estudio;—l

Recibe solicitud con

Diagnostico de PAFF Grden/Preorden, Boleta
de Venta/FUA
|
3
) 4
Prepars coche de biopsia
Extrae muestra por aspiracion paza |, {oordina la hora paraira
extragr muestra extraer la muestra
I ambulateriamente
* 1
It Y
Emite solicitud de PAFF Envia muestra para -
Estudio Traslada coche al drea . '
Extrae y evalta calidad de
donde se encuentra e .
I : la muestra
pacients
1
O~ § A |
Paciente 5157 )
Coloracidn rdpida ol
; X ¥ {
Emite pre Orden/ .
Orden de Servicio 1; Emite Orden/Pre- - X
yproforma__ || | orden deServicio Asignay rotufa 12 1amina
Boleta'de oY la orden de examen con
el cadigo de servicio
correlativo

Registra en el SISINEN el
A Orden de Andlisis ¢odigo asignado y colora

* atiqueta de cddigo de

Mueslra barra en la orden de
4 anafisis
Realiza Coloracion de ?ﬂ:*;;%
Paganicolav o HE | ==
L _i Estudio Microscdpico ¥
"1 emisién de Diagnéstice
Solicita examen de *(HQ,
*ILQ, *HO v visuaiiza
resultadaos en el SISINEN
s Lectura de codige de
\—-—lr 4£mst_e ;.nfcrme de -i »  barra de la orden de
Biagnéstico definitivo
examen
informe #
Valida informe de Transcribe y digita
rasultados resultados
L =
h 4
Etiqueta las Laminas Imprime v envia reporie
¥

Archiva las¥dminas —\)
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DIRECTION DE SERVICIO DE APOYC AL DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

COD:GO PROCEDIMIENTO: 034-051-03103
PROCEDIMIENTO; PUNCION CON ASPIRACION POR AGUJA FINA (PAFF}
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INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASiCAS

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CITOLOGIA - PAT. QUIRLIRGICA - lNMUNO!HESTOQUEMICA

srerar calLL

N° de Boleta N Registro de Palalogia

]

[FTUROU ¢1: [ 011131103 H——

NomMbIre: ...

Departamenio... ..

INEN T Ambulatorio [T Hospitalizado 1
PR M R _—

Lugar del Procedimiento:
sop [ ] Clinicade Dia [} Cirugia Menor 1 Endosconia pisos - Hosp. ]

Organo del que PrOCEdE 18 MUESIAL. oo

procedencia:

SE SOLICITA

CITOLOGIA Ne PATOLOGLA - QUIRURGICA * N°
210157 ( ) Aspirade Bronguial 210102( ) Biopsia Quirargica

210104 ( ) BIPA 210103{ ) Bicpsia por Congelacion

210158( ) Cepillado Rronguial 210106 ( ) Biopsia ¢e pueso (Eval. Médula Qsea)
716461 () Citologia por Aspiracion 210108{ )informe de Lamina

210113¢ ) impronta 210110( )Necropsia

210409 ( ) informe de Lamina 20140 ( JPieza Operatoria Pegueha

210150 ( ) Lavado Bronquial 210141 ( JPieza Operatoria Mediana

216145( ) Liquidos Corporaies 210142 ( }Piezs Operatoria Grande

210107 ( ) Papanicotadu 210143 } Procesamignto de Patologia (por Larmina)

213144 ( ) Procesamiento de Ciiologia (por L arnpina)
210160¢ ) Raspado Peritoneal

INMUNOHISTOQUIMICA (HQ) E HIBRIDAGION N SITU (clcromégeno

210401 ( ) Pangl Mama {2 HQ) 710406 () Hercep Test {MAMA)

210402( ) PaneiMama (3 4HQ)Y 210408{ ) nmunohistoquimica (por matcador)
210403 ( ) Panel Cerepro {4 HQ}

210404 () Panet Linfoma {5 1HQ) 210407 ( ) Hibicidacian tn Situ {can Cromogena)
210406 ( ) Panet Partes Blandas {5 1HQ) 2104100 ) Histoquimica (por prugba)

informes Histopatoldgicos previos en INENN® e
| arinas procedentes de! LABOratOMOT s

Datos Clinices { Quirdrgicos | Endoscopicos

Diagnostico: .

R EERE DEL MEDICE

* | tamar al teléfono 201-6500 Anexe 1414 - 1428 para confirmar st requiere olro estudio Anatomopatoidgico
IMPRENTA: INEN COp.: 475100019780

sefa el Equipo Fincional da Citopatolag:
ingituty Hagionat e Fnfemenatet Neopld® o
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA N
NOMBRE DEL FECHA

PROCEDIMIENTO EXAMEN Y DIAGNOSTICO CITOLOGICO DE LIQUIDOS ESPECIALES CODIGO | 034.051.03104

PROPOSITO

Determinar el examen y diagndstico citoldgico de cancer en muestras de Liquidos Especiales.

ALCANCE

Direccidn de Cirugfa, Departamento de Radioterapia, Departamento de Patologfa.

MARCO LEGAL 1.

Ley N° 26842 -~ Ley General de Salud.

2. Ley N" 28748, Ley gue crea como Organismo Pablico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N¢ 1181 - Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN.
5. Resolucidn Ministerial Ne 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Satud,
6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM ~ Aprueba Ia Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.
7. Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales det INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96--IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nuamero de interpretaciones totales de . Registro de Equipe Funcional de
s . Porcentaje (%} _ ) .
muestras recibidas por periodo muestras recibidas | Citopatologia

MEDICION N” Interpretaciones totales x mes xico
N° Total de muestras recibidas

DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Toma de muestra.
Unidades Organicas de las 2. Siel paciente es del 5iS:
E;ﬁf,i;",’;’;‘,’,;’ o gty 2.1. Emite Pre Orden de Servicio y emite FUA.

 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma vy verifica Boleta de venta.
3. Envia muestra con técnica en enfermeria,

Tecnodlogo Médico 4. Recibe muestra con Orden/Preorden, Boleta de Venta/FUA.
(B.P) Equipo Funcional de 5. Asignay rotula la orden y la muestra con lapiz de vidrio.
Citopatologia
Secretaria 6. Registra en el sistema el cddigo asignado y coloca etiqueta de cddigo de barra en la orden
{0.7) del analisis.

Tecndlogo Médico/
{D.P}

7. Centrifuga muestra;
7.1 Sicentrifuga: Obtiene muestra liquida y de codgulo
7.2 Sino centrifuga continua en la actividad 8.1
8. Tipo de muestra:
8.1 Muestra “Liquida”; Realiza coloracidn con Hematoxilina — Eosina (HE} y montaje,

Téf{t@}i{ogo Médico/

jOP) i,}‘ig%tate:nohgia

8.2 Muestra “Coagulo”: Proceso de Blogue Celular o Codgulo.

' | Médigo
e JDfl:};Erg{fipo Funcienai de

«Citppdtalogla

)

9. Estudio Microscépico
10. Examen adicional.
10.15i requiere examen adicional solicita examen de *IHQ, *ICQ, *HQ y visualiza
resultados en el SISINEN.
10.25i no requiere examen adicional continda en la siguiente actividad.

R 11. Emite informe de diagndstico definitivo. }
3 - 2.
MARIA TER E2 BUTROM

Jeta del Equipo de Chiopatolon:
instirto Nagionl g Enfremedades Neoois -

M 35720 RNE-20BB3 oo e



DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Secretaria 12. Lectura del codigo de barra de la orden.
(0.p) 13. Transcribe y digita resultados.
Médico 14. Valida informe de resultados.

{D.P) Equipo Funcional de
Citopatologia

Secretaria 15. Imprime y envia reporte para HC.

{D.P)

Bidlogo/ 16. Etiqueta las muesiras con cédigo interno.

Tecndlogo Médico 17. Archiva las laminas (030118 Procedimiento de Archivo Patoldgico).

{D.P)

Médico 18. Lectura de resultados de examen citoldgico en el SISINEN o en la H.C del Paciente,
DEPARTAMENTOS DE CIRUGHA,

RADIGTERAPIA

19. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para examen, Pacientes INEN y externos Diaric Automatizado
SALIDA Informe de interpretacidén | Médico Tratante, Pacientes

del examen citoldgico de INEN y externos Diario Manual y Automatizado

Liguidos Especiales.

1. SISINEN: Sistema Integrado INEN.

DEFINICIONE
S 2. H.C: Historia Clinica.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
_Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Médico tratante. 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
*  Médico Patdlogo. ; Laboratorio. diagndstico de citopatologia.
*« Bidlogo. . 2. Equipos Informaticos. 2. Reactivos.
»  Tecndlogo Médico. . 3. Equipos de Laboratorio:
*  Secretaria. Microscopios.

= Técnica de Enfermeria.




Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS ¥ FLUIDOS _ Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
recedimiento: EXAMEN Y DIAGNOSTICO CITOLOGICO DE LIQUIDOS ESPECIALES

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

DEPARTAMENTCS DE CIRUGIA Y
EQUIPD FUNCIONAL DE CITCPATOLOGIA

RADICTERAPIA
HISTOT
STOTECNOLOGIA Laboralorio Salade Lectura ] Medico
Médico/Técnica de Enfermeria Tecnologo Médico Tecnotige Meédico Biclogo/Tacncioga {Especiaiicad en Secretaria
Médico Anatomopsatoiogia)
{ NCIO ) @
b 4
Recibe muestra con
Toma muestra. Orden/Precrden,
Boleta de Venta/FUA
‘ ¥
NG S Asignay rotula fa
. Paciente 5157 ortden y la muestra
con Japiz de vidrio ,
Registra en el sisterma el |

cddigo aslgnado v coloca

¥ etiqueta de codigo de |

barraenlaordende |
andlisis i

QOrden de Andlisis

Emite Ofden de
Servicioy
proforma

@ela da Venla

Emite Pre-orden | |
de Servicio

[ FUA

h 4
v [
Envia muestra ton @Nsr
Técnicade Obtiene muestra
enfermeria liquida y de codgula
!
@ Coagulp
Recibe musstra de W Tipo de muestra

codgulo

l Liquida
Realiza Coloracion
Proceso de Bloque con Hematoxiling—
Celular o codgulo fosina (HE) e iy
g Papanicolau y
E montaje.

Estudic Microscépico
y emision de

Diagnastico §
s ek S—|

Solicita examen de

*IHO, *ICQ, *HOy

visualiza resultados
en g SISINEN

o Emite informede [ Lectura del codigo de
Diagadstico definitivo barra de ta orden

— |

Transcribe resultados

A

Valida informe

L
¥
Etiqueta fas o i =
muestras con prrltme ¥ en:'x c
cadiga internc feporte para M
Y
Lectura de resultados de w—
examen citoldgicoenel {4 %ﬁ% i1 Archiva ldminas Ny
SISINEN o en la H.C def g / procesadas
Paciente
ot PRe
E DIRECCION DE SERVICIO DE APOYQ AL DIAGRGSTICO Y TRATAMIENTO
DEPARTAMENTC DE PATOLOGIA

CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03104
ROCEDIMIENTO: EXAMEN Y DIAGNOSTICO CITOLOGICO DE LIQUIDOS

FIN
ECIALES

”””””””””” CE ORGANIZAZION PR pag: 171
{NA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO | RIN'  -2035-JANEN o

ANiRe: BuTRON
Procadimiento de. Archive. PRolBgicg o S CMP. 372D L e

Jeta dot Equifo Funcional de Cliopatolog™
wstituty Nacianat de Enfermadades NRaoi%s -

L Qrigy
Y
o
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)
8
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“n
2
g
E:
F

5‘1\‘. 931 o 14
%HO ; INMUNOHISTORQUIMICA « MAREA £
~CQ - INMUND CITOGUIMIGA -\
*HOQ - HISTOQUIMICA
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJDOS, CELULAS Y FLUIDOS B
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL INTERPRETACION CITOLOGICA EN BASE LIQUIDA DE FECHA
PROCEDIMIENTO MUESTRA CERVICO VAGINAL cODIGO  034-051-03120
PROPOSITO Determinar la interpretacion citoldgica en base liguida de Muestra Cérvico Vaginal,
ALCANCE Departamentos de Medicina, Cirugia y Medicina Critica, Patologia.
MARCO tEGAL 1. Ley N® 26842 - Ley General de Salud. )
2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Plblico Descentralizado af Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N® 1161 ~ Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,
5. Resolucion Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestion,
7. Por Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N? 213-96-J-1PD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de interpretaciones totales de . Registro de Equipeo Funcional de
. _ Porcentaje (%) . . .
muestras recibidas por periodo muestras recibidas | Citopatologia
MEDICION N° Interpretaciones totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Toma muestra de células de cuello uterino, verifica y envia, muestra con Técnica de
DEPARTAMENTOS DE enferme”‘a‘
MEDICINA O CIRUGIA, - .
RADIOTERAPIA, MEDICINA 2. Siel paciente es del 5iS:
gg;ﬁilﬂr\‘ww“‘* 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
A 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma vy verifica Bolets de venta.
Tecndlogo Médico.s | 3. Recibe muestra con Orden/Preorden, Boteta de Venta/FUA.
Equipo Funcional de 4, Asignayrotula la muestra vial y fa orden de examen con el codigo de servicio.
Citapatoiogia
Secretaria 5. Registra en el sistema el codigo asignado y coloca etiqueta de cddigo de barra en |a orden de
{0.F) analisis.
Tecndlogo Médico 6. Realiza el procesamiento a la muestra de citologia en base liquida, coloractén y montaje de
({D.P} Equipo Funcicnal de tHmina
Citopatologia )
Bidlogo/ 7. Distribuye muestra coloreadas y montadas para lectura de interpretacidn preliminar
Tecndlogo Meédico 8. Calidad de la muestra:
; 8.1. Si fa muestra no es de Calidad continga en la actividad N°6.
8.2. Sila muestra es de Calidad continda a la siguiente actividad.
Twe 9. Emite Interpretacién definitiva.
{D.P)
Secretaria 10. Lectura de codigo de barra de 1a orden de servicio.
{0
11. Transcribe vy digita resultados.

ke veh Equipo Fundional 6o Clioparoe
nsttyln Mational ca Enfemanadas Haooi< .




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico 12. Revisa y valida informe.

(Suérzretaria 12. Imprime y envia reporte.

{Tnétnéiogo Médico 14. Etiqueta las muestras con cédigo interno.

o 15. Archiva Hminas procesadas (030118 Procedimiento de Archivo Patoldgico).

:\dé}dico 16. Lectura de resultados de interpretacidn citoldgica en el SISINEN o en la H.C del Paciente.
D.p

17. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para Interpretacién, Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe de interpretacion Médico Tratante, Pacientes Manual y
citoidgica de muestra cérvico INEN y externos Diario )
vaginal. Automatizado

1. SISINEN: Sistemna Integrado INEN,

DEFINICIONES . . ..
2. H.C: Historia Clinica.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
__ Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
*  Médico tratante. 1. Ambiente y mobiliario para © 1. Materiales de laboratorio para el analisis y
=  Meédico Patdlogo. Laboratorio. diagndstico de citopatologia.
*  Bidlogo. . 2. Equipos Informéticos. " 2. Reactivos.
»  Tecnologo Médico. 3. Equipos de Laboratorio:
=  Secretaria. } -Microscopios

=  Técnica de Enfermeria.

\ A, TERESA NUREL
':'} Chp. 36720 RNE 20808
‘ f‘;. Jota del Equipd adesmnmir g

07
%,
1
2
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Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
N procedimiento: INTERPRETACION CITOLOGICA EN BASE LIQUIDA DE MUESTRA CERVICO VAGINAL

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA O
CIRUGIA, MEDICINA CRITICA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

EQUIPQ FUNCIONAL DE CITOPATOLOGIA

Médico/Técnica de Enfermeria

Laboratorio

Saia de Lectura

Madico

Tecncldgo Médica

Bidlogo/Tecndlogo Médico

o )
o Nde

Toma muestra de
células de cuelic
uterino y verifica

NO

Pacients $1572

Emite Pre-orden/

L
Emite Pre Orden
do Serviclo y

proforma Orden de Servicio

ki | @~

L_w___J

Envia muestra con
Técnica de

Racibe muestra con

enfermeria

Lectura de resultados de
interpretacidn citolgica

Orden/Prearden, Boleta
de Venta/Flia

X
Asigna y rotula la
muestra vial y la orden de
examen con &l codigo de
servicio correlativo

COrden de Analisis

{Especialidad en Anatomopatelogia)

Secretaria

Registra en el sistema el
codigo asigrado y coloca

Muestra

r

etiqueta de eodigo de
barra en la orden de

andlisis

-

r
Realiza el procesamiento
de citologia en base

Distribuye muestra
coloreadas ¥ montadas

figuida, coloration y

para lectura de
inferpretacidn prelimiar

montaje de lamina,
Fy

Etiqueta las muesiras con |,

Muestra de
Calidad?

|

Emite interpretacidn
definitiva

tectura de codige de
barra de [a orden de
sarvicio

Y

Revisa y valida informe

Teanscribe y digita
rasultados

(

\

cadigo intesno

k.

Archiva Fiminas

Imprime y envia reporte

en el SISINEN o gn Ia H.C procesadas \\
del Paciente
DIRECCION DE SERVICIO DE APOYO AL DIAGNOSTIGO ¥ TRATAMIENTC
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
v CODIGC PROCEDIMIENTO: 034-051-02120
Fin PROCEDIMIENTD: INTERPRETACION CITOLOGICA EN BASE LIQUIDA DE
MUESTRA CERVICO VAGINAL
ELABDRADO POR: GRIGIA DE, DRGANIZAGION ARRCEADG FORT pag 171
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO | RIN' __-2015JANEN F
.-' BUTROH
- Procedimiento da-Archive Pataldgico.m.m £

seta 08 Egquipo da Citopatoloat:
sttt Nacionat da Enutmedades Neotls
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA

NOMBRE DEL 4 2 FECHA .
PROCEDIMIENTO CITOMETRIA DE FLUJO DE MEDULA OSEA Y SANGRE PERIFERICA CODIGO | 034-051-03105
PROPOSITO identificar el Inmunocfenotipo en la médula dsea vy sangre periférica.

ALCANCE Departamentos de Medicina, Cirugia, Radioterapia, Medicina Critica, Patologia.

MARCO LEGAL 1. Ley N® 26842 - Ley General de Salud.

2. lLey N" 28748, Ley que crea como Organismo Piblico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN,

3. Decreto Legislativo N2 1161 ~ Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Qrganizacidn y Funciones def
Instituto Nacional de Enfermedades Neopidsicas ~ INEN,

5. Resolucién Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Flaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud,

6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn,

7. Por Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manuai de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.

8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.NS.

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Nimero de muestras recibidas por tipo y Registro de Equipo Funcional de

Muestras (Unidad}

periodo muestras recibidas | Citometria de Flujo

] de diagnastico de N i . i d i ional d
Nurr\faro e dtagn.o ico de Neoplasias informe (Unidad) Registro de N Efqmpo Ft’mCEO ai. e
positivas o negativas muestras recibidas | Citometria de Flujo

MEDICION N7 Muestra recibidas totales x tipo x mes xi00

N° Total de muestras distribuidas y devueltas

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO
Médico 1. Toma de muestra en ldminay tubo con solucidn anticoagulante EDTA- K3,
DEPARTAMENTGS DE
MEDICINA O CIRUGHA, . .
MEDICINA Cﬂ[’t’ICA. 2 S! E| pacieﬁte es de' SlS!

2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y ermite FUA.

2.2, Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma vy verifica Boleta de venta.
Bidlogo/ 3. Recibey revisa muestra con Orden/Preorden, Boleta de Venta/FUA.

Tecndlogo Médico
{D.P) Equipo Funcional de
Citormetria de fiujo

Secretaria 4. Origen de la muestra,
{D.F) 4.1. Si la muestra es de origen externo verifica reportes clinicos y Visto Bueno administrativo.
4.2. 5i la muestra no es de origen externo recibe y revisa Orden o Pre orden.

iologo/ 5. Registra en cuaderno de cargo y rotula la muestra con cédigo interno.
/.4 Tecndlago Médico
i "(D.P) £giiipo Funcional de
Citgriettia de flujo

strétaria 6. Ingresa datos y cadigo interno al SISINEN e imprime etiqueta de cédigo de barra.

JUDITH VIDAL AYLLON
Jeta de Citometia de Fhiio
~aro 14144 RINE, 14181




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo/ 7. Antecedentes del paciente.
Tecndlogo Médico 7.1. Si paciente tiene antecedentes revisa Historia Clinica y diagndstico de base en SISINEN.
{D-F) 7.2. Si paciente no tiene antecedentes Revisa Reportes Clinicos y referencias de estudio

8. Revisa ldmina coloreando y realiza diagndstico preliminar.

9, Realiza mantenimiento y calibracién det equipo (citometro de flujo), cumpliendo normas de
control de calidad de equipos.
10. Marca las células con Anticuerpos Monoclonales {AC) v lava con solucidn BUFFER.

11. Lectura de la muestra y almacena la data del Citometro al sistema.
12. Accede al SISISNEN y analiza resultados.

13. Sies un Caso para investigacidn solicita H.C a Archivo.

13.1. Sies un Caso para investigacidn solicita H.C a Archivo.

13.2. Sino es un Caso para investigacion continda la siguiente actividad
14. Elabora informe con recomendaciones de estudio complementario.

Médico 15. Revisa y reanaliza, efabora el informe finat y valida.
{D.P} Equipo Funcional de
Citometriz de flujo

Secretaria 16. Activa visualizacién de resultadoes en el SISINEN y archiva una copia impresa.
tSD{;:;'etaria 17. Visualiza resultados en el SISINEN

S:g'etaria 18. Graba informe con imagenes {PPT) en almacenamiento del equipo de laboratorio.
ét%etaria 19. Entrega informe impreso a solicitante previa firma en cuaderno de cargo.

{D-P,

20. Fin del Procedimiento.

Nombre fuente/Destino Fracuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos. Diario Automatizado
SALIDA informe de citometria de flujo Médico tratante, Pacientes
en médula Gsea y sangre INEN y externos Diario Manualy
e Automatizado
periférica.

1. AP: Codigo interno de atencion de Patologia,

2. Anticuerpos Monoclonales: Es un anticuerpo homogéneo producido por una célula hibrida producto
DEFINICIONES de una fusién.

3. Solucidn Buffer: Solucién reguladora o amortiguadora.

4. D.P: Departamento de Patologia.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXQOS .. . : .
2. Formato de Orden de Servicio de Citometria de Flujo
REQUISITOS
 Recursos Humanos Infraestructura y Equipos : Materiales y Suministros
*  Médico tratante. { 1. Ambiente y mobiliario para - 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
= Médico Patdlogo. Laboratorio. : diagndstico de Citometria.
=  Bidlogo. 2. Equipos Informdticos. - 2. Reactivos.
ﬁ_fic\Tecnélogo Médico. ' 3. Equipos de Laboratorio: '
\y -44’-, - : iy .
3 ) zSecretaria. | -Citémetro de Flujo.
e & -Centrifuga.
& o -Vortex.
€.

..........

s

JUDITH VIDAL AYLLON
Jefa de Citornelria de Flujo
C.M.P 14344 R.N.E.j

Ingtiuin Magions! de Enfermeaades




{Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS _ Sub Proceso; ANATOMIA PATOLOGICA

INEN procedimiento: CITOMETRIA DE FLUJO DE MEDULA OSEA Y SANGRE PERIFERICA

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA,

i

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

CIRUGIA, RADHOTERAPA, MEDICINA
CRITICA EQIAPO FUNCIONAL DE CITOMETRIA DE FLUJO
Médi X . \ Meédico
édico Secretaria Bidlogo/Tecnoldgo Médico (Especialista en Patoiogia) |
@

- QFic, -

proforma
Clelaoe

P ;.
"k}{f} TH VEE}A‘ ;'WLI O\i
Jefa de Cltometria de Flujo

Toma de muestea en
fdmina y tubo con
solucién
anticoagulante EOTA-
K3

Recibe y revisa muestra

NO Verif
Pacients SIS7 Rgportes Recibe y revisa
Clinlcos y orden g
e Visto Bueng preorden
mite Orden de H i
Emite Pre-orden administrativo C

Servicioy

de Servicio

tan orden o pregrden

Registra en tuaderno de
Carge

-

h 4

Ingresa datos v codige
interno ai SISINEN e
imprime etiqueta de

cédigo de barra

y rotula fa muestra con
codigo interno

L visualizacién
» "de resultados
en el SISINEN

3i

Paciente con
anlecedentes

k. J

Revisa Documentos
Clinices y referencias
de estudio

. J
Revisa Ristaria Clinica
vy diagndstico de base
en SISINEN

{ J
¥
Revisa limina coloreando

y realiza diagndstico
preliminar

Realiza mantenimiento y
califiracidn del equipo
feitometro de flujol,
cumpliendo normas de
control de calidad de

ecu.ipos

Marca fas céiufas con
Anticuerpos
Monoclonales {AC) v lava
can solucién BUFFER

[
k. 4

Lectura de |2 muestia y
almacena 1a data del
Citometro al sistema

h 4

Accede al Sistema, v
anaiiza resultados

Elabora informe con
recomendaciones de

Solicita H.C a Archiva

Activa visualizacidn de

estudio
comalementario

Revisa, reanaliza,
elabora ef Informe

L J

Final y vafida.

/

resultados en el SISINEN v
archiva una copia
impresa

Graba informe con
imagenes {PPT}en
almacensmiento dei
equipo delabcratoriu

Entrega informe impreso
a solicitante previa firma
en cuaderno de carge

DIRECCION DF SERVICIO UE AFOYD AL DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO |
DEPARTAMENTO DE PATOLOGEA

CODIGO PROCEQIMIENTO: 034-051-031C5
?ROCED[MIENTO CITOMETR[A DE FLUJO 23 MEDULA OSEAY SANGRE

T

O, 143484 L,

it o Magiona! de Ente

PERIFERICA - -
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INSTITUTO NACIONAL DF ENFERMEDADES '\]E{JPLASICAS

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
HEMATOLOGIA ESPECIAL - CITDMETRIA DE FLUC - CITOGENETICA

N de Bolgta N’ Registro de Patologia

I

T T . o o e e e e 4 R e s H.C.:
Edag:

Sexen .

Diagnostice Clnico: |

Cama N -
Fecha de D% oo e, DEDBFAMENMG Otms. e e o+ i
Nueve | Control {
Tipo de Muestra:
{7771 Sangre Perifsiica [ IMedule Osear Aspirado {3 Codguio ()
{ _GLER i Otros
Especificar:
SEBOLICITA
HEMATOLOGIA ESPECIAL CITOGENETICA
210105 { § Cilomodologia: Méduta Oses 210118 { ) Cariolips + Banda BTG Sangre Faniférica
210115 { ) CHoguimicar Leucemia Aguda (LA} 21018 ( ) Carotipo + Bands GTG Liquides Urganicos

210117 { ) Citoguimica; Proceseo Linfoprotiferativo Crénico 210446 ¢ 7 Canotipo + Banda GTG Médula Oses tarer s 20250
210149 { |} Fosfatasa Alcalina Leucocitaria (SCoRE Lams rumcy 210147 ¢ ) Carlotipo + Banda GTG Tumores Solides
210150 ¢ ] Hib. in situ o/Fluorescencia (FISH) HER - 2INEU

CITOMETRIA DE FLUJO 210151 ( ) Hib in situ oiFluorescencia (FISH) BCRIABL
210120 { ) Cliometria: Leucemia 210452 { ) Hib. m site ofFluorescencia (FISH) AMLY ETO
216121 { ) CHometda: Linfoma 210153 ( ) Hib. in silu ciFuorescencia (FISH) PR RAR

210122 { ) Citomedria: Linfocitos T, 8 y MK

210424 { ) Ciometna Procese Pargial Frustro 54

210125 { ) Citometria Linfocitos CDd CD2

210128 ( ) Citometria Células Progenioras 250223 () Recuents de Leuroiios en Médula Osed
240138 { ) Citometria Migloma

710156 { 1 Leucemia Linfobiastica Aguda B-14 dia

DATOS CLINICOS

! Masae Madiastinal __{Hepalomagalia [ "1 Esplenomegalia
Linfagenomegalia [ signos Meningeas [T oros o e
. TRATAMIENTO

g Quimictesapia [:}Radlcterapaa |} Otros

Fecha de (ima apliicacion:

Recients tratanenio ransfusional: E::}No E::j Si [ FEECNAL s o s s

- EXAMEN HEMATO OGICO Fecha de ultimo examean:
Ho S i Formudas dilergncial
| 1o U Linfo . . MORO . BOB o s e s e
WEM e e Basof SEOM . v e e ADESE L e
Leupnatos . BB . e e MIBID — Promisto e
Plaquetas ... Blastos... .. Cél ’\sﬁoalasmas
Otros exameanes
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Manual de procedimientos
Versidn: 1.0
Pag. 01 De Q2

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLGGICA

NOMBRE BEL
PROCEDIMIENTO

FECHA

CITCMETRIA DE FLUJO EN TEJIDOS SOLIDOS

cODIGO 034-051-03106

PROPOSITO Identificar el Inmunofenotipo en Tejidos Solidos.

ALCANCE Departamentos de Medicina, Cirugia, Radioterapia, Medicina Critica, Patologia,

" MARCO LEGAL 1.

ley N° 26842 ~ Ley General de Salud.

2. Lley N° 28748, Ley que crea como Organismo Plblico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN,
3. Decreto Legiskativo N2 1161 — Aprueba Ia Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N 001-2007-5A - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.
5. Resolucidn Ministerial N* 603-2006-SA/DM - Aprueba la Directiva N* 007-MINSA/OGPP-V.02 -
“Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn” y sus modificatorias
6. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, gue aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN,
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-iPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Numfero de muestras recibidas por tipo Registro de muestras Equipo Funcional de
y periodo Muestra recibidas Citometria de Flujo
N“‘F‘?’” de dlagn_ostlco de Neoplasias L Registro de muestras Equipo Funcional de
positivas o negativas Diagnéstico recibidas Citometria de Flujo

MEDICINA O CIRUGHA,
MEDICINA CRITICA.

MEDICION N° de muestras procesadas / N° de muestras x Tipo x Mes
N* de diagndstico x neoplasia
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Meédico 1. Toma de muestra en frasco conteniendo solucidn preservante.
DEPARTAMENTOS DE

2. Siel paciente es del SIS:
2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma v verifica Boleta de venta.

Bidlogo/
Tecnologo Médico

{D.P) Equipo Funcional de
Citometria de flujo

3. Recibe y revisa muestra con Orden/ Preorden, Boleta de Venta/ FUA,

Secretaria
{C.P}

4. Origen de la muestra.
4.1. Si la muestra es de origen externo verifica reportes clinicos y Visto Bueno administrativo.
4.2, Si la muestra no es de origen externo recibe y revisa Orden o Pre orden.

5. Registra en cuaderno de cargo y rotula la muestra con cddigo interno.

6. Ingresa datos y cddigo interno al SISINEN e imprime etiqueta de cédigo de barra.

JUDITH VIDAL AYLLO#M
_..Jefz de Clomet

irsiitulo Macioral de Enfumadadis Mooy

adeFo

P9 & 14




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
Bidlogo/ 7.  Antecedentes del paciente.
Tecndlogo Médico 7.1. §i paciente tiene antecedentes revisa Historia Clinica y diagndstico base en SISINEN.
(D) 7.2. §i paciente no tiene antecedentes revisa reportes clinicos y referencias de estudio
8. Realiza mantenimiento y calibracidn del equipo {Citdmetro de flujo), cumpliendo normas de
control de calidad de equipo.
9. Fraccionamiento mecanico de Tejidos, filtrado y tavado.
10. Marca las células con Anticuerpos Monoclonales (AC) y lava con solucidn BUFFER.
11. Lectura de la muestra y almacena la data del Citémetro al sistema.
12. Accede al SISISNEN y analiza resultados,
13. Siesun £aso para investigacion solicita H.C a Archivo,
13.1. Sies un Caso para investigacion solicita H.C a Archivo.
13.2. Sino es un Caso para investigacién continua la siguiente actividad
14. Elabora informe con recomendaciones de estudio complementaric
Médico 15. Revisa y reanaliza, elabora el informe final y valida.
(D.P) Equipo Funcional de
Citometria de flujo
Secretaria 16. Activa visualizacion de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.
(D.P}
Secretaria 17. Visualiza resultados en ef SISINEN
{D.F}
Secretaria 18. Graba informe con imagenes {PPT) en almacenamiento del eguipo de laboratorio.
(D.P}
Secretaria 18. Entrega informe impreso a solicitante previa firma en cuaderno de cargo.
(D.F)
20. Fin del Procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA informe de citometria de flujo Médico Tratante, Pacientes Biario Manual y
en tejidos sdlidos. INEN y externos Automatizado
1. AP:Coédigo interno de atencion de Patologia.
DEFINICIONES 2. Solucién Buffer: Solucidn reguladora o amortiguadora.
3. D.P: Departamento de Patologia.
REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
~ Recursos Humanos | Infraestructura y Equipos Materiales y Suministras
*  Médico tratante 1. Ambiente y mobiliario para i " Materiales de laboratorio para el andlisis y
»  Médico Patélogo Laboratorio. diagndstico de citometria.
*  Biélogo | 2. Equipos Informéticos. .= Reactivos.
= Tecndlogo Médico 3. Equipos de Laboratorio: '
= Secretaria -Citémetro de Flujo.
i -Centrifuga.
-Vortex.

i
---------- Aanwanssseprnrn

JUDITH VIDAL AYLLON
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CMP 14344 RNLE. 14141
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[Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS _ Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

N&N  procedimiento: CITOMETRIA DE FLUJO EN TEJIDOS SOLIDOS

DEPARTAMENTO DE MEDICINA,
CIRUGIA, RADIGTERAPIA, MEDICINA DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

CRITICA EQUIPQ FUNCHONAL DE CITOMETRIA DE FLUJO

" - I . Médico
Médico Secretaria BitlogoTecnologe Médico (Especialista en Patologia
®

Recibe y reviss muestra
con arden o preorden

Toma de muestra én
frasco conteniendo
solucidn preservante

St NO

Muestra
exiemna?

NO Verifica
Pacients SI87 50 Reportes Recibe y revisa
Clinicos y orden o
- v Visto Bueno preorden
Emite Orden de i 0
o Emite Fre-grden administrative
ervicio y de Servici 1
proforma @ Semvico \'
elER
FliA Registra en cuaderno de
cargo
( ¥ rotula {2 muestra con
cddigo Interng
ingresa datos y ¢odigo

interno al SISINEN ¢
imprime etiqueta de
codigo de barra

Revisa Documentos
Clinicos y referencias
de estudio

Revisa Historia Clinica
y diagndstico de base
en SISINEN

Realiza mantenimiento v
caiibracion del equipo
[citomatro de flujo),
cumpfiendo normas de
control de calidad de

eq_s%qus
Fraccionamienta

mecdnico de Tejidos,
filtrado y favade

Marca las células con
Anticuerpos
Monecionales (AC) y lava
con soiucidn BUFFER

¥

Lecturs de la muestray
almacena la data del
Citometro al sistema

Accede af Sistema, y
anafiza resultados

Elabora informe con Revisa, reanaliza
Solicita H.C a Archivo » recomendac_mnes de #  elabora el Informe
estudio Final y vaiida
complementario naly )
Visuglizacién Activa visualizacion de
de resultados resultados en el SISINEN y
archiva una copia
3RG&14‘ en ef SISINEN Em;;resa
. 4
= /? 'c-‘_? CorlA Graba informe con
: a3 s imdgenes (PP} en
trel g macenamiento del
B . equipa de Isboratorio
08
o= Entrega Informe impreso
a solicitante previa firma DIRECCION DE SERVICIO BE APGYT AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
T oo en cuaderna de cargo DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
JUDITH VIDAL AYLLOWN
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Version: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

PROCESQ
5UB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL FECHA |
PROCEDIMIENTO CITOMETRIA DE FLUJO EN LIQUIDOS CORPORALES CODIGO | 034-051-03107
PROPOSITO identificar el Inmunofenotipo en Liguidos Corporales.
ALCANCE Departamentos de Medicina, Cirugia, Radioterapia, Medicina Critica, Patologia.
MARCO LEGAL 1. Ley N® 26842 — Ley General de Salud.
2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas -~ INEN
3. Pecreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Saiud.
4, Decreto Supremo N2 001-2007-SA — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,
5. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para {a formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn,
6. Por Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN,
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96--IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Nidmero de muestras recibidas por tipo vy

Registro de muestras

Equipo Funcional de

recibidas

eriodo Muestra T . . \
P recibidas Citometria de Flujo
N”‘f‘f”" de dtagn.ostlco de Neoplasias Registro de muestras Equipo Funcionatl de
positivas o negativas Informe

Citometria de Flujo

MEDICION N Interpretaciones totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO
Médico 1. Toma de muestra en tubo especial con solucién anticoagulante EDTA- K3 + preservante celular.
&i”(‘)‘lgﬁ:‘;fgf&gj 2. Siel paciente es del SIS:
MEDICINA CRITICA. 2.1, Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA,

2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma v verifica Boleta de venta.
Bidlogo/ 3. Recibe y revisa muestra con Orden/Preorden, Boleta de Venta/FUA. Los Tipos de Muestra a
Tecndlogo Médico procesar sor:
(D.P) Equipo Funcional de 3.1. Liguido Cefalorraquideo.
Citometria de flujo

3.2, Lavado broncoalveolar,

3.3. Liguido Pleural.
Secretaria (o.p) 4. Origen de la muestra.

4.1. 5i la muestra es de origen externo verifica reportes clinicos y Visto Bueno administrativo.

4.2. 5i la muestra no es de origen externo recibe y revisa Orden o Pre orden.

) ! ggo/ 5. Registra en cuaderno de cargo y rotula fa muestra con cédigo interno.
b Tegndlogo Médico
[[{:,E)%Efgiuipo Funclonal de
LCitomietria de filujo
6. Ingresa datos y cddigo interno al SISINEN e imprime etiqueta de cédigo de barra.

e
------------

JUDITH VIDAL AYLLON
Jefz dz Citomelria de Fluio
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo/ 7. Antecedentes del paciente.
Tecndlogo Médico 7.1. Si paciente tiene antecedentes revisa Historia Clinica y diagndstico base en SISINEN,
{D.7)

7.2. Si paciente no tiene antecedentes revisa reportes clinicos y referencias de estudio
9. Realiza mantenimiento y calibracién del equipo (Citdmetro de flujo), cumpliendo normas de
control de calidad de equipo.
10. Marca las células con Anticuerpos Monoclonales {AC} vy lava con solucidn BUFFER.
11. Lectura de la muestra y almacena la data del Citometro al sistema.
12. Accede al sistema y analiza resultados
13. Caso de investigacion..
13.1. Sies un Caso para investigacidn solicita H.C a Archivo.
13.2. Sino es un Caso para investigacion continga la siguiente actividad.
14. Elabora informe con recomendaciones de estudio complementario.

Médico 15. Revisa y reanaliza, elabora el informe final y valida.

{D.7) Equipo Funcional de

Citometria de flujo

Secretaria 16. Activa visualizacidn de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.
(0.8}

Secretaria 17. Visualiza resuitados en el SISINEN

{D.7)

Secretaria 18. Graba informe con imagenes {PPT) en almacenamiento del equipo de laboratorio.
{D.P}

Secretaria 19. Entrega informe impreso a solicitante previa firma en cuaderno de cargo.
{0.P}

20. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muaestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA infarme de citometria de flujo Médico Tratante, Pacientes Biario Manualy
en Liquidos Corporales. INEN y externos Automatizado

1. AP: Cddigo interno de Patologia.

2. Solucién Buffer: Sclucion reguladora o amortiguadora.

DEFINICIONES 3. Liquide Cefalorraqufdeo: Es un liguido claro e incoloro que bafia las superficies externas del encéfalo
y la médula.

4. lLavado Broncoalveolar: Técrica usada para el diagndstico de neumonia.

5. D.P: Departamento de Patologia.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.

REQUISITOS
Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros

= Médico 1. Ambiente y mobiliario para . 1. Materiales de laboratorio para el analisis y
=  Médico Patdlogo g Laboratorio. diagndstico de citometria.
= Bidlogo ; 2. Equipos Informéaticos. . 2. Reactivos.
= Tecndlogo Médico '3, Equipos de Laboratorios. 5
= Secretaria Citémetro de Flujo.

! Centrifuga.

Vortex.

'ﬁié%?ﬁ DAL AYLLON
Jeiz de Gitornel

14344 B nLE
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Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
Procedimiento: CITOMETRIA DE FLUJO EN LIQUIDOS CORPORALES

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA,
CIRUGIA, RADIGTERAPIA, MEDICINA
CRITICA

DEPARTAMENTC DE PATOLOGIA

EQUIPO FUNCIONAL DE CITOMETRIA DE FLUJO

Médico

Secrelaria

BiclogofTecnatogo Médico

Medico
{Especialista en Patologia)

NICIC

Toma de rt:uestra en
tubo especial con
solucign
anticoaguiante EDTA-
K3 + preservante
selutar

NO st

Haclente $187

{

Servicio y
praforma
Nente

£mite Orden de

Emite Pre-orden
de Servicio

FuA

visualizacion

5t

7

Recibe y revisa muestsa

NO

con orden o precrden

-+iguida Cefaloraquiden
-Lavade broncoalvaclar

Verifica

-Ligquidos Pleurat

~

Registra en cuaderno de
cargo

Repories Recibe y revisa
Clinicos y orden o
Visto Bueno preorden
administrativa
L
Ingresa datos y codigo

interno al SISINEN e

y rotula la muestra con
cédigo interno

imprime etiqueta de
cadigo de barra

de resuftados
en el SISINEN

R

s 14nad RNE 14147

Activa visualizacién de

resultados en ef SISINEN y|

Revisa Documentos
Clinitos y referencias

Revisa Historia Ctinica
v diagndstico de base

de estudio en SISINEN

Efabora informe
deflnitive

Realiza man'{enimiento ¥
calibracién del equipo
[citometro de flujo),
cumptiendo normas de
control de calidad de
gg_@os
Marca las células con
Anticuerpos
Monoclorales {AC) y fava
can solucion BUFFER

h 4

Lectura de fa muestra y
almacena fa data de!
Citometro al sisterna

S

Accede al Sistema, ¥
analiza resultados

NO

Caso para
ivestigacidn?.

Solicita H.C a Archivo

X
Elabora informe ton
recomendaciones de
estudio
compiementario

Revisa, reanaliza,
»  elabora el Informe

Final y \(atlda.

J‘.

archiva una copla
impresa

r
COPIA

Graba informe con
imagenes {PFT) en
almacenamiento del
aquino de !aboratorio

h 4

Entrega informe impraso
a solicitante previa firma
en cuadarno de cargo

IRECCION DE SERVICIO DE APOYQ AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

e anTameNto

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03107
_PROCEDIMIENTO: CITOMETRIA DE FLUJO EX LIQUIDOS CORPORALES

ELABORADG POR’ OFICINA DE OCRGANIZACION
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

PROCESO
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL CITOMETRIA DE FLUJO DE RECUENTO DE CELULAS FECHA
PROCEDIMIENTO PROGENITORAS CD34+ cODIGO | 034-051-03121
PROPOSITO Lograr el andlisis y recuento de células progenitoras CD34+.
ALCANCE Departamento de Medicina, Cirugfa, Radioterapia, Medicina Critica.
MARCO LEGAL 1. ley N° 26842 —Ley General de Salud.
2. Ley N°® 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN,
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.
5. Resolucién Ministerial N® 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para |a Elaboracidn de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
6. Resolucidon Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSAJOGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestidn.
7. Por Resolucidn Jefatural N°328-2012-)/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-1PD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de muestras recibidas por tipo y Muestra Registro de muestras | Equipo Funcional de
periodo recibidas Citometria de Flujo
MEDICION N° Interpretaciones totales x mes x100
N* Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Toma de muestra en tubo especial con solucion anticoagulante EDTA- K3 + preservante celular.
DEPARTAMENTOS DE . . .
MEDICINA O CIRUG(A, 2. Siel paciente es dal SIS:
RADIGTERAPIA, MEDICINA 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
CRITICA. 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma vy verifica Boleta de venta.
Secretaria (o.p) 3. Recibe y revisa muestra con Orden o Pre orden.
4. Ingresa datos y codigo interno al SISINEN e imprime etiqueta de cddigo de barra.
Bidlogo/ 5. Registra en cuaderno de cargo y rotula la muestra con cédige interno.
Tecndlogo Médico 6. Realiza mantenimiento y calibracidn del equipo (Citdmetro de flujo), cumpliendo normas de
{o.pr ) control de calidad de equipos.
E.F de Citometria de flujo . . . , . ey
7. Marca las celulas con Anticuerpos Monoclonales (AC), lisa gidbulos rojos y lava con solucién
BUFFER.
8. lectura de la muestra y almacena la data del Citdmetro al sistema.
9. Accede al sistema y elabora informe.
Médico 9. Revisay reanaliza, elabora el informe final y valida.
D.P}}
E.F de Citometria de flujo
Secretaria (p.r} 10. Activa visualizacidn de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.
Secretaria (p.») 11. Visualiza resultados en el SISINEN
12, Entrega informe impreso a solicitante previa firma en cuaderno de cargo.
13. Fin del Procedimiento.

JUBITH VIDAL AYLLOWN
Jefa de Citometria de Fiujo




Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para andlisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA informe del recuento de células | Médico Tratante, Pacientes o Manual y
progenitoras CD34+, INEN y externos Diarto Autornatizado
1.  AP: Cédigo interno de Patologia.
DEFINICIONES . y .
2, Solucién Buffer: Solucidon reguladora o amortiguadora.
REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.
ANEX0OS 1. Diagrama de Flujo.
_ REQUISITOS
Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
= Médico 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratorio para el analisis y
*  Médico Patélogo Laboratorio. } diagndstico de citometria.
*  Bidlogo | 2. Equipos Informaticos . 2. Reactivos.
= Tecndlogo Médico 3. Equipos de Laboratorio:
= Secretaria | Citémetro de Flujo.
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Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
INEN oy ocedimiento: CITOMETRIA DE FLUJO DE RECUENTO DE CELULAS PROGENITORAS CD34+

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA,
CIRUGHA, RADIOTERAPIA, MEDICINA

CRITICA EQUIPO FUNCIONAL DE CITOMETRIA DE FLUJO
Médico Secretaria Bidlago/Tecnologo Médico

®

Toma de r‘rrluestra en
tubo especial con Recibe y revisa muestra
sciucidn con arden o prearden
anticoagulante EDTA-
K3 + preservante
selula

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

Medico
(Especlalista en Patoleqial

NO sl

Pacianta SIS?

¥
Emite Orden de i i
e Emite Pre-orden Retibe y revisa orden o
Serviday de Servicio precrden
proforma
RlEde
Ingresa datos y cédigo Registra en ceadernc de
internc al SISINEN e ] £arge
imprime stigueta de "}y rotula la muestra con
codigo de barra cddigo interno

Y
Realiza mantenimiento y
calibracibn def equipo
{citometro de fluja),
cumptiendo normas de
control de calidad de
equipos

Marca las células con
Aniicuerpos
Monoclonales {AL}, lisa
glebulos rojos y lava eon
solucidn BUFFER

h A

Lectura de ba muestray
andlisis en el citdmetro

¥,

Accede al Sistema, v @ | Revisa, reanaliza, efabora
efabora infarme e "1 elinforme Finat y valida.
Activa visualizacion de
__|resultados en el SISINEN y S

archiva una copia
impresa

Entrega informe impreso
a solicitante previz firma
en cuaderno de carge

W TIRECCION DE SERVICIO DE AFOYO AL DIAGNOSTED ¥ TRATAWIERTO
o DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CODIGO PROCEDIMIENTD: 034-051-03121
PROCEDIMIENTO: CITOMETRIA DE FLUJO DE RECUENTO DE CELULAS
PROGENITORAS CD34+
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA _
NOMBRE DEL FECHA .
PROCEDIMIENTO ESTUDIO DE ANATOMIA PATOLOGICA CODIGO | 034-051-03108

Lograr el andlisis macroscépico, microscopico y establecer el diagndstico anatomopatoldgico del cancer

PROPOSITO en muestras de tejidos sélidos.
ALCANCE Departamentos de Patologia, Medicina, Radioterapia, Cirugla, Patologia.
MARCO LEGAL 1. ley N° 26842 ~ Ley General de Salud.
2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Pablico Descentralizado al instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas ~ INEN.
3. Decreto Legisiativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
nstituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.
5. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.Q2 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn.
6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de [os procesos
asistenciales del INEN.
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Némero de informes totales del total de \ Registro de muestras Equipo Funcional de
. . Porcentaje (%) L . s
muestras tejidos procesadas por periodo, recibidas Patologia Quirdrgica

MEDICION N informes totales x mes X100
N° Total de muestras tefidos procesadas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Medico 1. Toma de muestra: biopsia y espécimen quirdrgico.
E:E"é‘lgm:“;'gr?jﬁﬁi o 2. Siel paciente es del SIS:
RADIOTERAPIA, PREVENCION, 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
ENDOSCOPIA 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio.
3. Envia muestra con Técnica de Enfermeria.
4. Ingresa datos y codigo interno al SISINEN e imprime etigueta de cédigo de barra,
4.1, Sila muestra son méds de dos (02) piezas o son de tamafio grande contintia en la actividad
N°® 8.
4.2. Sila muestra es menos de dos (02) piezas o son de tamafio pequefias continGa en la
siguiente actividad.
Secretaria 5. Recibe Solicitud y/o Orden y muestra patolégica de INEN o externo.
{D.P) Area de Controt de 6. Verifica:
Muestra y Rotutado
+ Boleta de Venta o vigencia de FUA,
* Pre Orden / Orden de Servicio.
+ Reportes Clinicos y Visto Bueno administrativo.
Tecndlogo Médico 7. Recibe muestra con orden y rotula muestra.
{D.P) Area de Macroscopia 8. Registra, cataloga y clasifica biopsia y espécimen guirdrgico con érdenes.
9. Realiza control de calidad de muestras o ldminas de tejidos celulares y liquidos.
10. Muestra en ldmina
10.1. Sila muestra estd en ldmina continda en la actividad N° 17.
10.2. Caso contrario continua con el actividad siguiente.
11. Fija muestra a ldamina con formol.
12. Imprime cassettes de parafina.
Disecciona y coloca muestra representativa en cassette.

13.

e,
v

»




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Tecndlogo Médico
(D.P) Area de Macroscopia

14.
15.
6.
17.
18.

Registra descripcion macroscépica en el SISINEN.

Crdena en la canastilla para procesamiento automatico en parafina.

Etigueta las muestras con cédigo asignado.

Archiva muestras (archiva todas las laminas procesadas positivas y negativas).
Rotula, clasifica y distribuye ldminas y cassettes.

Tecndlogo Médico
(D.P} Area de Histotecnokogia

19,
20.
21.
22.
23.
24,

Recibe muestra en ldmina o cassette procesada en parafina con orden codificada AP.
Realiza Inclusidn de tejidos en parafina.

Procesa muestra mediante corte al micrétomo.

Seca, desparafina y colorea con Hematoxilina-Eosina.

Registra, Rotula, clasifica y distribuye laminas y casettes procesadas.

Entrega y registra en el SISINEN vy el cuaderno de cargo.

Médico 25. Recibe muestra procesada.
(0.P) 26. Examina con microscépica y formula resultados.
27. Cortes.
27.1 Sirealiza nuevos cortes continua en la actividad N°19,
27.2 Sirealiza un examen adicional envia orden y muestra para diagnéstico confirmatorio a
inmunohistoquimica y espera resultados en SISINEN.
28. Elaborainforme.
Secretaria 29. Transcribe resultados indicados en el informe en SISINEN.
(D-F) 30. Devuelve laminas procesados a solicitantes externos
Médico 31. Valida resultados digitados en ef SISINEN.
(0.P)
Secretaria 32. Imprime y envia Hoja de reporte con resultados para H.C o entrega a solicitante externo con
(2-F) tacos de su muestra.
Médico 33. Lectura de resultados de examen citoldgico en el SISINEN o en la H.C del Paciente.
DPTOS. DE MEDIGINA O
CIRUGIA O RADIOTERAPIA,

PREVENCIGN, ENDOSCOMA

34. Fin del Procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para estudio Medico tratante, Médico
patélogo, Pacientes INENy Diario Automatizado
externos
SALIDA Muestra laminar histoldgica e Médico Tratante, Médico
; A . - Manual y
Informe de estudio patdlogo, Pacientes INENy Diario )
- Automatizado
anatomopatoldgico externos

DEFINICIONES

1. AP:Cddigo interno de Patologia,

2. FUA: Formato Unico de Atencion.

3. SISINEN: Sistema Integrado del INEN
4. D.P: Departamento de Patologia.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2.  Anexo N°1: Equipos de Laboratorios del procedimiento Estudio de Anatomia Patoldgica.

REQUISITOS
Recursos Humanos Infraestructura y Equipos : Materiales y Suministros
= Meédico Tratante. | 1. Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1. Materiales de laboratorio para el
= Médico Patdlogo. 2. Equipo Informatica. ! estudio de anatomia patoldgica.
* Regnologo Médico. 3. Equipo de Laboratorio, ver lista Anexo N° 1, . 2. Reactivos para laboratorios de
bl ,;,g efaria. 1 Macroscopia y Histotecnologia.
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Proceso: EVALUAGION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS $ub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
Procedimiento: ESTUDIO DE ANATOMIA PATOLGGICA

DEPARTAMENTOS DE MEDICINA O

. bicpsia y espécimen
i ... Quirtrgico,

N st

- -~ Paciente "
sIs? LTy

j Servicioy }
! proforme | jOrdendeServica

!
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Envia muestra con
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v -
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granda oesmis T
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\u’\ﬂ,ﬂe‘~ s\:."n‘tect'.lra de resultatos de &
2 examed citoldgico en
SIZINEN 0 2 la H.C del

Drden y muestra -
| patolégica de INEN o~ |
externg |

i- Boleta de Vents O {
svigenciz de FUA. i
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{de Servicio |
i~ Reperies Clinicos v ]‘
‘Visto Bueno !
iadministrative ]

-¢ o

Transcribe resultados
indicados en el
infarme en SISINEN,

; Recibe muestracon :
orden v rotula i
! muestra

i
t
i
H
H
i
i

I Registra, Gtalogny
tlasiflea biopsia y

1 espécimen quirdrgico :

f.....conordenes

Realiza controi de
calidsd de muestras
o ldminas de tejidos |
{_telufares y liguidos |
| X
! 8 7 e
§ 'Muestra estd-.

- en Iamzna? -

’NO

Fia muestra a lamina :
con fermol y sckara -
xilol !

xil

Imprime cassettes de |
parafina

Diserciona y coloca’ |
muestra
representativa en

Registra des:npcibn :
| macroscopicagnel oo

: SiSINEN

Ordena en la
canastifla para
pracesamignto
antomatico en

parafina
i

i las muestras
ipositivas etiqueta con |

codigo asignado

Deshecha muestras |
ne adecuadas &
Archiva todas las
ldminas procesadas

i
»
j lim
1 positivas y negativas

Rotuly, clasificay
; distribuye ldminas
cassetes

i
{

) De\ruelve igminas

- j‘
{23

I

H

f procesadas a ;

E scllmtanles externos :
i

T iEre Y envia |
1 resultados para H.Co |

|
i

i entrega 3 solicitante

externo con tacos de |

i

Recibe muestra en
lamina o cassetie
protesadas en
parafina con orden
codificada AP

Realiza inclusidn de
tejidas en parafing

Procesa muestra |
mediante corte at

micrétomo

Seca, desparafina y
colorea con
Hematexilina-Eosing

"Registra, Rotula,
clasifica y distribuye
faminas y caseties
procesadas

Entrega y reglstra en
o SISINEN vy &f
cuaderno de cargo

Erwvia ordeny
muestra para
diagndstico
cenfrmatorio &
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égpera resiwdtadas de |
Inmunohistoquimica
. ENSISINEN

> digitadas en el

I Recibe muestra
procesada

[ Valida resaitados

CIRUGIA O RADIOTERAPIA ' DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA - EQUIPO FUNCIONAL DE PATOLOGIA GUIRURGICA
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¥

Nuevus "
ourtas’J L

L OND
F] = '. ..
~“Examen’

- adicionai? -

- . NO

Elabora informe ﬁ

o SISINEN.

cémc;o PROCEDIMENTO: 034-051-03108
| PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE ANATOMIA PATOLOGIGA
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ANEXO N° 01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Estudio de Anatomia Patoldgica

Area de trabajo de Macroscopia

Procesador de tejidos.

Material Quirdrgico.

Balanza dinamomeétrica.

Extractor de gases.

Bidén para formol.

Impresora de cassettes de inclusidn,
Camara fotografica.

Lectora de cddigo de barras.,

Estufa

Area de trabajo de Histotecnologia

Micrétomos.

Estaciones de inclusién.

Bafios de flotacion histoldgica.
Estufa.

Planchas térmicas histoiogicas.
Microscopios.

Cubetas de tincion,
Canastillas.

Coloreador de residuos
Dispensador parafina

Lectora de codigo de barras.
Impresora de etiguetas para l&minas.
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO

EVALUACION DE TENIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO

ANATOMIA PATOLOGICA

PROCEDIMIENTO

FECHA
CODIGO = 034-051-03109

ESTUDIO DE BIOPSIAS POR CONGELACION

Informar el diagndstico citohistoldgico de las biopsias por congelacidn, liquidos, extendidos de laminas

PROPOSITO con urgencia a las salas de operaciones.
ALCANCE Departamentos de Patologia, Medicina, Cirugia, Radioterapia.
BASE LEGAL 1. Ley N” 26842~ Ley General de Salud.
2. Ley N°® 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 ~ Aprueba la Ley de QOrganizacion y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones de}
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN.,
5. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion,
6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de fos procesos
asistenciales del INEN.
7.  Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N® 213-86-J-IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Numero de informes totales del total de . Registro de Equipo Funcional de
muestras tejidos procesadas por periodo. Porcentaje {%) muestras recibidas | Patologia Quirdrei
gia Quirdrgica

MEDICION N° informes totales X mes x100
N® Total de muestras tejidos procesadas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
iNICIO
Médico 1. Toma de muestra para estudio de Biopsia por congelacion de cortes o coloracion.
E&T&Eﬁ:&zﬂig:;}gmcm 012, siel paciente es del SIS:
MEDICINA CRITICA, ONCOLGGIA 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA,
PEDIATRICA 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma.
Técnica de Enfermerfa  |3.  Transporta o envia la muestra,
(B.E)
Secretaria 4, Recibe solicitud con Orden/Pre orden y muestra con hoja de cargo.
©.p)
5. Registra en cuaderno de cargo y rotula la muestra con cddigo interno.,
5,1. Genera el cadigo asignado AP.
5.2. Patos y nimero de H.C de Ia orden.
6. Imprime y coloca etigueta de codigo de barra en la orden de examen.
Tecnodlogo Medico/ 7. Recibe muestra.
Técnico en Laboratorio . .
{D.P} Area de Congelacion 8. Tipo de proceso por:
8.1. Congelacion: procesa las biopsias intraoperatorias por congelacidn y cortes criostato.
%t ,.--{,:6\5 8.2. Coloracion: procesa las citologias intraoperatorias (Improntas) por coloracién H.E
__..--{;‘(‘,{}l\\of%ad\fé"‘ {Hematoxilina - Eosina),
.,..;‘;‘g:ga‘cgm“a\hgﬁg.'{ﬁﬁ@ e 9. Realiza coloracién de Papanicalau o H.E. a la muestra-
o F R e
\?m%;sn@gdi&‘o 10. Elabora informe de diagndstico citohistoldgico de biopsias intraoperatoria por congelacién
\e.:,x‘i\\“"'ufD-” de cortes e improntas.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Tecndlogo Médico/ 11. Reporta resultados verbal o via telefénica en *15 minutos promedio desde gue se recibid.

Técnico en Lahoratorio
(D.P) Area de Congelacidn

Médico 12. Recibe informe verbal de diagndstico citohistoldgico.
{D.P)

Secretaria 13. Lectura de codigo de barra de la orden de examen.
(0.7} 14. Transcribe y digita resultados,

Médico 15. Valida transcripcién de informe.

(0.}

Médico 16. Recibe informe verbal de diagndstico citohistolégico.

DPTOS. DE MEDICENA O CIRUGHA,
RADIOTERAPIA, MEDICINA
CRITICA, ONCOLOGIA PEDIATRICA

Tecndlogo Médico 17. Traslada al area de macroscopia muestras de: biopsias, espécimen quirdirgico, improntas,
(D-P) etc. para parafina.

18. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos - Manual y
Diario .
Automatizado
SALIDA informe del diagndstico Médico Tratante, Pacientes
citohistoldgico de biopsias por INEN y externos o Manual y
ARV . Diario .
congelacion, liquido, extendidos de Automatizado
ldminas urgentes,
1. APp:Cédigo interno de Patologia.
DEFINICIONES 2. FUA: Formato Uﬂico de AtenCiO’n.
3. D.P.: Departamento de Patologia.
rRecisTRos | 1. Cuaderno de cargo de muestras recibidas.
1. Diagrama de Flujo.
ANEXOS 2. Anexo N° 1: Equipos de Laboratorios de Area de trabajo de Congelacién.
REQUISITOS
___Recursos Humanos : Infraestructura y Equipos Materiales y Suministras
» Médico Patdlogo . 1. Ambiente y mobiliario para laboratorio, | 1. Materiales de laboratorio para el
» Tecndlogo Médico - 2. Equipo Informdtico. | estudio de biopsias por
= Secretaria. . 4. Equipo de Laboratorio. ver lista Anexo N° 1. | congelacién.
» Técnico en Labaratorio. i 2. Reactivos.
= Técnica en Enfermeria. |
&t
}. . 5




‘Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS ¥ FLUIDOS
INEN  procedimiento: ESTUDIO DE BIOPSIAS POR CONGELACION

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA

{Toma de muestra para |
| estudic de Biopsia por |
§congelacién de cories o 5

- L S
i Emite Ordeno
P solicited de

; examen ;

NO e gl
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R

PR, S
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MEDICO
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SECRETARIA

i
i
¢
¢

TTYECNOLGGE MEDIEET T
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de carge
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e EREIED

E.
i
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i

i congelacidny cortes
5

’” 'P‘ES&E"SE%T&:‘E;ES’ N
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Congelacidn .~ Tipe do
;7 _procese T

-

- Coloracidn

intragperatorias
{¢mprontas} por

intraoperators

celoracidn H.
.ofrostata,

i
I

Procesa Tas citologias |
{lmprontas} por :
|

i Hematexiling - Ensina !

=1
£
"Eiabora informe de

dizgnostico
citohistelogico de

§Rep.ona reslul‘zadas verbali Reporta Ver
wia tefefonica en *15 [ PR

jminutos promedio desde |
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ANEXO N° 01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Estudio de biopsias por congelacién

Area de trabajo de Congelacién

= Material Quirdrgico.

= Balanza eléctrica.

= (Criostato.

= Microscopio.

»  lectora de codigo de barras.
s fguipo informatico.
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENIDOS, CELULASYFLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DE}, FECHA

ESTUDIO DE INMUNOHISTOQUIMICA —

PROCEDIMIENTC

PROPOSITO Lograr el diagndstico inmunohistoquimico requerido.

ALCANCE Departamentos de Patologia.

MARCO LEGAL 1. Lley N° 26842 - Ley General de Salud.

2. ley N° 28748, Ley gue crea como Organismo Pihlico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neapldsicas — INEN,

3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacion y Funciones de! Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA ~ Aprueba Reglamento de-Organizacion y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.

5. Resolucidn Ministerial N* 603-2006-SA/DM ~ Aprueba Ia Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn.

6. Resolucidn Jefatural N° 328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

7. Resolucion lefatural N2 213-96-4-1PD/INS.NS, gque aprueba el Manual de Normas de Bioseguridad

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Ndmero de solicitudes por tipo de cénc .
ome . udesp P ey - Registro de muestras Equipo Funcional de
procedencia Solicitud e . N
recibidas Patologia quirlrgica
MEDICION | N° solicitudes x Tipo x procedencia

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

iNICIO

Médico 1. Analiza muestra recibida de Histotecnologia con neoplasia.
{DP}

Tipificacién de neoplasia.
2.1. 5i1a neoplasia no es tipificada contintia en la actividad N° 23.
2.2. 5i la neoplasia es tipificada solicita por SISINEN orden de andlisis de inmunohistoquimica
a la muestra recibida.
3. Siel paciente es del SIS:
3.1, Emite Pre Orden/Crden de Servicio y emite FUA.
3.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma.

4. Recibe muestra y Orden/Pre orden visualiza por SISINEN.
5. Verifica:
5.1.5i la muestra es externa verifica solicitud de estudio, expediente y Visto Bueno
administrativo.

) G‘S.S":‘:;a 5.2. Sino es externa registra en el SISINEN cadigo, datos y nimero de H.C de la orden.
PO ;0\“65\\?:0“%5«;\“ 6. Imprime y coloca etiqueta de cddigo de barra en la orden.
0 @ci‘%;;w"\ 7. Transporta la muestra con orden.
: c’ﬁ& e M"!s“ it
“;\z*‘-‘\c’\e\‘\:\;ﬁaﬁ‘giogo/ 8. Recibe muestra y verifica orden, laminas de Hematoxilina — Eosina y firma cuaderno de cargo.
«8% Tecndlogo Médico |9, Muestra:
(D.P) Area de 9.1. Sirechaza la muestra continda en la actividad N°4.

Inmunohistoquimica . . .
9.2. 5i no rechaza la muestra realiza cortes y prepara la muestra para las tinciones.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo/ 10. Solicita y localiza tacos en Archivo patolégico.
Tecndlogo Médico 11. Tipo de Prueba:
(DPHAreade 11.1. Sieltipo de prueba es de Inmunohistoquimica:
Inmunchistoquimica . " . . .
11.1.1. Coloca las laminas en la solucidn recuperadora, deja enfriar e hidrata en
Buffer.
11.1.2. Coloca las ldminas en el equipo automatizado para la tincién y contrasta con
hematoxilina.

11.1.3. Deshidrata y realiza el montaje.
11.2. Sieltipo de prueba es de histoguimica:
11.2.1. Desparafina e hidrata las HAminas en solucién Buffer.
11.2.2. Coloca las idminas a procesar en el equipo automatizado.
11.2.3. Retira las ldminas, seca a temperatura ambiente y realiza el montaje.
12. Observa al micrescopio reaccién de Inmunohistoquimica y/o Histoquimica.
13. Agrupa las {dminas por Patdlogo.
14. Registra en el Sistema y Distribuye el material procesado.

Médico 15. Recibe material procesado.

{DP) 16. Emite informe de Diagndstico Inmunohistoquimica 6 Histoguimica,
Secretaria 17. Transcribe y digita resultados.

(0.P)

Médico 18. Valida Informe transcrito.

(&F) 19. Envia ldminas a Archivo patologico.

Secretaria 20. Registra informe de diagndstico en el SISINEN.

(2-P) 21. Archiva orden de todas las ldminas procesadas.

Biologo/ 22. Verifica en el SISINEN:

Tecndlogo Médico 22.1. Siexisten pruebas complementarias continda en la actividad N°8.
(D.P) Area de 22.2. Sino existen pruebas complementarias.

Inmunohistoguimica

23. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Manual y
Automatizado
SALIDA Informe del diagnéstico Médico Tratante, Pacientes o Manual y
. : P Diario A
inmunochistoquimico. INEN y externos Automatizado

1. Soluciones Buffer: Solucién reguladora o amortiguadora.

DEFINICIONES
2. Tincidn: Tefiir o dar color..

ReGisTRos | 1+ Cuaderno de cargo de muestras recibidas.

1. Diagrama de Flujo.
ANEXOS 2. Anexo N°1: Eguipos de Laboratorios de Area de trabajo de Inmunohistoquimica,
3. Formato de Orden de servicio de Inmunohistoquimica e Hibridacidn IN SITU.

REQUISITOS
~ Recursos Humanos | Infraestructura y Equipos : Materiales y Suministros
= Médico Patdlogo. ' 1. Ambiente y mabiliario para Laboratorio. - 1. Materiales de laboratorio para el
=  Bidlogo. 2. Equipo Informatico. : estudio de inmunochistoquimica. i
= Tecnologo Médico. . 3. Equipo de Laboratorio. . 2. Reactivos. -

= Spcretaria. Ver lista Anexo N° 1.
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ANEXO N° 01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Estudio de Inmunchistoquimica

Area de trabajo de Inmunochistoguimica

= Material Quirdrgico.

a  Micrétomo.

. Equipo para Bafio Maria.

®  Equipo para Bafio Flotacion.

= Equipo automnatizado para la tincidn.

= Microscopio.

= Estufa.

= Equipo automatizado para inmunohistoquimica.
= Equipo automatizado para histoguimica.

= |mpresora de etiguetas para [dminas.
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS )
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL FECHA
HIBRID IN- :
 PROCEDIMIENTO ACION IN SITU PARA VIRUS EPSTEIN-BARR {EBER) CODIGO | 034.051-03111
BROPOSITO Realizar la hibridacidn in situ para identificar el virus Epstein-Barr.
ALCANCE Departamentos de Patologia.
MARCO LEGAL 1. Ley N° 26842 — Ley General de Salud.
2. Lley N° 28748, Ley que crea corne Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba fa Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.
5. Resolucién Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestidn,
6. Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de ios procesos
asistenciales del INEN.
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-1PD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de solicitudes por tipo de céncery solicitud Registro de Equipo Funcional de
procedencia oHeity muestras recibidas | Patologla quirdrgica

MEDICION | N° solicitudes x Tipo x procedencia
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Solicita por SISINEN Orden de analisis Hibridacién in situ para virus Epstein Barr (EBER) de la
{DP} muestra de biopsia y espécimen quirdrgico.
2. Siel paciente es del SIs:
2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma.
Secretaria 3. Recibe Solicitud y/o Orden y muestra con hoja de cargo.
o 4, Verifica:
4.1. 5t1a muestra es externa verifica solicitud de estudio, expediente y Visto Bueno
administrativo.
4.2. Si no es externa registra en el SISINEN cddigo, datos y niimero de H.C de la orden.
5. Imprime y coloca etiqueta de cédigo de barra en la orden.  ~ °
6. Transporta la muestra con orden.
Bidlogo/Tecndlogo | 7. Recibe Orden y muestra, verifica Hibridacién in situ para Virus Epstein-Bar.
(’\ff- :ci;{cegde 8. Muestra:
Ismunchistoquimica 8.1. Si rechaza la muestra continGa en la actividad N° 3.
8.2. 5i no rechaza prepara reactivos.
9. Solicita v localiza tacos en Archivo patologico.
10. Realiza corte de tejido histoldgico,
11. Desparafina e hidrata laminas,
12. Procesa idminas y realiza montaje,
. Observa al microscopio reaccién de Hibridacién in situ.
. Agrupa las 1dminas por Patdlogo.
. Registra en el SISINEN y Distribuye e} material procesado.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico 16. Recibe material procesado.
{D.P} 17. Emite informe de Diagndstico.
Secretaria 18. Transcribe y digita resultados
{D.P)
Médico 19. Valida Informe.
[D.P)
Secretaria 20. Registra informe de diagnostico en e SISINEN.
{D-P) 21. Archiva 6rdenes de todas las [dminas procesadas,
22. Verifica en el SISINEN:
22.1. Si existen pruebas complementarias continda en {a actividad N°7.
22.2, Sino existen pruebas complementarias.
23. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe de hibridacién in situ Médico Tratante, Pacientes Diario Manual y
para Epstein Barr. INEN y externos Automatizado

1. Hibridacidén in situ: Es la hibridacion de fragmentos marcados de ADN de una hebra o de ARN con
DEFINICIONES secuencias complementarias
2. Heparina Sodica: Anticoagulante.

REGISTROS | 1. Registro de Informe de diagndstico.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
~_Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Meédico Patélogo. ¢ 1. Ambiente y mobiliario para - 1. Materiales de laboratorio para el estudio de
» Bidlogo. Laboratorio. ‘ Hibridacidn in situ.
s Tecnologo Médico. i 2. Equipo Informatico. 2. Reactivos.
»  Secretaria. 3. Equipo de Laboratorio:
: -Micrétomo.
-Estufa.
-Microscopio.
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zﬁf.‘.’."ef"’."? EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso; ANATOMIA PATOLOGICA
;Procedimlento: HIBRIDACION IN SITU PARA VIRUS EPSTEIN-BARR (EBER)

DEPARTAMENTQ DE PATOLOGIA

EQUIFO FUNGCIONAL DE PATOLOGIA QUIRURGICA Y NECROPSIA
Medico Patélego Secretaria Laboratorio de iamunohistoguimica
Bioldgo f Tecnolago Madico

INICIO

Solicita por SISINEN
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virus Epstein Barr
{EBER) de la muestra
de biopsia y especimen
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5t
Pacienti: SIS?
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=

E Emite Pre_orden }
[ H
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i
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Y
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estudio y expediente,
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h 4
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Transporte de la
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!
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|
h 4
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X
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Y
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i
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resultados
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Verifica en el SISINEN
solicitud de pruebas
complementarias

¥

FIN

DIRECTION DE SERVITIO DE APOYO AL DIAGNGSTICO Y TRATARIENTD
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03111
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO | ANATOMIA PATOLOGICA ~
NOMBRE DEL p P FECHA
PROCEDIMIENTO ANALISIS CITOGENETICO DE SANGRE PERIFERICA CODIGO | 034-08 1-03112
PROPOSITO Lograr el andlisis y diagndstico citogenético de sangre periférica.
ALCANCE Departamentas de Oncologia Médica, Oncologia Pedidtrica, Medicina Critica v Cirugfa.
MARCO LEGAL 1. ley N® 26842 — Ley General de Salud.
2. Ley N 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado af Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones dei Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacionat de Enfermedades Neoplasicas —~ INEN.
5. Resolucién Ministerial N* 603-2006-SA/DM ~ Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normatives de gestidn.
6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN,
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-1-1PD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Numero de muestras recibidas por tipo y Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo Muestra recibidas Citogenética
MEDICION | N° Muestras x Tipo x Mes
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Realiza la Toma de muestra en tubo especial con solucidn anticoagulante “Heparina Sédica”.
gﬁ,‘;ﬁg‘g}f’gg)ﬁgf Si e paciente es del 5i$:
ONCOLOGIA PEDIATRICA ¥ 2.1, Emite Pre Orden/Crden de Servicio y emite FUA.
(":‘f:g'é[*:’“ CRITICA, 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma y verifica Boleta de venta.
Secretaria 3. Recibe muestra con orden o pre Orden de estudio molecular:
] 3.1. St la muestra es de origen externo verifica;
3.1.1.  Boleta de Venta.
3.1.2.  Carta de garantia.
3.1.3.  Orden de Servicio,
3.1.4,  Documentos Clinicos y Visto Bueno administrativo.
3.2. Sila muestra es de origen interno verifica;
3.2.5.  BoletadeVentad
3.2.2.  Vigencia de FUA,
4. Registra muestra con Orden de estudio molecular en el SISINEN,
Bidlogo/Tecndloge | 5. Recibe muestra, solicitud y/o Orden, codifica la muestra.
Médico 6. Verifica muestra, revisa antecedentes de exdmenes y diagndstico.
{D.P} Equipo Funcional de 7. La muestra:
Citogenética i A .. .
7.1. Sila muestra es adecuada “siembra fa muestra” y continda siguiente actividad.
7.2. 5i no es adecuada informa a médico se requiere nueva muestra y continda en la actividad
N°1.
8. Procede 2 “Cosecha de la muestra”,
9. Analiza en el Microscopio metafases,
10. Captura metafases y elabora cariotipos

fnsditgis 4 fornlheinne



DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico 11. Verifica "Armado de cariotipos”.

{D.#) Equipo Funcional de

Citogenética

Bidlogo/Tecndlogo | 12. Elabora informe de estudio citogenético de Sangre.

Médico — e v

(D.P} Equipo Funcionai de | 13+ Registra informe de analisis citogenético en el SISINEN.

Citagendtica

Médico 14. Aprobacidn caso:

(D.P) Equigo Funcional de 14.1. Siaprueba el caso revisado continda en la siguiente actividad.

Citogendtica . . o °
14.2. Siel caso no es aprobado continda en la actividad N° 7.

15. Validacion de informe.
15.1. Sivalida el informe continia en la siguiente actividad.
15.2. Sinolo valida regresa a la actividad N*S.
16. Activa visualizacion de resultados en el Sistema y archiva una copia impresa.

Secretaria 17. Entrega a paciente informe previa firma en cuaderno de cargo el
(D.P} informe de Resultados.

Medico 18. Visualiza resultados en ] SISINEN.

DPTOS. DE ONCOLOGIA

MEDICA ONCOLOGIA

PEDIATRICA ¥ MEDICINA

CRITICA, CIRUGIA

19. Fin del Procedimiento,

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para andlisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe del diagnéstico Médico, Pacientes INEN y
citogenético de sangre externos Diario Manual y Automatizado
periférica {Cariotipo}.

1. AP: Cédigo interno de Patologia.
DEFINICIONES 2, Hepfarina Sddica: Anticoagulante. ' )
3. Cariotipo: Prueba de ADN para examinar cromosomas en una muestra de células.
4. D.P.: Departamento de Patologia.
REGISTROS | 1. Registro de Informe de diagndstico.
1. Diagrama de Flujo.
ANEXOS 2. Equipos de Laboratorios para el procedimiento: Analisis Citogenético de Sangre Periférica.
3. Formato de Solicitud de Examen Genético — Unidad de Genética y Biologia Molecular,
REQUISITOS
_Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Médico. 1. Ambiente y mobiliaric para Laboratorio. - 1. Materiales de laboratorio para el
*  Médico Genetista. 2. Equipo Informatico. : analisis y diagndstico de citogenética,
»  Tecnélogo Médico. 3. Equipo de Laboratorio, ver lista anexo N°1. 2. Reactivos.

*  Secretaria.




Proceso: EVALUAGION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS _ Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
INEN  Procedimiento: ANALISIS CITOGENETICO DE SANGRE PERIFERICA

DEPARTAMENTC DE ONCOLOGIA MEDICA,
ONCOLOGIA PEDIATRICA Y MEDICINA
CRITICA, DEPARTAMENTOS DE CIRUGIA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

EQUIPO FUNCIONAL DE GENETICA - CITOGENETICA

Médico

Secretarla

Bidtogo / Tecnoldgo Madico

Medico
(Genétista)

NICIO

®

¥
Recibe Soficitud y/o
Tc;mbao e mu_es1tra &N Orden y muestra, codifica '\
H szslpelc.ra can intarmamente la muestra.
ucion
: NG
anticoagulante *
EPARINA SODICA Verifica muestra, revisa Muestra
antecedentes de i Adecuada?
NO examenes y diagnostico -
N St
Paciente 8157
St
v N
Emite Orden de N Siembra de muestra e’
- Emite Pre-orden de
Servicioy .
Servicio
proferma ‘
Eo!eta de Vaenta
Muestra Intema
g Recibe muestra con Cosacha de la muestra
- ; orden o preorden
T Muestra Externa i
Exiama Interna Anzliza gn el Microscopio (\?)
Origan o . mesafases
Muestra i
b 4
Veniica: N
- Boleta de Venta. Calpt;lr? me:iafgsesy VeflﬁcaiA:.mado de
- Carta de garantia Verifica: elagara carlatipos cariotipos
- Orden de Servicio - Boleta de Venta & ]
- Documentas Clinicos | |- Vigencia de FUA ¢
y Visto Bueno
administrativo Elabora informe de
! estudio citogenético de 1—@
-) Sangre
v v
Regntstra fas [ Registro de informe de oieha ons
muestras en e W N
andlisis ctegenético en ¢k : —)@
SISINEN con orden SISINEN revisado?
de astudio
molecutar

®

Informe
validado

h 4
Activa visualizacion de
resultados en &1 SISINEN v
archiva una copia
impresa

Visualizacién f
e TRSUHAUOS S -~ rv e o wmm weoime e mmm e e s s s ne s s e e meme b e

en el SISINEN

£ntrega a paciente
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cuaderno de cargo
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ANEXO N°01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Analisis Citogenético de Sangre Periférica

r  AGITADOR MAGNETICO

= BALANZA DE PRECISION

= CABINA DE SEGURIDAD BIOLOGICA - CAMARA DE BIOSEGURIDAD
= CALENTADOR TIPO PLANCHA DE LABORATORIO
=  CAMARA DE FLUIO LAMINAR

= CENTRIFUGA PARA TUBOS

s COCHE METALICO PARA TRANSPORTE EN GENERAL
«  CONGELADORA ELECTRICA VERTICAL

= CRONOMETRO

= EQUIPO DE BARO MARIA

= EQUIPO MICRO CENTRIFUGA

s ESTUFA ELECTRICA

= EXTRACTOR {OTROS)

»  GRADILLA DE METAL

= (NCUBADORA DE LABORATCRIO (OTROS)

*  MICROCENTRIFUGA

= MICROPIPETA

= MICROSCOPIO COMPUESTO

= PEACHIMETRO

s REFRIGERADORA ELECTRICA

*  TERMOCICLADOR

#  TRANSILUMINADOR

*  ULTRACONGELADORA

S
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I i
o -]

o
g
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UNIDAD DE GENETICA Y BIOLOGIA MOLECULAR .
SOLICITUD DE EXAMEN GENETICO

Codiga Inferno|

| DATOS DEL PACIEHTE

Nombre: .. | T

Edad: e A3 1 8 A 84 s e e ettt TelEFOND! oo
inst. Pracedencia: .. QB et srmserees s s essssssesens
N* de Factia. o I o
naTos ouiNices
Transfusion L,‘
Antecedentes (informacion CHNICA) .. PENERINE G mediia dsea | FEOREL s
Paciente al diagnostico E_E Control :1:' T T PN
1 TRATAMIENTO i
Guimiolerapia i L OO ot 3+ 1 1 1111113t v S
Radiotarapia [ Facha de nwia,
{ MUESTRA |
Facha de axiractiin: . e e WO e e e
Bangre perifénca { TUrOr SHHEIO {TINN ] e s s e s e
Médula dsea i—:‘ Raspaldo canaom
Liguido organico i—: Ohvo .
PRUEEA SOLICITADA (ver INDICACIONES DE TOMA DE MUESTRA) ;
CITOBENETICA
CITOGENETICA CONVENCIONAL i CITCGGENETICA MOLECULAR
210706¢ ) Cariotipo + Banda GTG Sangre periférica Po2107ia 0y Hib. in situ ofFluorescancia (FISH) HER-ZINEU
21070B( ) Cariolipe + Banda GTG Méduia dses 21071y Hib o sit oFiuerescencia (FISH) BOCR/ABL
21707 ¢ 3 Cariolipo + Banda GTG Linuido arganice 2107121 ¢ Hib In st ofFlusrescendia (FISH) AMLETO
21070%{ )} Cariolipo + Banda GTG Tumares solidos 210713 ¢ 1 Hib. in sty ci?“!uorwr:cnc'u (FISH) PMURARG
............. {07 OO (ESPROITIGANY oo oo e s e e e {1 Otro {espedificarn - .
BICLOGIA MOLECULAR
PCR-CONVENCIONAL PCR EN TIEMPO REAL
210717 { ) Deteccion del gen de fusion EZ/PBXY 210731 ) Deteceitn v cuantificacion de BCR/ABL p210
210718 (  ; Deteccion del gen de fusion MLL/AF4 2107321 } Deteccidn v cuantificacion de BCR/ABL p180
210719 () Deteccidn del gen de fusiaon BCR/ABL piad 2107180 ) Deleccidn vy cuanificacion de PML/RAR
210720( ) Ueteccion del gen de fusidn BCRIABL p210 EATVICN 'Jete‘sccacn v cuantificaciGn de PMU/RAR bort
210721 { ) Deteccidn del gen de fusion TEL/AMLY TeT340 ) ion de PMLRAR bor
) Panel Molecular para LLA - Cet B (5 genas de fusién} 207350 ¢ acitn de PMURAR berd
} o Defeccion del gen de fusion AMLTETD ©ZiGTIE{ ) Deteccidn v ruanimcnctm e AMULETO
} Deteccion del gen de fusién PML/RAR: 210724 0 ) Deisccidn de la mutacidn tpe A del gen NPM1 (Meliing}
1 Deteccion del gen de fusidn FLZF/RARg 2107254y Deteccion de s mulacis VB1TF dat gen JAKZ (HRM)
} Deteccidn del gen de fusion CBFE/MYHTT 1 £ 1 OUro (ESPEHICAY e oo oo esstessas mesresreto
) Deteccidn del gen de fusion FIPTLT/PDGFRa P -
) Deteccian del gen de fusion ITD dst gen FLT2 ESTUDI) MOLECULAR - VIRUS
} Otro (Especificar)l ... P et PR 210703( ) BDeteccidn Molecular de Papiioma Vinus Humano (PVH\/}
2107041 v Genetipificaciin Molecular de 5 tinos por enzima de réSiriocian
2107284 3 Deleccion y Cuantificacion Cllomegalovirus (CMV)

GATOS HEMATOLOGICOS (OBLIGATORIOY

\TVDE uqc%\\ . BASOT. e s e o Mono .. .

/:i’/ /a‘ F; Meta Segm

(oh .. o BIBSIOS ..ot MAHEIG. s
Leucotilas “S-, o .;.?-"' FO5 e CBL NEODHISICHS st
Plaguetas ... : N'OP.E:/ ADIEISL oo s s et e

: RE{‘:EEPC@M DE MUESTRAT .
ahoratorio
Hora de Reo nonsable







iNEN

Manual de procedimientos
Version: 1.0
Pdg. 01 De 02
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL < . FECHA |
PROCEDIMIENTO ANALISIS CITOGENETICO DE MEDULA OSEA CODIGO | 034-051-03113
PROPOSITO Lograr el andlisis y diagndstico citogenético de Médula Osea,
ALCANCE Departamentos de Oncelogia Médica, Oncologia Pediatrica, Medicina Critica y Cirugfa.
MARCO LEGAL 1. ley N® 26842 - Ley General de Salud,
2. Ley N® 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba 1z Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud.
4, Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN,
5. Resoclucion Ministerial N® 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion,
6. Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.
| 7. Manual de Normas de Bioseguridad Resolucion Jefatural N@ 213-96-J-IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nirnero de muestras recibidas por tipo y Registro de Equipo Funcional de
periodo Muestra muestras recibidas | Citogenética
MEDICION N° Interpretaciones totales x mes x106
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPGION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Realiza la Toma de muestra en tubo especial con solucidn anticoagulante “Heparina Sédica”.
gs&“ggfggé’f 2. Siel paciente es del SIS:
ONCOLOGIA PEOIATRICA ¥ 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
zl‘gBlGCITA CRTICA, 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma y verifica Boleta de venta.
Secretaria 3. Recibe muestra con orden o pre Orden de estudio molecular:
{0.F) 3.1. Si la muestra es de origen externo verifica:
3.1.1.  Boleta de Venta.
3.1.2.  Carta de garantia.
3.1.3.  Orden de Servicio.
3.1.4. Documentos Clinicos y Visto Bueno administrativo.
3.2. Si la muestra es de origen interno verifica;
3.2.1.  Boleta de Venta é
3.2.2.  Vigencia de FUA.
4, Registra muestra con Orden de estudio molecular en el SISINEN.
Biglogo/Tecndlogo [ 5.  Recibe muestra, solicitud y/o Orden, codifica la muestra.
Médico 6. Verifica muestra, revisa antecedentes de exdmenes y diagnédstico.
{D.P) Equipe Funcional de
Citogendtica 7. La muestra:
7.1. Sila muestra es adecuada “stembra la muestra” y continla siguiente actividad.
7.2. 5i no es adecuada informa a médico se requiere nueva muestra y continia en la actividad
Nel1.
8. Procede a "Cosecha de la muestra”.
9, Analiza en el Microscopio metafases
10. Captura metafases y elabora cariotipos _
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico 11. Verifica "Armado de cariotipos”,
(C+P) Equipo Funcional de
Citogenética

Bidlogo/Tecndlog | 12. Elabora informe de estudio citogenético de Médula Osea.

o Médico . . i ‘s

(0.P) Equipo Funcionat de | 15+ Registra informe de andlisis citogenético en el SISINEN.

Citogenética

Médico 14. Aprobacidn de caso:

(D.P) Equipo Funcional de 14.1. Siaprueba el caso revisado continiia en la siguiente actividad.

Citogenética . . o
¢ 14.2. Siel caso no es aprobado continida en |a actividad N° 7.

15. Validacién de informe.
15.1. Sivalida el informe continia en ia siguiente actividad.
15.2. Sinolovalida regresa a la actividad N°9,
16. Activa visualizacion de resuitados en el Sistema y archiva una copia impresa.

Secretaria 17. Entrega a paciente informe previa firma en cuaderno de cargo el
{0.p} Informe de Resultados.

Maédico 18. Visualiza resultados en el SISINEN.

DPTOS. DE ONCOLOGIA

MEDICA ONCOLOGEA

PEDIATRICA ¥ MEDICINA
CRITICA, CIRUGIA

19. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA i INEN . .
. Pacientes y externos Diario Automatizado
Muestras para analisis
SALIDA informe del diagndstico Médice, Pacientes INEN y
. - . - Manual y
citogenético de Médula Osea externos Diario .
5t Automatizado
(Cariotipo).

1. AP:Cédigo interno de Patologia.
DEFINICIONES 2. Heparina Sédica; Anticoagulante.
3. Cariotipo: Prueba de ADN para examinar cromosomas en una muestra de células.

REGISTROS | 1. Registro de informe de diagndstico.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2. Equipos de Laboratorios para el procedimiento: Analisis Citogenético de médula dsea.
REQUISITOS
__ Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
= Médico. ' 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratorio para el analisis y
s Médico Genetista. : Laboratorio, diagndstico de citogenética.
*  Tecndlogo Médico. : 2. Equipos Informéticos. 2. Reactivos.
®  Secretaria. 3. Equipos de Laboratorio: Ver

anexo N°1




‘Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
InNEnN mecedimiento: ANALISIS CITOGENETICO DE MEDULA OSEA

DEPARTAMENTO BE ONCOLOGIA MEDICA,
ONCCLOGIA PEDIATRICA Y MEDICINA DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CRITICA, DEPARTAMENTOS DE CIRUGIA

EQUIPC FUNCIONAL DE GENETICA - CITOGENETICA

M

Médico Segretaria Bitlogo / Tecnoldgo Médico Medico (Genetista)
) ®
kMiNlCIO ¥
Y T YT Recibe Solicitud y/o
wwho ial Orden y muestra, codifica @“\
@—» Y ;’:S;‘g: eon internamente lz muestra.
anticoagulante ‘L NO
[ HEPARINA SOQDICA | Verifica muestra, revisa
y antecedentes de Muestra
. . Adecuada?
NO & axamenas y diagndstico
Pacignte 5157
l st
Emite Orden de X Siembra de muestra 4——————-—/
- Emite Pre-orden de »—i
Servicio y .
Servicio
proforma 7
Bolela de Ventg FUA \ 4
Muesifa Interma ) I d
| Recibe muestra con asecha de fa muestra
R A orden o preorden
Muesira Externa |
¥ h 4
Extemna Inleraa Analiza al Microscopio 4_@
Origen de metafases
Muestra T
]
h 4
¥ ¥
VETficE: '
- Boleta de Venta. Captura metafases y » Verifica Asmado de
- Carta de garantia Verifica: elabora cariotipos cariotipos
- Orden de Servicio ~ Boleta de Venta ¢
- Documentos Clinicos | |- Vigencia de FUA ¢ T
y Visto Buenc
dministrati Eiabora informe de
estudio citogenético de 4—@
Médula Osea
h 4 ]
Registra las Y
muestras en el Registro de informe de ba
SISINEN con orden andlisis citogenético en el » pruena oas
" N ravisado?
de ¢studio Sistema
molecular
1
informe
validado
Sl
‘I
ko Activa visualizacion de
Visualizacidn
A0 TESUIEALaS e ettt oo oo oo e e R |..|resuitados en el SISINEN y
en el SISINEN ey aschiva una cepia
impresa
Entregs a patiente COF
infarme previa firma en
cuaderno de casgo
IIa':fc'rme dz Re:
h 4
{ FIN
!_bTRECCIGN DE SERVICIO DE AFOYC AL DIAGNOSTICG Y TRATAMIENTC
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
! CODIGC PROCEDIMIENTO: 034-061-03113
| PROCEDBAIENTO: ANALISIS CITOGENETICO DE MEBULA OSEA
’ELABORADO FOR: GFICINADE GRGANIZACION l APROFADG POR i
S IGINACRNER AL DS DL ANEAMIENTO X ERESUBUERTO L RIS 2015 JmNER | Peg 211
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ANEXO N°01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Analisis Citogenético de Médula Osea

v AGITADOR MAGNETICO

& BALANZA DE PRECISION

" CABINA DE SEGURIDAD BIOLOGICA - CAMARA DE BIOSEGURIDAD
" CALENTADOR TIPO PLANCHA DE LABORATORIO
s CAMARA DE FLUJO LAMINAR

= CENTRIFUGA PARA TUBOS

= COCHE METALICO PARA TRANSPORTE EN GENERAL
= CONGELADORA ELECTRICA VERTICAL
CRONOMETRO

EQUIPO DE BANO MARIA

FQUIPO MICRO CENTRIFUGA

ESTUFA ELECTRICA

EXTRACTOR {OTROS)

GRADILLA DE METAL

INCUBADORA DE LABORATORIO {OTROS)
MICROCENTRIFUGA

= MICROPIPETA

*  MICROSCOPIO COMPUESTO

*  PEACHIMETRO

»  REFRIGERADORA ELECTRICA

*  TERMOCICLADOR

»  TRANSILUMINADOR

®*  ULTRACONGELADORA

" # Bn & W ow oA







Manual de procedimientos
Versidn: 1.0
Pég. 01 De 02

INEN ‘
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMiAPATOLOGICA w_
NOMBRE DEL < : 4 FECHA

PROCEDIMIENTO ANALISIS CITOGENETICO DE LIQUIDOS ORGANICOS CODIGO ‘ 034-051-03114
PROPOSITO Lograr el andlisis y diagndstico citogenético de Liquidos Orgénicos.

ALCANCE

Departamentos de Oncologia Médica, Oncologia Pediatrica, Medicina Critica y Cirugla.

MARCO LEGAL 1. Lley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo PGblico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.

3. Decreto Legisiativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministeric de 5alud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.

5. Resolucién Ministerial N® 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

6. Resolucién Ministerial N* 603-2006-5A/DM -~ Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.Q2 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

7. Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

8. WManual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96--[PD/INS.NS.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADGR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de muestras recibidas por tipo y
periodo Muestra Reglsfro de muestras Ef:;mpo F’u'nc:lonaE de
recibidas Citogenética
MEDICION N* Interpretacignes totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Realiza la Toma de muestra en tubo especial con solucidn anticoagulante “Heparina Sédica”.
DEPARTAMENTOS DE ‘ ; .
ONCOLOGIA MEDICA 2. Siel paciente es del 5i5:
ONCOLOGEA PEDIATRICA ¥ 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA,
i"l‘:ggr‘:‘“ CRITICA, 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio, proforma v verifica Boleta de venta.
Secretaria 3. Recibe muestra con orden o pre Orden de estudio molecular:
(D.P}

3.1. Si la muestra es de origen externo verifica:
3,11, Boleta de Venta.
3.1.2,  Carta de garantia.
3.1.3.  Orden de Servicio.
3.1.4.  Documentos Clinicos y Visto Bueno administrativo,
3.2. Sila muestra es de origen interno verifica:
3.2.1. BoletadeVentad
3.2.2.  Vigencia de FUA.
4. Registra muestra con Orden de estudio molecular en el SISINEN,

fnekitnta



DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTDS

Bidlogo/Tecndlogo | 5. Recibe muestra, solicitud y/o Crden, codifica la muestra.

Médico 6. Verifica muestra, revisa antecedentes de examenes y diagndstico.
(D.P} Equipo Funcional de 7 La muestra:
Citogenética : :

7.1. Sila muestra es adecuada “siembra la muestra” y continta siguiente actividad.
7.2. Si no es adecuada informa a médico se requiere nueva muestra y contintia en la actividad
N1,
8. Procede a “Cosecha de la muestra”.
9. Analiza en el Microscopio metafases
10. Captura metafases y elabora cariotipos
11. Verifica “Armadao de cariotipos”.
12. Elabora informe de estudio citogenético de Liquidos Orgénicos.
13. Registra informe de andlisis citogenético en el SISINEN.

Médico 14. Aprobacién de caso:
‘l:'}"t':)::;“i‘f““c'"’"a' de 14.1. Siaprueba el caso revisade continda en la siguiente actividad.
1
£ 14.2. Si el caso no es aprobado continda en la actividad N° 7.

15. Validacidén de informe,
15.1. Sivalida el informe continda en la siguiente actividad.
15.2. Sino lo valida represa a la actividad N*9.
16. Activa visualizacion de resultados en el Sistema y archiva una copia impresa.

Secretaria 17. Entrega a paciente informe previa firma en cuaderno de cargo &l
{D.) Informe de Resultadas,

Médico 18. Visualiza resultados en el SISINEN.
DEPARTAMENTOS DE
ONCOLOGIA MEDICA
ONCOLOGIA PEDIATRICA
¥ MEDICINA CRITICA,
CIRUGEA

19. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe dei diagndstico Médico Tratante, Pacientes
. o (o - Manual y
citogenético de Liguidos INEN y externos Diario .
) Automatizado
Qrgdnicos.

1. AP:Cédigo interno de Patologia.
DEFINICIONES 2. Heparina Sadica: Anticoagulante.
3. Cariotipo: Prueba de ADN para examinar cromosomas en una muestra de células.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de entrega de muestras.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2. Equipos de Laboratorios para el procedimiento; Andlisis Citogenético de médula dsea.
REQUISITOS
___ Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Medico 1. Equipos especializados. 1. Materiales de laboratorio para el analisis y
»  Medico Genetista : 2. Ambiente y mobiliaric para diagndstico de citogenética.
*  Tecndlogo Médico Laboratorio, 2. Reactivos,
*  Secretaria . 3. Equipo Informatico.

Hebpigiens



?.F_’_f_‘?s”-e_'»'.m EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
enN EPrccedimlento: ANALISIS CITOGENETICO DE LIQUIDOS ORGANICOS
DEPARTAMENT BE GNCOLOGIA MEDICA,

ONCOLOGIA PEIATRICA Y MEDICINA DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CRITICA, DEPARTAMENTOS DE CIRUGIA

EQUIPC FUNCIONAL DE GENETICA - CITOGENETICA

WMédico Secretaria Biologo / Tecnologo Médico

®
INICIO

I
Toma ae muestsa en

Médico Genetisia

Y.
Recibe Solicitud y/o

. Orden y muestra, todifica @‘\
tbe especial con
sofucién

internamente la muestra.
I NG
anticoagulante Y.
HEPARINA SQDICA
i

verifica muestra, revisa

Muestira
anteceden_tes de . et Adacuada?
NG examenes y diagnistico
Paciente $i5% St
8l
¥ b4 i W,
Emite Ordende |- Erite Pre-orden de Siembra de muestra %
Servicio y .
Servicio
proforma T
i Baleta de Venta FUA ¥

k Muestla Intarna

.1 Recibe muestra con
orden o precrden

Cosecha de fa muestra

Muestra Externa '!,
Extetna Interna Analiza al Microscopio ‘__@
Origen da metafases
HMuestra E
h 4
Vel g '
Brificas ] -
E— Boleta de Venta. E C:&‘;;aam::ﬁfzsf ¥ Verifica Armado de
I- Carta ge garantia Verifica: ra carotipos cariotipos
i~ Orden de Servicio -Boletade Venta g | ;
- Dotumentos Clinicos | |~ Vigencia de FUA i ¢
¥ Visto Buerio i
dministrative 4 .__.____r__._.___._i Elabora informe de
Ty estudio citogenético de 4-@
Liquidos Organicos
f
h 4
Registra las Registra informe de ueha aas
muestras er e} andlisis citogenético en ef w avinade »@
SISINEN con orden SISINEN .
de estudio
molecutar
informe
vetidade
o Activa visualizacion de
Visualizacion
de resUAdOs M- ~omm e e IR resultfi?: enneESISI:‘QEr\iy
en ¢l SISINEN arg ) a una copia
impresa

Entrega a paciente

N ' I J :
informe previa frma en %
cuaderns de cargo

FIN
DIRECCION DE SERVICIO DE APGYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CODIGC PROCEDIMIENTC: 034-051.03114
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Manual de procedimientos
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INeN ] Pag. 01 De 02
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO | EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO | ANATOMIA PATOLOGICA ,

NOMBRE DEL : . FECHA |

PROCEDIMIENTO ANALISIS MOLECULAR DE TUMORES SOLIDOS coDIGo 034-051-03115
PROPQSITO Lograr el analisis y diagnéstico citogenético de Tumaores Sétidos {Cariotipo).

ALCANCE Departamentos de Oncologia Médica, Oncologia Pedidtrica, Medicina Critica vy Cirugia,

MARCO LEGAL 1. Lley N® 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Piblico Descentralizado a! Instituto Nacional de

Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-5SA — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN.,

5. Resolucidn Ministerial N® 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracidn de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGEP-V.02 -
Directiva para 13 formulacién de documentos técnico normativos de gestidn.

7. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

8. Manual de Normas de Bioseguridad R.), N 213-96-]-PD/INS.NS.

W

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de muestras recibidas por tipo y Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo Muestra recibidas Citogenética
MEDICION N’ Interpretaciones totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Médico 1. Emite orden de estudio molecular para tumores sélidos.
DEPARTAMENTOS DE : : .

ONCOLOGEA MEDICA . Siel paciente es del $15; N

ONCOLOGIA PEDIATRICA ¥ 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.

MEDICINA CRITICA, CIRUGIA 2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio.

Secretaria 3. Recibe muestra con orden o pre Orden de estudio molecular:
{D.P} 3.1. Si fa muestra es de origen externo verifica:

3.1.1.  Boleta de Venta.
3.1.2.  (arta de garantia.
3.1.3.  Orden de Servicio,
3.14.  Documentos Clinicos y Visto Bueno administrativo.
3.2. 5i la muestra es de origen interno verifica;
3.21. BoletadeVenta d
3.2.2.  Vigencia de FUA.
4. Registra muestra con Orden de estudio molecular en el SISINEN.
4.1. Si es de Genes se realiza el Estudio molecular de EGFR, KRAS, BRAF y el paciente recoge las
muestras en patologifa, continta en la actividad N°6.
4.2, 5i es de IMS entrega a Paciente Tubo EDTA para SP.
4.3. Si es de PVH entrega a Paciente Tubo PBS y escobilla.

Bidlogo/ 5. Envia a paciente a toma de muestra a Patologia.
Tecndlogo Médico | 6.  Recibe muestras de pacientes {tubo, PBS tacos, SP y/o laminas).

‘c?tz;:::t'i: Funcionalde | 7 Ragistra las muestras en el sistema con orden de estudio molecular.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo 8. Recibe muestra, solicitud y/o Orden, codifica internamente la muestra.
(0P} Equipo Funcionalde | g Regjstra muestra con fa Orden de andlisis.
Citogenética . ,
10. Segun el tipo de muestra:
10.1. Sila muestra es Sangre Periférica, continda en la actividad N°13.
10.2. Sila muestra es un Tumor es fijado en formol y embebido en parafina y continda en la
siguiente actividad.
11. Envia muestra a {a Unidad de Patologia Quirdrgica para la revision de ldminas e indigue drea y %
celularidad tumoral.
12. Realiza Corte del drea seleccionada de tumor.
13. Procede a la Extraccién de ADN.
14. Cuantifica el ADN (QBIT}.
15. Segin tipo de Estudio:
15.1. Si es de Genes se realiza el Estudic molecular de EGFR, KRAS, BRAF v se realiza a la
Reaccién en cadena de Palimerasa (PCR) en tiempo real, contintia en la siguiente actividad.
15.2. Si es de IMS se realiza la Reaccién en cadena de Polimerasa (PCR)} convencional y el andlisis
de producto en Bioanalizador, continia en la siguiente actividad.
15.3.5i es de PVH se realiza la Reaccion en cadena de Polimerasa {PCR) convencional y se
visualiza en Gel agarosa: Si resulta el PVH positivo procesa con enzima de restriccion y se
visualiza en Gel agarosa caso contrario continua en la siguiente actividad.
16. Presenta Resultado de Estudio.
17. Analiza y digita resultado en el SISINEN.

Médico Genetista 18. Valida resultados digitados en el SISINEN,

(D.P) Equipa Funcionatde | 19 yalida, evaltia y analiza resultados.
Citogenética

Bidlogo 20. Conserva temporalmente muestras procesadas

f:ﬁ’t:é::é‘t'i‘; Funcionalde | 29, Si necesita analisis adicionales continia en la actividad N°9. Caso contrario pasa a la siguiente
actividad,

Médico Genetista 22. Si Solicita analisis adicionales continta en la actividad N*9. Caso contrario pasa a la siguiente

{D.P} Equipo Funcional de actividad.

Citogenética

Secretaria 23. Activa visualizacién de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.

.p)

24. Entrega a paciente informe de resultados previa firma en cuaderno de carge 6 envia Hoja de
reporte con resultados para adjuntar H.C.

Médico Genetista 25. Visualiza resultados en el SISINEN.
[D.P} Equipo Funcional de
Citogenética

26. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe del diagnéstico Médico Tratante, Pacientes
R . . Manual v
citogenético de Tumores INEN y externos Diario -
. Automatizado
Solidos
1. IMS: Inestabilidad de micro satelites,
2. EGFR: Receptor del Factor de Crecimiento Epidérmico.
3. KRAS: Kirsten Ram Sarcoma.
DEFINICIONES 4. BRAF: I'V%utauon gfanetlca gue alteran la secuencia de nucledtidos del ADN.
5.  PVH;: Virus de Papiloma Humano
6. QBIT: Equipo de cuantificacion Fluorométrico.
7. ADN:; Acido desoxirribonucleico es un &cido nucleico que contiene instrucciones genéticas.
8. Cariotipo: Prueba de ADN para examinar cromosomas en una muestra de células.

REGISTROS : 1. Cuadernc de cargo de entrega de muestras.

B

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
ri
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Proceso: EVALUAGION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS

Procedimiento: ANALISIS MOLECULAR DE TUMORES SOLIDOS

EFARTAMENT 05 OF GRCHIDGIA MEDICA,
ONCOLOGIA PEDIATRICA , DEPARTAMENTOS DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
DE CIRUGA
| EQUIPO FUNCIONAL DE GENETICA - BIOLOGIA MOLECULAR
Médico Secretaria " . ;
Bidloge Molecular Médico Genetista
e ) ®

¥

v h
- : Recibe Solicited yfo
Emite orden de estudio Recibe Orden y/o Orden y muestra, codifica
malecglar para solicitug de estudie internamente la muestra,
tumores solidos molecular h 4
Registra muestra con 15 m@
NO S| si NO orden de andlisis
(— Paclsnia SiS? Pacients 5157
v PERIFERICA -~ Tipodo "
: h 4 h 4 ipo de
Emite Orden de 3 3
e e Ewite Pre-orden de Verticar musstra
Servicio y Servicio - Boleta ge Venta,
proforma «Carta de garantia Verifica: Fija Tumor en formol y
{ Bolela da Yenla | uUA ™ |+ Orden de Servicio - Boleta de Venta 6 gmbebido en parafina
. - Documaentos Clinicos | - Vigencia de FUA ¥
T y Visto Bueno Envia moesira a fa Umdad
A dntinistrative

de Patoicgia Quirdsgica
Mu_...,j para la revision de
Hiras e indigque dreay
L% celufaridad turoral. )

¥ipo de
Estugio

Realiza Corte del drea

seleccionada de tumor
PVH
EGER| X
gm Entrega Entrega \ » Procede a Extraccién de
Tubo EDTA] | Tubo PBSy ADN )
para 5P escobilla

S— Y

Cuzntifica el ADN [QBIT)

Las muestras
son . .
' i Se envia al paciente a
recogidas pori

pagiente en tornar muestra
patolpgia

g ¥
Recibe mugstras de Realiza Estudio

2

pacientes (tubo, PBS moiecular de Produce Reaccidn
tacos, SP y/o [dminas) EGEB. KRAS, BRAE en cadena de
; 5 - Polimerasa PCR
i‘ Produce Regccion convencional
en cadena de MS PVH
Registra las muestras en Palimerasa {PCR)
¢l sistema con orden de en tiempo real
estudio molecular

Analiza producto Visualiza en Gel

en Bioanalizador agarosa
E

Procesa con
enzima de
v — o
N Presenta ﬂesyltaﬁo Visuaiiza en Gel
de Estudio agarosa
rralj [}
resul::(}; eﬁ t:l N Valida resultados
. "1 digitados en el SISINEN
sistema
¥
Solicita Conserva . . X
Anaiisis o+ temporaimente b Vallda}:;::’l;z\;:nahza
adicionalag? muestras procesadas

Activa visualizacion de
Iresultados en el SISIMEN v

archiva una copia
-u I impresa

.
Entrega a paciente informe
previa firma en cuaderno
de cargo ¢ envia Hoja de
reporte con rescltadoes para
adjuptar H.C

Visualizacién de
resultados en el
SISINEN
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DIRECCION DE SERVICIO DE APOYO AL DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIERTO §
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03115

PROCEDIMIENTO: ANALISIS CITOGENETICO DE

N
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Manual de procedimientos
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FICHA DE DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA ——— i
NOMBREDEL | ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN CADENA FECHA |

PROCEDIMIENTO POLIMERASA (PCR} CONVENCIONAL Y EN TIEMPO REAL CODIGO | 034-051-03116
PROPOSITO Lograr el diagndstico molecular del cancer.

ALCANCE Departamentos de Oncologia Médica, Oncologia Pedidtrica, Medicina Critica y Cirugfa.

MARCO LEGAL 1. Ley N® 26842 ~ Ley General de Salud.

2. Lley N" 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.

3. Decreto Legislativo N® 1161 - Aprueba fa Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N 001-2007-5A - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN.

5. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-5A/0M — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.OZ -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN,

7. Manual de Normas de Bloseguridad R.J, N2 213-96-J-IPD/INS.NS.

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nuimero de muestras recibidas por tipo y Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo Muestra recibidas Citogenética
MEDICION N* Interpretaciones totales x mes x106
N° Total de muestras recibidas

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

NICio

Médico 1. Orden de toma de muestra en tubo EDTA.
DEPARTAMENTQS DE ONCOLOGIA : H .

MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA 2. Siel pac?rente es del 515 " .
Y MEDICINA CRITICA, CIRUGIA 2.1. Emite Pre Orden/Qrden de Servicio y emite FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio.

Técnico de Laboratorio |3,  Obtencidn de la muestra de sangre periférica por venipuntura.
{D.P) Area de Toma de muestra

Secretaria/
Asistente
Administrativo (.9

Recibe muestra y verifica Factura/Boleta de pago o FUA segln el caso
Transporta la muestra a Laboratorio.
ingreso al SISINEN v codifica fa muestra,

Recibe solicitud y/o Orden y muestra con hoja de cargo
Registra muestra con la Orden de andlisis por PCR,
Realiza proceso ADN/ARN.
10. Segln el tipo de Proceso:
10.1. Siel proceso es ADN se extrae el ADN y sigue en la actividad N*13.
10.2. Siel proceso es ARN contintia en la siguiente actividad
11. Realiza la Separacion de linfocitos.
12. Extraccion de ARN y Sintesis de! ADNc.
13. Segun Proceso por Tipo de PCR:
13.1.5i el proceso es en Tiempo Real se realiza [a Reaccidn en cadena de Polimerasa (PCR) en
tiempo real, continta en fa en la siguiente actividad.
R \@ 13.2.5i el proceso es Convencional se realiza Ia Reaccién en cadena de Polirmerasa {PCR)
Electroforesis de ADN y continta en la actividad N°15

Bidlogo
(D.#) E.F. de Genética

0w~ ow s




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo
[D.P} £.F. de Gendtica

14. Analiza el resultado de PCR y continiia en ia actividad N°17

15. Realiza el Andlisis de resultados de Electroforesis de ADN

16. Analiza el resultado de electroforesis.

17. Valida resultado con matriz de control interno, control positivo y control negativo.
18. Emite y digita resultado en SISINEN.

Médico Genetista 19. Valida resultados y contrasta con resultados de Citometria de flujo, Citogenética y la Historia

(D.P} E.F de Genética

clinica.
20. Activa visualizacion de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.

Secretaria [o.m)

21. Entrega a paciente informe previa firma en cuaderno de cargo informe de resultados.

Médico

22. Visualizacion de resultados en el SISINEN.

DEPARTAMENTOS DE ONCOLOGIA | 23 i Solicita Analisis adicionales sigue en la actividad N°S.

MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA

¥ MEDICINA CRITICA, CIR

UG(A 24. Caso contrario va a la siguiente actividad.

25, Fin del Procedimiento

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIRA Informe del diagndstico citogenético | Médico, Pacientes INEN y Manual
de analisis molecular por PCR externos Diario Y
. ; Automatizado
convencional y en tiempo real.

DEFINICIONES

1. Venipuntura: Procedimiento gue permite acceder al torrente sanguineo para extraer una pequefia
muestra de sangre.

2. SISINEN: Sistema Integrado del INEN.

3. PVH: Virus de Papiloma Humano.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de entrega de muestras,
ANEXOS 1. D_lagrama de F!u;o. o
2. lista de Materiales y suministros
REQUISITOS
] Recursos Humanos Infraestructura y Equipos ‘ Materiales y Suministros
= Meédico 1. Equipos especializados. 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
= Médico Genetista i 2. Ambiente y mobiliario para diagndstico de citogenética.

=  Tecndlogo Médico Laboratorio 2. Reactivos.

»  Secretaria

smasirmte Hugine




iProceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
INE N Procedimnento. ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN CADENA POLIMERASA (PCR) CONVENCIONAL Y
erm———"— EN TIEMPO REAL
DEPARTAMENTD DE ONCOL{)GIA MéD?CA, BEPARTAMENTO DE PATOLGGFA
ONCOLOGIA PEDIATRICA , DEPARTAMENTOS
DE CIRUGIA TOMA DE MUESTRA EQUIPO FUNGIONAL DE GENETICA - BIOLOGIA MOLECULAR
: PR " Secratania / o . -
Médico Técnico de Laboratorio |, o 2 e ative Bidlogo Madico Genetista
INICIO
Orden de toma de
muestra en tubo EDTA
NQ Sl
Paciente SIS7?
¥ v
Emite o,".jen de 1 Emite Pre-orden
Sarvicio y i d L
e Servicio
proforma
Sangre Ohtencidn de fa Recibe muestra y
Tipo de Perilérica muestrade sangre | | Verifica Factura/
muesira periférica por Boleta de pago o FUA
Médula venipuniura segun el casg
Qsea
h 4
Ootencion de la
muestra de Médula Transporta fa muestra
Osea
RSSO ——
X
Ingreso al SISINEN y N Or;ze:themSollztud 3:‘/: ’
cedifica [a muestra Y miEsira con naja
de cargo
— ¥
Registra muesiza con la
orden de andlisis por PCR
1
Y
®-> Realiza Procesp AGNJARN
ADN )\ ARN
¥
Separacion de
finfocitos
¥
. Extraccién de ARN
Extraccidn de ADN ¥ sintesis ADN
L )]
TIEMPO REAL CONVENGIOAL
h 4 Y
Reaccion en cadena i
’ Reaccién en cadena
de Polimerasa en .
. de Polimerasa
tiempo real
¥
Electroforesis de
ADN
hd '-
Anstisis de Andlisis de
resuitados de PCR resultades de
electroforesis |
L
Valida resuftados con
matriz de cantrol interno,
control positivo y control
negativo.
Valida resuitados y
Emite y digita resuitado | contrasta con Citometria
en SISINEN de flujo, Citogenética,
Historia clinica
¥
[y — Activa visualizacion de
o BB | o en el SSNERy
en el SISINEN a'd“i‘r’: "'r':::"p'a
h 4 p’
iogl‘f“? Entrega 8 paciente
ndlisis ; ;
o informe previa firma en BIRECEION BE SERVITIO D APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
cuaderno de cargo DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03118-. .
_PROCEDIMIENTC; ANALISIS CITOGENSHCO.MOLE!
EN CADENA POLIMERASA CUANTIFICAC'&T‘J VIRA[







ANEXO N°01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Andlisis Molecular por Reaccidn en Cadena Polimerasa {(PCR)
Convencional y en Tiempo Real

AGITADOR DE TUBOS

ANALIZADOR GENETICO AUTOMATIZADO
BALANZA DE PRECISION

CABINA DE SEGURIDAD BIOLOGICA - CAMARA DE BIOSEGURIDAD
CAMARA DE ELECTROFORESIS

CAMARA DE FLUJO LAMINAR

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL
CENTRIFUGA PARA TUBOS

CENTRIFUGA REFRIGERADA

COCHE METALICO PARA TRANSPORTE EN GENERAL
CONGELADORA ELECTRICA VERTICAL
CRONOMETRO

EQUIPO BIOANALIZADOR

EQUIPO MICRO CENTRIFUGA

EQUIPO PARA PRUEBA PCR EN TIEMPO REAL
ESPECTROFOTOMETRO

GRADILLA DE METAL

INCUBADORA DE LABORATORIO (OTROS)
MICROCENTRIFUGA

MICROPIPETA

MICROTOMO

PURIFICADOR DE AGUA {MAYOR A 1/8 UIT)
REFRIGERADORA ELECTRICA
TERMOCICLADOR

TRANSILUMINADOR

ULTRACONGELADORA







Manual de procedimientos
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Pag.01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEHDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN FECHA
 PROCEDIMIENTO CADENA POLIMERASA (PCR) CUANTIFICACION VIRAL CODIGO | 034-051-03122
BPROPOSITO Lograr el analisis y diagndstico citogenético de andlisis molecular,
" ALCANCE Departamentos de Oncologia Médica, Oncologia Pedidtrica, Medicina Critica y Cirugia.

MARCO LEGAL 1. Ley N° 26842 —ley General de Salud.

2. Ley N® 28748, Ley que crea como Organismo Piblico Descentralizado al Instituto Nacional de

Enfermedades Neoplasicas — INEN

Decreto Legislativo N® 1161 — Aprueba fa Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A - Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,

5. Resolucion Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

6. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestidn.

7. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales def INEN.

8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-PD/INS.NS.

W

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nimero de muestras recibidas por tipo y Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo Muestra recibidas Citogenética
MEDICION N* Interpretaciones totales x mes x100
N* Total de muestras recibidas

DESCRIPCKIN DE PROCEDIMIENTOS

INICIO
Médico 1. Realiza Toma de muestra en tubo EDTA.
DEPARTAMENTOS DE ONCOLOGA : ‘ .
MEDICA ONCOLOGEA PEDIATRICA ¥ 2 Siel parjlente es del SIS: . .
MEDICINA CRITICA, CIRUGIA 2.1. Emite Pre Orden/Orden de Servicio y emite FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio.
Técnico de Laboratorio 3. Obtencion de la muestra de sangre periférica por venipuntura.
{D.P) Area de Toma de muestra
Secretaria/Asistente 4. Recibe muestra y verifica Factura/Boleta de pago o FUIA segin el caso

Registra muestra con la Orden de analisis por PCR y codifica internamente {a muestra..
Separacidn de plasma por centrifugacién.

10. Procesa extraccion de la muestra de ARN y/o ADN viral.

11. Reaccidn en cadena de Polimerasa en tiempo real y extraccion ADN/ ARN viral.

12, valida transcripcidn y analiza resultados con formula.

13. Emite, valida y digita resultado en SISINEN.

Equipo funcicnat de Genética

Administrativo {p.p) 5. Transporta la muestra a Laboratorio.

6. Registra la muestra en el SISINEN v codifica la muestra.
Bidlogo 7. Recibe solicitud y/o Orden y muestra con hoja de cargo
(D-#) 8.

9,

Médico {o.p) 14. Valida resultados.

Equipo Funcional de Genética

Secretaria/ 15. Entrega a paciente informe previa firma en cuaderno de cargo Informe de Resultados
Asistente Administrativo wo.r)

Médico 16. Visualizacion de resultados en el SISINEN,

DPTOS. ONCOLOGIA MEDICA
ONCOLOGIA PEDIATRICA ¥ MEDICINA
CRITICA, CIRUGHA




Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA i
. Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
Muestras para analisis
SALIDA Infarme del diagndstico Médico Tratante, Pacientes
) " - . Manual y
titogenético de analisis INEN y externos Diario .
Automatizado
molecular.

1. Venipuntura: Procedimiento que permite acceder al torrente sanguineo para extraer una pequefia
muestra de sangre.

DEFINICIONES 2. Tubo EDTA: Se usa para extraccion de sangre por sistema de vacio con proteccidn completa para
células de la sangre en diversos tipos de analizadores sanguineos,

3. SISINEN: Sistema integrado del INEN.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de entrega de muestras,

Ll

Diagrama de Flujo.
ANEXOS 2. Anexo N°1: Equipos de Laboratorios def procedimiento: Analisis Molecular por reaccidn en cadena
polimerasa cuantificacion viral,

REQUISITOS
__Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Maeadico | 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
" Médico Genetista Laboratorio. diagndstico de citogenética.
»  Tecndlogo Médico ¢ 2. Equipo Informético. 2. Reactivos.
*  Secretaria 3. Equipo de Laboratorio: ver

anexo N°1.

¥ B /
Y.gpe \Q\zﬂﬂ‘/




Proceso: EVALUACION DE TEJDOS, CELULAS Y FLUIDOS
Procedimiento: ANALISIS MOLECULAR POR REACCION EN CADENA POLIMERASA {PCR)

CUANTIFICACION VIRAL

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTO DE ORCOLOGIA MEDICA,
ONCOLDGIA PEDIATRICA | DEPARTAMENTCS

DE CIRUGIA

DEPARTAMENTOC DE PATOLOGIA

TOMA DE MUESTRA

EQUIPO FUNCIONAL DE GENETICA - BIOLOGIA MOLECULAR

Médico

Técnico de Laboratorio

Secretaria/Tecndlogo médico

Bidlogo

" Médico Genetista

E Orden de toma de
i muestra en tubo con

EDTA
]

NO 51

Pacients 5157

Emite Qrden de
Servicio y
proforma

Boleta de Venta
l\/(_\“

Emite Pre-orden
de Servitio

.| muestra. Coleccién

Chtencion de la

Mueslras Exierna

Visualizacién
de resuitados
en el SISINEN

"1 de sangre periférica

por veripunturs

~

¥

Recibe muestra y Versifica
Factura/Boleta ce pago o
FUA segdin el casa

¥

Transporta la muestea

!

Registra las muestras en

Recibe Solicitud y/o

&l SISINEN con grdany
codifica la muestra

» Orden y mvestra con hoja
de cargo

Registra muestra ¢on la
orden de anafisis por PCR
vy codifica internamente la

muestra
¥
Separacidn de plasma por
centrifugacién

|
¥

Procesa extraccion de la
muestra de ARN y/o ADN
viral

Reaceion en cadena de

Polimerasa en tiempo

real y extraccidon ADN/
ARN virai

h 4

Valida transeriplidr y
analiza resultados con
formuia

Y

Emite, valida y digita

rasultado en SISINEN

E

Entrega a paciente

> Valida resultados

Activa visualizacian de

_fresultados en el SISINEN y

archiva una copia
impresa

¥

informe previa firma en
cuaderno de cargo

W

BIRECCION DE SERVICIO DE APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATARIENTO
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

CODIGO PROCEBIMIENTO: §34.051.03122

PROCEDIMIENTO: ANALISIS MOLECULAR POR RERCC!GN ENGPVQENN
POLIMERASA CONVENCIONAL Y EN TIEMPGREAL,.

T ECAEGRABT POR BFICTRATD

EORGANIZAEION -
OF ICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTG1 RyRY

~pefity







ANEXO N°01
Lista de Equipos de Laboratorio para el procedimiento:
Andlisis Molecular por Reaccion en Cadena Polimerasa
Cuantificacion Viral

AGITADOR DE TUBOS

CABINA DE SEGURIDAD BIOLOGICA - CAMARA DE BIOSEGURIDAD
CAMARA DE FLUJO LAMINAR

CENTRIFUGA PARA TUBQOS

CENTRIFUGA REFRIGERADA

COCHE METALICO PARA TRANSPORTE EN GENERAL
CONGELADORA ELECTRICA VERTICAL
CRONOMETRO

EQUIPO DE BARO MARIA

EQUIPO MICRO CENTRIFUGA

EQUIPO PARA PRUEBA PCR EN TIEMPO REAL
ESPECTROFOTOMETRO

GRADILLA DE METAL

INCUBADORA DE LABORATORIO (OTROS)
MICROCENTRIFUGA

MICROPIPETA

PURIFICADOR DE AGUA {MAYOR A 1/8 UIT)
REFRIGERADORA ELECTRICA

TERMOCICLADOR

ULTRACONGELADORA

t
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Manual de procedimientos

Versidn: 1.0
Pag. 01 De 02
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIVIIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA N
NOMBRE DEL ANALISIS DE TAMIZAJE MOLECULAR PVH DE FECHA |
PROCEDIMIENTO CAPTURA HIBRIDAZ2 PVH CODIGO | 034-051-03123
PROPOSITO Lograr el analisis y diagndstico citogenético de captura hibrida2 pvh.
ALCANCE Departamentos de Oncologfa Médica, Oncologla Pedistrica, Medicina Critica y Cirugla.

MARCO tEGAL 1. ley N® 26842 — Ley General de Salud.

2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Plblico Descentralizado al instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas - INEN

3. Decreto Legislativo N2 1161 ~ Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA — Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

5. Resolucion Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Flaboracidn de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N* 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn.

7. Resolucidn jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

8.  Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N® 213-96-J-1PD/INS.NS.

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Numero de muestras recibidas por tipo y Muestra Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo recibidas Citogenética
MEDICION N’ Interpretaciones totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INIQIO
Médico 1. Realiza Toma de muestra con vial de captura hibrida.

DEPARTAMENTOS DE ONCOLOGHA . : in s
MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA ¥ Si el paciente es de Prevencion:

MEDICINA CRITICA, CIRUGIA 2.1, Emite Pre Orden de Servicio y FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio y planillones.

Técnico de Laboratorio 3. Codifica y transporta la muestra.
{D.P} Area de Toma de muestra

Secretaria/ 4. Recibe muestra con orden o preorden de estudio molecular.
?Si;t)eme Administrativo 5, Verifica Factura/Boleta de pago o FUA segin el caso.
Bidlogo 6. Recibe Solicitud y/o Orden y muestra, codifica internamente la muestra.
(0:7) _ _ 7. Denaturacién manual
Equipo Funcicnal de Genética
8. Captura hibrida automatizada (RCS).
9, Elabora informe de estudio.
10. Activa visualizacidn de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa,
Médico 11. Valida resultados y contrasta con matriz de control positive, control negativo, calibrador
{D.P} Eguipn Funcionat de Genédtica PVH alto y bajo riesgo.
Secretaria/Asistente 12. Entrega a paciente informe de resultados, previa firma en cuaderne de cargo.
Administrativo (o.p)
Médico 13. Visualizacidn de resultados en el SISINEN.

DEPARTAMENTOS DE DNCOLOGIA
MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA Y
MEDICINA CRITICA, CIRUGIA

i14. Fin del Procedimiento

e
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Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras para analisis Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
SALIDA Informe del diagndstico citogenético | Médico, Pacientes INEN y Diario Manual y
de captura hibrida2 pvh. externos Automatizado

1. Captura Hibrida: es una prueba de biologia molecular que permite detectar |a presencia def virus del
DEFINICIONES papiloma humano.
2. FUA: Formato Unico de Atencién.

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de entrega de muestras.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.

REQUISITOS
___ Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
s Médico tratante. ' 1. Equipos especializados. 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
»  Médico Genetista, 2.  Ambiente y maobiliario para diagndstico de citogenética.
*  Tecndlogo Médico. : Laboratorio. 2. Reactivos,

»  Secretaria.




Ey Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
INEN  procedimiento: ANALISIS DE TAMIZAJE MOLECULAR PVH DE CAPTURA HIBRIDA2 PVH

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTO DE PREVENCION,
GINECCLOGIA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

TOMA DE MUESTRA

EQUIPC FUNCIONAL DE GENETICA - BIOLOGIA MOLECULAR

Medico

Técnico de Laboratorio

Secretaria

Bidlogo

Médico Genetista

o
Toma de muestra con
i vial de captura hibriga

L  E—

f

Sl

Paclenie
prevencion?

¥ r____l____
Emite Orden de | Emite Pre-orden
Servicio y I de Servicio
pianiliongs

@Eﬁy@_

Envia muastra para su

e
h 4

Codifica y transporta

codificacién

Visualizacién
de resultados
en el SISNEN

la muestra

Recibe muestra con

I arden o presrden de

estudio molecular

]
h 4

Verifics Factura/Boleta
de pago o FUA segiin ¢f
caso

\
3

Y

Reeibe Solicitud y/o
QOrden y muestra, codifica
internamente fa muestra.

v

Denaturacién manual

i

4

Captura hibrida

automatizada (RCS)

Entrega a paciente
informe previa firma en
cuaderno de cargo

| SS—

b 4

Valida resultados v
contrasta con matriz de
contro! positiva, control
negativo, calibrador PYH

It o rigseg.

Elakora informe de
estudio

Y
Activa visuzlizacion de
resultados en el SISINEN y
archiva una copia

impresa
i
| U .

informe de Re:

EIECE,
L

"

”

DIRECCION DE SERVICIO DE APOYD AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTC
DEPARTAMENTO DE PATCLOGIA

" [ELAEGRACO PO GFIGINA DE ORCANIZAGIGN

CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03123

PROCEDIMIENTO: ANALISIS DE TAMIZAJE MOLECULAR PVH DE CAPTURA

HIZRIDA 2 PVH -

nk

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO







Manual de procedimientos
Version: 1.0
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS .
5UB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMERE DEL ANALISIS CITOGENETICO MOLECULAR POR FECHA .
PROCEDIMIENTO HIBRIDACION IN SITU CON FLUORESCENCIA {FISH}) CODIGO | 034- 051-33117
PROPOSITO Lograr el anélisis y diagndstico citogenético de hibridacidn in situ con fluorescencia (FESH)
ALCANCE Departamentos de Patologia, Medicina, Cirugia, Procedimientos £speciales.
MARCO LEGAL 1. tey N° 26842 - Ley General de Salud,
2. Ley N°® 28748, Ley que crea como Organismo PUblico Descentralizado al instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislative N2 1161 - Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN.
5. Resolucidn Ministerial Ne 526-2021/MINSA - Aprueba las Normas para fa Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Satud.
6. Resolucion Ministerial N° 603-2006-5A/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidén de documentos técnico normativos de gestion.
7. Resolucidn Jefatural N° 328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Nuimero de muestras recibidas por tipo y Registro de muestras Equipo Funcional de
periodo Muestra recibidas Citogenética

MEDICION N’ interpretaciones totafes x mes x100
N® Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Realiza Toma de muestra.
DEPARTAMENTOS DE ONCOLOGIA . : ,
MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA | 2+ 51 €l paciente es 5IS:

Y MEDICINA CRITICA, CIRUGIA

2.1. Emite Pre Orden de Servicio y FUA.
2.2. Caso contrario emite Pre Orden de servicio.
Envia muestra para su codificacidn.

Secretaria/
Asistente
Administrativo (o.p

3. Recibe muestra con orden 6 preorden.
4. Verifica:
4.1. Si el origen de la muestra s externa verifica:

4.1.3.  Boleta de Venta.

4,1.2.  Carta de garant{a

4.3.3.  Orden de Servicio

4.1.4. Documentos Clinicos y Visto Bueno administrativo.

4.2. Si el origen de la muestra es interna Verifica:

4,2.1. Boletade Venta ¢

4.2.2.  Vigencia de FUA

Verifica y registra cantidad de Bloques y Ldminas en la orden.
Registra las muestras en el SISINEN con orden de estudio molecular.

Lleva a seleccionar muestra con tejido tumoral

Médico/
Tecnologe Médico
{D.P} £.F ge Genédtica

Recibe muestra con orden o preorden.
Procesa tacos realiza cortes y genera iaminas.
10 Selecciona laminas con tejido tumoral v realiza corte

IR

Secretaria/
Asistente Administrativo

11. Recoge laminas y casettes

(0.8} Gendtica
e
x"'mm"%
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bloldgo/ 12. Recibe Solicitud y/o Orden y muestra, codifica internamente la muestra

Tecnoldgo Médico 13. Verifica muestra
[D.P) £.F de Genética

14. La Muestra.
14.1. Sila Muestra es adecuada continga en la siguiente actividad.
14.2. Sinoloesirala actividad N°7.

15. Desparifinacidn en termociclador por 24 horas.

16. Realiza Pre tratamiento de la muestra.

17. Tratamiento en XiLOL, buffer de proteasa, H20 destilada y alcoholes.

Bioldgo/Tecnolégo 18. Realiza proceso de Denaturacién e Hibridacion,
Médico 19. Lavado y coloracidn con DAPI,
gzz?éj‘::'"" Funcional de 20. Andlisis Microscopto de flurorescencia.

21. Elabora informe.
22. Registro de informe en el SISINEN.

Médico 23. Siaprueba el caso revisado contintia en la siguiente actividad. Si no es asi ir a |a actividad
(D.P) E.F de Genética N°7.
24. Sino es validado el informe ir a la actividad N°21
24.1. Sino esvalidado el informe ir a la actividad N*21
24.2. Siel informe es validado continia en la siguiente actividad,
25. Activa visualizacidn de resultados en el SISINEN y archiva una copia impresa.

Secretaria/Asistente 26. Entrega a paciente informe de resultados previa firma en cuaderno de cargo.
Administrativo {p.p

Médico 27. Visualizacion de resultados en el SISINEN,

DEPARTAMENTOS DE ONCOLOGIA

MEDICA ONCOLOGIA PEDIATRICA

¥ MEDICINA CRITICA, CIRUGIA

28. Fin del Procedimiento

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA i
. Pacientes INEN y externos Diario Automatizado
Muestras para analisis
SALIDA informe del diagndstico Medico Tratante, Pacientes
. - e e - Manual y
citogenético de hibridacion in INEN y externos Diario )
. . Automatizado
situ con fluorescencia (FISH).

XILOL: Disolvente torna transparente el tejido para observarlo.

DAPI: Tincidn para ADN.

Desparifinacidn: Prueba de ADN para examinar cromosomas en una muestra de células.
Denaturizacidon: Proceso de separacion del ADN.

Termociclador: £s una maquina de PCR o reciclador térmico de PCR,

SISINEN: Sistema Integrado del INEN,

DEFINICIONES

AL SO ol o o

REGISTROS | 1. Cuaderno de cargo de entrega de muestras.

ANEXOS 1.  Diagrama de Flujo.

REQUISITOS
Recursos Humanos ¢ Infraestructura y Equipos ; Materiales y Suministros
= Médico tratante. 1. Equipos especializados. 1. Materiales de laboratorio para el andlisis y
/{e‘ Médico Genetista. 2. Ambiente y mobiliario para diagnéstico de citogenética.
/&7 T ~eenélogo Médico. Laboratario. 2. Reactivos.
"&.’ L gcretaria. 3. Equipo Informatico.
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Manual de procedimientos
Versidn: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESQ | EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA
NOMBRE DEL < FECHA |
PROCEDIVMIENTO ARCHIVO Y CUSTODIA DE MUESTRAS PATOLOGICAS CODIGO | 034-051-03118
PROPOSITO Archivar las muestras de los tejidos embebidos en parafina, en [dminas o espécimen bioldgicas.
ALCANCE Departamentos de Patologia.
MARCO LEGAL 1. Ley N° 26842 ~ Ley General de Salud.
2. Ley N® 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba ta Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas ~ INEN,
5. Resolucidn Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para |a Elaboracidn de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
6. Resolucion Ministerial N° 603-2006-5A/DM ~ Aprueba fa Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para fa formulacidn de documentos técnico normativos de gestion.
7. Por Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-)-IPD/INS.NS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Rotacion de muestras

Equipo Funcional de

1aj , e
Porcentaje (%) Patologia QuirGrgica

Registro de muestras

MEDICION N° muestras en Archivox100
N°® muestras prestadas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INECIO

Secretaria o

1. Soficitud de muestra;
1.1. 5i soficita la muestra paciente continta en la siguiente actividad.
1.2. Si solicita la muestra médico va a la actividad N°10,
2. Tipo de solicitud:
2.1. Si el tipo de solicitud es de revision va a la siguiente actividad.
2.2, Si el tipo de solicitud es de préstamo continda en la actividad N°7.
3. Recibe de solicitante externo o paciente, la solicitud de revisidn de muestra y asigna ntimero
AP.
4. Verifica informe y muestra externa (Tacos yv/o Laminas):
5. Paciente SIS:
5.1. Si el paciente es SIS verifica y actualiza FUA en SISINEN.
5.2. 5i no es paciente SIS revisa la cancelacidn en caja del solicitante.
6. Registra datos y recepcidn de las muestras y genera codigo AP y contintia en la actividad
N°21.
7. Recibe solicitud de préstamo de muestra {Tacos y/o Laminas).
8. Registra solicitud de préstamo y requiere documento de identidad para constatar datos
personales del solicitante.
9. Solicita bitsqueda con ndmero AP o HC entrega de [Aminas y tacos y continta en la actividad
... N°13,
CiA
)




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico (.p}

10.

11.

12,

Requiere revision de biopsia y espécimen quirlrgico {tacos, laminas, sangre, muestra
bioldgica).

Tipo de Muestra a revisar:

11.1. Tacos y/o lminas.

11.2. Muestra de espécimen bioldgica.

Solicita bisqueda y préstamo con nimero AP o HC y continda en la siguiente actividad.

Técnico Administrative | 13.

{D.P) Area de Archivo Patolégico 14

15.
16.
17.

Atiende solicitud de blsqueda y entrega de muestra.

. Consulta con Base de Dato los ingresos y salidas, localiza muestra en archivo.

Extrae la muestra de archivadores.

Organiza muestras para entregar segun sclicitud y actualiza registro de entrega.
Entrega y registra prestamos de muestras en formato de conformidad.

17.1.5i es a médico va a la actividad N°20.

17.2.5i es solicitante va a la actividad siguiente,

Secretaria (0.7)

18.

18.

Entrega muestras previa firma del solicitante del documento "Préstamo y Devolucién de
material de Anatomia Patologica”.

Recibe muestras devueltas por solicitante y solicita su firma en formato de conformidad.
Continda en la actividad N°27.

Médico (p.p)

20.
21,
22.
23,

Recibe muestra y firma cargo.

Procesan muestra en areas de congelacién, macroscopia y histotecnologia

Revisa y emite informe

Si realiza devolucidn de la muestra va a la actividad N°25. Caso contrario va a la siguiente
actividad.

Técnico Administrativo | 24,

{D.P) Area de Archivo Patelégico

Realiza Seguimiento de las muestras pendientes de devolucidn.

Médico (p.#)

25.

Entrega muestra.

Técnico Administrativo | 26.

{D.P} Area de Archivo Patoldgico 27

28,
29,
30.

Registra movimiento de entrega y recepcion de muestras,

. Recibe muestra de tejido:

27.1. Tacos {embebidas en parafina).

27.2. Laminas.

27.3. Espécimen biologico (proviene de intervenciones y procedimientos quirdrgicos),
Verifica estado de la muestra

Registra el ingreso de la muestra {dia, AP, tipo vy procedencia)

Organiza la distribucion de la muestra por orden correlativa y tipo de seccién

31. Coloca en cajas y almacena
32. Fin del procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Laboratorios de Anatomia e .
. .. Diaria Automatizado
Muestras para archivar patoldgica.
SALIDA Muestras de los tejidos Departamento de patologia,
embebidos en parafing, en Medicina, Cirugia, Radioterapia, L Manual y
- . e - Diaria .
laminas ¢ espécimen biolgicas | Instituciones Externas. Automatizada
archivadas y custodiadas. Pacientes INEN y externcs
periNiciones | 1 AP: Cddigo interno de Patotogia
REGISTROS | 2. Cuaderno de cargo de entregade muestras. N
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
2. Documento de Préstamo y Devolucidn de Material de Anatomia Patologica.
REQUISITOS z -
Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministrosed
= Coordinador d‘el equipo | 1. Equipo Informatico. : 1. Cajas para archivo del material embebido en
funcional de aﬁ@m@ 2. Ambiente y mobiliario para ! parafina. _
patoldgica. :"&tég I Archivo. 2. Cajas para archivo det material en laminas.
3y '3

Archivadores.para custodia de muestras.

prANEA
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Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS ¥ FLUIDOS
 Procedimiento: ARCHIVO Y CUSTODIA DE MUESTRAS PATOLOGICAS

Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA

DEPARTAMENTQ DE PATOLOGIA

SECRETARIA
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X
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" Orgaiiaa usieas bara

entregar segun soficitud
y actualiza registre de

Bntregs

Ad
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TECNICO ADMINISTRATVO
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E de devolucidn

Medico

Recibe muestra de tefido:
1. Tacos {embebidas en
parafinal.

2. Laminas :
3. Espécimen biologica |

{proviens de intervenciones y |

(ES?ECIAL!STA PATOLOG[A)

{ biopsia y espécimen

T MEDICO

Requiere revisidn de

quirgrgico {tacos,
i laminas, sanpre,
muestra biokbgica),
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—— Y
; i Solicita basgueda y
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INSTITUTS NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS Fechsa : 21/01/2015

"R, EDUARDO CACERES GRAZIANI™ Hora : 02:14:08 pm
Av. Angarmos Este #2520 - Surquille
Teltfono : 201-6500 Usuario; AARAMOS

DOCUMENTO DE PRESTAMO Y DEVOLUCION DE
MATERIAL DE ANATOMIA PATOLOGICA

Lima, 21 de ENERO del 2015

Yo, @& o B8 (lovo en calidad de préstame, 01 ldmina (HE) + 04 (IHQ) + 01
cassette #332051 pertenecientes al paciente con HC N&

£l raterizl en mencion sera ilevado a: LABORATORIO ROCHE .

Asumo toda responsabilidad de su conservacion y no deterioro y como garantia para su devoiucion, por
ser propiedad del departamento de Patologia del INEN, dejo ¢l BREVETE N° 08595925 .

Tetéfona: 9958285443

..... A
....... S GAF_{;;.
Mﬁ.% i na?de paiologia Quiteic?
Jele gt ‘; ,34 e o

panclieie 3t

o e Enfemeetet

ingtiteln Ha

" CARGO:
Recibi el documento dejado en garantia:

Fecha:

Firma;
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Manual de procedimientos
Versién: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESD EVALUACION DE TEJIDOS, CELULASYFLUIDOS
5UB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA

NOMBRE DEL . FECHA —
PROCEDIMIENTO NECROPSIA CLINICA CODIGO | 034-051-03119

PROPOSITO o necropsia clinica del cadaver.

Determinar las causas anatomopatolé%?cas de la defuncidn de pacientes del INEN, mediante la autopsia

ALCANCE Departamento de Cirugia, Oncologia Médica y Medicina Critica {Emergencia, UT1, UCI).

MARCO LEGAL 1. Ley N° 26842 - Ley General de Safud.
2. Ley N 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al
Enfermedades Neopldsicas — INEN,

w

Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

asistenciales def INEN.
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-[PD/INS.NS.

Instituto Nacional de

Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del

5. Resolucidn Ministerial N° 603-2008-5A/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPPV.02 -
Directiva para {a formulacion de documentos técnico normativos de gestion,
6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos

INDICES DE PERFORMANCE

Total defunciones
N Autopsias solicitadas

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Porcentaje de autopsias autorizadas del . Registro de i i
} . P Porcentaje (%) g . Equipo Func'.m?aE d €
total de defunciones. autopsias Patologia Quirdrgica

. . - . Registro de i i
Numero de autopsias solicitadas. Solicitud g . Equipo .Func'.m?ai.de
defunciones Patologfa Quirdrgica

MEDICION Autopsias autorizadas x100

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Medico .p 1. Verifica deceso del paciente y comunica a familiar

Vigilante 2. Registra datos del fallecido en formato de traslado de cadaveres.
OFICINA DE INGENIERIA, 3. Recibey traslada fallecido a cdmara mortuoria.

MANTENIMIENTO Y SERVICIO

Médico 4. Registra en Historia Clinica causa del deceso.
0.} 5. Autopsia:

total o parcial en H.C y continta en Ia siguiente actividad.

5.1. Si hay autopsia obtiene gutorizacion de familiar del fallecido e indica si fa autopsia es

______ 2 é'\'p 5.2. 5i no hay autopsia emite y entrega a familiar Certificado de defuncidn y boleta de salida
...... ‘6{"\ (f’ft,\m‘e“i“'” y continda en la actividad N°14.
R éﬁ&;«g‘ﬁm g0t®
‘?‘\S'eg‘;‘;‘ﬁim?‘&‘&m?” 6. Solicita cadéver e H.C para autopsia.
"] Tecndloge Médice (o.p)
Vigilante 7. Autoriza a personat encargado de mortuorio entrega de cadaver para autopsia.

OFICINA DE INGENIERIA,
MANTENIMIENTO Y SERVICIO




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médicof 8. Recibe cadéver y verifica; H.C, solicitud Necropsia, autorizacidn familiar y pruebas de
Tecndlogo Médico serologia.
(0.p} 8. Procedimlento especial
9.1. Si es una enfermedad infectocontagiosa informa procedimiento especial.
9.2. Si no es una enfermedad infectocontagiosa realiza autopsia segtn indicacion.
10. Anota hallazgos macroscépico y fotografia
11. Verifica registro del protocolo de hallazgo.
12. Registra en el Libro de Autopsia de datos y diagndstico macroscépico
13. Entrega cadaver a vigilancia,
Vigilante 14. Traslada fallecido a cadmara mortuoria continda en la actividad N°20,
OFICINA DE INGENIER]A,
MANTENIMIENTO Y SERVICIO
Médico/Tecndlogo 15. Registra y firma informe con resumen de protocolo de Necropsia en H.C, asigna N° de
Médico autopsia con probable causa de muerte.
oA 16. Recibe H.C con informe y entrega a Estadistica.
17. Elabora y envia reporte de hallazgos sobre enfermedad, presunta causa de la muerte y
lectura microscopica de cortes histolégicos.
Auxiliar de Apoyo (p.p) 18. Transcribe protocolo de Necropsia
Médico (p.p) 19. Valida informe transcrito
Vigilante 20. Entrega cadaver a familiar previa revisidn de DNI y boleta de salida con sello de no adeudo.
OFICHNA DE INGENIERTA,
MANTENIMIENTO Y SERVICIO
Auxiliar de Apoyo 21. Archiva protocelo de Necropsia,
(O.P}
22. Fin del Procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Cadaveres. Pacientes fallecidos del L .
Diaria Automnatizado
INEN
SALIDA Causa de defuncién en Protocolo Médico, familiares de o Manual y
. . . . Diaria .
de Autopsia o Necropsia. pacientes fallecidos. Automatizado

DEFINICIONES 1

H.C.: Historia Clinica

REGISTROS 1. R‘eglstro de prot_oco!o de Necropsia.
2. Libro de Autopsia.
1. Diagrama de Flujo.
ANEXOS .
e 2. Formato de Protocolo de Necropsia.

REQUISITOS

_Recursos Humanos

Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros

v Médico Patélogo.
*  Tecndlogo Médico.
*  Vigilante.

1. Ambiente y mobiliario para @ 1.

2. Instalacidn

Materiales para la realizacion de la autopsia,
Material para lectura microscopica de cortes
histologicos.

Necropsia. 2
refrigerada
adecuada para el depdsito y |
conservacion de cadéveres. '
Microscopios dpticos.

Cémara fotografica




‘Proceso: EVALUACION DE TEHDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATOMIA PATOLOGICA
HNEN procedimiento: NECROPSIA CLINICA

DEPARTAMENTOS DE CIRUGIA,

ONGCOLOGHIA MEDICA, MEDICINA DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

OFICINA DE INGENIERIA,
CRITICA e e e . . e, MANTENIMIENTD ¥ SERVICIO
(Emergancia, UCI, UTI) i AREA DE NECROPSIA
H
Médico Auxiliaz de Apoyo Madica Paloldgoe / Tecnoltgo Medu:o § Vigilante
e :
. S

Venf ica decaso del Registra datos del

| paciente y comunica S T N
a familiar

¥ falleckdo en formato de |
trastado de caddveres

i Registr2 en Historia y s
B - Seitii Recibe y trastada fadiecido |
; : dacess acamara mottugria |

NO | Obtiene autorizacicn L
I de Familiar del :
fallecido

" Autoriza a personal
encargado de mortuorio |
entrega de cadisver para :

L.Autepsia |

Indica sl ta auiopsia |
i N .
es total o parcial en S— Soliclta cadéver e HL

HC para Aulopsia

5 H.C, solicitud Necropsis, |
] - e fad
{ duserizecion familizry
{...pruebas de serologla |

e si Y. wNo

! Informa - . [
] - T : " N

; ; Entwrmedad i Realiza autopsia

i procedimiente - 3 o

H infeciotontagiosal i in indi -

: especnal ¢ seginindicadidn

i
3

Registra peso de
Grganas

B ' ! Anota hallazgos
| macroscépico v
fotografla

Registraenrel
Libro de Autopsia

Verifica registro

B de datosy - del protocolo de
i diagnostico | hallazga
: macrosedpico | R
i Emite y emrega z
j famdliar Certificads | i Entregs caddver : Traslada faliecido &
; de defuncidn y bc!eta H i avigifancla | | cdmara moriuariz
i desalida z i ; y

X .
i Registra y firma Informe
con resumen de

Recise HCconinformey! | 1 protocole de Necropsia
entregs a Estadistica | en H.C, asigna N* de
Autapsia cen probable

. _causademuerte

Elabora’y enviaréporte
de hallazgos sohre
enfermedad, preswnta
causa de la moerte y
ectura microscdpica de
_cartes histoldgleos
3

Transcnbe pratocalo da
Necmpsna

alida informe transeritg - oo s

Archwa protacolo de
Necropsia H

S H familizr previa revisidn de |
H £l y beleta de salida con |
sello de no adeudo

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

i CODIGO PROCEDIMENTO: 034-051-03119
i PROCEDIMIENTO: NECROPSIA CLEMICA

TELASORASD SORTOFICIRNDE URGARIZACION T AFROBADGFOR ™™™
rAOPHANACENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | RINT  2015-JaNEN







INSTITUTO DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
PROTOCOLO DE NECROPSIA N°

N° DE HISTORIA CLINICA
FECHA Y HORA DE DEFUNCION
NOMBRE DEL DIFUNTO

FECHA Y HORA DE AUTOPSIA

PIAGNOSTICO CLINICO:

DIAGNOSTICO MACROSCOPICO:

DIAGNOSTICO MICROSCOPICO:

DIAGNOSTICO FINAL ANATOMOPATOLOGICQO:

DIAGNOSTICO ANATOMOPATOLOGICO DE MUERTE:
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Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO ANATOMIA PATOLOGICA B
NOMBRE PEL ADMINISTRACION DEL ALMACEN DE FECHA
PROCEDIMIENTO ANATOMIA PATOLOGICA CODIGO | 034-051-03124
PROPOSITO Administrar y mantener los suministros de laboratorio de anatomia patoldgica.
ALCANCE Departamento de Patologfa.
MARCO LEGAL 1. ley N° 26842 - Ley General de Salud.
2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. DPecreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones del
tnstituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.
5. Resolucion Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba fas Normas para fa Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
6. Resolucidon Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestién,
7. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J, N® 213-96-J-1PD/INS.NS.,
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Equipo Funcional de

i

. FRANCO

Suministros para anatornia patoldgica PECOSA Almacén Central , -
Patologia Quirdrgica
Suministros distribuidos a Laboratorios PECOSA i.abor? t.o rios de Anatomia Equipo funcnf)r?ai d ¢
Patoldgica Patologia Quirtrgica
MEDICION N° Interpretaciones totales x mes x100
N° Total de muestras recibidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Tecndlogo Médico 1. lIdentifica necesidad de materiales y suministros,
o-p 2. Entrega solicitud de material y suministro.
Secretaria 3. Programacion de Requerimientos con cronograma de compras de Insumos.
(©.#) 4. Verifica Saldos con Registro de consumao y cronograma.
5. Recibe el visto bueno del Pedido de Médico jefe.
6. Pedido:
6.1, Si el pedido es de suministros de esterilizacion realiza pedido a Departamento de
Enfermeria. Contintia en la actividad N°13.
£.2. Si el pedido es de suministros generales realiza registro de pedido de compra en el SIGA.
7. Indica si es pedido de entrega (PECOSA).
Técnico 8. Recibe pedido de compra.
Administrativo 9. Silos suministros se encuentran en almacén verifica pedido en almacén,

(0.4
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9.1, Si los suministros se encuentran en almacén verifica pedido en almacén.
9.2. Silos suministros no se encuentran en almacén:
9.2.1. Verifica pedido y genera orden de compra.
9.2.2. Realiza proceso de compra.
10. Genera Comprobante de $alida (PECOSA) con n(imero de registro de pedido,
11. Prepara requerimiento.
12, Entrega matenai con P‘EQOSAQ;elIada ¥ a;{;hlva,ﬁa}go




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Auxiliar de Apoyo 13. Recibe material.

(D.P} 14. Verifica cantidad y estado de los productos.
15. Firma cargo de recibido y archiva.

16. Almacena y custodia material.

Secretaria (o.p) 17. Registra el ingreso de los materiales y Archiva PECOSA.

Auxiliar de Apoyo 18. Organiza material para entregar segun solicitud.

{0.P} 19. Entrega material y actualiza el Registro Diario de Entrega de Almacén de Patologia
Tecndlogo Médico 20. Recibey firma conformidad de material

(0.7

Auxiliar de Apoyo 21. Actualiza Registro de consumao.

(0.5}

Secretaria 22. Genera reporte de consumo.

{0.73

23. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA ini i Logistica . .
Sumlrzls‘t ros para anatomia & Diario Automatizado
patolégica
SALIDA Suministros distribuidos a Laboratorios de Anatomia Biario Manual y
Laboratorios Patolégica. Automatizado

1. PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.
DEFINICIONES 2. D.P: Departamento de Patologia
3. D..: Departamento de Logistica

1. Programacidn de requerimientos.
REGISTROS | 2. Registro de consumo.

3. Reporte consolidado de entregas.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.

2. Registro Diario de Entrega de Almacén de Patologia {SOTANOQ)

REQUISITOS
. Recursos Humanos Infraestructura y Equipos ' Materiales y Suministros

»  Secretaria 1. Ambiente y mobiliario para 1. Materiales de Oficina.
*  Tecndlogo Médico Oficina.

=  Técnico Administrativo | 2.  Estantes para almacenar.
»  Auxiliar de Apoyo '




InNen

Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Proceso: ANATONIA PATOLOGICA

Procedimiento: ADMINISTRACION DEL ALMACEN DE ANATOMIA PATOLOGICA
; OFICINA DE LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
LABORATORIOS DE ANATOMIA AREA DE ARCHIVO
PATOLOGICA Secretaria PATCLOGICO Técnico Administrative
Tecndlogo Médico Auxiliar de Apoyo

e INICEO
b4

Identifica necesidad de
materiales y suministros

¥

Entrega solickud de

material y suministro

fecibe y firma

Programacién de
requerimientos con
"1 eronograma de compras
de sum‘inistrcs

h 4

Reg

verifica Saldos can

istro de consumo y
cronograma

1
h 4

Reci

pedide de Médico Jefe

be el viste bueno del

h 4
i Realiza pedidc de

suminisiros de
esterilizacion aj

Enfermeria

Departamento de 1‘-

Realiza registro de pedido
de campsa en el SIGA

indica si es pedido de
entrega {PECOSA)

®

ABASTECIMIENTO

Recibe padidir
de compra

COMPRA

)4

Verifica pedido en
almacén

Verifica pedido vy genera
arden de compra

DROEK DE COMP) —

Y

y

Genera Comprobante de
Satida {Pecosa) con

almero de registro de

Realiza proceso de

compra

Prepara requetimientd

y

Entrega raterial con

Recibe material

Registra ef ingresa de los

i
|
v

Verifica cantidad y estado
de Ins productos

¥

Firma carga de recibido

Y

Almacena y custodia

materiales y archiva
PECOSA

W

Lezcoss

material

Organiza material para
antregar segln solicitud

i

h
Entrega material y
actualiza ef registro diaric
de entrega de almacén de

conformidad de material |

NP RN« 3
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patologia

Actuzliza Reporte

Actualiza registro de

et et T

consumo

consolidado de entregas

)

Genera reporie de

( PECOSA seilada

m;i\ulo“ e

é\:g V.f consyme
& '
;;& DIRECCION DE SERVICIO DE APOYD AL DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO
\% DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

2N CODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03124

o PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION DEL ALMACEN DE ANATOMIA

PATOLOGICA
- . {FLABORAND POR; CFILINA OF DRGAMZAGION | APROBADY POR, . l a1
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUEETO | RIN® 2019 JAHEN "
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Manual de procedimientos
Versién: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO BANCO DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS TUMORALES.
| NOMBRE DEL CRIOCONSERVACION DE MUESTRAS BIOLOGICAS FECHA
 PROCEDIMIENTO UTILES PARA INVESTIGACION cODIGO 034-051-03501
PROPOSITO Administrar y mantener las muestras bioldgicas en crioconservacion para fa investigacion.
ALCANCE Interinstitucional o Extrainstitucional.
MARCO LEGAL 1. Ley N° 26842 —ley General de Salud.
2. Ley N°® 28748, Ley que crea como Organismo Pablico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N 001-2007-SA —~ Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.
5. Resolucidn Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
i 6. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM - Aprueba ia Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn.
7. Por Resolucidn Jefatural N*328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J.. N2 213-96-3-IPD/INS.NS.
{NDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Rotacion de muestras criopreservadas. Porcentaje (%) Reg'ss.tro de musstras Equipo lfuncngrjai d ¢
recibidas Patologia Quirdrgica

MEDICION N° muestras criopreservadas totalesxiog
N°® muestras solicitadas en investigacion
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Investigador 1. Presenta provecto de investigacidn oncolégica segin requisitos.

INTERINSTITUCIONAL/
EXTRAINSTITUCIONAL

Director Ejecutivo
{Comité revisor de proyectos de
investigacidn)

DEPARTAMENTQ DE
INVESTIGACION

2. Recibe y revisa proyecto y deriva a Comité.
3. Recibe y evalta proyecto de inversidn y protocolo de trabajo.
4. Aprobacion del proyecto:
4.1, Si el proyecto no es aprobado continta en fa actividad N°1.
4.2. Si el proyecto es aprobado emite informe y carta de aprobacidn,

Investigador
INTERINSTITUCIONAL/
EXTRAINSTITUCIONAL

5. Siel proyecio es con utilizacidn de muestras bioldgicas crioconservada contintia en Iz siguiente
actividad, caso contrario continda en la actividad N*8.

Director Ejecutivo
[Camité de Etica)
DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION

6. Recepcidn de proyecto y revision de requisitos.
7. Sies aprobado emite conformidad e ingreso en lista de protocolos {carta de aprobacién, con
copia al departamento de investigacion). Caso contrario regresa a la actividad N°1.

Investigador
INTERINSTITUCIONAL/
EXTRAINSTITUGIONAL

Q Quirbrgd

8. Informa al Biobanco aprobacidn e inicio del proyecto.
9.  Obtencion de muestra;

9.1. En €aso de obtencidn de muestra por medio quirdrgico.
9.1.1. Solicita al donador firmar el consentimiento informado.
5.1.2. Donador firma consentimiento informado se archiva una copia y continvia en fa
040 actividad N°12.
5 2. En Caso de obtencién de muestra criopreservadas:

8.2.1. Verifica pedido y emite solicitud de muestras custodiadas.

RRCIA

~ L8

9.2.2. Coordina con el Biobanco inicio de tomade muestra.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico Patdlogo/
Bidlogo/
Tecndlogo Médico.
{D.P)

10.
11
12.

Recibe y archiva solicitud de muestras segun criterio de inclusién.
inicia busqueda de casos consultando en la base de datos.
Selecciona las muestras criopreservadas y continGa en la actividad N°23.

Médico/Bidlogo
DIRECCHIN DE CIRUGIA §
DIRECCHIN DE MEDICINA

13. Segun tipo de muestra:

13.1.Realiza obtencién de sangre, médula dsea, fluidos y diversas muestras bioldgicas.
Continda en la actividad N°16.

13.2.Realiza reseccién tumoral, biopsia.

14. Archiva en H.C,

Médico Patdlogo p.e)

15,
16.

Recibe muestra, realiza estudio macroscépico
Envia muestras para crioconservacion.

Médico Patélogo/
Bidlogo/ Tecndlogo
Medico. (0.p}

17,
18.
15.
20.
21.
22,
23.
24.

Recibe muestra de tejidos y/o fluidos.

Selecciona la muestra seglin protocolo de trabajo.

Codifica y registra la muestra,

Prepara muestra: Divide en alicuota y criopreserva.

Registro y archive de datos consultando la Historia Clinica.

Almacena muestras en ambiente de criopreservacién.

Post analiza y realiza control de calidad de la muestra.

Muestra de calidad:

24.1. Sila muestra es adecuada entrega muestra o derivados con cargo a investigador y
archiva copia.

24.2. Sila muestra no es adecuada realiza control de excedentes y va a 1a actividad N°25

investigador
INTERINSTITUCIONAL/

25. Recibe muestra o derivados, firma cargo.

EXTRAINSTITLICIONAL
26. Fin del procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo

ENTRADA Muestras bioldgicas utiles para | Pacientes INEN . .
. s Diario Automatizado

investigacion.
SALIDA Muestras biolégicas Médico Diario Manual y

crioconservadas. Investigadores Automatizado

1. Crioconservada: Es el proceso en el cual células o tejidos son congelados a muy bajas temperaturas.

DEFINICIONES

2.

D.P.: Departamento de Patologia

1. Solicitud de busqueda de muestras.
REGISTROS 2. Informey carta de a;?rf:}bacién N
3. Formato de Datos Clinico Patoldgicos
4. Ficha de Entrega de Muestras,
1. Diagrama de Flujo.
ANEXOS 2. Formato de “Solicitud de Muestras Tisulares”.
3. Formato de “Ficha de Entrega de Muestras”.
4. Ficha de “Datos Clinico Patolégicos.
REQUISITOS
;¥ Becursos Humanos Infraestructura y Equipos _ Materiales y Suministros
d 'M,é\ ico Patélogo i 1. Ambiente con sistema de : 1. Materialesy reactivos de laboratorio para
; @é?ogo f monitorec y mobiliario para : criopreservacion.
ﬂ?@iﬁné!ogo Médico Laboratorio. : 2. Tangue para nitrdgeno liquido.

. 2. Congeladora eléctrica.
. 3. Microscopio electrdnico.
. 4. Equipo Informaético.
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INENY  Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas

“"BANCO DE TEJIDOS TUMORALES”
SOLICITUD DE MUESTRAS TISULARES

1. Titulo del Proyecto;

2. Investigador Principal:

o NOMDBFrEs ¥ @pellitdOS. ..
o Departamento /Unidad.. ..o
8 INSHEUCION ..o e et ettt s in
o DIrecCion POSEEL. ..ottt eb et
8 TRIBFONO. ... it ettt

8 COIre0 EIRCIIONICO. . ittt
o NO de Aprobacion de ProyectO. ...

3. Tejido solicitado
o Tipo de neoplasia reQUETIAa. ..ot
o LoCalizacion analOdmiCa. ...

« (Caracteristicas de la neoplasia {(grado, inmunofenotipo, estadio)........

¢ Tejido normal 1Y No..........

« Tejido previamente tratado con QT y/o RT Si............. No....ocoooe

o Limitaciones de género y/0 edad.......cocoiiioieiieniresecee e
s Nimero total de casos requerido.. ...
+ Cantidad de tejido para cada mMuestra.......cooviivinnicce e
e Descripcion detallada de los requerimientos del tejido......oooien.

4. Firma del Investigador principal

5/ - M.C.FRANCO DO GARGIA -~ ] e
&

Jafe Gel Equipo Funcionaf g Patotogia Guirirgica

LMP, 34034 RNE
institutn Macineat dp i:'n!ermdad.ﬂsz 33;&09%5
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Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas

Banco de Tejidos Tumorales
FICHA DE ENTREGA DE MUESTRAS

T T ULO DEL PROYECT O oo e ]

INVESTIGADOR PRINCIPAL:

NOMDIE ¥ @DRIHIAOST oottt et e oo r e tee e s et eeer e en e e s s teeeeeen
Departamento / Unidad: ot
INSTHEUCION T oottt sttt ees et e sttt cas ettt et e eeeeeee e s e e eee e e enereeeesrreeranes
Teléfono: .ot L £ 1 OO TR O TP PRRS

TEJIDO SOLICITADO
Tipo de neoplasia:

Tipo de muestra: Suero [1 Plasma O PBMC sangre periférica [} PBMC Médula Osea 1
Bp quirtirgica (3 Tejido Normal [J Otros [Juurrieiiiiiiiiiiiinienicennean, eeranees

N© total de casos solicitados: ................. Viales......... ml. / Criomolde..........cccoceennn.
Codigos de los casos:

..................................................................................................................................................
...................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

NC total de mMUestras sOliCiEadas: ... et ere e e e eerarnees
RECEPCION DE MUESTRAS

o] g Yo £ IRV = T o Yot Ta oS3 U R RO O SO TRV SRR OTUUR O PUSUS
S U IO T e et ettt et ee s et e e e eme et et ettt st e e een et aen et et n e et et et et et n
TR O OO e et a =1 | LR SRR RN

Firma Investigador
RECIBI CONFORME

VO BS del BTT
Fecha;
Firma:

FR NCO DOIMI- GARCIA
Jeit e EquipPEuncional ds Patalogia Quirirgics

CMP. 3 034 RNE 20040
{astHIAn dagine 4+ e







INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS Fagliae

BANCO DE TEJIDOS TUMORALES
DATOS CLINICO PATOLOGICOS

| Datos Generales

* N° de Registro del Banco de Tejidos Tumorales

* N° de Biopsia

* Nombre ...

* Historia Clinica Dpto.
* Fecha de nacimiento Edad
* Geénero M F

* Fecha de recepcion Hora

* Hora de inicio de la.intervencion

*T. Tumoral: OCT._.... N°Congel ... Piso Col Caja N
CT. ... N°Congel ... Piso Col Caja N° '

* T, Normal: QCT CT MB N° Congel ... Piso ... Col Caja N®

* Consentimiento informado: S NO Fecha

* Tipo de muestra (Biopsia, Pieza quirlrgica, material de autopsia, Sangre, Médula 6sea, otros)

il. Datos anatomopatologicos

* Organo

* Tipo de tejido {normal/tumeoral)

* Fecha del estudio Dr.fa

* Localizacion anatomics

* Diagnostico patelagico completo

* Grado histoldgico

* SNOMED

* Inmunofenatipo

* Genética

* Tumor primario o recidiva

. Otros datos

* Presencia de ricroorganismos patbgenos

* Antecedente de tratamientos aniineoplasicos
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Manual de procedimientos
Versitn: 1.0
Pég. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESQ EVALUACIGN DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS ;
SUB PROCESO PATOLOGIA CLINICA !
NOMBRE DEE FECHA

ANALISIS MICROBIOLOGICO

PROCEDIMIENTO CODIGO | 034-051-03205
PROPOSITO Obtener resultados de los andlisis Microbiologicos soficitados por el médico tratante.
ALCANCE Direccidn de Medicina, Direccidn de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamento de M

Enfermeria, Direccidn de Servicios de Apovyo al Diagndstico y Tratamiento,

MARCO LEGAL 1. Ley N® 26842 ~ Ley General de Salud.

2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas ~ INEN.

3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba [a Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A ~ Aprueha Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacionat de Enfermedades Neoplasicas - INEN.

5. Resolucién Ministerial N* 603-2006-SA/DM - Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para ia formulacion de documentos técnico normatives de gestidn.

6. Resolucion Jefatural N° 328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-)-IPD/INS.

{NDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Porcentaje de resultados de analisis Equipo Funcional de
p ;o .
entregados. orcentaje (%) Registro de resultados Patologfa Clinica
MEDICION " Resultados entregados x mes x100
N° Total de grden de anélisis solicitados

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Medico 1. Emite orden electrdnico o entrega "Petitorio de Andlisis Clinico” Microbioldgico a paciente.
DIRECCION DE MEDICINA O

CIRUGIA Extrae muestra

3. Por tipo de muestra:

3.1. Sila muestra es sangre, orina, secreciones bioldgicas, indica a enfermera/técnico tomar
muestra,

3.2. St la muestra es Liguido Céfalo Raguideo, realiza procedimiento de toma de muestra.

Recibe, verifica y registra muestras internas o externas.

Verifica orden, datos del paciente v el pago en caja o cuenta actualizada del SIS

Etigueta con codigo de barra la muestra v 1a orden recibidas

Lieva muestras al laboratorio para analizar.

Recibe Orden con la muestra.

Verifica si la orden corresponde con la muestra.

0. Realiza el control de la muestra; con lectura de cadigo de barra y registra ingreso en

sistema de laboratorio.

11. Clasifica muestra segun tipo de analisis y prioridad: urgente o de rutina {Bacteriologia,
Parasitologia, Micologia, Micobacteria, Pruebas Especiales).

12. Por tipo de metodologia del proceso:
12.1. Andlisis Directo: Realiza procedimiento segin normatividad.
12.2. Otras Pruebas: Aplica método Elisa, Baermann, azul metileno, hisopado nasal, litex,

kit para inmunocromatografia; realiza examen directo y continta en la actividad

Técnico de Laboratorio/
Asistente Técnico

Administrativo
{D.P) AREA DE TOMA DE MUESTRA

Bidlogo/
Tecndlogo Médico i.p)

LABORATORIO DE
MICRGBIOLOGIA

=R P L L

N°17.
12.3. Cultivo: Por tipo de muestra y/o método
12.3.1.5i5 médula 6sea-y- p@sntivo continda en la actividad N°14, casa
{ 5 2 A i ﬁ
- b §-.. U
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Jefe del Laboratono de Microbm'nma
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12.3.2. Si eyitivo para otras muestras continda en la actividad N°14.
12.3.3. Si cultivo para micobacteria y positive continta en la actividad N°14, caso
contrario pasa a actividad 17.
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Bidlogo/ 13. Desinfeccidn y Concentracion:
Tecndlogo Médico (p.p) 13.1. Sf detecta micobacterias, realiza desinfeccidn y Concentracidn. Pasa actividad N° 16.
LABORATORIG DE 13.2. Sino detecta micobacterias va a la actividad N°15.
MICROBIOLOGIA .

14. Realiza Siembra y cultivo.

15. Incuba la muestra.

16. Lectura de ldmina u Observacion,

17. Elabora reporte y valida resultados positivo o negativo.

18. Resuitados de equipos migra automaticamente a sistema de laboratorio.
Médico (.p) 19. Valida reporte de resuitados de anélisis con la orden y se carga al SISINEN,
Secretaria (p.p) 20. Sisolicitan impresién de resultados, entrega resultado impreso a paciente. Caso contrario

continda en la siguiente actividad.

Médico 21. Visualiza resultado en SISINEN para diagndstico, transcribe y/o imprime.
DIRECCION DE MEDICINA O
CIRUGIA

22. Fin del Procedimiento

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras. Pacientes Diario Automatizado
SALIDA Informe de los resultados de Médico . Manual y
P s g Diario )
analisis Microbioldgico. Automatizado

DEFINICIONES

1. Hemocultivo: es un cultivo microbiclégico de la sangre.
2. D.P: Departamento de Patologia.

REGISTROS | 1. Petitorio de andlisis de laboratorio clinico.

ANEXOS

1. Diagrama de Flujo.
2. Formato: “Petitorio de Andlisis A.T. de Laboratoric de Microbiologia”.

REQUISITOS
Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
*  Médico Tratante. 1. Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1. Materiales y reactivos de
*  Médico Patdlogo. 2. Equipos: laboratorio.
* Bidlogo ‘ -Equipo Automatico de procesamiento, 2. Phmetro multiple.

*  Tecndlogo Médico

»  Secretaria

»  Técnico de Laboratorio

»  Asistente Técnico
Administrativo.

-Centrifuga.

- Citocentrifuga.

-Cabina de seguridad de flujo laminar,
-Microscopio binocutar.

-Centrifuga para tubos.

-Autaciave rodante.

-Incubadora para cultivo de gérmenes.
-Estufa de cultivo.

-Termoblogue para laboratorio

- Balanza analitica
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INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA - £.F. PATOLOGIA CLINICA
PETITORIO DE ANALISIS A.T. DE LABORATORIO MICROBIOLOGIA

s-“‘f-"

Eﬁ%ﬁ

NMOFIDIE oo e s semsais v S B 2 = R,
Edach [T (s RO HEC ocrmrescsriessssmses s Cama: ...
DHAOTOSHC. | oisesresrerscaresresssssssemsisesonsssssssessssssssss sam et smnss et s amesam A A A ety s st st
NOTA IMPGRTAN?E SE RECHAZARA TODA SOLICITUR EN LA QUE NO SE IDENTIFIQUE ER TIPQ DE MUESTRA

{ } Espule {  ¥Secrecion Otice

[ erces_a { )Secrecitn Henda Quintgics Baciloscopia. BK {Ziehi - Neelsen)

{ } Biopsia . { ) Secrecion Vaginat Bota Gruesa (Hemoparasios)

O} Conlen?do UlfDd-BﬂaE ¢} Secrocién Anal Gram

{ } Conenido Gastrice :

{ ) Gangio {  )8ecrecion Fannges KQ?! {Hongos}

{ ) Cina {)Secrecién Bronguial Orina; Examen Completo nctuye sadimento}

{} Sange x { )} ( }Aspirado Bronguial Qrina: Sedimenta

() \liguido Celalomaquidea BRI {  }Cepitado Sranqual

{ ) Médula Osea { JAspirads Traguesl

E ; ::1,0 { }Liavago Bronguic Alvaolar

() Uz { ) liguids Pertoneat

. C Oy Lo 250408 { ) Culive para anaerobics
{ ) Mucosa Perisnat { ) Liguido Plewral . oy . . . |
o - 250461 { ) Cultivoy sensibilidad automatizado para deteccion de Micobadterias
{ } Absceso { | Liguide Pericardico !
Secreion Nasal ¢ ) Ligudo Artealar 250413 { ) Cultivo oara hangos
i ; seg:z: G:’;a O OT:D_ 250415 { ) Callivo para gérmenes comunes {serabios) entaropatbgenos uropatogenas!

ANTIBIOTICO PREVID ( ) SI

{ }NO

{ ) Antibidlicg 1;
Tiempo de uso:

{ ) Antibidtico 2:

Tiempo de uso:

{ 1 Antibickico 3:

Tiempo de uso:

DIBPOSITIVOS INVASIVDS  { )
Caléier Venoso Centrat
Tiempe the ysa:

8 1 N0

Catéter Urinario
Tempoe de vso:

Ventlacion Mecanica
Tiempoe de Yso®

- Cadiive pata Ansergbios: Recuperacidn & identificacién de émenes anaembiss
esmdns [lncluye cmomcsbn Gram).

da B

{Inchuye

para
Rewpefwbneldenbfwacﬂn de gé
B {ecinracion Ziehl ) ¥ Bensifid

filameniosos (Inchuye coltradidn KOH).

1 Liquidos Composafes)
causanies de infeccitn segin ef tipo de muestra.

} @ drogas de fra fingay,
- Cultive pam Hongos: Reamrauén & identficacitn g Hongos insdurfermes y

« Cultive para Gérmenes comunes {Uropalbgenas | Enteropatigency! Secreciones
& identificacisn de gérmenes asrobios

Sangre/ Médula Osea

) Cutive de Vigilancia: Secrecidn Anal
| Cuttivo de Viglancia: Secrecian Nasal
} Cultive de Vigitancia: Secrecion Ozal

} Deteccion de Virus Respiraiorios {8 wirus) per Inmunofiuorescenca Directa

} PCR Tiempo Real para deteccitn da M. Tnherculnsvs y sensibiidad 2

Rifampicina
) Prugba rapida para deteccion de Vlms Infiuenza A+ B

} Suceplivlidad Antifungica

Antigano de Cripincocs (Latex)
Loproldgica Funcional fincuye Examen migroscopica de Heces, Grases en

- Heces, Suslanoas reductores, PH Heces, Reatoie inflamatons en haces, Thavenen )
1. Deteceitn de Toxina /B Clostridium Cifficlle «

) Estugio de M:crobtolngla Ambiental

) Invesugac:on de Adaros

} investigation de"Coccidias 7

} Investigacin de Preumocystis frovese =
) Investigacion de Strongyloides (etodn Basranny

 Parasitolégice X -} iMoo Dirscty-Metot i Concenttaciin:
+ Prueba de Galactomanano (Antigeno de Aspergitus) ™ -

} Reaccion Inflamatoria en Heces

b Sangre Oculia en Heces (Inmunocromatografia)

} Test de Graham (Oxiunz)

INLETRA IMAPRENTA .
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEHDOS, CELULAS ¥ FLUIDOS
SUB PROCESO PATOLOGIA CLINICA B .
NOMBRE DEL FECHA |

RECEP S :
PROCEDIMIENTO CEPCION Y TOMA DE MUESTRA CODIGO | 034-051-03208
PROPOSITO Recibir y extraer muestras solicitadas por el médico tratante.
ALCANCE Direccitn de Medicina, Direccidn de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamenta de T

Patologia.

MARCO LEGAL 1. ley N® 26842 — Ley General de Salud,

2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Pidblico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopidsicas — INEN,

3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N¢ 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,

5. Resolucién Ministerial N° 603-2006-5A/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestion.

6. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprucha Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales def INEN.

7.  Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-36-1-IPD/INS.

8. Resolucion Ministerial N° 627-2008/MINDA ~ Aprueba la Norma Técnica de Salud de la Unidad
Productora de Servicios de Patologia Clinica.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Atencién de pacientes en el Area de Toma # de pacientes atendidos Petitorio fie Equipe Funcianal de
Muestra en el Area de Toma de laboratorio/preorden Patologia Clinica
Muestra {SISINEN) g
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Emite Pre orden electrénico o entrega Petitorio de Anélisis de Laboratorio Clinico.

DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGIA
Técnico Administrative 2. Atencién de paciente:

/Técnico de Laboratorio 2.1. Verifica Petitorio de Analisis de Laboratorio Clinico/pre-orden de consultorio externo, y
y/o Auxiliar de se entrega ticket de atencion (presentando documento de identidad) se le indica que
Laboratorio espere turno. Continda en la siguiente actividad.

(DP) AREA DE TOMA DE MUESTRA 2.2. Si tiene petitorio de laboratorio de hospitalizacién o emergencia continda en fa

actividad N°7.

3. Recibe paciente de turno, verifica pre orden, datos y el pago en caja o cuenta actualizada
del SIS,

4. Ingresa a sistema informatico de SISINEN, impresion de ordenes de trabajo y etiquetas con
codigo de barras,

5. Entrega de drdenes de trabajo y codigos de barras, se le indica que espere turno para
siguiente actividad,

6. Atiende a paciente de turno y continta en la actividad N°9.

Técnico en Laboratorio/ | 7. Extraccidn de muestra:

Auxiliar Asistencial 7.1, Si extrae muestra continua actividad N° 8.
{Laboratorio y 7.2. Si no extrae muesira Imprime orden con etiqueta de cddigo de barra y contindaen la
Enfermeria) actividad N° 10.

(DP}AREADETOMADEMUESTRA | 8 Recibe y verifica orden de examen emitido en hospitalizacién 6 emergencia.
S. Toma de muestra. Continda en la actividad N°14.
10. Siel tipo de muestra es sangre y/o orina indica a Enfermera/Técnico realice la toma de

ﬁ‘g‘}? stra.
Gg™
° ‘?4,

Ax




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Técnico en Laboratorio/ | 11. Siel tipo de muestra es Liquido Biolodgico realiza procedimiento especial de toma de
Auxiliar Asistencial muestra.

(taboratorioy 12. Recibe y verifica orden con muestra tomada.

Enfermeria) 13. Rotula muestra con etiqueta de cédigo de barra.

(DP} AREA DETOMA DEMUESTRA | 14 Racibe y registra con lector de barra orden y muestra a procesar.
15. Lleva muestras al laboratorio para el Andlisis Clinico.

Tecndlogo Médico 16. Procesa fa muestra y carga al SISINEN resultados.

{DF)

Médico 17. Valida resuitados.

{op)

Secretaria 18. Sisolicitan impresién de resultado, entrega resultados al paciente.
(oe)

18.1.5i solicitan impresidn de resultado, entrega resultados al paciente.
18.2.5i no solicitan impresidn de resultados.

Médico 19. Visualiza resultado en SISINEN para diagndstico, transcribe y/o imprime,
DIRECCHIN DE MEDICINA O
CIRUGIHA

20. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Consulta Externa/
Pre orden - Muestras. Hospitalizacién/ Emergencia - Diario Automatizado
Pacientes
SALIDA Mu iologi p L .
estr?slbiologlcas tomadasy Area Analitica (Laboratorio) _ Manual y
recibidas. {Rotuladas y Diario ;
’ Automatizado
registradas)
DEFINICIONES 1. SISINEN: Sistema Integrado del INEN.
REGISTROS | 1. Registro de muestras recibidas.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS .
_ PRecursos Humanos infraestructura y Equipos : Materiales y Suministros
*  Meédico tratante. 1. Ambiente para toma de muestras. ~ 1. Materiales y reactivos de
= Meédico Patélogo Clinico. 2. Ambiente para areas analiticas iaboratorio.
*  Tecndlogo Médico. 3. Sillén para toma de muestras con brazos. | 2. Elementos de EPP proteccion
= Secretaria. ‘ personal

= Teécnico de Laboratorio.
»  Asistente Técnico
Administrativo, :

Jadion Enoagas
~aftdn N:”n-’“"‘“




Proceso: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDGS  Sub Procese: PATOLOGIA CLINICA
INEN  pracedimiento: RECEPCION Y TOMA DE MUESTRA

DIRECCION DE CIRUGIA Y DEPARTAMENTO Dﬁ PATOLOGIA
o EDICINA . AREA DE TOMA DE MUESTRA | LABORATORIOS DE PATOLOGIA CLINICA
& TECNICO EN LABORATURID! | AGISTENTE TECNICO SECRETARIA | TECNOLOGO MEDIGO
MERICO AUXILIAR ASISTENCIAL ADMINISTRATIVO : MEDICO (ESPECIALISTA EN
e e b (SABORKTORIO | ENFERMERIA) e o T PATOLOGIA)
H H 1
wCo _Pre Dnden de ! i
- - w consulta o 'NG-. | 4 i
- — : .. externaz, . ! H
i Emite Pre orden . Si“' v : i i
Lelectrdnico o entregs | v
| & paciente Petitorio I"Se Vérilica peviteriof |
i desnilisisde i ; prearden y 5¢
| laboratorio Clinico : ¢ entregaticket de i ;
e : ratencidnysele im-jh:ai ’
i [~Recibe paciente de 7 | | i
! turno, verifica pre | i
: arden, datos yel | :
: pago en caja ocuenta) | . : :
. attualinade del SIS, T j
i H ) N, S i ;
: " Ingresa asistemade | | |
i informaciéndet !
SISINEN impresian de | i :
i Grdenes de trabajoy | '
: etiguetas con codigo ;
; i debarras | :
I i Entrega drdenes de :
| | trabajo y cédigos de | ! |
; ) i parras e indica a i §
: k  paciente que espere | ! :
i [Recibe, todifica ¥ 1 mm? i i
i verifica orden de } ; :
M- exarmnen emitido en 331 :
; hospitalizacién & ‘
: LRMEFgencia,.._
‘.ﬁ.ﬁ.ﬁj’m : £ -
Tomade | : ¢ Imprime orden ! | i
L4 mugstra i':; | con etigueta de i
Sangreyio : : { : | e6digo de barra | | :
0"""‘:4, 7 Tipode " : Ty ! ;
- muestra Sy | ] ;
P - i |
N T S | ]
indlca a : Realiza ; ! | |
Enfermera/ © procedimiento | i
Técnico toma “especial de toma |} : 1 : |
demuesta - dermu i i |
L 3 | 'f
: a : i
o] verifica orden | - !
con muesira | i H | j
et T v i _: : j
fMuestra da Pacientes Externo | ; | i
: 5 Rotula muestra con § ‘ # |
enqueln de codigo de’, | i
berra E !
1 H i : !
i i i i i
! Recibe y registra con | : t !
‘Jector de barra orden:] ! :
Y Mmuestra a procesar § ‘
i
ORI, AR : e i,
Lieva muestras a i Procesala i
1ahoratorio para e U muestra y carga al;

SISINEN
resultados

Anilisis Clinice

YAl e s :
€n SISINEN para le

| dlagndstico, transcrsbe ,
- yioimprime.__._

NO._~Soficitast - :
impresién de oo bes Yalida resultados
“resultado?-’ : i

S ——

| Entrega impreso af ‘
paciente H

| Fesultado

IRECTISH U SERVICIO DE APOYO AL DIAGROSTICO ¥ TRATAMIENTS
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEHDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUBPROCESO | PATOLOGIA CLINICA
NOMBRE DEL < FECHA

PROCEDIMIENTO ANALISIS INMUNOLOGICO CODIGO | 034-051-03203
PROPOSITO Obtener resultados de los analisis inmunoldgicos soficitados por el Médico tratante.

ALCANCE Direccién de Medicina, Direccién de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamento de

Enfermeria, Direccion de Servicios de Apoyo al Diagndstice y Tratamiento, Pacientes externos.

MARCO LEGAL 1. Ley N® 26842 — lLey General de Salud.

2. Lley N” 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado af Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

3. Decreto Legislativo N? 1161 ~ Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A - Aprueba Reglamento de Organizacién v Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN,

5. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/DM -~ Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/QGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normatives de gestidn,

6. Resolucion Jefatural N°328-2012-3/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.

7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-}IPD/INS,

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Porcentaje de resultados de analisis
entregados. Porcentaje (%) Registro de resultados Equipo Func{agnal de
Patologia Clinica
MEDICION N Resultados entregados X mes X100

N° Total de orden de anilisis solicitados

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Médico 1. Emite orden electrénico o entrega a paciente Petitorio de Analisis de Laboratorio Clinico.
DIRECCIGN DE MEDICINA ©

CIRUGIA

Médico/Enfermera/ | 2. Extraccién de muestra:

Técnico de 2.1. Liquido Cefalorraquideo: El médico realiza ef procedimiento de toma de muestra.
Laboratorio 2.2. Sangre y/o Orina: En caso de muestra de sangre Técnico de Laboratorio realiza toma de
?::52%0(’;2; MEDICINA O muestra; en caso de muestra de Orina, los pacientes ambulatorios traen su muestra y en

taso de pacientes hospitalizados Enfermera a cargo trae muestra,
Si no extrae la muestra continda en la siguiente actividad.

Verifica orden, datos del paciente y el pago en caja o cuenta actualizada del SIS.
Laboratorio/ Codifica e Imprime orden vy etiqueta de codigo de barra.
Asistente Técnico Toma de muestra.

Técnico de

0.7} AREA DE TOMA DE . o -
lMUE)STRA Etiqueta con codigo de barra la muestra y Ia orden recibidas.
Lleva muestras al laboratorio para el andlisis inmunoldgico.

3
4
5.
Administrativo 6. Recibe, verifica y registra muestra.
7
8
9

Tecndlogo Médico Recibe Orden con la muestra.

'*“ 5” LABCRATORIO DE 10. Verifica si la orden corresponde con la muestra,
- 11. Realiza la validacion de la muestra; can lectura de codigo de barra y registra ingreso en Sistema
de Lahoratorio.

12. Clasifica muestra segiin tipo de andlisis y prioridad.

13. Centrifuga:
13.1. Si centnfuga muestra Reahza una segunda vafldac:on de la muestira. Pysa a tiv/i
i ; b . R

Madm Patd i
ini 2 dal Lahoratorie de inmunologl?
1 Naciona! e Enfermedades Reapgides




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Tecndlogo Médico | 14. Requiera nueva muestra:
I‘mt‘&“gﬁ?{:@“'o BE 14.1. Sirequiere nueva muestra continda en la actividad N° 6.
14.2. Sino, continla actividad N° 15,
15. Procesa la muestra manualmente ¢ automatizado segun sea el caso,

16. Proceso:
16.1. Si el proceso es automatico los resultados de equipos migra automaticamente a sistema
de informacién de laboratorio y va a la siguiente actividad.
16.2. Siel proceso es manual: Valida y registra resultados en sistema de informacion de
{aboratorio y continda en la actividad N° 19,
17. Resultados:
17.1.5i los resultados son de rutina valida resultados y va a la actividad N°24.
17.2.5t los resultados no son de rutina va la siguiente actividad,
18. Valida resultados discordantes y valores desafiantes y continta en la actividad N°26.

Medico (DP) 19. interpreta resultados de electroferesis y estudio de componentes monoclonales.
20. Valida resultados de estudio de componentes monocionales.
21. informe:

21.1.5i requiere informe continda en la siguiente actividad.
21.2.5i no requiere informe continGa en la actividad N°24.
22. Elabora informe y va a la actividad N°24.

Tecndlogo Médico 22, |ngresa resultados al sistema de informacién de laboratorio.

{D.P} LABORATORIC DE 24. Trasmite automaticamente resultados al sisterma de SISINEN,

INMUNOLOGEA

Secretarfa 25. Sisolicitan impresidn de resultados, entrega resultado impreso a paciente. Caso contrario
{o.P) continga en Ia siguiente actividad.

Médico 26. Visualiza resultado en SISINEN para diagnostico, transcribe y/fo imprime.

DIRECCION DE MEDICINA O

CIRUGIA

27. Fin del Procedimiento

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras. Pacientes Diario Manua.I Y
Automatizado
SALIDA Informe de los resultados de Médico - .
- . Diario Automatizado
analisis Inmunolégico.
DEFINICIONES
REGISTROS | 1. Petitorio de analisis de laboratorio clinico.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
= Médico tratante. { 1. Ambiente y mobiliaric para Laboratorio. 1. Materiales y reactivos de
=  Médico Patdlogo. 2. Equipos: taboratoric.
*  Tecndlogo Médico. -Inmunoanalizadores automdticos.
= Secretaria. -Equipo de ELISA: lector, lavador, incubador
*  Técnico de Laboratorio. ; de microptacas. i
*  Asistente Técnico -Equipos de refrigeracidn.
Administrativo. -Centrifuga

3, Equipos Informaticgs,—.

TaaIce Paon -, e
. 136t Laboraloriofde i o
2‘5\-: syl dg Enfertbedaces Meoglas:




Procese; EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS Sub Proceso: PATOLOGIA CLINICA
Pracedimiento: ANALISIS INMUNOLOGICO

DIRECCHKIN DE CHRUGIA Y : DEPARTAMENTOQ DE PATOLOGIA
RIRECCION DE MEDIGINA AREA DE TOMA DE MUESTRA AREA OE LABORATORIO DE INMUNCLOGICO
TECNICO EN L ABORATORIO / MEDIGE SECRETARIA
Mémc 7 ENFEEFEE?\ ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATVG ?,ECNOLOGO MEDICO § [PATOLOGO CLINICO)
i

£OINCo )

e _ ; I
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO PATOLOGIA CLINICA B ]
NOMBRE DEL FECHA

PROCEDIMIENTO

ANALISIS BIOQUIMICO

CODIGO | 034-051-03204

PROPQOSITO

Obtener resultados de los andlisis Bioguimicos solicitados por ef médico tratante.

ALCANCE

Direccion de Medicina, Direccion de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamento de
Enfermeria, Direccion de Servicios de Apoyo al Diagndstico y Tratamiento,

MARCO LEGAL 1.

w

Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Piblico Descentralizado al Instituto Nacional de

Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA — Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN.

5. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba la Directiva N” 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacidn de documentos técnico normativos de gestidn.

6. Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, gue aprueba Manual de Procedimientos de los procesos

asistenciales def INEN.

| 7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Porcentaje de resultados de andlisis

Equipo Funcional de

Porcentaje {%) Registro de resultados

entregados. Patologia Clinica
MEDICION N° Resuitados entregados x mes xion
N*® Total de orden de andlisis solicitados
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Maéadico 1. Fmite orden electrénico o entrega Petitorio de Andlisis de Laboratorio Clinico.
DIRECCION E MEDICINA O CIRUGIA
Medico/ 2. Siextraen muestra;
Enfermera/Técnica 2.1. Liguido Cefalorraquideo: £l médico realiza el procedimiento de toma de muestra.
*;'(’gifc‘é” DE MEDICINA O CIRUGIA 2.2, Sangre v/o Orina: Enfermera o Técnico realiza toma de muestra.
’ Si no extrae la muestra continda en la siguiente actividad.
Técnico de Laboratorio/ 3. Verifica orden, datos del paciente y el pago en caja o cuenta actualizada del S15.
Asistente Técnico 4. Codifica e Imprime orden y etiqueta de codigo de barra.
Administrativo 5. Toma de muestra.
(D-P) AREA DE TOMA DF MUESTAA 6. Recibe, verifica y registra muestra {(también recibe muestras externas).
7. Etiqueta con cédigo de barra la muestra y Iz orden recibidas.
8. Lleva muestras al laboratorio para el andlisis Bioquimico.
Bidlogo/ 9. Recibe Orden con la muestra.
Tecndlogo Médico 10. Verifica sila orden corresponde a la muestra,
(D.P}LABORATORIODEBIOQUIMICA | 11 Realiza el control de 1a muestra; con lectura de Codigo de Barra registra ingreso en

Sistema de Laboratorio.

. Clasifica muestra segin tipo de analisis y prioridad: urgente o de rutina.
. Centrifuga:

13.1. Sicentrifuga muestra: Determina muestras interferentes.
13.2. Sino centrifuga muestra: Continta en la actividad N°16.

. Sirequiere nueva muestra continda en la actividad N°6, caso contrario continda en la







DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTQS

Bidlogo/ 15. Procesa muestra con equipo automatizado: andlisis ADA y analizadores bloquimicos. Va
Tecndlogo Médico a actividad N°17.
{D.P} LABORATORIO DE IBIOQUIMICA | 16 procesa muestra con equipo automatizado: analisis AGA, Troponina y Mioglobina
Glucosilada HB.
17. Resuitados de equipos migra automaticamente a Sistema de Laboratorio.
Médico 18. Sirevisa casos especiales revisa y analiza, continda en la actividad N°20.
(D.P} LABORATORIO DE BIOQUIMICA Si no revisa casos especiales va a la siguiente actividad,
Bidlogo/ 19. Vvalida reporte de resultados de analisis y se carga al SISINEN.
Tecnélogo Médico
{D.P) LABORATORIO DE BIOGUIMICA
Médico 20. Valida resultados.
(D.2) LABORATORIQ DE (BIGQUIMICA
Secretaria 21. Sisolicitan impresidn de resultados, entrega resultado impreso a paciente. Caso
(D.P) contraric contintia en la siguiente actividad.
Medico 22. Visualiza resultado en SISINEN para diagndstico, transcribe y/o imprime.
DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGIA
23. Fin del Procedimiento
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras. Pacientes _ biario Automatizado
SALIDA informe de los resultados de Médico, Pacientes - Manual y
s o - Diario R
analisis Bioguimico, Automatizado
1. ‘Troponina: Es un examen que mide los niveles de 1as proteinas troponina Ty troponina | en la sangre.
2. Hemoglobina Glucosilada HB: analisis que muestra el nivel promedio de glucosa en la sangre.
DEFINICIONES 3. AGA: Ana:I:lsis de Gases Ptrteriaies _ - ‘ o '
4.  ADA: Andlisis de Adenosina Deaminasa Util en el diagndstico de la tuberculosis.
5. D.P: Departamento de Patologia.
6. D.E.: Departamento de Enfermeria.
REGISTROS | 1. Petitorio de andlisis de laboratorio clinico.
ANEXOS 1. Diagrama de Flujo,

REQUISITOS

~__ Recursos Humanos
=  Médico tratante.
=  Médico Patdlogo.
*  Bidlogo.
= Tecndlogo Médico.
*  Secretaria.

= Técnico de Laboratorio.

= Asistente Técnico
Administrativo.

Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros

Materiales y reactivos de
jaboratorio.

1.  Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1
2. Eguipos:
-Equipa Automdtico de procesamiento.
-Centrifuga.
-Refrigeradora.
-Rotador magnético.
-Balanza de precisidn.

O . Adow
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Proceso: EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS
Procedimiento; ANALISIS BIOQUIMICO

Sub Proceso: PATOLGGIA GLINICA

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

DIRECCION DE MEDICINA ©

AREA DE LABORATORIO DE BI0QUIMICA

de faboratorio de
CHinice

T

NG

Extrae

Verifica orden,
datos paciente y el
M pago en caja o

muestra?

Liquide Céfal

Onna Raquidso

¥ ¥
indica a Reaitza
Enfermera/ procedimiento
Téenica toma de toma de
de muestra muestra
LN

cuenta actualizada
del 515

R

Codifica ¢ Iimprime

ordeny etiqueta
de codigo de barra

3

Recitre yfo realiza

DIRECCION DE CIRUGIA AREA DE TOMA DE MUESTRA.
) TECNICT EN LABORATORIO O ) ” MEDICO SECRETARIA
MEDICO ASISTENTE TECNICO B{OLOGOMECNOLOGO MEDICO
ADMINISTRATIVO ( PATOLOGO CLINICO)
INICIO @
¥
Emite ordan Recibe arden con fa
electronico o entrega muestra
Petitaric de Andlisis
R, Jo—

Verifica 51 la orden
corresponde 2 la
muestra

h 4
Reafiza ef controf de
3 muestra; con
lectura de codigo de
barra registsa ingraso
en sistermna de
laboratoric

<ot

Y
Clasifica muastra
segun tipe de andlisis
v prioridad: urgente o
de rutina

NC

Centrifuga
muestra

{

h 4

Determina si l2
muestra son
interferentes

» toma de muestra, 4

~--p verifica y registra

Muesira de Pacientes Extemo

Visuafiza resullado en
sistema para

Y

Etiqueta con cédigo
de barra la muestra
i la orden rectbidas

v

Lleva muestras s
laboratario para el
andlisis Bloquimica

BRCE

Procesa muestra con
equipo automatizado:
1. Con analizedores
bioguimicas

2. Analisis ADA

{ " Procesa m'uestra <on
| equipo automatizado;
1. Andlisis de AGA
2.Andlisis Troponina y

3. Andlisis de Hemaglobina
Glucosilada HE

I Resultades de |
equipos migra

automaticamente a
sisterna de
taboratorio

NO

ovisidn
de casos

3

valida reporte de

coniz ordeny se
carga al SISINEN
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NG

Selicitan
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transcribe yfo
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esultadoZ

Imprime resultados

—1

Entrega resultados
al paciente

DIRECCION DE SERVICIO DE APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTG

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

cODIGO PROCEDIMIENTO: 034-051-03204
PROCEDIMIENTG: ANALISIS BIOQUIMICO
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
| PROCESO EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESD ATENCION INTEGRAL DEL BANCO DE SANGRE
NOMBRE DEL PRODUCCION DE HEMOCOMPONENTES PARA FECHA
PROCEDIMIENTO SOPORTE TERAPEUTICO CODIGO | 034-051-03301
PROPOSITO Obtener hemocomponentes para dar el soporte hematoldgico soficitado al paciente oncolégico.
ALCANCE Direccidn de Medicina, Direccidn de Cirugfa y Departamento de Radioterapia.

MARCO LEGAL 1. ley N° 26842 — Ley General de Salud.

2. ley N® 28748, Ley gue crea como Organismo Publico Descentralizado al instituto Nacional de

Enfermedades Neopldsicas — INEN.

Decreto Legislativo N2 1161 - Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA ~ Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN.

5. Resolucién Ministerial N® 603-2006-5A/DM - Aprueba la Directiva N* 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestién.

6. Resolucion Jefatural N° 328-2012-}/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales def INEN.

7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.

8. Resolucion Ministerial N2 614-2024/MINSA - Aprueba el Programa Nacional de Hemoterapiay
Banco de Sangre.

9. ley 26454 - Ley que declara de orden ptblico y de interés nacional la obtenciédn, donacién,
conservacién, procesamiento, transfusion y suministro de sangre humana, sus componentes y
derivados.

10. NORMA TECNICA N° 011 - MINSA / DGSP - V.01

11, NORMA TECNICA N° 012 - MINSA / DGSP - V.01

12. NORMA TECNICA N° 013 - MINSA / DGSP - V.01

13. NORMA TECNICA N° 014 - MINSA / DGSP - V.01

14. NORMA TECNICA N° 015 - MINSA / DGSP - V.01

15. NORMA TECNICA N° 016 - MINSA / DGSP - V.01.

W

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Atencion de donaciones voluntarias, Porcentaje {%) Regltstrc de Equipo func'iolnal de
solicitudes Patclogia Clinica
Atencidn de solicitudes de procedimientos. Parcentaje (%) Reg::-stro de Equipo func(lo.na! de
solicitudes Patologia Clinica

MEDICION N° Donaciones voluntarias procesadas x mes X 100
N° Total de donaciones voluntarias x mes

N Solicitudes de procedimientos atendidas x mes X 100
N° Total de soticitudes de procedimientos x mes

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

L Hele

Médico 1. Solicita con petitorio atencién en Banco de Sangre.
DJRECCION DE MEDICINA O CIRUGIA

Segun atencion:
2.1. Si es donante va a la actividad N° 6.
2.2. §i es Paciente va a la actividad N° 3.
3. Solicitud para soporte terapéutico.
3.1. Emite solicitud con petitorio de Bance de Sangre hemocomponentes irradiados o sin
irradiar y continta en la siguiente actividad.
3.2. Emite solicitud de Colecta de células madres progenitoras para soporte terapéutico y
continula en la actividad N° 5,
mﬁ\{mite solie » e hemocompanentes para procedimientos de soporte terapéutico y
S INeontipdEEn idad N° 5.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Tecndlogo Médico 4. Atiende soficitud de hemocomponente irradiado o no irradiado. Continda en la actividad N°
{DP) AREA DE BANCO DE SANGRE 25,
Secretaria 5. Recibe y verifica solicitud de atencidn para procedimientos de soporte terapéutico o
(DP) AREA DE BANCO DE SANGRE colectas de CPH. Contintia en la actividad N°26.
Asistente Técnico 6. Recibe y verifica solicitud de atencién para procedimientos de saporte terapéutico o
Adrministrativo colectas de CPH. Continta en fa actividad N°26.
(DP)AREA DEBANCODESANGRE | 7. Repistra datos de DNl en la Ficha de seleccidn de postulante y carga al SISINEN.
8. Imprime Ficha de seleccidn y coloca etiqueta de codigo de barra.
Tecndlogo Médico 9. Precalifica con pruebas inmediatas de hematocrito y grupo sanguineo.
(DP) AREA DE BANCO DESANGRE | 10 Seleccidn del postulante:
10.1. Siel postulante no es seleccionado va a la actividad N°35.
10.2. Siel postulante es seleccionado continda en fa actividad siguiente.
11. Entrevista, valida “Ficha de Seleccidn de Postulante” y consentimiento informado firmado
por postulante.
12. Registra muestra a procesar
13. Realiza proceso de tamizaje y registra resultados automaticamente en el Sistema de
Analisis.
Médico 14. Validacidn de resuftados de pruebas de tamizaje.
{DP} AREA DE BANCO DE SANGRE 15. Seleccidn de donante.
15.1. Siel donante es seleccionado va a la actividad siguiente.
15.2. Siel donante no es seleccionado va a [a actividad N°35.
Tecndliogo Médico 16. Colecta.
(DP) AREA DE BANCO DE SANGRE 16.1.51 la unidad es para sangre total realiza colecta en bolsa etiquetada, continda en la
siguiente actividad.
16.2.5i la unidad de sangre no es para sangre total realiza colecta de concentrado de
plaqueta por aféresis en bolsa etiguetada, continta en la actividad N°19.
17. Efecttia estudio inmunchematologico (céd. 030206).
18. Fraccionamiento de unidad de bolsa de sangre.
19. trradiacion.
19.1. Sila unidad de sangre no es para irradiar, continda en ka actividad siguiente.
19.2. Silaunidad de sangre es para irradiar va a la actividad N°22
20. Almacena hemocomponente irradiado o no irradiado y continua en la actividad N°25.
Médico 21. Recibe solicitud y hemocomponente para irradiar
DEPARTAMENTO DERADIOTERARIA | 59 Realiza proceso de irradiacién a hemocomponente,
23. Entrega producto irradiado y continda en la actividad N°31,
Tecndlogo Médico 24. Realiza prueba de compatibilidad de hemocomponente para atencién de solicitud. Va a la
{DP) AREA DE BANCO DE SANGRE actividad N° 31.
Secretaria 25. Colecta de CPH:
{DP) AREA DE BANCO DE SANGRE 25.1. Siatiende solicitud de procedimiento de colecta de CPH. Va a la actividad siguiente.
25.2. Siatiende solicitud procedimiento de soporte Terapéutico, continda en la actividad
N° 30
Médico 26. Efectia colecta de CPH.
(DP} AREA DE BANCO DE SANGRE
Médico 27. Histocompatibilidad:
(DP} AREA DE HISTOCOMPATIBILIAD 27.1. Siaprueba histocompatibilidad realiza proceso de criopreservacion a
¥ CRIOPRESERVACION ,
hemocomponente {cod. 30401/30207).
27.2. Sino aprueba histccompatibilidad continda en actividad N° 35
28. Realiza proceso de Produccién de células madres progenitoras y criopreservacidn{cod.
30401). Contintia en la actividad N° 31.
Médico 29. Efectta Sangria terapéutica, autotransfusion, leucoferesis, plaguetaferesis y contindga en la

(OP} AREA DE BANCO DE SANGRE

actividad N° 34.




DESCRIPCION DE PROCEDINIENTOS

Médico/Enfermera 31. Recibe producto terapéutico;

DIRECCION DE MEDICINA O 31.1. Hemoterapia: Enfermera realiza procedimiento de transfusion y continGaenla
CIRUGIA/DEPARTAMENTO DE - -

ENFERMERIA siguiente actividad.

31.2. Criopreservado: tratamiento con células progenitoras hematopoyéticas para
trasplante de médula gsea y continda en la actividad N° 34.

Médico 32. Evaluacidn fisica y contro) de signos vitales post-transfusion,
DIRECCION D MEDICINA G LIRUGIA | 33 Rapistro de transfusion realizada.
34, Visualiza registro en SISINEN,

35, Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA . Automatizado
Sangre Total. bDonantes Diaric y
Manual
SALIDA Paciente . Manual y
Hemocomponente almacenado. Diario R
Automatizado

1., SISHNEN: Sisterna integrado del INEN.

2. Hemocomponente: Fraccidn celular o acelular del tejido hematico, separado de una unidad de
sangre Total por métodos fisicos como 1a gravedad, la centrifugacidn o fa hemaféresis,

3. Sangre Total: Volumen de sangre colectada del donante antes del praceso de fraccionamiento.

DEFINICIONES

REGISTROS | 1. Formato de Seleccidn de postulante.

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2. Ficha Epidemioldgica: “Formato de Seleccion del Postulante”.
REQUISITOS
~Recursos Humanes infraestructura y Equipos 3 Materlates y Suministros
=  Meédico Tratante. 1. Ambiente y mobiliario para | 1. Materiales y reactivos de laboratorio
»  Médico Patélogo Clinico Lahoratorio. para pruebas inmunchematologicas e
[Hematdlogo 2. Equipos para Aféresis. ' inmunoserologicas.
»  Tecndlogo Médico 3. Eguipos para fraccionamiento
»  Secretaria 4. Equipos para almacenamiento

»  Asistente Técnico de hemocomponentes.

Administrativo.







RV LA

».ﬂmm

NIMTGI0E WM ; OLSINANTId & CLNIMYINY 1d 30 WHINID WRISHD,
o ARRL Q0N L HCHIVTINYONO B0 VA0 HOC QOVHORYIR.
VANINFSVHAL LHOQ0S

VuVd SRANINOSNOTONTH 30 NOIIOND0EC "OLNIINGI20Hd
LOTEC-:50-pEQ ‘OLNFIWARDOUd OGO

" VISOT0LVS HI OENIRVINYIR0
LSONDYIO IV QAQY 3G O-U_ 43

Talie el

spdagEanbEd

- {i0E0E PR -
.f:mmE_Eznn:Bon

“SIS3UIJOIND|
et T “UgrnsunIoInT
(TOP0E PO} | .
b uppesassidons | reanngdein endues
A selayualald sadpeis ,ri!.!!.mh_;:& .......... —
sein|ga ap :%Gu:uP_m "9 ap em0n
a mv DmUuD» [ wwm.. tenisa]

s

T gperenons sjoq ua

ZRIPIIATE T

o 113 2 et

T OPBIRELN 0U G opepedn |

@i suaLadisadaiiay BUPEOGUIOI0WPH

appepiguedwes [0

ap eqansd ezyesy
B

Jeipe.); eied ]
B .1 swsucdworcway

|
f
i
1
i

{opespedi sue opeipesn
| BUBUOGIIOIOWAY e
_BuaTRuY

.games pepan -
e
|
]
!

ON

(d6E0ED 03}
uu_wo_cwmﬁm:ozaﬁc
ns2 enioayz

ap esjoq ap peplun
|_®p DUBRUEUCIOR

(P Y

! epelanbna i
| esjog ud 104 aadueg ,f
u_u m«um_ou muﬁmx i

e

sisaiayy sod eianbed
3P OPEAUIILOD
2p $19]0) erjERYy

m. _So»o_wcmm
- BppEpluny

15
-
i

enBpiosasauawiy)
| aleziuey sp segand ap w-
m SOPENNS3L 3P UPIICPHEA
!

opeipe)
i onpoxd eauug

, w.EmcoquuoEm_._
B ugI3RIpe.L)
p ssazoad ezpedy

e et

i.
seipeiy eied

P ud mgcmeu;mEBa
sope)nsal ensidal
afenel ap osea0id EZ5EDY !

B:mwnumnn Bn_ c_um:.cm

eigIpofkpgs |
i 3P L1PnNd edoca A |
[F-TLLETER
ap Byans uE:nE_

, .uv U138 Op ey m_ :
» ud jNg 8p sCIEp mbm_mwz i

CPEULOU CIUS|WINUASUOD | Jesgoosde
A SWEBINISOE IP LPIIIAIS | s ensonur enjsiSay |
ap B, epes ‘exsnanuz! S
T galjnggs i
. \monmcc.uuﬁmw, e cdnid A ojdciewsay '
: BNy - ap sezejpatul !
ON - e | seqang Uos evy muEL

T T—

Wx soyua|upaaosd
£ $E30 A djueuop
,ﬂ wv:@_umuu__aumbma
ﬁ

HdD

. EcumE_uqua

HdD 3 SR 0b

© exngdesas awodos

]

D sOuBIMpac0d

eied upURE 2p

| PNIAOS eLIA & 2qpay |

- au_.agm._u "
apodog

A

P v. NINIgIS ua
. \ ansiBal ezgensip

[N

epezjjear
ugsngsues
3p enstfay
S
{ woisnysueaisod | ; mwm@m
| SSjRUA SOUBS ‘ENpRL ap Ajuedsesy;
3p (043407 A Leaed mmu:goaa»mEccm
{ Znsy ugisenieny | 2201|udB0d mm_z_wn:
Y Yt P ugaeAIIsRIAFLIAT ]

E...EEEE._.

“UgEBjSiRn 3p

ouahaperozd
e2|jRat

elouujul

- azpngdessy
,Bu_.__uoa mn.uez -

eI G|
g z OPEARBOITONT

oESwaEwu :

{ayodes ap sozusUIpalald;
"1 eaed so1usauodiuoiowsy
ap pmipyos iy

apngdeiay u\x deis
suodes esed seiopueBosd | -OPRRRARS,

suodos sigd

S3IPEL SEIN[RI 3P

._u__un._.__ c_w O sDpe(peLt
SRFBUOdIICIoWRY
213ueg ap oueg ap

SALNVYNOO

LELXTITIN

YID0I01vd 30 OLNIWY LHvd3a

s . Tl TR [— T — ————— - j &
OoIEIN _oolggm owgoba ou_nw_z Ou_amz o90ToNOIL _ owﬁmw%ﬁﬁmuﬁ ‘¢_m§mmomm %m:mmuzwﬁooawz m\
“ROIOVASTSHIOR & e B
VIdVHI IOV S0 | IYATISYdWOD01SIH 3a! JUDNYS 30 OONVE 30 v3uY SYOIOHEN SEOVEITYIDZGSD ,m/
OLNANVMYEIq | OOLYHOEYT 30 VaRy WISNHED YNICIOIW 30 SOLNIWYLNYIET N,

R

Vege

O2LLNEd VAL J1H0d0S YEVd STININOdWODONIH 30 NOIDINGOHd "omeipasod
T 3WONYS 30 00NYE T30 TYHDALNI NOIGNZLY [6seoeid ghy

SOQINT A $Y1N130 ‘SOaIFaL 30 NOIDYNTYAT £ Tosa36id”

NBNI







INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
BANCO DE SANGRE

FICHA EPIDEMIOLOGICA

HRALIGIG RAGIDRAL ST ISFEFRIDADLT NEDH AT AL
GRS AN FEAITD THEE I SERTOR SALUD

EGO5 - FRO1: FORMATO DE SELECCION DEL POSTULANTE
Grupo Sanguineo: I:] Factor Rh: :j Cadigo de Pestdlante: % i | i | 1

SN G B CodgodeDonante: [ | ] C 1]
Tipo de doracion L] voluntaria [ ] Reposicien I IRemunerada [ aotdioga
I. DATOS PERSONALES:
Apeltidos v Nombres: Edad: Afos , Sexo: D tdasculino [_]Femenino
Ceupacion: Estado Civit [ Cas | L viu | { Div | [Con}
Lisgar de nacimiento: Fecha de Nacimiento:
Lugar de Procedencia: Demictio:

L"Eentro te Trabajo: Telefonc de casa: Celular:
{l. PROTOCOLO DE SELECCION AL DOMANTE DE SANGRE:
1. ¢ Hadonado sangre alguna vez? St( )} Nef )
2. ; Dont sangre en los (itimas res meses? St{ ) No{ }
3. ¢ Se puso nenvioso cuando dong sangre? Si{ y HNo( )
4. ¢ Cuando fue la iltima regta?
5. & Cuintos dias menstria?
§  Ensumenstruacion, el sangrado es:  abundamte () modarada{ ) gscaso( )
7. ¢ Esthgestando? : $t{ ) No( }
8. Fecha del iftimo paric;
9 ; Esta dando de lactar? Si{ } No{ )
10. ¢ Ha side aperado en fos (ltimes seis meses? S ) Nat )
1. ¢ De qué fue operado ?
12. ; Ha recibid sangre, ransplante de drgano o tefides? Hace que tiempo Sty ) No{ )
13. . Ha sido tatuado, se ha sometide a puncién de piel para aretes, adomos, acuptintura o ha usado drogas fiegales? Si{ } No{ }

+4. ¢ Qué medicing esta tomando actuaimente? jPor qué?

15. § Ha tenido o tiene alguna (s) de estas enfermedades o molestias?

Hepatitis Chagas {Rp} Cancer (Rp) Denque {1a}
Tubertulosis (38} Bartoneiosis Diabetes (Rp) Fiebre Amarilla (1a}
Fiebre Tifoidea (2a) Cardiopatias (Rp) Asma Amebiasis {12}
Fiebre Malta {3a) Hipertension Arterial Fiehre Reurnatica {Rp} Manenucleosis
Enfermedades Venéreas (3a) Conviilsiones (Rp) Hiparfircidisma Osteameitis (5a)
Faludismo Hemorragias Trastomnos de Coagulacion Glomerulonefritis
16. 2 Ha tenido contacto directo con personas gue tengan hepatitis o ictericia? . Si{ ) HNo{ }
47, ¢ Ha viajado a zona endémica de paludismo? Si{ )} Nof{ }
18, ¢ Consume usted drogas? SI{ ) HNoi{ }
9. ¢ Ha recibido vacunas? Cudles: 8i{ } No{ }
20. 4 Viajo fuera del pais en los Gllimos afios? Si{ ) No( }
21. ; Pertenece usted 2 ha tenio contacto sexual con grupo de riesgo?

Homosexuat{ ) Bisexual{ Promiscuo{ ) . Prostitula{ } No{ } Chbo
22, ¢ Con cuéntas personas twvo contacto sexual en 105 dltimos tres afios?
23, ¢ Tiene usted SIDA o ha lenido alguna prueba para SIDA positiva) . Si{ y No( )}

74. 4 Ha sido exchiido como donante anteriermenta? ;Po qué?

Nombre del Postulante:

o
fank et

fift




ill, EXAMEN CLINICO

Peso: Kg. Talla: PA: mimHg Pulso: pulimin
Estado de acceses venosos:
Observaciones:
Nosmibye dal Examinadpn Nombre del Postulante:
Firma y Sello: Fima:
IV, EXAMENES COMPLEMENTARIOS: Huella Digial
Hematocrito: Hb: VDRL/RPR: Anbi VIH:
HBsAg: Anti Core VHB: Anfi VHC:
Ofros; Malaria
i : Anti Chagas:
Anti HTLV: ag Bartonslla
Grupo Sanguingo: Factor Rh: Vartante Du;
Ferotipo Rk
Nombre del Responsable: Fimna y Selio;
V. CALIFICACION DEL DONANTE:
APTO

NO APTO TEMPORALMENTE

Nombre del Calificador.

NO APTO PERMANENTEMENTE

Firma y Sefio:




Manual de procedimientos
Version: 1.0
Pég. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS

SUB PROCESO PATOLOGIA CLINICA

NOMBRE DEL ) FECHA |

PROCEDIMIENTO ANALISIS DE BANCO DE SANGRE CODIGO | 034-051-03206
PROPOSITO Obtener resultados de los andlisis nmunchematologicos solicitados por el médico tratante.

ALCANCE Direccion de Medicina, Direccion de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamento de

Enfermeria, Direccién de Servicios de Apoyo al Diagndstico y Tratamiento.

MARCO LEGAL 1. ley N® 26842 ~ Ley General de Salud.

2. ley N° 2B748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al instituto Nacional de

Enfermedades Neopldsicas — INEN.

Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba Ja Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.

4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.

5. Resolucion Ministerial N° 603-2006-5A/DM — Aprueba [a Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacion de documentos técnico normativos de gestion.

6. Resolucion Jefatural N°328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos

asistenciales del INEN.

Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.

8. Norma Técnica N° 016 - MINSA / DGSP - V.01,

w

~

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Atencion de solicitudes Porcentaje (%) Registro de solicitudes Equipo lfunc’ic‘vna] de
Patologia Clinica

MEDICION N" Solicitudes totales x mes xieo
N* Total de solicitudes atendidas

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Medico 1. Emite orden electrénico o entrega Petitorio de Analisis de Laboratorio Clinico,
DIRECCHIN DE MEDICINA O CIRUGIA Toma de muestra:
2.1. Sila Orden es para toma de muestra en centro quirdrgico contintia en la siguiente
actividad.
2.2. Sila Orden no es para toma de muestra en centro quirdrgico continda en 1a actividad
N° 4
3. Envia petitorio de andlisis 24 horas previas a intervencidn.

&

Técnico de Laboratorio/ Recibe, verifica y registra muestras internas o externas,

Asistente Técnico 5. Petitorio de Andlisis de Laboratorio de Banco de Sangre;

Administrativo 5.1. Si Petitoric de Analisis es para paciente de consulta externa verifica orden, datos del

D.P) AREA DE TOMA DE MUESTRA paciente y el pago en caja o cuenta actualizada del SIS y contintia en la siguiente
actividad.

5.2. Si Petitorio de Andlisis no es para paciente de consulta externa programa y efectda
toma de muestra en Hospitalizacién, centro Quirdrgico, UCI, UTI, Emergenciayvaala
actividad N° 8.

Etiqueta con cédigo de barra la orden recibidas

Toma muestra.

Adhiere etiqueta de cddigo de barra a los tubos con muestra

. Registra muestra y orden

10. Lieva muestras a Banco de Sangre para analisis

©w e N o

5 SANCHEZ
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Técnico de Laboratorio/ | 11. Recibe y registra con lector de barra muestra a procesar
Asistente Técnico 12. Andlisis de Sangre.

Administrativo 12.1.5i la muestra es del centro quirdrgico realiza andlisis de rastreo de anticuerpos
(D:P) AREA DE BANCO DE SANGRE irregulares y Grupo Sanguineo,

12.2.5i la muestra no es del centro quirtirgico realiza analisis de Perfil de Ingreso Banco

Sangre,
Médico p.p) 13. Valida resultados.
Tecndlogo médico (p.7) 14. Registra resultados automaticamente en el SISINEN.
AREA DE BANCO DE SANGRE
Medico 15. Visualiza registro en sistema.

DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGHA

16. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras. Pacientes Diario Automatizado y
Manual

infor, ltados de Médico - .
SALIDA nf?'n.}e de los resultado édic Diaric Automatizado

analisis de Banco de Sangre.

1. UCE Unidad de Cuidados Intensivos.
DEFINICIONES 2. UT!: Unidad de Tratamiento Intermedio.

3. DP: Departamento de Patologia
REGISTROS | 1. Petitorio de andlisis de laboratorio clinico.
ANEXOS 1. Diagrama de”FIuj'o. . . o

2. Formato de “Petitorio de Andlisis de Laboratorio Clinico
REQUISITOS
____Recursos Humanos Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
»  Médico Tratante. 1. Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1. Materiales y reactivos de
*  Meédico Patélogo Clinico. - 2. Equipos: laboratorio.
= Tecndiogo Médico. . -Equipo Automatizado inmunohematoldgico.
s Secretaria. - - Centrifugas.
s Asistente Técnico . - Incubadora.
Administrativo. - - Conservadoras.

LA0%
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_Procese: EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS Sub Proceso: PATOLOGIA CLINICA
Procedimiento: ANALISIS DE BANCO DE SANGRE

DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA

exlerna? .~
~ .
- -

DIRECCION BE CIRUGHIA
DIRECCION DE MEDICINA e
AREA DE TOMA DE MUESTRA AREA DE BANCO DE SANGRE MEDICO
T e TECNICO EN LABORATORIC G ASISTENTE (PATALOGO CLINICO/
MEDICO T TECNICO ADMINISTRATIVO TECNOLOGO MEDICO HEMATOLOGO)
INICIO .
[ :
: i
R ordeR ;
1 electrénico o entrega |
i Petitorio de Anshisis
z de laboratorio de |
Crden p-éFé; . NO ; .
- centre R S : i
- Quinurging?. ' ‘ {
% Envia pethorio de Reclbe Pemorio de 5
| ondfsis 24 horas  peoeemed o - Andlisis de Laboratorio | :
i previa a intervencign | | de Banco de Sangre f :
X
NE -~ “Consu!ta\.'\‘ .

I ; 1
| omada N i Verifica orden datos del] |
} m' N M};es raen ! paclenteyelpsgaen ||
: Hospitalizacién, centro . H
! Quirtrgico, UC, UTI, | £9ja 0 tuenta i
i o, UEL U, actoslirada del 515
i... Emergenca R i
I | Etiqueta con codigo de | |
i : ! basra la orden recibida | | :

Toma muestra

Aghiere etigueta de
cédigo de barras las ¢
i tubos con muestra %

X

Registra muestray
orden

Yo

i ; Rectbe y registra con
i e ¥ fector de barsa muestra !
: a pracesar

r
!
|
| Lieva muestras 3 Banco
1 de Sangre para analisis
i

St Rluestady . i

; R Centro s ’
! ™ Quirurgico¥ - i
o H

Reahza anélms de Pevﬂ
de Ingreso Bango
Sangre

“Realiza andlisis de |
rastrec de anticuerpos | i

frregulares y Grupo ‘ !
Senguinee ||

L

>i Valida resultados

fremr ey

% Visualiza registro &n _.
i SISINEN
[

Reglstra resultados “
automaticamente en el A
SISINEN

: U 2 H

5 — |

"DIRECCION DE SERVICID DE APOYO AL Duxsnosnco Y TRATAMENTO
DEPARTAMENTODEPATOLOGIA

; CGDIGO PROCEDIMIENTO: 934-051-03205

PHGCEDIMEENTO ANALISIS DE BANGO DE SANGRE

‘suaamn PORTOFCINA B ORGARIZACIHN " 77 APROBABYPOR: ™ 77777 PA,“ "
{OFICINA GENERAL DZ PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO : RIN® 2015 JANEN i
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NMUNOLOGIA

HISTOCOMPATIBILIDAD

\ o NEECCIOSAS, o
240101 { ) Extraccidn ADN en Sangre Periférica
240102 { )} Extraccion ADN en Hisopade Bucal 250353 { )  Alfa Feto Proleina (AFP) .
240103 { ) Cuantificacion y Pureza de ADN 250301 () Aglutinaciones Simples 250354 { )}  Antigeno Prostatico Especifico {(PSA) total
240108 (X ) Tipificacion Molecular HLA Clase | - il Mediana Resolucion 250304 ( ) Brucella: Aglutinaciones en Tubo 250368 ( ) ‘ndice PSA (PSA Libre/PSA lotal)
{incluye extraccion, cuaniificacion y pureza de ADN} 250305 { ) Brucella: Anticuerpos Blogueadores 250355 ( )} CA125
] 240105 () Thpificacion Molecutar HLA Clase ) - i} Alta Definicion 350306 ( ) Brucelia: 2 - Mercaptostanol 260356 ( ) CA15-3
(incluye exteaccion, cuantificacion y pureza de ADN) 250308 ( ) Brucefla: Rosa de Bengala 260357 () CA19-8
240107 A V& ._-n.ummnmnm&_a Molecular HLA Clase | -1ICy DO Med. Res. 250310 v Ozow.ﬁmmm—nuc.wam Antic _@m 250358 { ) CEA
_»| 240108 ()} Tipificacion Molecular HLA Clase | - 11 Cy DQ Alta Def. 250311 { ) Citomegaiovirus Antic Ight 250159 { ) Cyfra2i-1
: ! e . 251203 { ) Epstein Barr Virus Early Antigen (EA) oG 25036t { )} Hormona Gonadotrofina Corionica (HCG)
e S 251204 () Epstein Barr Virus Antigeno Nuclear (EBNA} 19G,
240202 ( ) Criopreservacion de Progenilores Flematapoyéticos por colecta 250312 { ) Epsiein Barr Virus Antigeno Capside Viral (VCA) g5
:an_:.v.m viabilidad celutar} . 250313 { ) mvﬂm_.:. Bare .Sim Antigeno Capside Viral (VCA) Ight 250302 ( )  Antiestreptolising - O
240203 () Viabilidad Celular con Azul de Tripan 250316 { )} Hepatitis A: Anticuerpo IgM 250314 ( )  Factor Reumatoide
240204 { ) Viabilidad Celular con Naranja de Acridina 250317 ( )} Hepatilis A: Anticuerpo Total 260315 ( ) FenomenoLE
240205 { ) Descongslacion de Progenitores Hematopoyélicos 250319 ( ) Hepatitis B: Anticuerpo Antiaustralia 950393 Protei Q . . -
{Incluye vizbitidad cefular) 250520 { ) Hepalitis 8: Anficuerpo Anticore IgM { ) Proteina C Reactiva Ultrasensible (Cuantitativo)
240206 ( ) Mantenimiento de cetulas criopreservadas en LN2 (B meses) 250321 () Hepatitis B; Anticuerpo Anticore Total 250338 { )  Prueba de Embarazo
250323 { ) Hepalilis B: Anticuerpo Antiepsilon ESTUDIO COMPONENTE MONOCLONAL
250318 ( ) Hepatilis B: Ag de Superficie o Australiano {AgHts)
. . 250322 () Hepalitis B: Ag. Epsilon 250303 Bata - 2 - Microglobuiina
Indicar en paciente o donante; 260325 ()} Hepatitis C. Anticuerpe 250394 Cadenas Ligeras Libres (cuantitativo)
. i3 250369 ( } Merpes EEm dwo ! >2.»n 90 250330 Inpnunofijacion {Orinafliquidos) Especializado
Recuento de leucociios {procede > 2.0 x 107). 251202 { ) Herpes Virus Tipo 1 Antic Ight 50320 L '
Transfusion de hemocomponentes (procede >10 dias) 250371 { ) Herpes Virus Tipo 2 Antic lgG 25032 Inmunofijacian (Suero) Especializado
Tratamiento con guimioterapia, antibiotico, antivirales. 254201 [ ) Herpes Virus Tipo 2 Antic igh 250338 Proteinograma Electroforetice (orina)
250326 () HIV 1-2, Anticuerpa 250338 Proteinagrama Electroforético {suero)
250328 ()} HTLV 1-2 Anlicuerpo
RECOMENDACIONES: 250378 ( ) Parvovirus B-19 Antic IgG
»  ALPERSONALMEBDICO (Para elllenado de! Formato de Petitorio de Analisis) 250379 { ) Parvovirus B-19 Antic igh .
- Usar letra imprenta y legible; poper siempre sefie del médico solicilanle. 250373 { ) Rubeola Antic lgG 250349 ¢ ) Brucella; Estudio Serologico Compieta: {agluimacones en Lamna. Aglutaacionss
. Lo casia URGENTE se dgbe marcar soio en casos de: Paciente emergencia 250374 { ) Rubeola Antic Igh en Tubn, Anlicvarhos Biogueatiores. 2 - Messapioatanal y Rosa da Bong -
médica o quitirgica (escribi ¢ diagnostico que corresporda en el ilem 251206 () Sifitis Tamizaje (CLIA) 280350( ) Completos: (ag. de Sugerfime, Ac Amausteaia.
Fundamento). 250341 { ) Sifitis Manitoreo (RPR) . = Ay Epsilon. Az Auticpsdon) ,
. LaMHora de etaboracion del petitorio, deber ser consignada cuando el paciente 250342 ( ) Sifilis: Confirmatorio 250351 ( ) Hepalitis Aguda (invight. Aghils. Ackiic-Ight, HOVI
se encuenlre hospitalizada ¢ este siendo atendido en el Servicio de 250345 () Trypanozoma cruzii, Anlic. (Chagas) 250399 ( ) TORCH wcroves S pvie | TOVEGALOWIS s i | ERPES © G
Emergancia. 250344 ()} Toxoplasma Antic IgG EREES £ 1y VERPES 2 gl VERPES 2 gk, RULECHA kG, RUBECLA s TOXOPLASIA 381 TOAOR ASHA 151
. Enla seccion Estudios Microbiotgicos, se debe identificar siempre el lipo de 250345 { ) Toxoplasma Antic Ight 250372( ) Set Herpes 1-2 IgG/ight
mueslray marcar &t 0 los andlisis solcilados. 250380 { ) Varicela Antic IgG . . . T
. Cuando solicite andlisis en mugslras no sanguineas, éslas deben  ser 250381 () Varicela Anlic Ight 250305( ) Perfil Patgenos Respiratorios® Antic IgGlight
requeridas en formatos independientes por cada lipo de muestra: osina, LCR, 250397 () Patdgenos Respiratorios* Antic lgG 250398 () Peil Ferlilidad Femenino wsn wn sstiamion
heces, esputo, sangre 0 olros. 250377 { ) Palogenos Respiratorios® Antic ight 250333 ( ) Perfil Transplante Autologo (CHouecaompys yh. snc | CHOMEGALOVIU
- En el item Observaciones indicar: corvliciones especiales para 13 toma de WERPES 1 I5BHERPES 219G, HERPES | 1h RERPES ¥ 9%, BUDEDLA In5, BUBEOLA MM, TOXCPLAS
muestra, {v.g. Caléter Venosa Gentrai "CYC", lama de muestra post transfusion, e T OGHES COMPLETOS. HEFATITIS ©
hora de toma de muestra, ele.) ena .
. £n el momento de marcar los analisis solicitados lener en suenta et contanido 250334( )
delos perfiles para no duphicar as solicitutes ge andlisis ni coliros innecesarnios.
. Guando solicite dosaje de methotrexate (250178} esla se debe realizar en un TIROIDES
patitorig independiente, colocando |a fecha y hora de fa toma de muestra y el 251205 { ) Anticuerpo Anti Tiroglobuling
tismpo en horas del dosaje. 250360 () Hormona Estimufante de la Tiraides (TSH) 250396 ()
- Los petlorios con dalos faltantes. borrones. manchas o enmendaduras na 250363 (Y Hormana Tiroxina (T4) Libre 250352 ) Perfil de Ingreso de Inmunologia (s, Siliks Tam:zae 0 5
seran acepladas. 250364 ( )} Hormona TrilodoTitonina (T3) RPR segin pmtocolo)
La cancelacion de algin andtisis deberd ser firmada por ol médico responsabie. 250366 { ) Tiogiobulina (Tg)
. » AL PACIENTE FERTILIDAD * (Vieus Respiratofa Sincicial . Adesavions tpo 3, nlenzd veus Tips AGHINT
Para mayor informacion respeclo a los procedimisntos de analisis de 25039t { ) Estradiot
laboratorio recomendanios visilar ia Pagina Web: www.inen.sid.pe, acercarse } mormona Folicule Estimu) {FSH}
al consulterio N® 58 (Toma de Muestra get Laboratorio Clinico) yio llamar al } Hormona Luteinizante R0HL N ooveamene RO |
Teléfono: 201-6500 anexa 1436 Testosterona ERRIALE ARGUMANIS SANCHEZ
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Manual de procedimientos

Versién: 1.0
Pag. 01 De 03

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS ¥ FLUIDOS

SUB PROCESO | PATOLOGIA CLINICA

NOMBRE DEL < FECHA )
PROCEDIMIENTO ANALISIS DE HISTOCOMPATIBILIDAD CODIGO | 034-051-03207

PROPOSITO

ldentificar compatibilidad entre posible donante y paciente para el trasplante de Células Progenitoras
Hematopoyéticas (CPH).

“ALCANCE

Departamento de Oncologia Médica y Departamento de Oncologia ‘f’ediétrica, Departamento de
Patologia.

MARCO LEGAL

1. tLey N® 26842 - Ley General de Salud.

2. Ley N” 28748, Ley gue crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN.

3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Safud.

4. Decreto Supremo N? 001-2007-5A ~ Aprueba Reglamento de Crganizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas — INEN,

5. Resolucidon Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

6. Resolucién Ministerial N° 603-2006-5A/DM — Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestidn.

7. Por Resolucidn Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Pracedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.

8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-1PD/INS.

9, Resolucion Jefatural N°250-2012-J/INEN, se aprueba conformacion de Trasplantes de Médula Osea
de} Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas.

10. Por Resolucién fefatural N°539-2012-J/INEN, se aprueba Programa Institucional de Fortalecimiento
del Trasplante de Médula Osea y Células Hematopoyéticas del Departamento de Oncologla Médica
Abril 2012,

11. Resolucién Ministerial N°050-2013-MINSA — Aprueba acreditar al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas como establecimiento de salud Donador — Trasplantador de médula
Osea por un periodo de tres afios.

12. Resolucidn Ministerial N* 400-2013-MINSA — Acreditar al Laboratorio de Histocompatibilidad del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas para Trasplante de Precursores Hematopoyéticos,
por un periodo de tres afios.

13. Resolucién Ministerial N° 520-2014-MINSA — Aprueba la NTS N° 107-MINSA/ONDT-V.01 Norma
Técnica de Salud que regula el Trasplante de Células Progenitoras Hematopoyéticas.

14. Resolucidn Jefatural N°275-2013-J/INEN, se aprueba Reconformar el comité de Trasplante de
Médula Osea del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas..

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR

UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Atencion de solicitudes atendidas

Equipo Funcional de

Registro de solicitudes Patologfa Clinica

Porcentaje (%)

MEDICION N" Solicitudes totales x mes x100
N° Total de solicitudes atendidas
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Emite orden de Estudio de Histocompatibilidad para Trasplante de Precursores

DIRECCION DE MEDICINA O GRUGIA

Hematopoyéticos segun ef Programa de SEPIN — TAMO / Pediatria Oncolégica.

Asistenta Social pasp

Contacta con padre, madre o hermanos como donadores potenciales.

Meédico

DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGTA

Evalla pre-trasplante de los pacientes candidatos y de los posibles donantes.

~~~~

‘.
b3

220008

Emite Petitorio de andlisis de laboratorio clinico de prueba de Histocompatibilidad.

/
EY




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico/Bidlogo 5. Entrevista a paciente y recibe posibles donadores

{D.P) LABORATORIC DE

HISTOCOMPATIBILIDAD ¥

CRIOPRESERVACION

Técnico de [aboratorio 6. Toma muestra de sangre periférica o extrae hisopado bucal.

AREA DE TOMA DE MUESTRA

Médico/Bidlogo 7. Recibe tubos con sangre periférica o hisopado bucal.

D.P) LABORATORIQ DE . px .
Eﬂsr]ocompmmumnv 8. Extrae ADN para estudio {Sangre Periférica o Hisopado Bucal).
CRIOPRESERVACION 9. Cuantifica ADN y mide pureza de ADN.

10. Realiza amplificacién molecular de ADN en termociclador.
11. Realiza prueba de tipificacion molecular de HLA.

12. Analiza resultados de tipificacién.

13. Emite informe con resultados de histocompatibilidad.

14. valida informe y continda en siguiente actividad.

Médico 15, Recibe resultados de pruebas e informe de Histocompatibilidad

DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGIA 16. Sies histocompatible va a la siguiente actividad. Case contrario contintia en la actividad
N° 26,

17. Prueba de confirmacion.
17.1. Sisolicita prueba de confirmacién continda en la siguiente actividad.
17.2. Caso contrario va a fa actividad N°26.

18. Emite orden de pruebas de confirmacién de Histocompatibilidad de aita definicidn,
pruebas de bioguimica, microbiologia y de inmunologia. Continda en las actividades N°s
185, 20, 21, 22.

Médico/ 18. Realiza estudio de perfiles para TAMO. Continda en la actividad N°23.

TecndlogoMeédico
{D.P) LABORATORIO DE 8I0QUIMICA

Medico/ 20. Realiza estudio de contaminacién bacterial y prueba de antigeno. Contintia en la
Bidlogo (0.} LABORATORIO DE actividad N°23.

MICROBIOLOGIA

Médico/ 21. Realiza estudio de perfiles para TAMO. Continda en ta actividad N°23.

Tecndlogo Médico
(D.P) LABQRATORIQ DE INMUNGLOGIA

Médico/Bidiogo 22. Prueba de confirmacion:

L?Q&g;i’:;ﬁ?nziv 22.1. Sirealiza prueba de confirmacidn continda en la actividad N°10.
CRIDPRESERVACION 22.2. Casc contrario va a la actividad N°24.

Médico 23. Apto:

DIRECCION DF MEDICINA O CIRUGIA 23.1. Sies aptova ala actividad N°25.

23.2. Sino es apto va a la actividad N°17.

Médico 24. Recibe el resultado de informe de alta definicién.
DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGIHA
Médico 25. Solicitud de programacidn de colecta de Células Progenitoras Hematopoyéticas con

DIRECCION DE MEDICINA O CIRUGIA aprobacién del comité de TAMO.

26. Fin del Procedimiento.

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
Orden de pruebas de - Manualy
ENTRADA vt t i
histocompatibilidad. édico tratante Mensual Automatizado

informe de los resultados de . .
SALIDA : e adico tratante y Paciente. uincenai Automatizado
pruebas de histocompatibilidad. Medico t y Q




1. CPH: Células Progenitoras Hematopoyéticas, son células procedentes de sangre periférica con
capacidad de restablecer la hematopoyesis. Se pueden utilizar en trasplante autdlogo (para el mismo
donante) o alogénico {para otro receptor).

Tipificacion HLA: Examen de antigenos de histocompatibilidad para trasplante.

TAMO: Trasplante de Médula Osea.

SEPIN: Servicio de proteccién al Inmuno Neutropénico.

B.P: Departamento de Patologia

DASP: Departamento de Atencion y Servicio al Paciente.

DEFINICIONES

SR AN

REGISTROS | 1. Qrden de prueba de histocompatibilidad.

ANEXOS 1. Diagrama de Flujo.
REQUISITOS
_ Recursos Humanos  © infraestructura y Equipos | Materiales y Suministros
= Médico Tratante. - 1. Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1. Materiales y reactivos de
= Médico Patélogo. - 2. Equipos: laboratorio.
»  Bidlogo. - Termociclador.
v Asistenta Social. : - Centrifuga refrigerada. |

-~ Microscopio binocular.
-Cémara de electroforesis. |
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DE TENDOS, CELULAS Y FLUIDOS
SUB PROCESO CRIOPRESERVACION DE CELULAS PROGENITORAS HEMATOPOYETICAS CPH
NOMBRE DEL CRIOPRESERVACION DE CELULAS PROGENITORAS FECHA
PROCEDIMIENTO HEMATOPOYETICAS CPH CODIGO | 034-051-03401
Realiza en dptimas condiciones [a criopreservacion de células progenitoras hematopoyéticas para su
PROPOSITO utiizacién durante el procedimiento de trasplante autélogo u alogénico solicitado por ef Médico
tratante.
ALCANCE Departamento de Oncologia Médica y Departamento de Oncologia Pedidtrica.
MARCO LEGAL 1. Lley N° 26842 — Ley General de Salud.
2. ley N" 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A ~ Aprueba Reglamento de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas - INEN.
5. Resolucion Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.
6. Resolucién Ministerial N° 603-2006-5A/DM - Aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestién.
7. Por Resolucién Jefatural N°328-2012-J/INEN, se aprueba Manual de Procedimientos de los
procesos asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N@ 213-96--IPD/INS.
9. Resolucion Ministerial N2 614-2014/MINSA - Aprueba el Programa Nacional de Hemoterapia y
Banco de Sangre.
10. Resolucidn Jefatural N°250-2012-J/INEN, se aprueba conformacion de Trasplantes de Médula Osea
del instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas.
11. Por Resolucion Jefatural N°538-2012-J/INEN, se aprueba Programa Institucional de Fortalecimiento
del Trasplante de Médula Osea y Células Hematopoyéticas del Departamento de Oncologia Médica
Abril 2012,
12. Resolucion Ministerial N°050-2013-MINSA — Aprueba acreditar al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas como establecimiento de salud Donador ~ Trasplantador de médula
Osea por un periodo de tres afios.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

Numero de muestras criopreservadas por

Equipe Funcional de
Patologia Clinica

Registro de muestras
criopreservadas recibidas

Porcentaje (%)

DPTO. DE PATGLOGIA

paciente
MEDICION N° CPH Infundadas x rmes xi00

N® Total de muestras criopreservadas

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO
Médico 1. Emite orden de prueba de Histocompatibilidad..
DPTO. DE ONCOLOGIA MEDICA ¥
PEDIATRICA
Secretaria 2. Verifica orden, datos de paciente y el pago en caja ¢ cuenta actualizada del SIS,

Medico/Bidlogo
AREA DE HISTOCOMPATIBILIDAD ¥ 4

3. Emite resultados de Histocompatibilidad.
Compatibilidad de donante:

DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA

CRIOPRESERVACION , \ L. L .
4.1. 5i el Donante es compatible continta en la siguiente actividad.
4.2. 5f el Donante no es compatible contintia en la actividad N°28,
Médico 5. Recibe Informe de compatibilidad 6.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Médico/ 7. Realiza Aféresis al donante o paciente.
Tecndlogo Médico
{DP} AREA DE BANCO OF SANGRE
Médico/ 8. Recibe colecta de células madre en sangre periférica.
Bidlogo 9. Realiza Alicuota y distribuye en tres bolsas de sangre.
AREA DE HISTOCOMPATIBILIDAD Y
CRIOPRESERVACION
Médico/ 10. Recibe una bolsa alicuotada y realiza el procedimiento de recuento de células progenitoras
Bidlogo CD34+
&.F DE CITOMETRIA DE FLUIC 11. Resultados carga al SISINEN,
12. Sirequiere otra colecta continia en la actividad N°6.
12.1.5i requiere otra colecta continla en la actividad N°6.
12.2.5i no requiere otra colecta va a la actividad N°26.
Médico/Bidlogo 13. Recibe una bolsa alicuotada y realiza pruebas de hematologia y carga resultado al SISINEN y
AREA DE LABORATORIO DE continta en la actividad N°15.
HEMATOLOGIA
Médico/Bidlogo 14. Recibe una bolsa alicuotada y centrifuga en tubos alicuotado y contintia en la siguiente
AREA DE MISTOCOMPATIBIIDAD Y actividad
CRIOPRESERVACION . ) »
15. Aplica formula y divide en Bolsas.
16. Reduce volumen de bolsas divididas
17. Prepara medio protector
18. Realiza Alicuota y distribuye en dos bolsas de sangre.
Médico/Bidlogo 19. Realiza pruebas especiales para deteccién de virus respiratorios con téenica de
AREA DE LABORATORIO DE inmunoflorescencia y va a la actividad N°26
MICROBIOLOGIA
Médico/Bidlogo 20. Realiza pruebas de hematologia y continia en la actividad N°26
AREA DE LABORATORIO DE
HEMATOLOGIA
Médico/Bidlogo 21. Realiza la congelacién programable de céhslas progenitoras hematopoyéticas
’ggfgpg:g':;gg%ﬁP’ma'“”""" 22. Lleva al tanque para criopreservacion y almacena las células de Médula Osea
23. Registra en cuaderno de criopreservacion los resultados y elabora informe
24. Espera solicitud de entrega de células madre para trasplante de Médula Osea {TAMO).
Médico 25. Recibe informe con resultados para evaluar TAMO.,
DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA
MEDICA Y PEDIATRICA
26. Fin del Procedimiento.
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA . L Manual
Orden examen y bolsa de sangre. Medico tratante Diaria y
Automatizado
SALIDA 2 i Al
Célula prog%n'itoras_ MEE.ﬂICO tratante y Diaria Automatizado
hematopoyéticas criopreservadas. Paciente.
DEFINICIONES 1 Aiiéresus: Técnica med:a_nte la cual se separan los componentes de ia sangre.
2. Alicuota: Parte proporcional de un todo.
REGISTROS | 1. Cuaderno registro de resultados.
1. Diagrama de Flujo.
ANEXQS . .
2. Anexo N°01: Lista de Equipos

REQUISITOS

Recursos Humanos

Infraestructura y Equipos Materiales y Suministros

»  Meédico Tratante

s Meédico Patdlogo
= Bidlogo

s+ Tecndlogo Médico
»  Secretaria

. 1. Ambiente y mobiliario para 1.

2 Equipos de

Materiales y reactivos de laboratorio para
Laboratorio. criopreservacién.
laboratorio  ver

anexo N°1.
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ANEXO N°01 - Lista de Equipos
CRIOPRESERVACION DE CELULAS PROGENITORAS HEMATOPOYETICAS CPH

Criopreservador.
Microscopio binocular,
Termociclador.
Equipo biometra.
Tangue para nitrégeno.
Centrifuga refrigeradora.
Congeladora.
Maquina nebulizadora.
Autoclave accusterilizer.
. Cémara de flujo laminar.
. Extractor de plasma (separador}.
12. Extractor eolico centrifugo.
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Version: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESQ EVALUACION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS )
SUB PROCESO PATOLOGIA CLINICA
NOMBRE DEL FECHA
PROCEDIMIENTO ANALISIS HEMATOLOGICO CODIGO | 034-051-03201
PROPOSITO Obtener resuitados de los andlisis Hematoldgicos solicitados por el médico tratante.
ALCANCE Direccidn de Medicina, Direccidn de Cirugia, Departamento de Radioterapia, Departamento de
Enfermeria, Departamento de Patologia. N
MARCO LEGAL 1. ley N° 26842 — Ley General de Salud.
2. ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN,
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacion y Funhciones del Ministerio de Salud.
4. Decreto Supremo N2 001-2007-SA - Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
instituto Nacional de Enfermedades Neopidsicas ~ INEN,
5. Resolucidn Ministerial N2 526-2011/MINSA - Aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Satud.
6. Resolucion Ministerial N° 603-2006-SA/0M — Aprueba fa Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentos técnico normativos de gestién.
7. Resolucion Jefatural N° 328-2012-J/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.
8. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-1PD/INS.NS,
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Porcentaje de resultados de andlisis . . .
ke . . . Registro de Equipo Funcional de
entregados con el total andlisis solicitado. Porcentaje (%) S
resultados Patologia Clinica

MEDICION N’ Resultados entregados x mes x100
N° Total de orden de anélisis solicitados
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
INICIO
Médico 1. Emite orden electrénico o entrega a paciente Petitorio de Andlisis de Laboratorio Clinico.
DIRECCION DE MEDICINA ¥
CIRUGIA
Meédico/ Enfermera 2. Extraccidon de muestra:
DIRECCION DE MEDICINA ¥ 2.1. 5 extrae muestra:
CIRUGIA/DEPARTAMENTO BE . , ‘s . i
ENFERM/ER;A 2.1.1. Liquido Cefalorraquideo: El médico realiza el procedimiento de toma de muestra,
2.1.2. Sangre y/o Orina; Enfermera o Técnico realiza toma de muestra.
2.2. 5i no extrae muestra: contintia en la siguiente actividad.

Técnico de Laboratorio/ | 3. Verifica orden, datos del paciente y el pago en caja o cuenta actualizada del SIS.
Asistente Técnico 4, Codifica e Imprime ordeny etiqueta de cddigo de barra.
Administrativo/Tecndlo |5, Toma de muestra.
go Médico. 6. Recibe, verifica y registra muestra.
R 7. Etigueta con cddigo de barra la muestra y la orden recibidas.

8. Lleva muestras al laboratorio para el andlisis Hematoldgico.
Tecndlogo Médico 9. Recibe Orden con la muestra, tubo y ldmina.
(BRY: 10. Verifica si la orden corresponde con la muestra.

11. Realiza el control de la muestra; con lectura de Codigo de Barra registra ingreso en Sistema

de informacién de Laboratorio,
12. Ciﬁica muestra séglin tipo de analisis y prioridad: urgenies utina.
t N LREORGR
¥ L

Fatdloga Dhnico
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

13. Centrifugacién :
13.1. Sicentrifuga muestra determina si la muestra presenta interferencia (ictericia y
lipemia) y procesa muestra con analizador automatizado de coagulacién.
13.2. & no centrifuga muestra:
13.2.1.  Procesa muestra en tubo; con analizador automatizado de hematologia:
13.2.1.1. Analisis de hemoglobina.
13.2.1.2.Analisis hematocrito.
13.2.1.3.Recuentos.
13.2.2. Procesa muestra en lamina: va a |a a actividad N°15.
14. Realiza Validacidn,
15. Coloracidn, lectura y registro de validacidn de ldmina.
16. Resultados de equipos migra automaticamente al Sistema Informético de Laboratorio.

Médico (p.p) 17. Sirevisa casos especiales continila actividad siguiente.
17.1. Sirevisa casos especiales continla actividad siguiente.
17.2. Sinorevisa casos especiales va a la actividad N* 19.
18. Valida reporte de resultados de andlisis con la lectura de lamina vy se carga al SISINEN.

Secretaria (p.p} 19. impresion de resultado:
19.1.5i Solicitan impresidn de resultado: Imprime resultados y entrega al paciente.
19.2.Caso contrario continia en la siguiente actividad.

Meédico 20. Visualiza resultado en SISINEN para diagndstico, transcribe y/o imprime
DIRECCION DE MERICINA Y
CIRUGIA

21. Fin del Procedimiento

Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA
Muestra. Pacientes Diario Manuafl 4
Automatizado
SALIDA informe de resultados d ‘s . .
s , .0 ¢ Meédico Diaric Automatizado
analisis hematologicos.
DEFINICIONES

REGISTROS | 1. Petitorio de Andlisis de Laboratorio Clinico: DI PC-MI FOR 01 V02

1. Diagrama de Flujo.

ANEXOS 2. Formato: Petitorio de Analisis de Laboratorio Clinico: DI PC-MI FOR 01 V02
REQUISITOS
~ Recursos Humanos infraestructura y Equipos Materiales y Suministros
* Médico Tratante. 1. Ambiente y mobiliario para Laboratorio. 1. Materiales y reactivos de
» Médico Patélogo/Hematologo 2. Equipos: laboratorio.
« Bidlogo * Equipo Automdtica de procesamiento.
* Tecndlogo Médico * Centrifuga para hematocrito.
= Secretaria » Microscopio trinocular y binocular.
* Enfermera » Lectora de cddigo de barras.
* Técnico de Laboratorio » Refrigeradora conservadora de reactivos.
® Asistente Técnico Administrativo. » Horno de esteritizacion.

JiLMA HERRE

t4adico Patélo

tefe Laboratario 48 Hematologta
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| Proceso: EVALUAGION DE TEJIDOS, CELULAS Y FLUIDOS  Sub Procaso; PATOLOGIA CLINICA
" Procedimienta: ANALISIS HEMATOLOGICO
EDFRgffc‘?Oﬁwﬁfﬁcfnﬁfsm’i o DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA/ AREA DE TOMA DE e |
DEPARTAMENTO DE RADIOTERARIA. MUESTRA EA DE LABORATORIO DE HEMATOLOGIA
o o " TECKITE T LARORATDRION b cm s i sanoes coseie SO . ; ; SECRETARIA
MEDICO/ ENFERMERA, ASISTENTE TEGNICO : 7 I M DIC
B : ADMENIS?R.;I;;%I{T)ECNQLOGO ECNGLOGO MED [oe] (PATOLOGO GLINIC O)
C w0 | : %
i ; ! ] Recibe Orden con la ! ; i
; Em:}e orden : ; \ muestra, tuhay i ;
: electrémccf o eptrege I tamina :
: a paciente H ¢
f Petitorio de Andlisis ! X | i
1de Laboratario Cllmco ! Verifica sila Orden ,
B v i corresponde conta | E
I : “"Verifica Orden, ! muestra | ;
oo, musstrad L7 ‘ pago e cajrao ; : i Realizz el control de : : .
R cuentza;:!st:sa Hzada ! : la muestras con :
sy : LB i lectura de codigo de |
Liquidos Y Sangrewio | pereee ¥ ba":ﬁ’:fs‘f"a:;ﬂ’em : : |
Blologices. ", Orina Codifica e Imprime | ema oe :
-7 Tippde ™ Infermacionde :
T muestrs -7 i orden y stiquets | Laberatoria :
[, L de tddigo de barra i : R st
j ! i e et e 1 ;
' ¥ ! !
(Wédicarealiza ] g ; S : |
| pracedimiento | refl?::;::ﬁ?d ¢ Ciasifica muestra | : !
detomade N segun tipa de analisis :
misastra : y priosidad: urgente 0| i |
T dergtina i i
v a
T NO ‘
________ Centrlfuga - " H
ST muestra? !
! il Determinasila . Tipode - i_i?mlna
H il muestra presanta { .. muestra -7
interfarencias | - - i |
! i ;
| H H
i Recibe yfo realiza ! Procesa muestracon | | !
- » toma de muestra, I Process muestsa | analizador automatizado | | Coloracion, ;
e e W verifica y registea il conanalizador de hematologla: i {lectura y registro | !
Muestra de Pacientes Externa e —} il automatizado de - 5. Andlisis de Hemoglabina! | ; de validacion de ’
: ¥, o 3 coagulacion Anilisis hematocrito y : i lamina | ¢
Etiqueta con cOtigo | it P :
de barra la muestra | : i
{ ¥la orden recibids ! )
i wd i i
- i Realiza validacicn !
tieva muestrasa | | i :
laboratorio para el T i ;
hic ; P i 1
andlisis i ! Resultados de ; :
. Hematoldgleo | | equipos migra i ; |
: | AULDMEHICAMENEL B M- i‘
RS | Sistema informatico
i | detaboratorio
ey RevisRCBSOS N
*. especiales? - i 3
E,.m ot o e e st - - ‘ E
i Valida reparte de - :
: resu“ados de anéhSIs EU - S SI ,4- 1 :
m,-ia fecturs de lamina ‘ :
| ¥ se carga al SISINEN i
i
; :~ i 5
| i i i
{Visualiza resultadoen’ | ; LN
SISINEN para ; -~ Soficitan™
diagndstico, .‘ L e L L L A L T 3 e ¢ LT L e e S S S e e e _impresiba de -
| wanscribe yfo | resultadoR
o imprime i o
! ; ;s
| P H S,
‘ ; [ i
mprime resultados | i
H i
; o
!
|
: i :
. ‘ ; Entregaresultados ‘
| i al patiente !
| : |
i | DIRECGIGN OE SERVIGIO DE APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
i : DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA
! CGDIGO PROCED§MIENTO 34-051-03201
1 H PROCEDlMIENTO ANALISIS HEMATOLOGICO
H AT B i TAPACEADD PORT Bag 143
! r.u:r?-m..-. To JRErt | 20tSMNER W

35 B .‘(QEQA VAL\ :KDE
&dl( : Fa’c!ctjo ARG e mvesssrmms s st o
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Manual de procedimientos
Version: 1.0
Pag. 01 De 02

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

PROCESO EVALUACION DETENIDOS, CELULASYFLUWDOS
- SUB PROCESO PATOLOGIA CLiNICA
NOMBRE DEL - « FECHA |
PROCEDIMIENTO ANALISIS HEMATOLOGICO ESPECIAL CODIGO | 034-051-03202
PROPOSITO Obtener resultados de los andlisis Hematoldgicos Especial solicitados por el Médico tratante.
ALCANCE Direccion de Medicina, Direccion de Cirugia, Departamento de Patologia.
MARCO LEGAL 1. Lley N® 26842 ~ Ley General de Salud.
2. Ley N° 2B748, Ley que crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas — INEN
3. Decreto Legislativo N2 1161 — Aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones de! Ministerio de Salud,
4. Decreto Supremo N2 001-2007-5A — Aprueba Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN.
5. Resolucidn Ministerial N° 603-2006-SA/DM — Aprueba fa Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 -
Directiva para la formulacién de documentas técnico normativos de gestién.
6. Resolucidn Jefatural N° 328-2012-}/INEN, que aprueba Manual de Procedimientos de los procesos
asistenciales del INEN.
7. Manual de Normas de Bioseguridad R.J. N2 213-96-J-IPD/INS.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Porcentaje de resultados de analisis . Registro de Equipo Funcional de
entregados con el total analisis solicitado. Porcentaje {%) resultados Patologia Clinica

MEDICION

N? Resultados entregados X mes X100

N* Total de orden de analisis solicitados

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

‘_\;j_i.',ﬁiﬂﬁ £as

INICIO
Médico 1. Emite orden electrénico o entrega a paciente Petitorio de Analisis de Laboratorio de
DIRECCION DE MEDICINA O Clinico.
DIRECCION DE CIRUGTA L x
2. Extraccion de muesira:
2.1. Liquida Cefalorraquideo: El médico realiza el procedimiento de punciédn lumbar.
2.2. Médula Osea: Realiza el procedimiento de aspirado de médula dsea.
Técnico de Laboratorio/ | 3. Recibe muestras internas o externas, verifica y registra muestra.
Asistente Técnico 4. Verifica orden, datos del paciente y el pago en caja o cuenta actualizada del SI5.
Administrativo (p.p) 5. Etiqueta con cédigo de barra la muestra y la orden recibidas.
6. Lleva muestras al laboratorio para el andlisis Hematoldgico Especial y continda en las
actividades N°7 y N° 10,
Tecndlogo Médico 7. Recibe orden con la muestra.
{D.F)E.£, CITOMETRIA DE FLIO 8. Realiza el procedimiento de Inmunofenotipificacion.
9. Informe de Flujo de Inmuncfenotipo y continia en |a actividad N°19.
Tecndlogo Médico (p.p) 10. Recibe orden con ia muestra,
t.;g&ﬁ:zomo HEMATOLOGIA 11. Verifica si la orden corresponde con la muestra.
12. Realiza el control de la muestra; con lectura de cédigo de barra registra ingreso en sistermna
de infarmacion de laboratorio.
13. Clasifica muestra segln tipo de analisis y prioridad: urgente o rutina.
14. Tipo de muestra
14.1. Aspirado de médula dsea (AMO):
14.1.1.  Sieltipo de muestra es vial {codgulo) v continda en la actividad N°17.
14.1.2. Sieltipo de muestra es liquidos bioldgicos realiza recuento celular y
y otros liquidos y continta en a actividad N° 23,

...................

GREENL&!‘%D%.
Jefe de Laboratorje B
U inghingts Mational

ERREYRUS B.
atologia Esproial
ganian BMHILEE -



DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTOS

Médico 15. Recibe muestra y firma cuaderno de cargo.
(Dp) . . s P rl r . '
EF. de Patologia Quirdrgica 16. Realiza corte histoldgico de medula ésea y procesa a lamina codgulo.
Tecndlogo Médico 17. Realiza coloracion de lamina y lectura preliminar.
(D.P) LABORATORIO HEMATOLOGIA 18. Estudio Citoque’mim‘
ESPECIAL ) ) . o .. . .
18.1.5i requiere estudio Citoquimico va a la actividad N°20.
18.2.5i no requiere va a la siguiente actividad.
Tecnodlogo Médico 18. Redacta informe preliminar y continda en la actividad N°22,
(D.P) LABORATORIO HEMATOLOGIA
ESPECIAL
Médico 20. Realiza procedimiento de Citoguimica
(E[;;’E)C';“Afofmomo HEMATOLOGIA | 21, Realiza andlisis Citomorfologico definitivo con resultados de Citoquimica, informe de
Inmunofenotipo y H.C.
22. Realiza validacién final de Citomorfologia y firma informe. Continlia en fa actividad N°25.
Tecndlogo Médico 23. tlabora reporte de resultados de liquidos hicldgicos.
(D.P] LABDRATORIO HEMATOLOGIA
ESPECIAL
Médico 24. Valida resultados.
{D.P} LABORATORIO HEMATOLOGIA
ESPECIAL
Secretaria 25. Transcribe e imprime informe.
{DF) 26. SiSolicitan impresidn de resultado: imprime resultados v entrega al paciente. Caso
contrario continda en ia siguiente actividad.
Meédico 27. Visualiza resultado en SISINEN para diagndstico, transcribe y/o imprime.

DIRECCEON DE MEDICINA O
DIRECCION DE CIRUGIA

»  Biglogo.

*  Tecndlogo Médico.
" Secretaria.

«  Enfermera.

*  Técnico de Laboratorio.

*  Asistente Técnico
Administrativo.

28. Fin del Procedimiento
Nombre Fuente/Destino Frecuencia Tipo
ENTRADA Muestras. Pacientes Diario Manual
SALIDA Informe de resulitados de andlisis Médico -
) : Diario Manual
de hematologia Especial.
1. inmuncfenotipificacién: Proceso de clasificacidn de células del sistema inmune.
DEFINICIONES 2. LCR:liguido Cefalorraqu;de’o.
3. Hemograma; Conteo sanguineo completo {CSC),
4.  AMO: Aspiracion Médula Osea.
REGISTROS 1. Petl‘torlo de a-malls:s de laboratorio clinice,
2. Registros de ingreso de muestras
ANEXOS 1. Diagrama de Fiujo.
REQUISITOS
. Recursos Humanos Infraestructura y Equipos ‘ Materiales y Suministros
*  Médico tratante. 1. Ambiente Vi mobiliario para . 1. Materiales y reactivos de
*  Medico Patélogo. Laboratorio, ‘ laboratorio,

. 2. Equipos:

s Equipo Automatico de procesamiento.

« Citocentrifuga.

» Microscopio trinocular y binocular.

» Lectora de cédigo de barras.

« Refrigeradora conservadora de
reactivos. '

+ Estufa de cultivo.
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