INSTITUTQ NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N°. 027-2009-OGA/INEN

Resolucion Administrativa

Lima, 31 de marzo de 2009

Visto el Informe N® 091-OL-OGA/INEN, mediante el cuai la Direccién de Logistica
solicita la aprebacion del proyecto de Directiva densminada “Normas para la
Implementacién de las Medidas de Ecoeficiencia en el Instituto nacional de
Enfermedades Neopldsicas durante el ejercicio fiscal 2009”

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a io establecido en la Ley N°© 29289, Ley de Presupuesto de! Sector
Publico para el Afio Fiscal 2009, articulo 79, numeral 7.5 el Instituto Nacional de
Enfermedades Neopldsicas - INEN, deberd establecer los mecanismos que faciliten
la aplicacién de las Medidas de Fcoeficiencia para el ahorro en el consumo de
papeles y materiales conexos, energia eléctrica, agua potable y combustible, con la
finalidad de optimizar el uso de los recursos pibiicos existentes, racionalizando el
gasto y priorizande la2 atencién a las necesidades basicas e ineludibles del Instituto
A N Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

1Con la visacién del Director de la Oficina de Asesoria Juridica, del Director de la
)Oﬁcma de Contabilidad y Finanzas y de la Directora de la Oficina de Logistica de!
Institute Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

En uso de las facultades conferidas en el Reglamento de Crganizacién y funciones -
ROF, del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 001-2007-SA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 003-2009-0OGA/INEN denominada
"Normas para la Implementacién de las Medidas de Ecoeficiencia en el Instituto
Nacional de Enfermedades Neopldsicas durante el ejercicio fiscal 2009", la misma
que consta de 3 Capitulos.

Articulo Segundo.- Encargar la difusion de la presenie Resolucion asi como su
publicacion en la Pagina Web Institucional a la Oficina de Comunicaciones.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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DIRECTIVA N° 003 -2009-OGA/NEN

NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN
EL INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS DURANTE EL
EJERCICIO FISCAL 2008

Lima, 30 cle abril de 2009

Formulado por : Oficina de Logistica / Oficina & ) de Administracié

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULOC 1°. OBJETVO

Establecer los mecanismos que faciiten la aplicacién de las Medidas de Ecoeficiencia para ef
ahorro en el consumo de papeles y materiales conexos, energla eléctrica, agua potable y
combustible en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas, en cumplimiento del numeral
7.5 de articulo 7° de la Ley N° 29289 — Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afio Fiscal
2008.

ARTICULO 3°. BASE LEGAL

- Ley N®28411, “Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto” y sus modificaciones

- Ley N® 29289, "Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2008*

- Ley N° 29291, “Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2009

- Ley N° 27245, “Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal’, su Reglamento aprobado con DS N°

151-2004-EF y modificatoria: Ley 27958.

Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan medidas para el ahorro de energla en el Sector

Puablico.

Directiva N® 003-2007-EF/76.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria® y Anexos por

Nive!l de Gobiemo Nacional, Goblermno Regional y Gobiemo Local. ’

- Directiva N® 002-2009-OGA/INEN, “Directiva para la aplicacién de medidas de Austeridad,
Racionalidad en el gasto Institucional para el aflo 2009"

- Reglamento de Organizacion y Funciones del INEN, aprobade con DS N° 001-2007-SA.

ARTICULO 4°, ALCANCE

Las normas establecidas en la presente Directiva son de observancia aplicacion y cumplimiento
obligado por el personal qua labore o preste servicios bajo cualquier modalidad en las Direcciones
Generales, Direcciones Ejecutivas y Unidades Qrganicas Administrativas y asistenciales del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas— INEN.
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ARTICULO 5°, RESPONSABILIDAD

5.1. Las disposiciones contenidas en ia presente Directiva, son de cumplimiento abligatorio y bajo
responsabilidad de todos los funcionarios, servidores del INEN, incluyendo el personal
contratado tajo cuzlquier modalidad.

52 Es responsabilidad directa de los funcionarios a cargo de cada una de las dependencias
organicas establecidas en el Reglamento de Organizacidén y Funciones dei INEN cautelar y
verificar e! cumplimiento de las disposiciones en materia de ecosficiencia por parte del
personal a su cargo, asl como implementar las medidas adicionales que resulten necesarias
dentro del ambito de su competencia.

ARTICULO 6°, GLOSARIO DE TERMINOS

Austeridad. Optimizar la utilizacién de los recursos fisicos, humanos y monetarios a través de la
racionalizacion del gasto.

Cadena de abastecimiento sostenible. Asegurar que sus proveedores vienen de fuentes
sostenibles.

Calentamient lobal o lo climitico. Un mayor uso da energla, proveniante de
combustibles fésiles (petrdleo, carbén, ete.), genera un mayor namero de emisiches de didxido de
carbono (entre otros gases) a la atmdsfera, calentdndola mas y mas, ocaslonando alteraciones en
el sistema climatico. Los problemas ambientales, y en especial el cambio climatico tienen un efecto
directo en la economia y en la sociedad. Se ven amenazados el acceso al agua, la produccién de
alimentos, la salud y la sanidad. Cientos de millones de personas podrian sufrir hambre, escasez
de agua e inundacicnes costeras a medida que se callenta el planeta.

Consumo sestenible. Alentar a los clientes a actuar de una manera mas sostenible.

Ecoeficlencia. "Producir mas con menos impacto en el ambiente®, es decir fomentar una nueva
cultura de uso eficiente de los recursos de energla, papel, agua y recursos logisticos.

Eficlencla. Relacién entre los efectos de un programa o servicio y los gastos y recursos o insumos.

Linea Base. Siluacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
ecoeficiencia {materiales, agua, energia, combustibie, etc.)

/ Optimizacién de Recursos. Distribucion adecuada de recursos fisicos humanos, financiercs, para
obtener mayor beneficio Institucional al menor coste posible.

CAPITULO it MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
ARTICULO 7°. AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

7.1 El personal de limpleza debera verificar permanentemente que las instaiaciones de los
suministros de agua se encuentren operativos y en dptimas condiciones, a fin de evitar
desperdicios; comunicando cualquier desperfecto a ia Oficina de Servicios Generales

7.2 La Oficina de Servicios Generales, verificara periédicamente la red de instalaciones
internas y servicios sanitarios para evitar las fugas de agua y adoptar las medidas
preventivas y/o correctivas necesarias.

7.3 El personal debera tomar conciencia de la necesidad de adoptar conductas de ahorro de
agua y energla elécirica, para lo cual la Oficina General de Servicics Generales en
coordinacién con la Oficina de informatica y Estadistica, dispondra y difundird avisas sobre
el uso racional de dichos recursos.
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7.4.

7.5.

76

7.7

78

79

7.10.

La Oficina de Loglstica caordinara con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la
disponibilidad presupuestal necesaria para ir cambiando progresivamente los grifos de
agua, por grifos con sistemas de ahorro o temporizadores.

El personal que se retire de las Oficinas o de las instalaciones del INEN, seré responsable
de apagar las luces que ya no seran utllizadas, asl como los equipos eléctricos, incluyendo
los equipos de aire acondicionado, equipos médicos, efc.

1a Oficina de Servicios Generales, verificara periddicamente que se continien usando
focos ahorradores y/o lamparas fluorescentes que demanden menor consumo de energfa.

Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras que cuenten con Iuz
natural, debiéndose activarias sélo cuando sea necesario. Para esto, el personal de
limpieza de la Oficina de Servicios Generales, debera mantener los cristales de las
ventanas y luminarias permanentemente limplos.

La Oficina de Logfstica verificara que los equipos que se adquieran cuenten con la etiqueta
de eficiencia energética correspondiente.
Queda prohibide e! usa de los equipos de cémputo para fines distintos a los institucionales,
bajo responsabilidad de cada trabajador.

El personal deberé velar por mantener las puertas y ventanas cemadas en los ambientes
donde ios equipos de aire acondicionedo y/o calefaccion se encuentren en uso, a fin de
reducir el consumo de energla eléctrica y hacer uso adecuado de dichos equipos.

ARTICULO 8*. PAPELES Y MATERIALES CONEXOS

8.1.

8.2.

8.3.

34

El personat deberd imprimir en la medida de lo posible a doble cara, los documentos y
reportes que sean necesarios para el cumplimiente de sus funcicnes.

El personal debera reutilizar en Ja medida da lo posibie los folderes, sobres, archivadores de
palanca y similares.

El personal debera evitar la reproduccién innecesaria de documentos, optando por su
digitalizacion, en los cagos que se cuente con un escaner.

El personal debera evitar la impresion innecesaria de comunicacion electronica,
guardandoios en su computadora personal.

La impresiones y fotocopiado de documentos serd en blanco y negro, y se debera ajustar
estrictamente al uso indispensabla de impresiones y/o copias y por ambas caras (lra y
refira), salvo autorizacién expresa.

La Oficina de Loglstica deberd confratar con empresas proveedoras de toners, que se
encarguen de su retiro y reposicién al final de su uso, fomentando asl el rehiso de
materiales. Para esto, el Almacén al momento de efectuar |a entrega de lintas o toners
nuevos, deberd solicitar los cartuchos usados, de lo contrario no se podra efectuar Ia entrega
de los nuevos. &

La Oficina de Logistica velara porque en las especificaciones técnicas de los materiales

solicitados, se considere que sean productos no toxicos, libres de solventes y que no
contaminen el medio ambiente, 2 fin de mantener una cadena de abastecimiento sostenible.
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ARTICULO 8°. COMBUSTIBLE

9.1. El uso de los vehlculos de propiedad del INEN, son para uso oficial exclusivo de la Alta
Direccidn, asl como para comisiones de servicio del persenal, durante el desarrollo de las
funciones que le son encomendadas por la Institucidn.

8.2. La Oficina de Servicios Generales, velara por el adecuado y permanente mantenimiento de
los vehicuios del INEN, a fin de taner un consumo eficiente de combustible.

9.3, La dotacidn maxima mensual por concepto da combustible sera da 175 galones de gasolina y
150 galones de petrdlec para todos los vehiculos de la Institucién.

9.4 La Oficina de Servicios Generales lievara un estricto control del consumo de combustible por
cada vehlculo oficial, por lo que, obligatariamente, todos log chéferes a cargo de un vehiculo,
deberan reportar la comisién realizada y kilometraje recorido, lo cual sera registrado en el
cuademo de control respectivo (bitacora). Asimismo, llevara un estricto control de los
vehlculos que salen fuera de ia Sade Institucional, reduciendo el consumo de aquelios
vehlculos que no realizan desplazamiento alguno.

9.5. Para las comisiones de servicio que se realicen en Lima y Callao que requieran apoyo
vehicular, deberdn utilizar las unidades méviles que registren menor consumo de combustible.

CAPITULO Iil DISPOSICIONES FINALES

1° PRIMERA. .
REPORTE DE RESULTADOS Y CUADRO COMPARATIVO DE AHORRO EN EL CONSLMOQ

La Oficina de Logistica elaboraré mensualmente la siguiente informacién:

- ElReporte de Resultados, debe contener como minimo las medidas implementadas y el ahorro
logrado en cada pariodo. Dicho reporte deba publicarse en el Portal Institucional.

- El Cuadro Comparativo de ahorro en papeles y materiales conexos, agua, energla eléctrica y
combustible.

2° SEGUNDA,
PASOS PARA IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
La Oficina de Loglstica, debera fevantar una linea basa sobre i0s datos de consumo y gasto

mensual de papeles y materiales conexos, agua, energla eléctrica y combustibie,
correspondiente al perlode de entrada en vigencia de la presente Directiva.

3° TERCERA.
VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y su aplicacibn estard sujeto a las

noimas reglamentarias y complementarias necesarias que pueda dictar el Ministerio de Economia y Finanzas
para su aplicacidn.
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