INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N° 07f—2010—06A/fNEI\'

REPUBLICA DEL PERy,

RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Surquillo, 31 de _ Marzo del 2010

VISTO el Informe N°144-2010-OL-OGA/INEN, de la Oficina de Logistica, acompafado del Proyecto
de la Directiva denominada “Normas para |a Implementacién de las Medidas de Ecoeficiencia en el
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas durante el Ejercicio Fiscal 2010".

Que, en la Cuarta Disposicion Final de la Ley 29465, Ley del Presupuesto del Sector Pablico para
el Afio Fiscal 2010, establece que las Entidades Publicas continiian fortaleciendo a través de sus
respectivas Oficinas Generales de Administracion, las Medidas de Ecoeficiencia para el Sector
Publico, tales como ahorro de consumo de energia, agua y papel, asi como gasto de combustible
en sus vehiculos, entre otras; que dichas medidas seran aprobadas dentro del Primer trimestre del
afio 2010, debiende ser publicadas en el partal institucional de la entidad al igual que sus
resultados de manera mensual;

Que, con fecha 15 de Mayo del afo 2008, fue publicado en el Diario Oficial El Peruanc las Medidas
de Ecoeficiencia para el Sector Publico aprobado mediante el Decreto Supremo N° 009-2009-
MINAN del Ministerio del Ambiente;

Que, la Oficinag General de Administracién del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas,
mediante Resolucién Administrativa N° 027-OGA/INEN, de fecha 31 de Marzo del afio 2009,
aprob¢ la Directiva N° C03-2009-OGA/INEN denominada "Normas para la Implementacion de las
Medidas de Ecceficiencia en el Institutc Nacional de Enfermedades Neoplasicas durante el
ejercicio fiscal 2009", en mérito a lo dispuesto en la Ley N° 29289

Que, en cumplimiento de lo dispueste por la Ley 29465 y en implementacién de las Medidas de
Ecoeficiencia normado por ef Decreto Supremo N® 009-2009-MINAM;

Caon fa Visacion del Director de la Oficina de Asesoria Juridica, del Director de la Oficina de
Mantenimiento, Ingenieria y Servicios, del Director de la Oficina de Informatica y de la Directora
Ejecutiva de la Oficina de Logistica.

En Uso de las facultades conferidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones ROF, del
Institute Nagional de Enfermedades Neaplasicas, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2007-8A,;

SE RESUELVE:
T

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 002-2010-OGA/INEN, denominado “Normas para
la Implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia en el Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas durante el Ejercicio Fiscal 2010, (a misma gue consta de 1il Capitulos.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar la difusién de la presente Resolucidn asi como su publicacién
en fa Pagina Wek Institucional a la Oficina de Comunicaciones.

REGISTRESE Y CCMUNIQUESE




DIRECTIVA N2 002- 2010-0GA/INEN

NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL INSTITUTO
NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS DURANTE EL EJERCICIQ FISCAL 2010

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 12 OBIETIVO

E£stablecer los mecanismos que faciliten {3 aplicacién de las Medidas de Ecaocficiencia para el
ahorro en ¢l consumo de papeles y materiales conexos, cnergia cléctrica, agua potable y
combustible en el Instituto Nacienal de Enfermedades Neoplasicas, en cumplimiento de la
Décimo Cuarta Disposicion Final de |a Ley N® 28465 — Ley del Presupuesto del Sector Pablico
para ol Ao Fiscal 2010,

ARTICULO 22 BASE LEGAL

- ley N 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupucsto” y o sus
modificociones.

- Ley N2 29465, "Ley del Presupuesto de! Sector Publico para el afio fiscal 20107,
Ley N2 27785, “Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de 1a Republica.

- Ley N¢ 28716, “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal”, su Reglamento
aprobado con D.5. N¢ 151-2004-EF y modificatoria: Ley 27958,

- Decreto Supremo N® 034-2008-EM, guc contiene las Medidas para ¢l ahorro de
energia en ef Sector Publico.

- Decreto de Urgencia N® 017-2009 "Medidas relacionadas a los plazos para la
Certificacion Ambiental de los Proyectos”

- Deereto Supremo N2 009-2008-MINAM, que aprueba Jas Medidas de Ecoeficiencia gque
tiene por efecto el ahorro en el Gasto Pdblico.

ARTICULO 32 ALCANCE
Las normas establccidas en la presente Directiva son de observancia, aplicacion vy
cumplimiento obligatoric para todo el personal que labore o preste servicios bajo cualguier
maodalidad en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas ~ INEN

¥
ARTICULO 42 RESPONSABILIDAD ’
4.1.- Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de cumplimiento obligatorio de
todos {os directivos y servidores publicos del INEN, y del personal contratado bajo cualquier
modalidad.

4.2.- Es respensabilidad directa de los directives funcionarios a cargo de cada drgano v unidad
organica del INEN cautelar y verfficar el cumplimiente de las disposiciones en materia de




ecoeficiencia por parte del personal a su cargo, asi como de implementar las medidas
adicionales que resulten necesarias dentro del dmbito de su competencia.

CAPITULO 1 MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
ARTICULO 52.- USO DEL AGUA

5..- La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicias, es responsable de verificar
peribdicameonte guc {as instalaciones de los suministros de agua se encucntren operativas y en
Optimas condiciones, a fin de evitar fugas de agua v de adoptar las medidas preventivas y/o
correctivas necesarias.

5.2.- El personal del INEN, en casoc de detectar averias on las instalaciones de os suministres
de agua, debera comunicarlo inmediatamente a la Oficina de Ingenicria, Mantenimicnto y
Servicies, via telefonica o por corree ¢lectrénico institucional,

5.3.- La Oficna de Ingenierfa, Mantenimiento y Scrvicios, cocrdinara con la Oficina de
logistica, a cfectos que se proceda a la adquisicidn de grifos de agua con sistema de ahorro o
temporizadores, para cambiarlos progresivamentc y de scr posible s adquisicion de grifos con
sistema de deteccien de presencia. Asimismo se colocard difusores y limitadores de presion en
los grifos de agua y de ser necesario se les equipara con boguillas gue reduzean el flujo.

5.4.- £l regado de los jardines y plantas de la Institucién se debesd realizar en forma racionada
y en horas de baja intensidad solar. La Oficina de Ingenicria, Mantenimiento y Servicios
elaborard un proyecto de riego automatizado, el cual funcionard a partir de las 17:00 horas por
un lapso de 15 minutos aproximadamoentc.

ARTICULO 62.- USO DE ENERGIA ELECTRICA

6.1.- La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios, velara porque las condiciones fisicas
de la iluminacién artificial se encuentren en perfecto estado de funcionamiento v su consumo
sca el estrictamente necesario.

6.2.- El personal que s¢ retire de las oficinas o de las instalaciones del INEN, sera responsable
de apagar las luces que ya no seran utilizadas, asi como de los equipos eléctricos, incluyendo
fos equipes de aire acondicionado, equipos médicos, computadoras, cerciorandose que estas
queden efectivamente apagadas incluido tos monitores.

6.3.- La Oficina de Ingenicria Mantenimiento y Servicios, verificara que todas las instalaciones
del INEN cuenten con focos ahorradores y/o lamparas fhuorescentes que demanden menor
consumo de energla eléctrica.

6.4.- El personal debera evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y cscaleras que
cucnten con suficiente luz natural, debiendo activarlas solo cuando sea necesario, para esto el
personal de limpicza debera de coiaborar apagando aquellas luminarias gue estén encendidas
innecesariamente.




Asimismo, se dispondra, en lo posible, la ubicacion de los escritorios de tal manera que
permita un mejor aprovechamiento de la luz y ventilacion natural.

6.5.- Se dispondra gue ¢l personal de servicie haga limpicza tiimestral de las luminarias de
toda la Institucion, asimismo se debera de limpiar fas ventanas en forma quincenal, con cl
proposito de lograr una mejor iluminacion natural durante el dig, llevindose un registro de su
cumplimiento por parte de la Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios.

6.6.- Sc debera optimizar el uso de ventiladores y eguipos de aire acondicionado de acuerdo a
las indicaciones del fabricante, ejecutando su mantenimiento preventivo.

6.7.- La Oficina de Informatica, programard el uso de protector de pantalla estatico con fondo
negro en todas las Computadoras Personales de {a Institucion.

6.8.- La Oficina de Logistica, verificard que los equipos que se adquieran cucnten con la
respectiva etiqueta de eficiencia energética, que previomente se haya considerado en las
especificaciones téenicas.

6.9.- Bujar las persianas y colocarlas en forma horizontal para que entre suficiente luz del dia,
en caso de radiacién solar directa durante el verano.

6.10.- El personal del INEN, deberd desconectar y/o apagar 1os equipos de computo,
impresion, fotocopiado, eguipes de iluminacién y todo equipo gue cohsuma energia eléctrica
directamente asignado a su cargo, con excepdion de los servidores informaticos y aguéllos que
$e requieran para uso asistencial al momento de retirorse de la Entidad.

6.11.- La Oficina de Informdtica v la Oficina de Ingenieria, Mantenimienta y Servicios, de
acuerdo a sus competencias, presentardn los respectivos estudios técnicos de mecanismos de
desconexion remota o automatica de equipos no esenciales, para que a Oficina de !ogistica

efectie el estudio de mercado respectivo.
ARTICULD 7¢.- USO DE PAPELES Y MATERIALES CONEXOS:

7.1.- La impresion de los documentos y reportes que sesn necesarios para el cumplimiento de
las funciones, se haran por ambas caras de la hoja de papel gue se utilice, con excepcion de
agucllos documentos gue determine la Seeretaria General.

De ser posible, la impresion del membrete de la institucién se hara en la Impresion final del
documento y séle en la primera cara,

7.2.- En o posible sc evitard |a impresién de las comunicaciones electrdnicas, con excepcion de
los anexos a comunicaciones externas y de aguellos documentos gue determine la Secretaria
General.

7.3.- En la impresion de tedo documento gue sca indispensable imprimir, la configuracion de
la impresora deberd de estar en el modo “borrador” o impresién “ligera”, con excepcién de
aquelios documentos que determing fa Secretaria General.




7.4.- El personal deberd, en la medida de lo posible, evitar la reproduccion innecesaria de
documentos optando por su digitalizacidn, en fos casos que se cuente con escdner y no haya la
necesidad de formar un expediente.

7.5.- La Oficina de Logistica velard porque en las especificaciones técnicas de los materiales
solicitados, se considere gue sean preductos no toxicos, libres de solventes vy que no
contaminen el medic ambiente. En igual forma se verificard que en las especificaciones
técnicas se exija la eficiencia energética correspondiente, o fin de mantener una cadena de
abastecimiento sostenible.

7.6.- El personal deberd, en la medida de lo pesible, reutilizar los folderes, sobres, archivadores
de palanca y similares, salvo el caso de estar éstos contaminados por moho o similares.

ARTICULO 8°.- DEL USO DE LOQS VEHICULOS ¥ COMBUSTIBLE

8.1.- La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento v Servicios velara porgue todos los vehiculos
estén en buen estado de operatividad, cuenten con su Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito, su Certificado de Operatividad, asi como se encargard del control del combustible,
lubricantes y repuestoy destinades para su operatividad.

8.2.- La Oficing de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios velard por el adecusdo v permanente
mantenimiento de los vehiculos del INEN, a fin de tener un consume eficiente de combustible.

8.3.- La dotacion maxima mensual por concepto de combustible sera de 175 galones de
gasolina v 150 galones de petrdleo para todos los vehiculos de la Institucidn. El consums
adicionai serd autorizado por la Oficina General de Administracién.

ARTICULO 92.- SEGREGACION Y RECICLADO DE RESIDUQS SOLIDOS.

9.1.- La Oficina dc Ingenierfa, Mantenimiento y Servicios desarrollard un plan de segregacion
de residuos selidos con caracteristicas y propiedades similares, el cual deberd ser de
cumplimiento obligatorio del personal del INEN,

9.2.- La Oficina de ingenieria, Mantenimiento y Servicios, coordinara con las Oficinas
competentes a fin de realizar la entrega de los materiales segregados a entidades o empresas
recicladoras debidamente registradas ante la autoridod competente, v cuya relacion se
encuentra publicada en el portal institucional del Ministerio del Ambiente — MINAM.

CAPITULG 1ii. DiSPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La Oficina de Ingenicria, Mantenimicnto y Servicios y la Oficina de Logistica, en ¢l
ambito de su competencia, se encargardn de remitir mansualmente el reporte de las medidas
implementadas y los resultados obtenidos, previo conotimiento y visacion de la Oficina
General de Administracidn, a la Oficina de Comunicaciones para su publicacion en el Portal
Institucicnal, asi como al MINAM,

SEGUNDO.- La Cficina dc Comunicaciones tendrd a su cargo la difusion de la presente
Directiva, asi como el desarrollo de un Plan de Comunicacion, en coordinacién con las dreas




técnicas competentes, para lz difusién de las disposiciones dadas en o presente Directiva v la
cancientizacion en el personal dei INEN de sus fines y su cumplimiento.

TERCERO.- La presentce Directiva serd publicada en la pagina wob de la Institucién y cn tableros
y medios visibles institucionales, para conocimiente de aquel personal que debe cumplirla y
que no tenga aceeso regular a medios de cémputo institucionales.

CUARTO.- ia presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y
publicacion institucional.



