INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS Ne 015-2013- CeA (e

WUIIJGA DEL PERy

RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Surquillo, _01__ de _okbril de 2013

VISTO:

El memorando N° 329-2013-OGAJINEN, de fecha 27 de Marzo de 2013, de la Oficina General de
Administracion;

e_g'cd'k',' CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28748, se cred como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
nfermedades Neoplasicas — INEN, con personeria juridica de derecho publico interno y autonomia
econédmica, financiera, administrativa y normativa, adscrito al Sector Salud, estableciéndose como
Organismo Publico Ejecutor mediante Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo;

Que, mediante la Ley N°® 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013, se
aprueba el Presupuesto del Sector Plblico;

Que, siendo necesario contar con una directiva que contenga medidas de austeridad, disciplina y calidad
en el gasto publico en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, a ser aplicadas
durante el Afio Fiscal 2013,

Que, en concordancia con las normas antes citadas y de conformidad con el Reglamento de

Organizacién y Funciones del INEN, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2007-SA, contando con el
visto bueno de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva Administrativa “Normas de Austeridad, Disciplina y Calidad en
el Gasto Publico para el Ejercicio 2013 en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN”,
que consta de siete (07) Titulos, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Solicitar a la Oficina de Comunicaciones, se realice la publicacion de la presente
Resolucion Administrativa en la pagina Web Institucional.

Registrese y Corguniquese

STAVO DAVILA VIDAL
Director General N
Oficlna General de Administracior
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA

“NORMAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL.L GASTO PUBLICQ PARA EL
EJERCICIC 2013 EN EL INSTITUTC NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS-
INEN”

L OBJETO

Establecer los mecanismos internos mediante normas especificas de austeridad,
disciplina y calidad en el gasto publico para el ejercicio presupuestal 2013 en el
INEN, con el fin de optimizar el gasto publico en cumplimiente de la Ley N° 29951
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013 y demas normas
complementarias.

1. BASE LEGAL

1. Ley N° 28411, "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus

modificatorias”.

Ley N° 28112, "Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publicg”.

Ley N° 29951, “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal

2013,

4. Ley N° 27785, “Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Centraloria General de ta Republica”,

5. Ley N° 28716, “Ley de Control interno de las Entidades del Estado”.

6. Decreto Supremo N° 086-2008-EF que aprueba el Texto Unico Ordenada de la
Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

7. Reglamento de Organizacion y Funciones del INEN, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 001-2007-5A. .

w N

Ih. ALCANCE

Las normas y disposiciones contenidas en la presente Directiva son de
observancia y aplicacién obligatoria, por el personal que labore o preste servicios
en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, bajo cualquier
modalidad en las Direcciones Generaies, Direcciones Ejecutivas y Unidades
Organicas Administrativas y Asistenciales.

IV, DISPOSICIONES ESPECIFICAS

4.1 Medidas en materia de Personal

4.1.1  Se prohibe el ingreso de personal en el INEN, salvo los supuestos
contemplados en el numeral 8.1 del Articulo 8° de la “Ley de Presupuesto
dei Sector Publico para el Afio Fiscal 2013”.

4.1.2 A fin de cumplir con la prohibicion por concepto de gastos por horas
extras dispuestas en el numeral 8.2 del Articulo 8° Medidas de
Austeridad, Disciplina y Calidad en ef Gasto Publico de la Ley N° 29951,
‘Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013, las
Direcciones, Departamentos y/o Servicios deberan establecer turnos que
permitan el adecuado cumplimiento de las funciones det INEN, en
coordinacién con [a Oficina de Recursos Humanos.

4.2 Uso de Energia Eléctrica y Agua

421 Al término de sus labores los servidores de la entidad deberan
desconectar y/o apagar los equipos de computo, impresion, fotocopiado,
equipos de iluminacion y todo artefacto o equipo eléctrico, con excepcion
de los servidores informaticos y aquelios que se requieran para uso
estrictamente asistencial.

4.2z La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios estara a cargo de Ia
supervision, verificacion y de cautelar el correcto funcionamiento de los
grifos de suministrcs de agua y desague. De ser el caso, efectuara las
coordinaciones con la Oficina de Logistica o la Oficina de Contabilidad y




4.3

4.2.3

Finanzas, para la reparacién inmediata en caso de fugas o desperfectos
que se presenten en los servicios higiénicos y las conexiones de agua, en
los lavatorios de los servicios asistenciales, administrativos y en la cocina.

Los servidores del INEN, de ser el caso, comunicaran a la Oficina de
Ingenieria, Mantenimiento y Servicios, los requerimientos para mejorar el
uso eficiente de energla eléctrica y agua.

Uso de Telafonia Mévil, Telefonia Fija & Internet

4.3.1

432
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4.3.4

435

4.3.6

El gasto mensual por servicios de telefonia mévil, servicios de
comunicaciones personales (PCS} y servicio de canales multiples de
seleccion automdtica (troncalizado) no deberd exceder al monto
resultante de la multiplicacién del numero de equipos por S/.200,00
(Doscientos y 007100 nuevos soles). Dentro del referido monte, se
considerara &l costo por el alquiler del equipo, asi como el valor agregado
al servicio, segun sea e! caso.

Los equipos moviles del INEN, seran de uso exclusivo de |os servidores
del INEN, a solicitud de sus jefes inmediatos, en funcién a la necesidad
del servicio, por ningln concepto se asignaran equipos moviles a
terceros.

La asignacién de los equipos moviles, se efectuara directamente a los
funcionarios y/o servidores de la Jefatura Institucional, la Subjefatura,
Secretaria General, Directores Generales, Directores Ejecutivos, Jefes de
Departamentos y servidores del INEN debidamente autorizades por la
Oficina General de Administracion, previa solicitud justificada para el uso
del equipo mdévil, por el Jefe inmediato superior de! usuario, conforme a la
“Directiva para la Asignacién, Tenencia y Uso de los Equipos Moviles en
el INEN".

Se prohibe asignar mas de un (01) equipo maévil por persona y éste
debera ser utilizado estrictamente para las funciones propias e inherentes
a las actividades del INEN.

Las llamadas efectuadas a través de los equipos moviles del INEN a
provincias, al extranjero, a teléfonos celulares o fijos ajenos a la red maovil
contratada por el INEN, a través de minutos libres asignados por la
Oficina de Informatica, estaran permitidas a la Jefatura Institucional, a la
Subjefatura, Secretaria General, Directores Generales, a los Directores
Ejecutivos, Jefes de Departamentos y demas servidores de la Institucidn,

El Correo Institucicnal, es de uso obligatorio, una vez que se le ha
entregado su cuenta de correo, ya que es un medio oficial de envio de
informacion y documentacion dei Instituto, en tiempo real. El Jefe
inmediato del servidor que inicia sus labores en el INEN y de acuerdo a la
necesidad del servicio, solicitara a la Oficina de Informética, la creacién
de las cuentas de correo electrénico, asimismo solicitard su
deshabilitacién al cese del servidor. Cada servidor evaluara la
conveniencia de imprimir o no lo informado por este medio, evitando la
impresién y gasto de papel.

El acceso a Internet serd solicitado con la justificacién del caso por el Jefe
inmediato del servidor, a la Oficina de Infarmatica, quien evaluara y
asignara el tipo de acceso correspondiente, de acuerdo a las iabores que
desarrolle el servidor.

La Oficina de Informatica es responsable de monitorear y restringir, de ser
el caso, el acceso a Internet, a las personas gue ingresen a las paginas
Web gque se encuentren refiidas contra las buenas costumbres e interés
pliblico y la seguridad nacional o que perjudiquen la buena marcha de las
labores institucionales, comunicande al Jefe inmediato del servidor para
la adopcitn de las medidas correctivas a que hubiere lugar.
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4.4

4.5

439

Todo servidor al que la Oficina de Informética l2 haya concedido a
solicitud expresa de su Jefe inmediato, el accesc de llamadas telefonicas
a través de su anexo, es responsable de las llamadas efectuadas, por lo
que deberd solicitar a la Oficina de Informatica la clave para el bloqueo
respectivo al término de sus labores o cuanda salga de refrigerio.

Otros Bignes v Servicios

4.4.1

442

4.4.3

4.4.4

445

4.4.6

447

La Cficina de Logistica, sera la respansable de optimizar |a ejecucidn del
Plan Anual de Contrataciones del INEN del presente gjercicio, bajo los
principios de eficiencia, eficacia y ecanomia.

La Oficina de Logistica, sera la responsable de priorizar la atencion da
Utles de oficina y materiales de procesamiento automatico de datos
(PAD), sblo en caso la adgquisicion de los mismos, se encuenire el
proceso de seleccidn an curso y en caso la adquisicion de dtiles de
oficina y materiales PAD, corresponda a caracteristicas especiales
distintas a las incluidas en el proceso de seleccién, las mismas que
deberan ser sustentadas previamente por el area usuaria.

La Oficina de Legistica a fravés del Almacén Central, se encargara de la
entrega periddica de los materiales, ajustandose en estricto a lo minimo
indispensable y en conceordancia con el cuadro de necesidades.

La Impresion de documentes internos deberd efectuarse, en anverso y
reverso, evitande sea copiado a otras oficinas, en caso de ser
estrictamente necesaric hacer de conocimiento a ctras areas, sdlo se
debera remitir el memorando, informe u otro, sin el expediente. Todo
expediente es Gnico, no se debera duplicar ni fotocoptar

La circularizacion de doecumentos importantes, para conocimiento de
todas fas unidades ocrganicas se realizara a través de la Jefatura
[nstituciona!, Subjefatura, la Secretaria General y la QOficina General de
Administracion.

Los Jefes inmediatos de todas las dependencias del INEN estableceran
medidas internas, a fin de reducir el uso de papeleria y formatos a lo
estricto y necesario, minimizando los niveles de desecho.

Se establece que el monto maximo por concepto de honorarios
mensuales es el tope de ingresos sefialado en el articulo 2 del Decreto da
Urgencia N° 038-2006 para la contratacidn por locacién de servicios que
se celebre con personas naturales, de manera directa ¢ indirecta, y el
cenfrato administrativo de servicios {CAS) reguiado por el Decreto
Legisiativo N° 1057 y modificatorias. Dicho monto méxime no es aplicable
para la caoniratacién de abogados y peritos independientes para la
defensa del Estado en el exterior, asi como al personal contratado en el
marco de la Ley 29808, Ley que regula fa contratacién de personal
altamente calificado en el Sector Publico y dicta otras disposiciones, y sus
normas complementarias.

Dotacion de Combustible para Vehiculos Oficiales

451

452
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La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios autorizara la dotacién
de combustible (gasolina / gas) a los vehiculos oficiales, en funcion a las
labores inherentes gue desarrollen a solicitud de las areas usuarias.

El uso de los vehiculos que son de propiedad del INEN debera ser
estrictamente para asuntos oficiales, siendo responsabilidad de la Oficina
de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios velar por el cumplimiento del
misme.

La Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios, de ser el caso,
debera realizar previa evaluacién la conversidn de vehiculos gasolineros
a gas natural,



454 Esta prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salve en ilos
casos contemplados en el numeral 10.5 del Articulo 10° de la Ley N°
29951 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013.

V. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad directa de todos los funcionarios y servidores de cada una de
las dependencias organicas establecidas en el Reglamento de Organizacion vy
Funciones del INEN, cautelar, monitorear y verificar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de austeridad, disciplina y calidad, asi como
implementar medidas adicionales que resulten necesarias dentro del amhito de
su competencia.

La Oficina General de Administracion es responsable de supervisar el
cumplimiento de la presente Directiva Administrativa.

La Oficina General de Administracién informara al jefe inmediato del servidor que
incumpla la presente Directiva Administrativa, a fin de que adopte las medidas
correctivas correspondientes.

vi. VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y su
aplicacién estara sujeta a las normativas reglamentarias y complementarias que
dicte el Ministerio de Economia y Finanzas para una mejor aplicacién.

Vil DISPOSICIONES FINALES

En los aspectos no contemplados y/o previstos en la presente Directiva, se
sujetaran a lo dispuesto en la Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector
Puablico para el afo fiscal 2013 y, de ser el caso, a las normas y/o leyes
especificas sobre la materia.
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MEMORANDO N° 219 -2013-0AJ/INEN

Para ; CPC. Gustavo Davila Vidal.

Director General de la Oficina General de Administracién
De : Abog. Edgar Marlon Ardiles Chacén

Director Ejecutivo de la Oficina de Asesoria Juridica
Referencia Memorando N° 329 - 2013-OGA/INEN
Fecha : Surquillo, 01 de ABR. 2013

Por medio del presente me dirijo a usted, en atencion al documento de la referencia con gl
cual nos remite el proyecto de la Resolucion Administrativa, aprobando la Directiva

Administrativa sobre "Normas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Pdblico en el
INEN".

Al respecto, se ha procedido revisar los aspectos legales del citado proyecto de Resolucidn
Administrativa, la misma que la encontramos concordante con las regulaciones previstas en
la Ley 29951, Ley de Presupuesto del Sactor Pliblico para el ano Fiscal 2013, en lo que
corresponde a las medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico, por lo que
hemos procedido a incluir el visto bueno correspondiente; en tal sentido, se remite adjunto el
indicado documento respecto del cual, recomendamos que previa a su suscripcién, se tome

el visto bueno correspondiente de todas las Unidades Organicas a su cargo, en la misma
Directiva Administrativa.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente, 7

5

'A'Bg EDGAR HARLON ARDILES CHACON

Di Elacutivo de la Ofcing de Asesaria Juridica
Instituto Nackonsl de Enfermadades Neeplasicas

Adjunto:
Memorando N° 329-2013-0OGA/INEN
Proyecto de la Resolucidén Administrativa con Ve BS.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOQPLASICAS
Av. Angamos Este 2520. Lima — 34 Telf; 201-6500 Fax; 520-4991 Web: www.inen.sld.pe e-mail; postrmaster@inen.sid.pe
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MEMORANDQO N° 329-2013-OGA/INEN

A : Abog. LUIS LIENDO LIENDO
Director Ejecutivo de la
Oficina de Asesoria Juridica

De : CPC QUSTAVO DAVILA VIDAL
Director General de la Oficina General de Administracion
Asunto : APROBACION DE DIRECTIVA ADMINISTRATIVA “NORMAS DE
AUSTERIDAD, DISCIPLINA ¥ CALIDAD EN EL GASTO PUBLICQO EN EL
INEN”
Ref.  INFORME N® 160-2013-0L-0GA/INEN [REGISTRO N° 1865}
Fecha : Surquillo, 27 de marzo de 2013

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente v a la vez remitir
el documento de la referencia, elaborado por el Comité Especial, gue cuenta con un
(01) proyecto de Resolucién Administrativa, solicitando a su despacho se sirva
revisarlo a fin de verificar si se encuentra concordante con la normativa vigente,
solicitando su informe juridico legal, conforme a su competencia v proceder a la
visacién correspondiente.

Atentamente,

| ¥ Director Generat
Hicina Grreral de Adm?
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INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Av, Angamos Este 2520, Lima -~ 34 Teif.: 201-6500 Fax: 6204881 Web: www.inen.sld.pe e-mail: posimaster@inen.sid.pe
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“ANO DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL Y LA SEGURIDAD ALIMENTARIA”

DE

ASUNTO

REFERENCIA :

FECHA

Memorando N° 166 - 2013 - OGPP/INEN

CPC. GUSTAVO DAVILA VIDAL

Director General de la Oficina General de Administracidn

MC. DUNISKA TARCO VIRTO

Directora General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

Proyecto de Directiva Administrativa “Normas de Austeridad, Disciplina y Calidad

en el Gasto Publico para el Ejercicio 2013 en el INEN”.

a. Informe N° 104-2013-OPE-OGPP/INEN
b. Memorando N° 311-2013-0OGA/INEN

27 de marzo de 2013

Me es grato dirigirme a Ud. para saludarle cordialmente y al mismo tiempo, en relacidn al tema del asunto y
documentos de la referencia, hacerle devolucidn del Proyecto de Directiva Administrativa “Normas de
Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Piblico para el Ejercicio 2013 en el INEN", debidamente visado

para la continuacién de Jos tramites correspondientes.

Agradezco la atencion que se sirva brindar al presente.

DTV/IQC/ vh,

Atentamente,

General up
Inslitutor Nacion,
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INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Telf.: 201-6500 Fax: 620-4991 Web: www inen.sid.pe

e-mait: postmaster@inen.sid.pe
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OFICHA GEANE: PLANLAMENTC Y PR
A :  MC. DUNISKA TARCO VIRTO | FUPLESTO
Directora General de la Oficina de Planeamiento y Presupuesta 27 WA, 2013
De :  Econ. JUAN CARLOS CHAVEZ CHAVARRY 5 %ﬂﬁf CIBiDo
Director Ejecutivo de la Oficina de Planeamiento Estratégico LG At Me AN
ASUNTO : Proyecto de Directiva Administrativa “Normas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto

Publico para el Ejercicio 2013 en el INEN”.
REFERENCIA a. Memorando N° 311-2013-OGA/INEN.

FECHA : 25 de marzo de 2013

Me dirijo a Ud. en relacién al tema del asunto y documento de la referencia para informarle lo siguiente:

1. Antecedentes.

11. Con documento de fa referencia, la Oficina General de Administracion solicita a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto fa revisién de acuerdo al ambito de sus competencias y de proceder la visacién
respectiva del documento Proyecto de Directiva Administrativa “Normas de Austeridad, Disciplina y Calidad en g
Gasto Publico para el Ejercicio 2013 en el INEN”.

2. Analisis.

2.1. La ley 29951 Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2013, en su Subcapitule 11 establece
Medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico para su aplicacidn en tas entidades del estado,
pudiendo estas emitir sus normas internas de austeridad, disciplina y calidad de gasto.

2.2. De la revision del documenta Proyecto de Directiva Administrativa “Nermas de Austeridad, Disciplina y Calidad
en el Gasto Piblico para el Ejercicio 2013 en el INEN”, remitido por ia Oficina General de Administracion, se
determina que este cumple con los lineamientos y pautas establecidos en el Subcapitulo It Medidas de
austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico de la Ley 29951 Ley de presupuesto del sector publico para el
afio fiscal 2013, por lo que resulte pertinente dar conformidad al proyecto en mencion.

3. Conclusiones.

3.1. Por lo expuesto en los numerales precedentes, el documento Proyecto de Directiva Administrativa “Normas de
Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Piblico para el Ejercicio 2013 en el INEN” elabarado por la oficina
General de Administracién, cumple con los criterios y lineamientos de disciplina y austeridad establecidos en el
Subcapitulo H Medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico dela Ley 29951 Ley de presupuesta
del sector publico para el afic fiscal 2013, por lo que esta Oficina a Ejecutiva da sus conformidad al mismo.

3.2, Se recomienda la devalucién del mismo a la Oficina General de Administracidn, previa visacién, para continuar
con los tramites correspondientes, salvo mejor parecer.

Es todo cuanto tengo que informar a Ud. para los fines pertinentus.

Atentamente,
JCC/evag
Ad). to mencionado en el texto
Ce. Archivo e reanmasran vernrrennes

Econ, JUANICARLOS CHAVEZ CHAVARRY
Byrecor£jpcuiv.gels Oficna da
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MEMORANDOQ N° 311 -20 13-0OGA/INEN

A : Dra. DUNISKA TARCO VIRTO
Directora General de la Oficina General de
la Oficina de Planeamiento ¥ Presupuesto

De : CPC GUSTAVO DAVILA VIDAL
Director General de 1a Oficina General de Administracion

Asunto ! Solicita Opinién sohre Proyecto de Directiva Administrativa “Normas
de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Publico para el Ejercicio
2013 en el INEN”

Ref. : Proyecto de Directiva

Fecha ¢ Surquillo, 25 de marzo de 2013

Es grato dirigirme a usted para saludarla cordialmente ¥ a su vez remitir a su
despacho el proyecto de Directiva Administrativa “Normas de Austeridad, Disciplina
y Calidad en el Gasto Publico para el Ejercicio 2013 en el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas - INEN”, solicitando su revision, de acuerdo al ambito de
Su competencia y proceder con la visacion respectiva,

Atentamente,
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