MINISTERIO DE SALUD \ No‘5'"[020161“’ NSA

Visto, el Expediente N° 15-014584-005 que contiene la Nota Informativa N° 003-
2016-OGTI-OGEI-BIB/MINSA de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud, se establece que el Ministerio de Salud es la Autoridad de Salud a
nivel nacional, que como organismo del Poder Ejecutivo tiene a su cargo la formulacion,
direccion y gestion de la politica de salud y acttia como la méxima autoridad administrativa
en materia de salud;

Que, mediante documento de Visto, la Oficina General de Tecnologias de la
Informacién en el marco de sus competencias, propone la Directiva Administrativa que
establece disposiciones en la edicion de publicaciones normativas y técnicas del Ministerio
de Salud; ’

Que, la Oficina General de Comunicaciones mediante Memorandum N° 200-2016-
OGC/MINSA, ha expresado su conformidad a la citada propuesta de Directiva
Administrativa; )

Que, estando a lo propuesto por la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion, resulta pertinente emitir el acto resolutivo correspondiente;

Con la visacion del Director General de la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion, del Director General de la Oficina General de Comunicaciones, de la
Directora General de la Oficina General de Asesoria Juridica y del Secretario General; vy,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1161, Ley de
Organizacién y  Funciones del Ministerio de Salud; la Resolucién Ministerial N° 526-
2011/MINSA, que aprueba las Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud;




SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N° 218 -MINSA/OGTI-V.01
“Directiva Administrativa que establece disposiciones en la edicién de publicaciones
normativas y técnicas del Ministerio de Salud”, que forma parte integrante de la presente
Resolucion Ministerial.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién Ministerial en el
Portal Institucional del Ministerio de Salud
hitp://www.minsa.gob.pe/transparencia/index.asp?op=115.

Registrese y comuniquese.

ANIBAL VELASQUEZ VALDIVIA
Ministro de Salud
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE DISPOSICIONES EN LA
EDICION DE PUBLICACIONES NORMATIVAS Y TECNICAS DEL
MINISTERIO DE SALUD

1. FINALIDAD

Estandarizar los datos de identificacion necesarios en la edicién de las publicaciones
normativas y técnicas del Ministerio de Salud — Minsa, que se elaboran a través de sus 6rganos
editores, segiin la normatividad vigente.

2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer disposiciones técnicas y operativas para el uso adecuado de nlmeros
normalizados, de derechos de propiedad y de datos minimos en la edicién de las publicaciones
normativas y técnicas del Minsa.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

2.2.1. Establecer criterios técnicos aplicables en el proceso de edicién de publicaciones
normativas y técnicas, y de reconocimiento de créditos y datos relativos a la
identificacién de las mismas.

2.2.2. Garantizar el adecuado cumplimiento de la Ley de Depédsito Legal y sus
modificatorias.

2.2.3. Orientar la aplicacién de los cédigos internacionales mas usuales en el campo de la
documentacién.

3. AMBITO DE APLICACION

La presente directiva administrativa es de aplicacién en todos los érganos, unidades organicas,
6rganos desconcentrados del Minsa, asi como, en las unidades ejecutoras del Pliego 011., y
organismos publicos adscritos. .

4. BASE LEGAL
4.1. Ley N° 26905 — Ley de Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Pert.

4.2. Ley N° 28377 — Ley que modifica disposiciones de la Ley N° 26905 y normas
modificatorias.

4.3. Ley N° 29165 — Ley que modifica la Ley N° 26905, y-la Ley N° 28086, y normas
modificatorias.

44. Ley N° 30447 — Ley que modifica los articulos 2 y 9 de la Ley N° 26905 y normas
modificatorias.

4.5. Decreto Legislativo N° 1161 - Aprueba La Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Salud.

4.6. Decreto Supremo N° 007-2016-SA — Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Salud.
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.
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Decreto Supremo N° 017-98-ED - Aprueba el Reglamento de la Ley N° 26905 - Ley de
Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Pert.

Resolucién Ministerial N° 854-2014/MINSA — Modifica las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA — Aprueba las Normas para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Resolucion Ministerial N° 0154-2003-SA/DM — Encarga a la Oficina General de Estadistica
e Informatica del Ministerio de Salud, la responsabilidad de desarrollar la Biblioteca Virtual
en Salud.

Resolucién Directoral Nacional N° 050-2006-BNP — Aprueba el Reglamento de Aplicacion
de Sanciones por Incumplimiento del Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Pert.

Resolucién Directoral Nacional N° 122-2005-BNP — Aprueba la Directiva N° 013-2005-
BNP/CBN sobre Otorgamiento del Certificado Provisional y Expediciéon del Certificado de
Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru.

DISPOSICIONES GENERALES
DEFINICIONES OPERATIVAS

5.1.1. Anexo o apéndices.- Incluyen informacién complementaria que ayuda a
interpretar parte del contenido del documento, o aspectos mas técnicos y menos
esenciales del documento a publicarse.

5.1.2. Creacioén intelectual.- Producto de la creatividad de la mente humana, innovacién
o avance en el conocimiento que se puede expresar en objetos, textos, ideas y
otfros.

5.1.3. Cadigo de barras para libros.- Nimero identificador de la publicacién con ISBN -
International Standard Book Number, se representa graficamente para su lectura
optica.

5.1.4. Copyright.- Propiedad intelectual y derecho de autor sobre sus publicaciones, que
le permite decidir las condiciones de su reproduccidn y distribucién. El simbolo de
este derecho es © y va seguido del titular del derecho y la fecha.

5.1.5. Correccién de texto.- Correccion de texios originales, consiste en revisar y
corregir un texto original a fin de darle claridad, concisién y armonia, agregando
valor al texto, y volviéndolo inteligible para el lector. Corrige la ortografia,
gramatica, sintaxis, entre otros, antes de la impresién o produccion de la
publicacién. No se refiere a la revisién técnica del contenido.

5.1.6. Cubierta.- Caratula o tapa, corresponde a la parte exterior de la publicacién, suele
ser de un material mas resistente, cartulina, cartén o plastico. En la cubierta frontal
lleva el titulo de la publicacion, autor, e ilustraciones o disefos. La cubierta
posterior corresponde a la confracaratula o contratapa.

5.1.7. Depésito legal.- Obligacion de las personas naturales o juridicas de caracter
publico o privado, de cumplir con el depésito legal y entrega a la Biblioteca
Nacional del Pert, de. un determinado nimero de ejemplares del material
bibliografico o especial impreso, editado y/o distribuidos en el Perd, segin lo
establecido por la Ley N° 26905 - Ley de Depésito Legal, y sus modificatorias.

Estan obligados a cumplir la Ley, los 6rganos editores, autores, autores-editores
de obras impresas; los productores o fabricantes de obras fonogréaficas,
fotograficas, videograficas, cinematogréficas, programas de computadora; los
productores y organismos de radiodifusién; y los importadores de obras de autores
peruanos, y de aquellas con temas peruanos, a circularse en el pais.
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5.1.8.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

5.1.14.

5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

Documento normativo.- Documento oficial (norma técnica de salud, directiva,
guia técnica, documento técnico, protocolo sanitario de urgencia), aprobado por el
Minsa, con informacién estandarizada y autorizada sobre aspectos técnicos, sean
estos asistenciales, sanitarios y/o administrativos, relacionados con el &mbito del
Sector Salud.

Edicién.- Proceso técnico y creativo que conduce el editor hasta darle forma de
libro o producto editorial afin, para su divulgacién. También se le denomina, al
conjunto de ejemplares de una obra, impresos en un mismo tiraje, de primera,
segunda o consecutiva edicién o reimpresion.

Editor.- Persona juridica, en este caso Minsa, responsable del contenido
intelectual de los documentos normativos u otros, con facultad de su utilizacién y
edicién para su divulgacion. El editor articula los procesos de correccion,
diagramacidn, disefio grafico y fijacion del texto en los soportes correspondientes,
y vela por la calidad técnica y cientifica de la publicacién.

Equipo de trabajo.- Equipo técnico de los érganos del Minsa, que elabora,
investiga, formula y/o consolida el contenido del documento normativo o
publicacién, y es conducido por el/la coordinador/a de la edicién de la publicacion.

Ficha de catalogacién.- Tarjeta o ficha bibliografica, en la que se consignan los
elementos esenciales que sirven para describir e identificar la publicacion, a fin de
facilitar su control y recuperacion; se ubica en la pagina de créditos.

Impresor.- Persona o entidad responsable de la reproduccién gréafica del libro o
productos editoriales afines, mediante los procesos propios de la industria grafica.

ISBN (International Standard Book Number).- Identificador internacional Gnico para
publicaciones monograficas, compuesto por 13 digitos, aprobado como norma 1SO
2108, que identifica al libro a nivel mundial, permite compilar directorios y bases de
datos bibliograficos. Se asigna ISBN a las publicaciones constituidas por libros y
folletos impresos; publicaciones en Braille; peliculas y videos; libros en casete, CD
o DVD; publicaciones electrénicas en soportes CD o en Internet, publicaciones
multimedia, mapas, entre otros. No llevan ISBN las publicaciones seriadas,
musicales, grabaciones de sonido, material impreso de caracter temporal,
impresiones artisticas, documentos personales, programas informéaticos sin fines
educativos, juegos, agendas, entre otros.

ISSN (International Standard Serial Number).- Cédigo de identificacion univoco de
publicaciones seriadas y de otros recursos continuados, estd compuesto por 08
digitos, y es asignado gratuitamente segin Norma ISO 3297:2007. Se asigna
ISSN a publicaciones, impresas o electronicas, seriadas (diarios, revistas,
periédicos, colecciones de monografias), a recursos integrables continuados
permanentes (sitios web, bases de datos). No llevan ISSN los libros, folletos,
peliculas, videos, entre otros.

Material bibliografico.- Producto del conocimiento humano, registrado sobre
cualquier soporte que contenga informacion impresa en papel: documentos
normativos y técnicos, libros, enciclopedias, diccionarios, guias, folletos, y
similares; asi como, por publicaciones seriadas o periddicas (diarios, revistas,
boletines, periédicos, memorias, anuarios) y similares.

Material especial.- Documentos informativos impresos, grabados o fijados en
distintos soportes como: discos, disquetes, discos compactos, CD-ROM, cintas
magnéticas o electromagnéticas, casetes, peliculas cinematograficas,
videocasetes, carteles, mapas, planos, afiches, calendarios, fotografias, rotafolios,
tripticos, dipticos, volantes, tarjetas postales, laminas sueltas, estampados,
anuncios artisticos, programas grabados televisivos y radiales, diapositivas,
programas de ordenador y, en general, todo otro soporte que contenga’
informacién incluyendo monedas, medallas y similares.
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Obra.- Creacion intelectual personal y original susceptible de ser divulgada o
reproducida, puede ser literaria o artistica. Las obras literarias corresponden a
toda creacion intelectual, de caracter literario, cientifico, o de investigacion.

5.1.19. Organo editor u é6rgano proponente.- Organo, unidad orgéanica, unidad ejecutora

del Pliego 011, organismo publico, u érgano desconcentrado del Minsa,

. responsable de la edicion, impresion o produccién de material bibliografico o

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

5.1.23.

5.1.24.

5.1.25.

5.1.26.

5.1.27.

especial, en los temas de interés institucional.

Pagina de créditos, pagina legal o de derechos de propiedad.- Datos
contenidos al reverso de la portada del documento normativo, contiene
generalmente la ficha de catalogacién, datos de depésito legal, ISBN, ISSN, titulo
y subtitulo, nombre del/los 6rgano/s editor/es, responsable de la elaboracion o
equipo de trabajo, colaboradores (comentarista, traductor, redactor, adaptador,
revisor, corrector de texto), artistas graficos (disefiador, ilustrador, fotografo),
propiedad o copyright, razén social del editor y de la imprenta, nimero y fecha de
edicién, reedicién o reimpresion, tiraje, enlace de la versién digital o multimedia,
entre otros que correspondan.

Portada.- Pagina interna que contiene el titulo completo del documento a publicar,
el nombre de la institucién editora o del autor/es, el lugar y afio de la impresion.

Publicacién.- Escrito cientifico, técnico o comunicacional publicado, en formato
impreso o digital, de distribucion no restringida. Comprende al material
bibliografico o especial, a obras, a documentos normativos del Minsa, y a
publicaciones seriadas, que se publiquen. Se denomina también a la produccion
de ejemplares puestos al alcance y conocimiento publico.

Publicaciones seriadas.- Diarios, revistas, periédicos, boletines, colecciones de
monografias, anuarios y similares, que tienen una numeracion secuencial y
correlativa en el tiempo.

Publicacién seriada elegible para ISSN.- Publicaciones impresas o electronicas
(en linea, en una aplicacién para dispositivos moviles, disco compacto), que
pertenezcan a la categoria de publicaciones seriadas o periédicas.

Reedicion.- Edicién de un material publicado anteriormente, que se distingue del
previo, por modificaciones en el contenido o presentacion (edicion revisada). Debe
citarse el ndmero de reedicion en la publicacion.

Reimpresién.- Reproduccién mecanica de un conjunto de ejemplares, vueltos a
imprimir, con el mismo molde de su edicion. Debe citarse el nimero de
reimpresion en la publicacion.

Tiraje o tirada.- Nimero de ejemplares de una publicacion, a ser impresa.

5.1.28. Versién.- Forma de un documento que ha sido modificado sin cambiar su

identidad, ni su contenido.

5.2 Los documentos normativos y técnicos publicados por los érganos editores son de autoria
y edicién del Minsa, como entidad responsable del contenido intelectual de los mismos.

5.3 La auto
en que
de auto

5.4 La asig

ria de las publicaciones del Minsa, corresponde a dicha entidad, salvo en los casos"’
la Alta Direccion disponga expresamente la publicacion de un material bibliografico
ria de un tercero, la que debera sujetarse a la normatividad vigente aplicable.

nacién del nimero de depésito legal en el material bibliogréfico y especial es de

expedicién gratuita, y de obligatorio cumplimiento; asi como, la entrega de ejemplares a la
BNP y a la biblioteca institucional del Minsa.

5.5 La asig

nacién del Codigo ISBN, tiene un costo establecido por la Biblioteca Nacional del

Perti - BNP, debe usarse adecuadamente, en libros y en publicaciones no seriadas, cuando

se requ

iera de identificacién unica de un titulo a nivel internacional, disponibilidad de cédigo

de barras ISBN, presencia de datos en repertorios bibliograficos ISBN, inclusion en
directorio de venta de libros, entre otros.
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5.6 La asignacion del Cédigo ISSN, es de expedicién gratuita, debe usarse adecuadamente,
cuando se requiera la identificacion de forma univoca de una publicacién seriada a nivel
internacional, la presencia de datos en la base ISSN o en el directorio de suscripciones de
revistas, entre otros.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DEL DEPOSITO LEGAL
6.1.1 Gestion de depésito legal

a.

El érgano editor debe gestionar ante la BNP, la asignacién de ntmero de
deposito legal para su material bibliografico o especial (humerales 5.1.16 y
5.1.17); asimismo, puede solicitar el apoyo de la biblioteca institucional del Minsa
para la realizacion de dicha gestion, a través del/la coordinador/a de la
publicacién.

El érgano editor o la biblioteca institucional del Minsa, seglin corresponda, debe
disponer, previamente a la impresién, reimpresion o produccion de la
publicacién, del Formato de Separacion de NOmero de Depédsito Legal
debidamente llenado por el érgano editor con los datos del depositante,
impresor/productor, publicacidn, segin formato disponible en el enlace
“Formularios” del Portal de la BVS Minsa: http./bvs.minsa.qob.peformularios.

El 6rgano editor o la biblioteca institucional del Minsa, llena en linea el Formulario
de Depésito Legal en el sitio Web de la BNP:
http:/fredeleq.bnp.gob. pe/principal/index.aspx, luego de generado el respectivo Certificado
Provisional, lo envia por correo electrénico al coordinador/a de la publicacién, en
un plazo maximo de 48 horas.

. El 6rgano editor debe consignar obligatoriamente en la pagina de créditos o en

un lugar visible del material impreso, producido, grabado o fabricado en el
territorio nacional, la frase: "Hecho el Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional del
Perd” seguida del nimero respectivo; la razén social y domicilio legal del autor o
editor (Minsa); la razén social y domicilio legal del impresor o productor; asi
como, el mes y afio de la publicacién.

En los discos opticos (CD/DVD), memorias USB, y otros soportes relacionados,
los datos que la Ley exige, citados en el literal anterior, deberan ir impresos en o
sobre el material, como etiqueta circular, ademas de ir en el estuche protector y
en el archivo digital.

En las publicaciones impresas que adjuntan un CD/DVD con su versién digital,
corresponde solicitar nimeros diferentes de depésito legal, por tratarse de
soportes distintos.

. Las publicaciones en Internet se encuentran comprendidas en el marco de la Ley

de Depdsito Legal, en caso éstas sean impresas o grabadas en forma masiva.

6.1.2 Entrega de ejemplares

a.

Una vez impreso, producido o transmitido el material, el érgano editor debe
entregar, mediante oficio a la Direccién Ejecutiva de Deposito Legal, ISBN y
Adquisiciones de la BNP, diez [10] ejemplares del material bibliografico con su
respectivo CD/DVD, si corresponde, y de diez [10] ejemplares de las
publicaciones periddicas (numeral '5.1.16); asi como, de tres [03] ejemplares del
material especial (numeral 5.1.17), que incluye también los programas de radio y
televisién de caracter informativo o contenido cultural, cientifico, histérico, civico,
patriético, geografico o educacional.

El 6rgano editor, asimismo, debe hacer llegar a la biblioteca institucional del
Minsa, mediante documento o cargo respectivo, un minimo de cinco [05]
ejemplares de la publicacién correspondiente; asi como, de su archivo digital en

5
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formato pdf para su publicacién en el portal de la Biblioteca Virtual en Salud
Minsa — BVS Minsa.

6.1.3 Certificacion y plazo de entrega de ejemplares

a.

La BNP expide un certificado provisional a la reserva del nimero de depdsito
legal, el mismo que se recomienda debe ser solicitado con anticipacién maxima
de un (01) mes, y con la proyeccién de su publicacién dentro de dicho plazo.

La BNP proporciona el Certificado de Depésito Legal, en calidad de documento
definitivo que acredita el cumplimiento del depésito legal, realizado por el 6rgano
editor, a la entrega del nimero de los ejemplares y de la copia del respectivo
certificado provisional.

En caso no haya sido posible la impresion o producciéon de la publicacion, el
érgano editor debe solicitar a la BNP la anulacién del Certificado Provisional del
Depésito Legal requerido, mediante presentacion de una Solicitud de Anulacién o
Formulario Unico de Tramite — FUT, y de la respectiva Declaracion Jurada
(Simple), segtin modelos de la BNP disponibles en el enlace “Formularios” del
Portal de la BVS Minsa: htip:/bvs.minsa.qob.pefformularios.

6.1.4 Sanciones

Es de responsabilidad del! érgano editor, la observancia y el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva, y en la Ley N° 26905 y sus
modificatorias, con la finalidad de no incurrir en las sanciones previstas en la citada
Ley.

6.2 DEL CODIGO ISBN
6.2.1. Gestion de ISBN

a.

El 6rgano editor que requiera contar con ISBN para una publicacién, debe
gestionar ante la BNP, la asignacién del Cédigo ISBN (numeral 5.1.14) y del
Cddigo de Barras (numeral 5.1.3). En el caso de los 6rganos editores de la sede
central, la gestion se realizara a través de la biblioteca institucional del Minsa,
segun sea solicitada por el/la coordinador/a de la publicaciéon.

El érgano editor debe disponer o proporcionar, de corresponder, a la biblioteca
institucional del Minsa, en formato fisico o digital, copias de la cubierta, portada,
pagina de créditos, tabla de contenido de la publicacion, y del recibo de pago del
depdsito realizado en el Banco de la Nacién o Caja de la BNP por concepto de
ISBN, segtin monto establecido por la BNP.

El érgano editor o la biblioteca institucional del Minsa, gestionara el Cédigo ISBN
mediante el  ingreso al sistema en linea de Ila BNP:
http://isbn.brip.gob.pe/bnp/isbr/site_isbn/login.ohp, ¥ el llenado de la Ficha Elecirénica de

Registro de Titulo, segin modelo al acceso en el enlace “Formularios” de la BVS
Minsa: htfp/bvs.minsa.gob.pefformularios.

En caso de que el érgano editor, solicite el Cédigo ISBN por primera vez, debe
registrar los datos del mismo y adjuntar copia del RUC de la dependencia
solicitante.

. La BNP entrega el Cddigo ISBN y el Cédigo de Barras asignados, al 6érgano

editor o a la biblioteca institucional del Minsa, en un plazo maximo de 72 horas;
los mismos que, una vez recibidos, deberan ser entregados al/la coordinador/a
de la publicacion.

. El nimero de ISBN asignado debe ubicarse en la pagina de créditos de la

publicacién, a continuacién del nimero de dep6sito legal. Asimismo, el cédigo de
barras, debe imprimirse en la cubierta posterior de la publicacién, en la esquina
inferior derecha.
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f. En caso de material especial, el ISBN debe ubicarse en la pantalla del titulo, es
decir, la primera pantalla (discos compactos, videos, publicaciones por Internet,
peliculas), o en la pantalla en la que se muestre el titulo o su equivalente (por

- ejemplo, la primera pantalla que se ve al consultar la publicacién por primera vez
o la pantalla de créditos).

g- Sila publicacién se edita en un estuche o contenedor que forma parte integral de
la misma (discos compactos, casetes o disquetes), el ISBN debe figurar en todas
las etiquetas que lleve dicho estuche.

6.2.2. Entrega de ejemplares

a. El érgano editor, por concepto de asignacidén del Codigo ISBN, debe entregar
mediante oficio a la Direccién Ejecutiva de Depésito Legal, ISBN y Adquisiciones
de la BNP; un [01] ejemplar adicional, a los entregados por concepto de depdsito
legal, para su respectiva actualizacion y verificacion de datos.

b. El érgano editor, asimismo, debe remitir a la biblioteca institucional del Minsa,
mediante documento o cargo respectivo, dos [02] ejemplares de la publicacion,
asi como, el correspondiente archivo digital en formato pdf, para su difusién a
través de la BVS Minsa.

6.3 DEL CODIGO ISSN
6.3.1. Gestion de ISSN

a. El érgano editor que requiera contar con ISSN para una publicacién seriada
elegible impresa o electrénica, (numeral 5.1.15), debe gestionar ante el Centro
Internacional del ISSN, la asignacién del Cédigo ISSN requerido. En el caso de
los 6rganos editores de la sede central, la gestion se realizara a través de la
biblioteca institucional del Minsa, seglin sea solicitada por el/la coordinador/a de
la publicacion.

b. El érgano editor debe disponer o facilitar, de corresponder, a la biblioteca
institucional del Minsa, los datos y documentos requeridos:

e Para una version impresa: un ejemplar de la publicacién o las copias (en
archivos pdf o jpg) de las péaginas de portada, de titulo y pagina de datos
editoriales (en esta Ultima debe figurar el nombre y la direccién postal del
6rgano editor).

e Para una version en CD-ROM: un ejemplar o copia (en archivos pdf o jpg) de la
etiqueta del disco y/o del envase donde figure el nombre y ia direccién postal
del 6rgano editor.

e Para una version en linea: la direccion en Internet (URL) de la publicacion.
Debe figurar en algin apartado del recurso el nombre y la direccién postal del
érgano editor.

¢ Para una version “mavil” (versién para e-lectores o smartphones, por ejemplo):
imagenes de la pantalla-titulo y/o de cualquier otra pagina donde figuren el
titulo de la publicacién, asi como el nombre y la direccién postal del 6rgano
editor.

c. El érgano editor o biblioteca institucional del Minsa, debe llenar el formulario de
solicitud en linea disponible en el sitio Web del Centro Internacional del ISSN
http://www.issn.ora/servicesfrequesting-an-issn/, la misma que se tramitara en un plazo
minimo de diez [10] dias habiles, desde su presentacion. El Centro Internacional,
se reserva el derecho de no tramitar la solicitud en caso de datos incompletos,
de rechazarla o anularla en caso de datos falsos, o de denegarla en caso de
incumplimiento de envio de copia de la publicacién.
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d. El érgano editor debe vigilar que el ISSN se ubique en un lugar destacado y fijo
de cada numero de publicacion seriada, de preferencia debe imprimirse en la
esquina superior derecha de la cubierta, de lo contrario, en la pagina de créditos.
En el caso de publicaciones digitales, el ISSN debe figurar en la pantalla del
titulo o menu principal.

6.3.2. Entrega de ejemplares

a. El érgano editor o biblioteca institucional del Minsa, debe enviar, a través del
correo jssnic@issn.org del Centro Internacional del ISSN, el archivo digital, en
formato pdf, del primer niimero (o al menos el archivo de la cubierta, portada y
pagina de los datos editoriales) de aquellos titulos a los que previamente se ha
asignado ISSN antes de su publicacion.

b. El 6rgano editor, asimismo, debera remitir a la biblioteca institucional del Minsa,
dos [02] ejemplares de la publicacion impresa, digital o multimedia.

6.4 DE LA PAGINA DE CREDITOS, LEGAL O DE DERECHOS DE PROPIEDAD

6.4.1. El 6rgano editor debe citar, en la pagina de créditos de la publicacién, los datos
minimos de: Ficha de catalogacién (de corresponder), depésito legal, ISBN o ISSN
(de corresponder), titulo y subtitulo de la publicacién, nombre del/los érgano/s
editor/es, responsable de la elaboracién o equipo de trabajo, colaboradores y
artistas gréaficos (de corresponder), propiedad o copyright, razon social del editor y
de la imprenta, nimero y fecha de edicion, reedicion o reimpresion (de
corresponder), tiraje, enlace de la versién digital o muiltimedia (de corresponder),
seglin se consigna con mayor detalle en el numeral 5.1.20, y asimismo segin
formato establecido (Anexo 01).

6.4.2 EIl 6rgano editor de la sede central debe solicitar a la biblioteca institucional del
Minsa la elaboracién de la ficha de catalogacion del documento a imprimirse,
haciendo llegar la version final revisada, impresa o digital; y se debe citar en la parte
superior: “Catalogacién hecha por la Biblioteca del Ministerio de Salud’.

6.4.3 En las citas “Responsable de la Elaboracién” o “Equipo de Trabajo” que ha
intervenido en la formulacién y/o consolidacién del documento normativo, se debe
detallar los nombres y apellidos della o los/las integrantes y el grado de
responsabilidad (Coordinador, Compilador, Organizador) de corresponder; asi
como, las siglas del érgano editor. Debe incluirse exclusivamente a las personas
que realmente participaron en el proceso atribuido.

6.4.4 De corresponder, citar los nombres de colaboradores: comentarista, traductor,
redactor, adaptador, revisor, corrector de texto; y de los artistas graficos: disefiador,
ilustrador, fotégrafo.

6.4.5 En el caso que el material bibliografico o especial contenga material complementario
al principal, sefialar la relacién existente entre ellos: En el material principal: “Se
complementa con ...”, y en el material secundario: “Es complemento de...”

6.5 DE LA PAGINA INSTITUCIONAL, DE AUTORIDADES, O DE HONOR

6.5.1 El 6rgano editor debe incluir en el documento normativo, la pagina institucional, de
autoridades o de honor, los nombres del/la ministro/a, viceministro/a de salud
publica, viceministro/a de prestaciones y aseguramiento en salud, secretario/a
general, director/a general, y director/a ejecutivo/a (érgano editor), en funciones a la
fecha de publicacion, independientemente de la fecha del dispositivo legal de
aprobacion.

6.5.2 La excepcién a lo dispuesto, se aplica si hubiere cambio de autoridades en el
momento que la edicién se encuentre en prensa, en cuyo caso se debe respetar lo
ya diagramado y enviado a impresién.
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6.5.3 En caso de reimpresiones de la misma edicién, se debe considerar los nombres de
las autoridades en funciones al momento de la reimpresién, y agregar ademas el
afo respectivo.

6.6 DEL ORDENAMIENTO DE LA ESTRUCTURA INTERNA

6.6.1 El orden de las paginas principales o minimas del documento normativo o
publicacién, contenidas después de la cubierta o caratula, debe ser el siguiente:

e Portada

» P&gina de créditos, legal o de derechos de propiedad (contraportada)
¢ Pagina institucional, de autoridades, o de honor

» Participantes/Colaboradores (si corresponde)

* Reconocimientos/Dedicatorias (si corresponde)

¢ Presentacién (opcional)

e Tabla de contenidos

¢ Resolucién ministerial u otro dispositivo (si corresponde)
¢ Introduccion

e Texto principal

* Anexos (si corresponde)

e Bibliografia (si corresponde)

6.7 DE LA CONFORMIDAD PREVIA A LA IMPRESION DEFINITIVA

6.7.1 La biblioteca institucional del Minsa, se encargara de dar conformidad formal con un
visto bueno a la pagina de créditos de cada publicacién, segin sea solicitada por
parte del érgano editor del documento normativo aprobado.

6.7.2 El dérgano editor es el responsable de solicitar oportunamente la conformidad a la
pagina de créditos de la publicacién, previamente a su impresién definitiva.

7. RESPONSABILIDADES

7.1 El Minsa, a través de la Oficina General de Tecnologias de la Informacién y biblioteca
institucional del Minsa, es responsable de Ia difusion de la presente directiva
administrativa.

7.2 La biblioteca institucional del Minsa brindara asesoramiento y/o apoyo en la gestiéon de
niimeros normalizados, citacion de datos minimos y créditos en las publicaciones, a los
drganos editores Minsa que lo requieran.

7.3 Es responsabilidad del érgano editor, que las publicaciones Minsa referidas a documentos
normativos y técnicos, sean aquellas que han sido aprobadas por resolucién ministerial.

7.4 Los 6rganos Minsa son responsables de cumplir, en lo que corresponda, lo dispuesto en la
presente directiva administrativa.

DISPOSICIONES FINALES

8.1 Las propuestas de documentos normativos y técnicos que, a la fecha de aprobacion de la
presente, se encuentren en proceso de formulacién o tramite de aprobacién, deberan
adecuarse a lo dispuesto en la presente directiva administrativa.
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El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva administrativa
constituye falta administrativa pasible de sancion, de acuerdo a la normativa vigente.

Los aspectos no previstos en la presente directiva administrativa podran ser consultados a
la biblioteca institucional del Minsa, para su absolucion en el marco de las normas
vigentes.

Las publicaciones de la Oficina General de Comunicaciones tomaran como referencia la
presente directiva administrativa, en los aspectos de catalogacién y créditos.

ANEXO

Anexo 01 - Modelo de Pagina de Créditos, Legal, o de Derechos de Propiedad.

10.
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Anexo 01
Modelo de Pagina de Créditos, Legal, o de Derechos de Propiedad

Catalogacion hecha por la Biblioteca del Ministerio de Salud (De corresponder)

Hecho el Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Per(i N° xxx (afio) - 0000
ISBN 0000 000 00 0 (de corresponder)
ISSN 0000-0000 {de corresponder)

Titulo y subtitulo de la publicacion (Mencién del titulo y subtitulo en idioma original, si es una fraduccion)
Ministerio de Salud. Direccion u Oficina General... (Organo Editor u Organos Editores)

Responsable de la Elaboracion: (nombre/s, grado de responsabilidad y érgano editor) {de corresponder), o
Equipo de Trabajo: (nombres de quiénes formularon el documento, grado de responsabilidad y 6rgano editor
............................................... , (Coordinador o Compilador u Organizador), Siglas del 6rgano editor

Colaboradores; nombre del comentarista, traductor, redactor, adaptador, revisor, corrector de texto (de
corresponder)
Nombres de artistas graficos: disefiador, ilustrador, fotdgrafo (de corresponder)

© MINSA, Enero, 20XX

Ministerio de Salud

Av. Salaverry N° 801, Lima 11-Pert
Telf.: (51-1) 315-6600
http://www.minsa.gob.pe
webmaster@minsa.gob.pe

12, Edicion, marzo 20XX; 22, Reimpresion, octubre 20XX (de corresponder)

Namero de Volumen (de corresponder),
Titulo de la Coleccion y Nimero del Libro (de corresponder)

Tiraje: 0,000 unidades

Imprenta: Razén social,
Domicilio legal, teléfono, Email.

Version digital disponible: hitp://www.minsa.gob.pe/bvsminsa.asp (o segun ruta asignada por la Biblioteca Minsa)
http://www.minsa.gob.pe/xxoocoox (6rgano editor, si se dispone)

Se complementa con CD, DVD, ofro (citar en el documento principal, de corresponder) o

Es complemento del documento....., libro... u ofro (citar en el documento secundario, de corresponder)
Esta publicacion fue auspiciada............ o contd con el apoyo de.............. , entre ofras que se estimen necesarias
(de corresponder).
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