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CAPITULO I

1.1

1.2

1.3

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION
CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el Articulo 51° del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma.

BASE LEGAL

Ley NO© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Decreto Legislativo N© 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Directivas de OSCE

Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cadigo Civil.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Ley N° 28015, Ley de Promocion y Formalizacidn de la Pequefia y Microempresa.
Resolucién Jefatural N© 024-2010-J/INEN que aprueba el PAC del INEN.

Memorando N° 234-2010-OGA/INEN que aprueba el Expediente de Contratacion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y
hasta un (01) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastard que se registre uno de sus
integrantes, de conformidad con el Articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccién
deberd acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion
en el RNP y que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.

Al registrarse, el participante deberd sefalar la siguiente informacion: Nombres y
apellidos (persona natural), DNI, razdn social (persona juridica), nimero de RUC,
domicilio legal, teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electrénicamente, debera consignar una direccion de
correo electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
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responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a
través del SEACE.

1.4 FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

1.5

1.6

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (03) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de
conformidad con lo establecido en los articulos 549, 55° y 57° del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decisién que tome el Comité Especial con relacion a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a través del SEACE y a
los correos electronicos de los participantes que asi lo hubieran solicitado, de
conformidad con lo establecido en los articulos 55°, 56° y 57° del Reglamento, en la
fecha senalada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucion no podra exceder de tres (3) dias habiles.

La absolucion de consultas y observaciones que se formulen al contenido de las Bases,
se consideraran como parte integrante de ésta y del contrato.

ELEVACION DE OBSERVACIONES A LA ENTIDAD

De conformidad con el articulo 28° de la Ley, los observantes tienen la opcion de
solicitar que las Bases y los actuados del proceso sean elevados al Titular de la Entidad,
dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion del pliego absolutorio a través del
SEACE, siempre que el valor referencial del proceso sea menor a trescientas (300)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Dicha opcién no sdlo se originard cuando las observaciones formuladas no sean
acogidas por el Comité Especial, sino, ademas, cuando el observante considere que el
acogimiento declarado por el Comité Especial continlia siendo contrario a lo dispuesto
por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la normativa sobre
contrataciones del Estado u otras normas complementarias o conexas que tengan
relacion con el proceso de seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal antes del
vencimiento del plazo previsto para formular observaciones, tendra la opcion de solicitar
la elevacién de las Bases, cuando habiendo sido acogidas las observaciones formuladas
por los observantes, considere que la decision adoptada por el Comité Especial es
contraria a lo dispuesto por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre contrataciones del Estado u otras normas complementarias o conexas
que tengan relacion con el proceso de seleccion.

El plazo para emitir y notificar el Pronunciamiento a través del SEACE sera no mayor de
ocho (8) dias habiles. Este plazo es improrrogable y sera contado desde la presentacion
de la solicitud de elevacion de las Bases.

La competencia del Titular de la Entidad para emitir el Pronunciamiento es indelegable.
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El Comité Especial integrara las Bases como reglas definitivas del presente proceso de
seleccidn, una vez absueltas todas las consultas y/u observaciones o si éstas no se han
presentado, no pudiendo ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por
autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Esta
restriccién no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del proceso
por deficiencias en las Bases.

Las Bases Integradas, de ser el caso, deberan contener los cambios producidos como
consecuencia de las consultas y observaciones formuladas y aceptadas o acogidas por
el Comité Especial, y/o de lo dispuesto en el Pronunciamiento emitido por el Titular de
la Entidad.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas
en el SEACE, conforme lo establecen los Articulos 59° y 60° del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31° del Reglamento, el Comité Especial no podra
efectuar modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacién referida a los requisitos para la
admisién de propuestas y factores de evaluacidn se presentaran en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccion efectuada por traductor publico
juramentado, salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en
folletos, instructivos, catalogos o similares, que podra ser presentada en el idioma
original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.
La omision de la presentacion del documento o su traduccién no es subsanable.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econdmica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electrdnicos, llevaran el sello y la ribrica del postor y seran foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rubrica del postor o su representante
legal 0 mandatario designado para dicho fin.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple
(Formato N° 01). Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal
acreditado con copia simple del documento registral vigente que consigne dicho cargo o
a través de su apoderado acreditado con carta poder simple suscrita por el
representante legal, a la que se adjuntara el documento registral vigente (antigiiedad
minima de 03 meses) que consigne la designacion del representante legal (Formato
N° 01).

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los participantes en el
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus
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propuestas. Si al momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se
le tendra por desistido. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la
presentacion de la constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a abrir los sobres
gue contienen la propuesta técnica de cada postor.

El Comité Especial comprobara que los documentos presentados por cada postor sean
los solicitados por las Bases, la Ley y el Reglamento. De no ser asi, devolvera la
propuesta, teniéndola por no presentada, salvo que el postor exprese su
disconformidad, en cuyo caso se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez
de Paz) mantendrd la propuesta en su poder hasta el momento en que el postor
formule apelacion. Si se formula apelacion se estara a lo que finalmente se resuelva al
respecto.

De presentarse situaciones de subsanacion de la propuesta técnica, se procedera de
acuerdo al Articulo 68 ° del Reglamento.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de todos los documentos originales de cada
propuesta técnica. A su vez, si las Bases han previsto que la evaluacion y calificacion de
las propuestas técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (0 Juez de Paz)
procederd a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas econdmicas
dentro de uno o mas sobres, los que seran debidamente sellados y firmados por él, por
los miembros del Comité Especial y por los postores que asi lo deseen, conservandolos
hasta la fecha en que el Comité Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los
postores el resultado de la evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.!

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econdmica, en nuevos soles?, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del bien a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de
ninguna naturaleza.

1

2

Debera tenerse en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 64° del Reglamento, en los actos de
presentacién de propuestas y otorgamiento de la buena pro se podra contar con la presencia de un representante
del Sistema Nacional de Control, quien participara como veedor y debera suscribir el acta correspondiente.
Asimismo, la inasistencia de dicho representante no viciara el proceso.

En cada caso concreto debera consignarse la moneda que resulte aplicable.
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El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

a) Garantia de seriedad de oferta®

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacién econémica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

1.10.1 Evaluacion Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion
obligatoria y cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las
presentes Bases. Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial les aplicard los factores de
evaluacion previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a
los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos,
seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econdmica.

1.10.2 Evaluacion Econémica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial, sera devuelta por el Comité
Especial y se tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo 33° de la Ley.

La evaluacion economica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta econdmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente férmula:

Pi = Om x PMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i
Oi = Propuesta Econdmica i
Om = Propuesta Econdmica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica

1.10.3 Determinacion del Puntaje Total

3

En caso de convocarse a un proceso de seleccion segun relacion de items, cuando el valor referencial del item

corresponda a una Adjudicacién de Menor Cuantia, bastara que el postor presente en su propuesta técnica una
declaracion jurada donde se comprometa a mantener vigente su oferta hasta la suscripcion del contrato.
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Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procederd a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacion econdmica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = 0.60

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdémica = 0.40

ACTO PUBLICO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En la fecha sefalada en las Bases, el Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro
a la propuesta ganadora, dando a conocer los resultados del proceso de seleccién a
través de un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacion y el
puntaje técnico, econdmico y total obtenidos por cada uno de los postores.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71° del
Reglamento.

El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el orden
en que han quedado calificados los postores a través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
juez de paz), por todos los miembros del Comité Especial y por los postores que deseen
hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro, se presumira notificado a todos los postores en la
misma fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de
otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en
cada factor de evaluacion. Dicha presuncion no admite prueba en contrario.

Esta informacién se publicara el mismo dia en el SEACE.
CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena

Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin
que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.



MEN

1.13

ADS-0003-2010-INEN “Renovacion de Licencias Antivirus”

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro
se producird el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicara en el SEACE al dia siguiente de haber
quedado consentido el otorgamiento de la buena pro.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de
haber quedado consentida la Buena Pro hasta el décimo quinto dia habil de producido
tal hecho, el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el OSCE la expedicion
de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

El OSCE no expedira constancias solicitadas fuera del plazo indicado.

CAPITULO II

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

Recurso de apelacion

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo
del proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presentara ante la Entidad que convocd el proceso de
seleccion que se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos por
el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran
impugnarse ante el Tribunal.

En aplicacion de la Décimo Tercera Disposicion Complementaria y Final de la Ley, el
Tribunal sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccion de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de
tratados o acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacion publica.

Plazos de la interposicion del recurso de apelacion

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los ocho (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO III

3.1

3.2

3.3

3.4

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de Ila
Buena Pro, la Entidad debera, dentro del plazo dos (2) dias habiles siguientes al
consentimiento de la Buena Pro, citar al postor ganador otorgandole el plazo
establecido en las Bases, el cual no podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10)
dias habiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de la Entidad para suscribir el
contrato con toda la documentacion requerida. En el supuesto que el postor ganador no
se presente dentro del plazo otorgado, se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 148° del Reglamento.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y tratdndose de persona
juridica, a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 139° del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

» Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

» Garantia de fiel cumplimiento y por el monto diferencial de propuesta, de ser el
caso, cuya vigencia se extiende hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista(salvo casos de excepcion);

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso.

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene
vigencia desde el dia siguiente de la suscripcién del documento que lo contiene. Dicha
vigencia rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de
la prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago correspondiente.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que debe presentar el contratista deberan ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacién automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones que estén consideradas en la lista
actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el
Banco Central de Reserva del Perd.

DE LAS GARANTIAS

10
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Los postores deberan presentar la garantia de seriedad de oferta a efectos de
garantizar la vigencia de su oferta, segun el monto establecido en las presentes Bases.

El postor que resulte ganador de la Buena Pro y el que ocup6 el segundo lugar estan
obligados a mantener su vigencia hasta la suscripcion del contrato.

Luego de consentida la Buena Pro, la Entidad devolvera las garantias presentadas por
los postores que no resultaron ganadores de la Buena Pro, con excepcién del que ocupo
el segundo lugar y de aquellos que decidan mantenerlas vigentes hasta la suscripcion
del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menor a dos (2)
meses computados a partir del dia siguiente de la presentacion de las propuestas. Esta
garantia puede ser renovada.

3.4.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

3.4.3

3.44

3.5

El postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. Esta deberd ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de
la prestacion a cargo del contratista.

De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una vigencia
superior a un (1) afo, previamente a la suscripcion del contrato, las Entidades podran
aceptar que el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de
ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un
(1) afio, con el compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econdmica fuese inferior al valor referencial en mas del veinte por
ciento (20%) de aquel, para la suscripcion del contrato, el postor ganador debera
presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta econdmica. Dicha
garantia deberd tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a
cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En caso el contrato conlleve a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorgara una garantia adicional por
este concepto, la misma que se renovara periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en ninguln caso.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.

11
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DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién del bien requerido y
las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los
Articulos 165° y 168° del Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165°
del Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas penalidades
se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad deberd realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
bienes objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicién para la entrega de los bienes.

La Entidad podra realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los bienes en
cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las Bases y que el
contratista los solicite presentando la documentacién que justifique el pago y acredite la
existencia de los bienes. Las Bases podran especificar otras formas de acreditacion de
la obligacion. Los montos entregados tendran el caracter de pagos a cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

3.7.1 Plazos para los pagos

3.8

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de
dar la conformidad de la recepcién de los bienes, debera hacerlo en un plazo que no
excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendrda derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debio efectuarse.
DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en la presente

seccion o en las Bases se regiran por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(En_esta seccion la Entidad debera completar la informacién exigida de acuerdo a las
instrucciones indicadas)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
RUC N° : 20514964778.

1.2 DOMICILIO LEGAL
AV. ANGAMOS ESTE N°© 2520 - SURQUILLO, para todos los efectos legales y
administrativos del presente proceso de seleccién y la ejecucion contractual.

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente proceso de seleccién tiene por objeto la RENOVACION DE LICENCIAS
ANTIVIRUS, en las condiciones técnicas y econdmicas que se detallan en las presentes
Bases.

1.4 VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a S/. 30,503.01 (Treinta mil quinientos tres con 01/100
Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el
costo total del bien. El valor referencial ha sido calculado al mes de marzo.
El valor referencial incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos
laborales asi como los controles de calidad conforme a la legislacion vigente.

] ] PRECIO PRECIO
iTEM DESCRIPCION Cantidad TOTAL TOTAL
s/. EN LETRAS
) Treinta mil
RENOVACION DE LICENCIAS quinientos tres con
! ANTIVIRUS °80 1 30,503.01 1 T41/100 Nuevos
Soles

1.5 EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 234-2010-
OGA/INEN, del 29 de marzo del 2010.

1.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados

1.7 SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema a Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.8 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capitulo III de la presente Seccion.

1.9 PLAZO DE ENTREGA
Los servicios materia de la presente convocatoria deberan iniciar a los 5 dias calendario
de firmado el Contrato respectivo.

1.10 BASE LEGAL
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— Ley No 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

— Decreto Legislativo N© 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

— Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

— Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

— Directivas de OSCE

— Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

— Cddigo Civil.

— Ley N© 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

— Ley N© 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequena y Microempresa.

— Resolucién Jefatural N© 024-2010-J/INEN que aprueba el PAC del INEN.

— Memorando N° 234-2010-OGA/INEN que aprueba el Expediente de Contratacion.

ADS-0003-2010-INEN “Renovacion de Licencias Antivirus”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

15
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CAPITULO II

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= ConvoCcatoria.......ccocceeeeecveeeeeeeecieeeeeeeveeeeeeevnnneee.s 07/04/2009
= Registro de Participantes................cc.ccveen.e..nnt Del 08/04/2010 al 20/04/2009
* Formulacién de Consultas y/u

Observaciones a las Bases...........ccccccveeeeeennnn.....: Del 08/04/2010 al 12/04/2010.
» Absolucion de Consultas y

Observaciones a las Bases..........cccccceveeeeereennnnnn: 13/04/2010
» Integracion de Bases............ccceeveveeeeeeesreeennnnn: 19/01/2010
= Presentacion de Propuestas.................cccueueneennns 23/04/2010 (08:30 a 16.00 horas)
Se realizara en la Secretaria de la Oficina de Logistica del INEN
= (Calificacion y Evaluacion de Propuestas............: (Del 23/04/10 al 26/04/10).
= Otorgamiento de la Buena Pro.........................t 26/01/2010

Se realizara en la Secretaria de la Oficina de Logistica del INEN

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de los participantes se realizard en la Oficina de Tramite documentario,
situada en la Av. Angamos Este N° 2520 - Surquillo, en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario de 08:30 a 16:00 Horas, previo pago de la suma de S/ 10.00
(Diez con 00/100 nuevos soles) por derecho de participacion, consignara sus datos en
el formato N° 2, previa entrega de una copia de la constancia vigente de estar inscrito
en el Registro Nacional de Proveedores, Capitulo Servicios. La Entidad verificara la
vigencia de la inscripcién en el RNP y que no se encuentre inhabilitado para contratar

con el Estado.

2.3 FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la oficina de tramite documentario del INEN, situada en la Av. Angamos Este N©
2520 - Surquillo., en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de 08:30
horas a 16:00 horas*,, debiendo estar dirigidas al Presidente del Comité Especial de la
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0003-2010-INEN, pudiendo
acompafar opcionalmente un disquete conteniendo las consultas y/u observaciones.

Adicionalmente, el participante podra remitir sus consultas al siguiente correo electrénico:
alindo@inen.sld.pe , accionar que no lo exime de su obligacion de presentarlas con las

formalidades antes sefialadas.

2.4 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran en la Secretaria de Logistica de la sede del Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas INEN, situado en la Av. Angamos Este N° 2520 -

Surquillo, en la fecha y hora sefialada en el cronograma.

4

Las Entidades de preferencia, deberan establecer que en el horario de atencion al publico se presentaran las

consultas y observaciones, de lo contrario, deberan contemplar un horario razonable para la formulacién de éstas,
de modo que se fomente la mayor participacién de postores, en concordancia con el Principio de Libre Concurrencia

y Competencia.
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2.5
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Se contara con la presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien
participara como veedor y debera suscribir el acta correspondiente. La no asistencia del
mismo no vicia el proceso.

Las propuestas se presentaran en hojas simples, se redactaran por medios mecanicos o
electronicos, llevaran el sello y firma del postor. Seran foliados correlativamente
empezando del nimero uno (01).

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité
Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0003-2010-INEN,
conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 01: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefnores

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS-INEN
AV.ANGAMOS ESTE N©° 2520 - SURQUILLO
Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0003-2010-INEN
Objeto del proceso: “Renovacion de Licencias Antivirus”

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

SOBRE N° 2: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS-INEN
AV.ANGAMOS ESTE N° 2520 - SURQUILLO

Att.: Comité Especial

ADJIUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0003-2010-INEN
Objeto del proceso: “"Renovacion de Licencias Antivirus”

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
Se presentaran en un (01) original y una (01) copia

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

El Sobre N° 1 contendrd, ademds de un indice de documentos, la siguiente
documentacién, en el siguiente orden:
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Documentacion de presentacion obligatoria:

a)
b)

)

d)

e)

ADS-0003-2010-INEN “Renovacion de Licencias Antivirus”

Copia simple del Certificado de inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores: Capitulo de Bienes.

Declaracion Jurada de datos del postor.

Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno
de los consorciados - Anexo N° 01.

Declaracién jurada y/o documentacion que acredite el cumplimiento de los
Requerimientos Técnicos Minimos contenidos en el Capitulo III de las Bases. Anexo
N° 02.

Declaracion jurada simple de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado - Anexo N° 03.

Promesa de consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el representante
comun, el domicilio comun y el porcentaje de participacion. Anexo N° 04

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes. En caso de no establecerse en la promesa formal de consorcio las
obligaciones, se presumirda que los integrantes del consorcio ejecutaran
conjuntamente el objeto de convocatoria, por lo cual cada uno de sus integrantes
debera cumplir con los requisitos exigidos en las Bases del proceso.

Se presume que el representante comun del consorcio se encuentra facultado para
actuar en nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al
proceso de seleccion, suscripcion y ejecucion del contrato, con amplias y suficientes
facultades.

Declaracién Jurada de Plazo de entrega. (Anexo N° 05).

Carta de Representacion 6 Distribucion (original 6 copia)

Para los postores que no fabrican ni son duefios de marca. A nombre del postor,
otorgada por el fabricante o duefio de la marca, que se encuentre vigente a la fecha
de presentacién de propuestas. De ser presentado en idioma extranjero, deberd
adjuntar la correspondiente traduccion al castellano.

Documentacioén de presentacion facultativa:

a)
b)

0)
d)

Certificado de inscripcién o reinscripcidn en el Registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE.

Anexo N° 06 - Experiencia del Postor. Se calificard considerando el monto
facturado acumulado por el postor por la venta de bienes iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante un periodo determinado de hasta cinco (5) afios
a la fecha de la presentacion de propuestas, por un monto maximo acumulado de
hasta a cinco (5) veces el valor referencial del presente Proceso de Seleccion.

La experiencia se acreditard con un maximo de veinte (20) contrataciones, sin
importar el nimero de documentos que las sustenten. Tal experiencia se acreditara
mediante contratos y su respectiva conformidad por la venta o suministro
efectuados, o mediante comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y objetivamente (el documento debe presentar sello de pagado o
cancelado o adjuntar comprobante o voucher de depdsito del pago en Entidad del
sistema bancario y financiero nacional). En el caso de suministro de bienes, sélo se
considerara la parte que haya sido ejecutada hasta la fecha de presentacion de
propuestas, debiendo adjuntar la conformidad de la misma o acreditar su pago.

Anexo N° 07 - Carta de Autorizacion para el pago con abonos en la cuenta Inter

Bancaria del proveedor.
Certificaciones ISO

18



MEN

2.6

2.7

2.8

2.9

ADS-0003-2010-INEN “Renovacion de Licencias Antivirus”

SOBRE N.° 2 - PROPUESTA ECONOMICA
El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

a) Oferta econdmica y el detalle de precios unitarios o desagregado de tarifas del
Servicio.

b) El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

c) Garantia de seriedad de oferta por el monto correspondiente al 2% del valor
referencial total del item (S/.610.06) mediante Carta Fianza incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizaciéon automatica a requerimiento del INEN, el plazo de
vigencia no podra ser menor a dos (dos) meses, computados a partir del dia
siguiente a la presentacion de propuestas.

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el
objeto de la convocatoria, podra requerirse, entre otros, los siguientes documentos:

a) Copia de DNI del Representante Legal;

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

c) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente
actualizado;

d) Copia del RUC de la empresa;

e) Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI), de corresponder

Asimismo, el postor ganador de la buena pro debera presentar una Carta Fianza para
efectos de garantizar lo siguiente:

- De fiel cumplimiento del contrato.

- Por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

- Prestaciones accesorias (de ser el caso).

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debera presentar toda la documentacion requerida
para la suscripcion del contrato en el plazo de 5 dias. La citada documentacion debera
ser presentada en la Oficina de Logistica del Instituto de Enfermedades Neoplasicas —
INEN, sito en la Av. Angamos este N° 2520 Surquillo.

PLAZO PARA EL PAGO
La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de 10
dias calendarios luego de otorgada la conformidad de recepcion de la prestacion.

FORMA DE PAGO

De acuerdo con el articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad deberd contar con la
siguiente documentacién:

- Informe (acta) del funcionario responsable del area usuaria emitiendo su conformidad

de la prestacion efectuada.
- Factura.
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CAPITULO III

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

] ] PRECIO
iTEM DESCRIPCION CANTIDAD TOTAL
s/.
1 “Renovacion de Licencias Antivirus” 580 30,503.01

1. OBJETO DEL SERVICIO

Lineamientos definidos en el Plan Operativo Informatico 2010 y el Plan de Seguridad de la
Informacion de brindar seguridad, integridad de la informacion que procesa el INEN y con
el objetivo de fortalecer y fomentar la calidad y eficiencia en el desarrollo organizacional a
través de una mayor integracion en las diferentes unidades organizativas, su capital
humano, manejo financiero, adecuada infraestructura, innovacion y mejoramiento continuo
de los procesos internos, asi como la seguridad e integridad de la informacion, la Oficina de
Informatica garantiza la adecuada proteccion de los sistemas informaticos, asegurando el
normal desarrollo de los servicios del INEN.

2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR - RENOVACION DE LICENCIAS DE

SOFTWARE ANTIVIRUS

CARACTERISTICA

DESCRIPCION

Condiciones Generales

Solucién de antivirus corporativo basado en software para las estaciones
de trabajo y servidores de la red.

La solucion ofertada debera tener 580 licencias de suscripcién por 12
meses con mantenimiento de software, incluyendo bases de datos,
UPDATES y UPGRADES del producto ofertado.

Certificaciones Internacionales de Check Mark.

Consola de
Administracion

Integracion con Active Directory. Permitir importar el arbol de los
equipos que estan en este directorio al directorio global.

Capacidad para despliegue, instalacion, actualizacion y monitoreo del
software antivirus a través de la consola de administracion centralizada,
basada en politicas para plataformas Windows y Linux en las diferentes
redes locales.

La consola podra instalarse sobre los sistemas operativos de estaciones
de trabajo MS Windows 2000 Professional MS Windows XP Y MS
Windows Vista o en Windows Server y no debera requerir un servidor
dedicado.

La consola debera actualizarse automaticamente manteniendo la
seguridad de las redes locales.

La consola debera de buscar las computadoras y/o servidores
desprotegidos en la red.

La consola de administracion debera de ser capaz de notificar los
eventos de virus a través de diferentes medios (correo electronico,
alertas de registro, etc.). Ademas generar reportes, estadisticas, graficos

20



ADS-0003-2010-INEN “Renovacion de Licencias Antivirus”

configurables que puedan ser exportados a diferentes formatos.

La consola debera de permitir la distribucién de carga incrementando la
escalabilidad del sistema.

La consola debera proveer informes automaticos y personalizables para
supervisar las actividades del antivirus.

Integracion con una proteccién complementaria de auditoria que detecte
y elimine el malware vy las vulnerabilidades que el antivirus ha dejado
pasar; no debera crear conflicto con el antivirus instalado.

Estaciones de Trabajo

Soportar los sistemas operativos MS Windows XP, MS Windows Vista.
Detectar virus, troyanos, macro virus, gusanos y malware en todos los
archivos, o tipos de archivos, residentes en memoria, comprimidos
(cualquier formato de compresion, rar, zip, cab, arj, arz) en no menos
de 50 niveles, ocultos y archivos en ejecucion.

Tener la capacidad de detectar y eliminar Adware, SpyWare,
PornDial/Diales, Keylogger, etc.

Permitir la desinstalacion del antivirus en las PC’s en forma desatendida
y remota.

Contar con un agente de control de acceso a la red que permita validar
requerimientos de seguridad en las estaciones y que bloquee el acceso a
la red a las estaciones que no cumplan con los requerimientos de
seguridad.

Tener un médulo residente ejecutandose en la memoria del sistema y
un mddulo de revision antivirus ejecutado en forma manual por el
usuario.

Debera tener un componente que busque virus en el protocolo POP3,
HTTP, SMTP, IMAP, NNTP.

Contar con una proteccion de la configuracion que no permita ser
modificada o desactivada por el cliente.

Las actualizaciones deberan de realizarse de manera automatica y/o
manual desde la consola de administracién y/o via HTTP.

Servidores de Datos,
Aplicaciones y Correo

Soportar los sistemas operativos MS Windows 2000 Server, MS Windows
2003 Server, y Linux en las distribuciones Red Hat y Suse.

Detectar virus, troyanos, macro virus, gusanos y malware en todos los
archivos, o tipos de archivos, residentes en memoria, comprimidos
(cualquier formato de compresion, rar, zip, cab, arj, arz) en no menos
de 50 niveles, ocultos y archivos en ejecucion.

Tener la capacidad de detectar y eliminar Adware, SpyWare,
PornDial/Diales, Keylogger, etc.

Permitir la desinstalacion del antivirus en las PC’s en forma desatendida
y remota.

Contar con un agente de control de acceso a la red que permita validar
requerimientos de seguridad en las estaciones y que bloquee el acceso a
la red a las estaciones que no cumplan con los requerimientos de
seguridad.

Tener un mddulo residente ejecutandose en la memoria del sistema y
un modulo de revision antivirus ejecutado en forma manual por el
usuario.

Debera tener un componente que busque virus en el protocolo POP3,
HTTP, SMTP, IMAP, NNTP.

Contar con una proteccion de la configuracion que no permita ser
modificada o desactivada por el cliente.

Las actualizaciones deberan de realizarse de manera automatica y/o
manual desde la consola de administracion y/o via HTTP.
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Servicios

Soporte Técnico local 24 horas x 7 dias de la semana x 365 dias del afo
via Telefonica, Web, Mensajeria Instantanea y atencién personal;
indicando los datos necesarios para hacerlo efectivo en la Sede Central
de la Institucion.

Soporte técnico preventivo con visitas al cliente seis veces al afo —
bimestrales.

Capacitacion certificada al personal designado (3 personas) sobre la
configuracion y uso de la solucion ofertada.

Confidencialidad

Compromiso a no divulgar la informacion confidencial entregada por la
Institucion para la implementacion de la solucién antivirus corporativa

3. PLAZO DE ENTREGA
e Inmediata

4. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
¢ Oficina de Informatica del INEN.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA
(Puntaje Maximo: 100 Puntos)

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE I’EVALUACI(')N ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE SESENTA (80) PUNTOS.

1. - FACTORES REFERIDOS AL POSTOR (70 puntos)

EXPERIENCIA DEL POSTOR

CRITERIO DE ASIGNACION DE
PUNTAJE

PUNTAJE
MAXIMO
(35 Puntos)

Se calificara considerando el monto facturado

Monto igual o mayor a 05 veces el

acumulado por el postor por la venta de A 35
bienes similares al objeto de la convocatoria, | Valor Referencial
durante un periodo no mayor a cinco (05) -
afios a la fecha de la presentacién de la|Monto igual o mayor a 04 veces y
propuesta, por un monto maximo acumulado |menor a 05 veces el Valor 20
de hasta cinco (5) veces el valor referencial | Referencial.
del item materia de la convocatoria. ]
La experiencia se acreditard con un méaximo | Monto igual o mayor a 03 vecesy
de veinte (20) contrataciones, sin importar el |[menor a 04 veces el valor 15
nimero de documentos que las sustenten. Tal | referencial el Valor Referencial.
experiencia se acreditara mediante contratos y
su respectiva conformidad por la venta o|Monto igual o mayora 02 vecesy
suministro efectuados 0 mg@iante menor a 03 veces el valor 10
comp'robantes de pago cuya cancelacion se | referencial el Valor Referencial
acredite documental y fehacientemente.
PUNTAJE
RELACION DEL PROVEEDOR CON EL CRITERIO DE ASIGNACION DE | MAXIMO
FABRICANTE PUNTAJE (15
Puntos)
. Fabricante local o Country Partner 05
Se calificara al postor que cuente con la
certificacion pertinente proporcionada por el | Distribuidor con Valor Agregado
fabricante. (VAR). 05
Representante o Distribuidor. 05
; ; PUNTAJE
SOPORTE TECNICO CRITERIO DE ASIGNACION DE | MAXIMO
PUNTAJE (20
Puntos)
Se calificard al postor que cuente con la | 7écnicos certificados por el 20
certificacion pertinente, hasta por un maximo | fabricante
de 4 certificaciones, 5 puntos por certificacion
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II.-FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA ADQUISICION (30 Puntos)

- PUNTAJE
MEJORA AL PRODUCTO CRIIES ESIG‘?EIIE“ Heeh [bls MAXIMO
30 Puntos
Postor que oferte los servicios indicados de | Auditoria de Vulnerabilidades 10
forma adicional sin costo para la Entidad, | (mismo fabricante)
para la presentacion de propuestas debe de | Audiitoria de Malware (mismo 10
presentarse una declaracion jurada. fabricante).
Bloguea Malware sin bloguear e/ 10
dispositivo USB (mismo fabricante).
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CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, el contrato de contrataciéon de ........... , que celebra de una
parte ....occveieeiiieeis , en adelante LA ENTIDAD, con RUC NO ......... , con domicilio legal en
............ , representada por ............, identificado con DNI NO .........., y de otra parte
........................................................ , con RUC No ..., con domicilio legal en
............................................. , inscrita en la Ficha N° .......... Asiento N° ............. del Registro de
Personas Juridicas de (Ciudad), debidamente representado por su Representante Legal,
............................................................ , con DNI N° ...................., segun poder inscrito en la
Ficha N° .......... , Asiento N° ........... del Registro de Personas Juridicas de (Ciudad), a quien en

adelante se le denominara “EL CONTRATISTA” en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO .

Con fecha ....... , €l Comité Especial adjudico la Buena Pro de la ADJUDICACION DIRECTA
SELECTIVA N.O ... para la contratacién de (indicar objeto de
contratacion), a .............cccoeuen... (indicar nombre del ganador de la Buena Pro), cuyos
detalles, importes unitarios (en caso de corresponder) y totales, constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: FINALIDAD DEL CONTRATO

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a /. ........c.c.......... a todo costo, incluido IGV, (de
corresponder).

Este monto comprende el costo del bien, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en ................... (indicar
moneda), en el plazo de .......cccceiieen. (indicar el plazo en el que la Entidad
efectuara el pago), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 181° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la
prestacion debera hacerlo en un plazo que no excederd de los diez (10) dias de ser estos
recibidos.

CLAUSULA QUINTA: INICIO Y CULMINACION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion de la prestacion se extendera desde ...
1= ) v . (debera indicarse desde cuando se computa el plazo de
ejecucion de las obligaciones a cargo del contratista y hasta cuando se extienden
éstas).

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

> En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que
resulte pertinente a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizacion automatica a sélo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:
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- De fiel cumplimiento del contrato: S/.........cccocceees ,atravésdela ... (Indicar
el tipo de garantia). Cantidad que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato original y tiene una vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

- Adicional por el monto diferencial: S/..................... , de ser el caso, ........cceevvereennn , a través
dela ...oooennennne. (Indicar el tipo de garantia), con una vigencia hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

- Garantia por prestaciones accesorias: S/................ , de ser el €aso, ......cccceeeereennn , a
través de la ............... (Indicar el tipo de garantia) con una vigencia hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Esta(s) garantia(s) es (son) emitida(s) por una empresa bajo el ambito de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o que estén
consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

La garantia de fiel cumplimiento y, de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la
propuesta deberan encontrarse vigentes hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo de EL CONTRATISTA.®

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164° del Reglamento.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION
La conformidad de recepcion de la prestacion se regula por lo dispuesto en el Articulo 176° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el
sentido de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcion a
la complejidad del bien. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
correspondan.

® De manera excepcional, en aquellos contratos que tengan una vigencia superior a un (1) afio,

previamente a la suscripcion del contrato, las Entidades podran aceptar que el ganador de la Buena
Pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la
propuesta, con una vigencia de un (1) afio, con el compromiso de renovar su vigencia hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.
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CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo
500 de la Ley.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES’

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucidon de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o,
de ser el caso, del item que debid ejecutarse en concordancia con el articulo 165° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacidon final; o si
fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel
Cumplimiento o por el Monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Cédigo Civil y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 409, inciso
C), Y 44° de la Ley, y los articulos 167° y 168° de su Reglamento. De darse el caso, LA
ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacién por dafo ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
aplicadas a EL CONTRATISTA, no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones pactadas ni
de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

En lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
seran de aplicacion las disposiciones pertinentes del Cdédigo Civil vigente y demdas normas

7 Debera considerarse las penalidades que se hubieran establecido al amparo del articulo 166° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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concordantes.
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CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver
las controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual dentro del plazo
de caducidad previsto en los articulos 1449, 170, 175° y 177° del Reglamento o, en su defecto,
en el articulo 520 de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefalado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
COmo una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Pdblica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de .......... al

“LA ENTIDAD"” “EL CONTRATISTA"

® De conformidad con los articulos 2160 y 217° del Reglamento, podra adicionarse la informacion que resulte

necesaria para resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, podria
indicarse si la controversia sera resuelta por un tribunal arbitral o un arbitro Unico.
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FORMATOS Y ANEXOS

FORMATO N° 01

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION DEL REPRESENTANTE

Lima, ..o,

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° .......

Presente.-

............................................. (nombre del postor/ Empresa y/o Consorcio), identificado con RUC
NO e , debidamente representado por .................. (nombre del
representante legal de la persona juridica), identificado con DNI NO ................... tenemos el

agrado de dirigirnos a ustedes, en relacion con la Adjudicacion Directa Selectiva N°
.................................. , a fin de acreditar a nuestro apoderado: .........ccccociiiiiiiiiiiiiiieeinns
(nombre del apoderado) identificado con DNI
NO e quien se encuentra en virtud a este documento, debidamente
autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito.’

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén Social del postor

° Incluir dicho parrafo sélo en el caso de personas juridicas y siempre y cuando el Representante Legal de
éste no concurra personalmente al proceso de seleccion, de lo contrario, se procedera de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 65° del Reglamento.
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FORMATO N° 02

EJEMPLARNC®..................

DATOS DEL POSTOR

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0003-2010-INEN
“Renovacion de Licencias Antivirus”
NOMBRES O RAZON SOCIAL: ..o,
REPRESENTANTE LEGAL: .....oiiiiiiiiiieeeeeee
DIRECCION: ...ttt
DISTRITO: i e
TELEFONOS: ..
TELERAX:
RUGC:
CORREO ELECTRONICO: ...,
FECHADE COMPRA. ...

NOMBRE DEL COMPRADOR DE BASES.: ..................

NOTA 1: Escribir con letra imprenta y legible, las comunicaciones seran realizadas a través de
correo electrénico consignado por la empresa postora y del SEACE.
NOTA 2: Adjuntar copia del RNP (Vigente).
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ANEXO N° 01
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO© .......
Presente.-

Estimados senores:

El que se suscribe, .......ccoveenene (o representante Legal de .........c.oeeeee ), identificado con
DNI NO ....cvvvrirnnns , RU.C.NO ... , con poder inscrito en la localidad de ................ en la
Ficha NO ............ Asiento NO ........... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente

informacion de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razdn Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono | | Fax |

Autorizacion Municipal

Municipalidad N° de Licencia de Funcionamiento Fecha

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razodn social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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DECLARACI(')N'JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS DEL BIEN CONVOCADO
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ANEXO N° 02

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO .......coenvenens
Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ...................... (Indicar nombre de la Entidad convocante), y
conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece entregar ............cccce.ee.. (Describir
el objeto de la convocatoria), de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los
Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que se indican en el Capitulo III de la
seccion especifica de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a entregar el bien con las caracteristicas, en la forma y plazo
especificados en las Bases.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social del postor

(*) Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO°......
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ................. (o representante legal de ........... ), identificado con DNI N°©
................ , con RUC NO ..., domiciliado en ..........iiiinininn,, que se
presenta como postor de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO ........cccccemiiiinns ,
para la CONTRATACION DE .........c.coruvmurannnns declaro bajo juramento:

1.- No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccidén ni para contratar con el
Estado, conforme al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos
del presente proceso de seleccion.

4.-Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(So6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE ESPE’CIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO .......vuuee
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta en la
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° ....ccoccrcrecereressssanas , responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 141° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

DeSIgNamOS @l SK. ...oviiiiiiiii i e , identificado con
D.N.I. NO..oeee como representante legal comun del Consorcio, para efectos de
participar en todas las etapas del proceso de seleccion y formalizar la contratacion
correspondiente. Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio legal comun
(<] o [ UUPTR PSPPI
OBLIGACIONES DE ........: % Participacion
OBLIGACIONES DE ......: % Participacion
Lima, .o
Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 1 Representante Legal empresa 2
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE ENTREGA
Seﬁores,
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° .....
Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don identificado con D.N.I. N° , Representante Legal de
, con RUC N©° , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada se
compromete a entregar los bienes objeto del presente proceso en el plazo de dias

calendario, contados a partir de ........

Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO N° 06
EXPERIENCIA DEL POSTOR
Sefiores

COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°

Presente.-

El que SUSCHDE.......cceeereiii e e e e , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa........cccccevveeiiiieernnnsnsnnseennnnnnnnns ,
con RUC. N , y con Domicilio Legal
< o , detallamos lo siguiente:

OO NGOV |DAWIN|—

[Ey
o

TOTAL

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razon Social de la empresa
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ANEXO N° 07

CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Sefores
INSTITUTO DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Presente

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario
(CCI) de la empresa que represento €S €l .........oviiiiiiiiiiii (Indicar el
CCI asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta), agradeciéndole se
sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CClenel Banco..............ccocoeviiiiiiiiiiinn..

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida
o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes
y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que
se refiere el primer pérrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal
debidamente acreditado ante la UE
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