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MINISTERIO DE SALUD , NO e

Aprueban el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA ’
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28748, se cred el Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas — INEN como organismo publico, con personeria juridica de derecho publico
interno, con autonomia econémica, financiera, administrativa y normativa, adscrito al Sector
Salud; '

Que, mediante Decreto Supremo N° 058-2011-PCM se aprob6 la actualizacion .
de la calificacion del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN como: .-
Organismo Publico Ejecutor;

Que, por otro lado, el articulo 37° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, dispone, entre otros aspectos, que todas las entidades de Ia
Administracion Publica deben elaborar y aprobar o gestionar la aprobacién, segln sea el
caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, asimismo, el articulc 38° de la mencionada Ley del Procedimiento
Administrativo General sefiala, entre otras disposiciones, la obligatoriedad para todas las
entidades de la Administracion Pulblica de publicar el integro del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA, el cual debe ser aprobado por decrato supremo del
sector correspondiente;

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueban los
Lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, y se establecen disposiciones para el cumnplimiento de la Ley
N°® 29060, Ley del Silencio Administrativo:




Que, con Decreto Supremo N° 008-2009-SA, se aprubo el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN,
modificado por el articulo 3° del Decreto Supremo N° 004-2010-SA;

Que, por Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las
entidades publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444;

Que, aSImlsmo mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se establece
una metodologia de SImpllﬁcaCIon administrativa para la mejora: de "los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusnvndad por las entidades de la Administracion
Publica; S .

Que, teniendo en cuenta la normativa sefialada en los considerandos
precedentes, resulta necesario aprobar un nuevo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, cuya
propuesta cuenta con la opinién favorable de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto del Ministerio de Salud, en observancia de lo establecido en el numeral 11.2 del
articulo 11° de los Lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA y disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General; y el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los
Lineamientos para la elaboracién y aprobaciéon del Texto Uhico de Procedimientos
Administrativos — TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, del Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, el cual cuenta con seis (06) procedimientos,
que como Anexo 1 forma parte integrante del presente Decreto Supremo.

Articulo 2 °.- Aprobacién de Formularios
Apruébese los Formularios sefialados en los procedimientos del Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - TUPA del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas —
INEN que a continuacién se indican, los mismos que se encuentran disponibles de manera

Formulario TUPA N° 001: Solicitud
Formulario TUPA N° 002: Certificado de Discapacidad
Formulario TUPA N° 003: Informe de Evaluacién Médica de Incapacidad

Formulario TUPA N° 004: Certificado Médico de Incapacidad para el Otorgamiento
de Pension de Invalidez

e Formulario TUPA N° 005: Constancia de Atencion




MINISTERIO DE SALUD

Articulo 3°.-Derogatoria

Deréguese el Decreto Supremo N° 008-2009-SA que aprobd el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas
— INEN, asi como el articulo 3° del Decreto Supremo N° 004-2010-SA que lo modifica.

3

Articulo 4°.- Publicacion

El presente Decreto Supremo y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN seran publicados en el
Diario Oficial “El Peruano”, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE
(www.servicioslaciudadano.gob.pe), en el Porial Institucional del Ministerio de Salud
(www.minsa.gob.pe) y en el Portal del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas -
INEN (www.inen.sld.pe), en la misma fecha.

Articulo 5°.- Refrendo

El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Ministro de Salud.

Articulo 6°.- Vigencia

El presente Decreto Supremo entraré en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, alos veinte dias del mes de
marzo del afio dos mil quince.

%442 g4 A
GUEZ VALDIVIA

finistto de Salud
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FORMULARIO TUPA N° 001

SOLICITUD N°
SOLICITO: (Marcar sélo un Procedimiento Administrativo del TUPA INEN aprobado con D.S. N° 008-2009-SA)
[_]1. Acceso a la Informacién Publica, (marcar una modalidad) D 4. Constancia de Atencion
Fotocopia D enCD[ ] enUsb [JoenovD D [] 5. Informe Médico
1.a. Copia de Historia o Epicrisis: Autenticada: Si [J No [
DZ, Certificado de Discapacidad (gratuito)
D& Certificado Médico para el otorgamiento de pensién de invalidez
COMPROBANTE DE PAGO N°: Fecha de Pago:
(excepto en casos de procedimientos gratuitos)
DATOS, SOLO DEL PACIENTE (para Procedimientos nimeros: 1.a, 2, 3,4y 5)
[:] DNl o L—_]Zarnet de Extranjeria N° Historia Clinica N°:
Nombres y Apellidos:
Domicilio; Teléfono:
Departamento o Especialidad Médica (segan corresponda):
MOTIVO DE LA SOLICITUD (clara y breve, si requiere més espacio escribir al reverso)
La informacién aqui consignada es considerada una
DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de DATOS DEL SOLICITANTE:  Surquillo, de del 201...
ley en caso de detectarse la falsedad de lo declarado.
El tramite es personal; de no ser esto posible, podra Nombre y Apellidos:

iniciarlo elfla Esposofa, Padres, Hijo/a 6 Representante

legal con Carta Poder, que deben identificarse con D.N.I.

o Carnet de Extranjeria Parentesco:
En caso de cita para evaluacion médica, debe venir el

Paciente con DN original y acudir al Consultorio N° 40,

Avisar 2 dias habiles antes si no puede venir a la cita de DNI o Camet de Extranjeria: Teléfono:
evaluacion médica (Procedimientos 2 y 3).

La entrega del Certificado de Discapacidad es el mismo

dia de la evaluacion médica. Direccion Electronica:
Toda persona tiene acceso a informacion publica.

La informacién clinica del paciente es reservada (Ley

26842 — Ley General de Salud Art. 15 y 25)

Para informacion y avisos llamar a Tramite
Documentario Teléfono: 201-6500, Anexo 1108. de Firma:
Lunes a Viernes de 11:00 a 16:00 y Sabado de 08:00 a

11:30.

CARGO DE LA SOLICITUD N°

[C]1. Acceso a la Informacion Pblica
Fotocopia [ Jen CD [Jen USB [} cenDVD [ Fecha: Hora;
1.2 Copia de Historia Clinica o Epicrisis: autenticade Si [_INe [

Recibido por:

{7J2. Certificado de Discapacidad (gratuito)

[[J 3.Certificado Médico para otorgamiento de pension de invalidez
4. Constancia de Atencion

5. informe Médico

Sellc y Firma
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FORMULARIO TUPA N° 002

CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD

Aplicacién de la Ley N° 29973

N°

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS

HISTORIA CLINICA:

APELLIDO PATERNO,

APELLIDO MATERNO,

NOMBRES

SEXO EDAD DOCUMENTO DE IDENTIDAD
F Afios DNI CARNET DE EXTRANJERIA
L L L LT T T T T
I. DIAGNOSTICO DE DANO CIE Il. DIAGNOSTICO ETIOLOGICO CIE
" . MAGNITUD DE LA DIFERENCIA
L DEFICIENCIAS NO HAY DEFICIENCIA DEFICIENCIA DEFICIENCIA DEFICIENCIA SIN
DEFICIENCIA LIGERA MODERADA GRAVE COMPLETA INFORMACION

. Intelectuales

N

. Otras deficiencias mentales

. Del lenguaje

. De la audicidon

De la visién

. Viscerales y otras funciones especiales

. Musculo esqueléticas

wNJafu]srTw

. Generalizadas, sensitivas y otras

)

[IEMPO DE DEFICIENCIA (En caso de multideficiencias indicar la que genere mayor restriccién en la participacion)

Afios

Meses

éExiste fuente de verificacién?

o]

N

i , No puede precisarse

IV. DISCAPACIDAD

De la conducta 0 |Sin limitacién
De la comunicacion 1 [Realiza y mantiene la actividad con dificultad pero sin ayuda.
Del cuidado personal 2 |Realiza y mantiene la actividad sdlo con dispositivos o ayudas.
De la locomocidn 3 |Requiere ademds de asistencia momentdnea de otra persona.
De la disposicién corporal 4 |Requiere ademads de asistencia de otra persona la mayor parte del tiempo.
De la destreza 5 |La persona requiere ademds de una ayuda o dispositivo que le permita asistir.
De situacién 6 |La actividad no se puede realizar o mantener alin con asistencia personal.

GRAVEDAD

SIN DISCAPACIDAD l

} LEVE l fMODERADA‘ | SEVERA

Siel (los) cédigo(s) es 1, la persona tiena DISCAPACIDAD LEVE, si el (los) cédigo(s) son 2 6 3, la persona tiene DISCAPACIDAD MODERADA, si el
(los) cédigo(s) son 4, 5 6 6 en al menos una categoria, por criterio de favorabilidad la persona tiene DISCAPACIDAD SEVERA

>
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V. OCUPACION HABITUAL Segiin clasificacién de la OIT

¢Existe fuente de verificacion?

| EXEN l
l VI. POSIBILIDAD EDUCATIVA ACTUAL ] '

1. Puede estudiar en centros de estudios regulares 3. Puede estudiar en centros educativos especiales

2. Puede estudiar sélo en centros de capacitacidn técnica 4. No puede estudiar 5. No aplicable
’ Vil.  POSIBILIDAD LABORAL ACTUAL ’

1. Puede trabajar en su labor habitual 3. No puede trabajar en su labor habitual pero si en otra

2. Puede trabajar en su labor habitual con adaptaciones 4. No puede trabajar S. No aplicable

' VIil. REQUERIMIENTO DE AYUDAS TECNICAS, BIOMECANICAS Y PERSONALES: No requiere = 0  Requiere ayudas = 1

Para terapia y mantenimiento médico basico Para asearse, vestirse y comer

Para marchay transporte Para efectos estéticos o cosméticos

Para comunicacidn, informacién y sefializacién Dependiente de otra persona

IX. GRADO DE RESTRICCION EN LA PARTICIPACION

L 1= [ Joferis

X. OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES

Este documento tiene validez de: , luego del cual el interesado debe ser reevaluado

LUGAR Y FECHA DE EMISION HUELLA DIGITAL DEL INDICE DERECHO DEL EVALUADO

Ciudad Dia Mes
LIMA l ‘ ‘ ‘

APELLIDOS Y NOMBRES DEL MEDICO QUE CERTIFICA N° DE COLEGIO MEDICO

FIRMA'Y SELLO DEL JEFE O DIRECTOR
DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD

FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE SERVICIC O
DEPARTAMENTO

FIRMA Y SELLO DEL MEDICO QUE
CERTIFICA




FORMULARIO TUPA N° 003

INFORME DE EVALUACION MEDICA DE INCAPACIDAD - D.S. N° 166 - 2005 - EF

[ il

Centro Asistencial (Hospital / Instituto) Fecha
) Dia Mes Afio
INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Servicio Especialidad
DATOS PERSONALES DEL EVALUADO
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
N° de DNI Sexo Edad Fecha de Nacimiento

Direccién Actual

Calle / Jirén / Avenida Block / Manzana / Urbanizacién

Distrito Provincia Departamento

INFORME MEDICO
Anamnesis (Resaltar los Sintomas tratando de agruparlos por Clase Funcional)

Examen Clinico (Resaltar los signos positivos encontrados en relacién a la pérdida de una capacidad funcional (fisica y/o mental))

Resultado de Exdmenes de Ayuda al Diagndstico

Capacidad de Reinsercidn Laboral

Diagndstico CIE 10
1.
2.
- 8
4.

Fecha de inicio de la incapacidad Prondstico
Dia Mes Afio No es precisable Favorable Recuperable Irrecuperable Malo

OBSERVACIONES

N

\‘FF“!RMA Y SELLO

-
L ag
D'.

JEFE DEL SERVICIO

MEDICC EVALUADOR

Llenar con letra de molde



FORMULARIO TUPA N° 004

CERTIFICADO MEDICO DE INCAPACIDAD PARA EL OTORGAMIENTO DE PENSION DE INVALIDEZ

- D.S. N° 166 - 2005 - EF
Dia Mes | Afio
N° de Certificado Médico ’ I l [ ‘ ‘ ’ l ] FECHA
I. CENTRO ASISTENCIAL (Hospital / Instituto)
ENST!TUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS l
Il. DATOS PERSONALES DEL EVALUADO
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
N° de DNI Sexo Edad Fecha de Nacimiento
Direccion Actual
Calle / Jirén / Avenida Block / Manzana / Urbanizacidn
Distrito Provincia Departamento
lll. La Comision Médica Calificadora de la Incapacidad — CMCI, de acuerdo a sus facultades certifica lo siguiente
CIE 10

a. Diagndstico

b. Caracteristicas de la incapacidad

l No Incapacidad I

|

Naturaleza de la incapacidad
L Temporal l l ‘ Permanente I I
Grado de Incapacidad
‘ Parcial ] ’ Total l LGran Incapacidad '
c. Menoscabo
Menoscabo Combinado Porcentaje

Tipo de Actividad
Factores =~ oo cibllidad de Reubleacitn Laboral
Complementarios

Edad
MENOSCABO GLOBAL

Dia Mes Afio No es precisable
IV. OBSERVACIONES
V. FIRMAY SELLO

o '6’5"753;\
%‘7?/}\& S MEDICO EVALUADOR MEDICO EVALUADOR MEDICO EVALUADOR
O N
AR
"“:,\ /-~ O ilenar con letra de molde
e “O



FORMULARIO TUPA N° 005

CONSTANCIA DE ATENCION N° sese (PREIMPRESO Y COORELATIVO)
INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN

Nombre y Apellido del Paciente:

N° de Historia Clinica: Departamento o Servicio:

ATENCION AMBULATORIA. Fecha de atencién: de del 20..

ATENCION EN HOSPITALIZACION.

Del de Al de del 20..... 6 Contintia hospitalizado

Fecha: de de 20....
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